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1 Einfithrung

1.1 Allgemeines

WIinAWOS ist seit vielen Jahren in Gemeinden und Kreisen in Hessen, Niedersachsen, Nordrhein-
Westfalen und Schleswig-Holstein im Einsatz.
Das Verfahren setzt nach der Férderung von Wohnraum mit 6ffentlichen und nichtéffentlichen

Mittel ein und deckt die folgenden Aufgabenbereiche ab:

e Stammdaten (siehe Kapitel Stammdaten)

¢ Wohnungsbestand (siehe Kapitel Wohnungsbestand)

e Fehlbelegungsabgabe (siehe Kapitel Fehlbelegungsabgabe)

e Wohnungsvermittlung (siehe Kapitel Wohnungsvermittlung)

¢ Wohnberechtigungsbescheinigungen (siehe Kapitel Wohnberechtigungsbescheinigungen)

1.2 Anmeldung an das Programm

Der Zugang zu WinAWOS erfolgt durch Eingabe des Benutzernamens und des Passwortes.
Zustandig fur die Einrichtung eines neuen Benutzers sowie flir die Vergabe des vorlaufigen

Passwortes ist der Verfahrensbetreuer.

Anmeldung X

% WinAWOS i

Abbrechen
Benutzername ' pmeier
Hilfe
ﬂennwoﬂ S
Erweitert...

Anmeldung an den Datenbank-Rechner starten

1.2.1 Probleme bei der Anmeldung

Falls ein Benutzer sein Passwort vergessen hat, kann durch den Verfahrensbetreuer ein neues
vergeben werden.

Falls die Anmeldung nicht erfolgreich durchgefiihrt werden kann, besteht die Mdglichkeit, Gber
die Schaltflache Erweitert... die Protokollierung des Anmeldevorgangs einzuschalten. Mit Hilfe
des Protokolls (c:\mh\winawos\login.log) kann festgestellt werden, warum die Anmeldung nicht

durchgefiihrt werden konnte.
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1.3 Einstellungen und Funktionalitdten

1.3.1 Der Eroffnungsbildschirm

L. WinAWOS [winawos auf amt10h33]

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Im Folgenden sollen einige Menlpunkte, die nicht den fachlichen Bereich des Programms
betreffen, erlautert werden, so dass jeder Benutzer seine individuellen WinAWOS-Einstellungen

vornehmen kann.

1.3.2 Anderung des Kennworts

Bei Einsatz einer Oracle-Datenbank gibt es den MenUpunkt Kennwort setzen ... und das
Kennwort kann vom Benutzer jederzeit gedndert werden. Dieses muss mindestens sechs

Zeichen enthalten.

L. WinAWOS [winawos auf amt10h33]

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Bestand >
Fehlbelegung

Vermittlung >
Wohnberechtigung >
Manage >
Kennwort setzen..,
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%3 Kennwort setzen X

Benutzername pmeier OK
Neues Kennwort ]L"*“*’ ] Abbrechen
Neues Kennwort bestatigen [P ]

SchlieRen des Fensters und Setzen des Kennwortes

1.3.3 Farben

Der Benutzer kann die Farben der Uberschriften sowie der Statuszeilen verdndern und somit
seinen Wiinschen anpassen. Durch Betatigen des Menipunktes Grundeinstellung werden die

urspriinglichen Standardeinstellungen wiederhergestellt.

FL. WinAWOS [winawos auf amt10h33] = O X

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Farben > Uberschrift...
Darstellung > Statuszeile...
Speichern der Fensterpositionen Eingabefelder...

Einstellungen... Grundeinstellung

Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung
Batchstatus

Praxistipp:

Beziiglich der Helligkeit der inaktiven Eingabefelder wird empfohlen, diese in einem Grauton zu
belassen, da die Felder in der Bearbeitung weiB3 angezeigt werden und man anhand der
unterschiedlichen Darstellung sofort erkennt, ob man sich im Ansehen-Modus oder in einer
Neuaufnahme, Suche oder Korrektur befindet.
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1.3.4 Darstellung

Standardmé&Big werden die Toolbar, die Uberschrift und die Statuszeile bei jedem Fenster

angezeigt. Der Benutzer kann dies nach Belieben ein- und ausschalten.

FL. WinAWOS [winawos auf amt10h33 — O X

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Farben il
Darstellung > | Toolbar anzeigen
Speichern der Fensterpositionen +  Uberschrift anzeigen

: - : :
Einstellungen... Statuszeile anzeigen

Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung

Batchstatus

1.3.5 Speichern der Fensterpositionen

Die im Moment sichtbaren Fenster werden in GréB8e und Position gespeichert und bis zur
Festlegung einer anderen Fensterkonstellation wird WinAWQOS in der gespeicherten Version

gedffnet.

L WinAWOS [winawos auf amt10h33] < a X
Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Farben >
Darstellung >
Speichern der Fensterpositionen
Einstellungen...
Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung
Batchstatus
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1.3.6 Optimale GroBe eines Fensters

Wenn ein Fenster nicht wie gewilinscht angezeigt wird, kann die optimale GréBe eines Fensters

wiederhergestellt werden.

L. WinAWOS [winawos auf amt10h33]

Anreden

Anrede

<
Starten des Such  Ansehen —_

QU |<| P | > | blll‘llll@

Anreden

Anredeschlissel

Anrede im Brief

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Uberlappend

Nebeneinander

Untereinander

Verschieben

SchlieBen STRG+F4
Alle schlieBen

Optimale Breite/Hohe...

In Bearbeitung...

1. Anreden STRG+1
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1.3.7 Einstellungen

Hier kdnnen Einstellungen zur individuellen Nutzung von WinAWOS vorgenommen werden.

WL WinAWOS [winawos auf amt10h33]

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Farben >
Darstellung >

Speichern der Fensterpositionen

Einstellungen...
Logdateien...

Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung

Batchstatus

1.3.7.1 Protokoll

Es besteht die Méglichkeit, bestimmte Arbeitsvorgdnge zu protokollieren, um eventuell
aufgetretene Fehler erkennen und beseitigen zu kénnen. Dieses Protokoll kann bei Bedarf
eingeschaltet werden, und die entsprechenden Informationen werden standardmaBig in der
Datei c:\mh.log festgehalten. Uber den Menilipunkt Logdateien erhalt man Einsicht in die

erstellte Datei.

Hinweis:

Das Protokoll sollte nur im Bedarfsfall und so kurz wie mdglich eingeschaltet werden. Da jeder
Datenbankzugriff im Protokoll sehr detailliert festgehalten wird, kann so der Fehler
schnellstmdglich entdeckt werden. Das Protokoll sollte wieder ausgeschaltet werden, wenn es

nicht mehr bendétigt wird.

Weiterhin besteht die Méglichkeit, sich die Datenbankabfragen beim Suchvorgang anzeigen zu
lassen, um festzustellen, ob tatsachlich die Suchkriterien abgefragt werden, die man eingegeben
hat.

Die Dauer der Einblendung von Fehlermeldungen sowie die Ausgabe eines Warntons kann

eingestellt werden.
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¥y Einstellungen O X
Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem
Abbrechen

[[]Protokollierung b:\mh.log

Warnung iiber Protokoll ausgeben Protokolldatei Hilfe
Protokoll bei Neustart der Anwendung leeren leeren
[[]Protokollierung von Druckprozessen

[[]Protokollierung von Batchprozessen
[]Anzeige der Datenbankabfrage beim Suchen

Anzeigedauer von Fehlermeldungen in Sekunden 3

>

[[JWarnton bei der Anzeige von Fehlern ausgeben

Speichern der Einstellungen und SchlieRen des Fensters

1.3.7.2 Drucken

WinAWOS unterstitzt die Textverarbeitung Microsoft Word mit den Versionen Word 2010 bis
Word 2019 sowie Word 365 (siehe Kapitel Das Drucken).
Um drucken zu kénnen, mussen die Pfade zur Textverarbeitung, zu den Dokumentvorlagen und

zu den Druckprogrammen eingetragen werden.

¥y Einstellungen O X
Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem m
r Abbrechen
Word-Version \Word 2016 (Office 16) 32 Bit mit Windows 64 Bit v
Dokumentenformat |DOC-Format v Hilfe

Textverarbeitung C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\Office16\winword.exe | @
Dokumente :w:\mh\winawos\vorlagen -
Druckprogramme w:\mh\winawos -2
@

Batchprogramme w:hnh\winaqu

[] Unterstiitzung von DDE-Verbindungen DDE-Konfiguration...

Speichern der Einstellungen und Schiiefen des Fensters

Ab der Version Word 2010 erfolgt die Installation in Abhangigkeit von der Bit-Version. Daher
muss zur Vorbelegung des richtigen Pfades ausgewdhlt werden, ob die Bit-Versionen des
Betriebssystems und der Textverarbeitung Ubereinstimmen (Pfad: C:\Program Files\...) oder

voneinander abweichen (Pfad: C:\Program Files (x86)\...).

Das Dokumentenformat kann zwischen den Varianten DOC und DOCX gewahlt werden.
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StandardmaBig ist das altere DOC-Format eingestellt.

Die Kommunikation zwischen WinAWOS und der Textverarbeitung kann Uiber den von Windows
zur Verfligung gestellten DDE-Mechanismus (Dynamic Data Exchange) erfolgen. Dazu muss das
Feld Unterstiitzung von DDE-Verbindungen angeklickt sein.

Die entsprechenden Einstellungen zur DDE-Konfiguration kénnen hier vorgenommen werden.

v DDE-Konfiguration zur Druckausgabe X

Wird eine Textverarbeitung Uber DDE angesprochen, werden noch zusatzliche

Angaben benotigt. Diese kdnnen dem Handbuch entnommen werden. I OK |
Anwendung |5 Topic | System Abbrechen

Datei offnen (%DATEI% wird durch den Namen der Datei ersetzt) Hilfe

: [FileOpen("%DATEI%")] |

Datei schliefen

[FileClose(2)]

Makro starten

| [%MAKRO%()] |

Drucker konﬁgurieren (%KOPIE% = Anzahl Kopien, %DRUCKER% = Druckername, %PORT% = Druckerport)

Geben Sie bitte einen Wert ein

Seit Einsatz der Version 2003 bleibt WORD nicht mehr im Hintergrund, sondern erscheint pro
Druck zweimal im Vordergrund, obwohl bei den WORD-Optionen ,Drucken im Hintergrund®"
angeklickt ist. Dies fuhrt insbesondere dann, wenn mehrere Dokumente hintereinander gedruckt
werden, zu einem schnellen Wechsel zwischen Aktivieren und Deaktivieren von WORD.

Um dies zu vermeiden, darf die Textverarbeitung nicht mittels DDE angesprochen werden. Dazu
muss in den Einstellungen das Hakchen vor der Zeile Unterstiitzung von DDE-Verbindungen
entfernt werden. Durch das Verwenden des neuen Makros MHDrucksS in der Vorlage winawos.dot
wird eine separate Instanz von Word minimiert gestartet und der Benutzer sieht dann nur das
Programmsymbol in der Taskleiste.

Eine entsprechende winawos.dot befindet sich aktuell im Downloadbereich von

wWww.winawos.de.
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1.3.7.3 Fenster

Es kénnen individuelle Einstellungen zur Handhabung und Navigation in den Fenstern

vorgenommen werden.

¥¥ Einstellungen Od X
Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem
. o ~ Abbrechen
Fenster beim Offnen maximieren... () immer
(O niemals

(® wenn aktives Fenster maximiert Hilfe
[1Fenster diirfen nur einmal gedffnet werden

[[]Position der Fenster beim Beenden und SchlieBen speichern

In Textfeldern gesamten Text markieren
Cursor bei Suche / Korrektur im ersten Feld positionieren

Letzte aktive Karteikarte speichern
Erste Karteikarte anzeigen bei einer... Suche Kopie
Neuaufnahme [[1Korrektur

Speichern der Einstellungen und SchlieRen des Fensters

Fenster beim Offnen maximieren...

Als Standard ist niemals vorbelegt. Das bedeutet, dass Fenster in ihrer optimalen bzw. zuletzt
gespeicherten GroBe geodffnet werden.

Wenn immer angeklickt wird, werden alle Fenster im Vollbildzustand gedffnet.

Ist das aktuelle Fenster im Vollbildzustand sichtbar und ist wenn aktives Fenster maximiert
angeklickt, dann werden alle weiteren auch im Vollbildzustand angezeigt. Ist das aktuelle
Fenster nicht im Vollbildzustand, werden alle weiteren Fenster in ihrer optimalen bzw. zuletzt

gespeicherten GréBe gedffnet.

Fenster diirfen nur einmal gedffnet werden
Fenster dirfen grundsatzlich mehrfach gedéffnet werden, um z.B. verschiedene Datensatze zu

vergleichen. Ist das nicht gewilinscht, kann es mit dieser Option verhindert werden.

Position der Fenster beim Beenden und SchlieBen speichern
Die Fenster werden in der zuletzt sichtbaren Position und GroéBe gespeichert und beim nachsten

Offnen exakt so angezeigt sowie beim Programmstart der letzte Stand gedéffnet.

In Textfeldern gesamten Text markieren
Wenn nicht gewiinscht ist, dass der Text in Eingabefeldern grundsatzlich markiert wird, ist die

Standardeinstellung zu andern.
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Cursor bei Suche / Korrektur im ersten Feld positionieren
Das Feld ist zu markieren, wenn der Cursor bei der Suche und der Korrektur immer im ersten

Feld einer Seite positioniert werden soll.

Letzte aktive Karteikarte speichern

Mit dieser Option wird ein Fenster mit der zuletzt angezeigten Karteikarte gedffnet.

Erste Karteikarte anzeigen bei einer...

Die Bearbeitungsmoglichkeiten sind zu markieren, bei denen die erste Karteikarte angewahlt

werden soll.
1.3.7.4 Web
’ft Einstellungen O X
Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem
WinAWOS.Online Abbrechen
Host www '
) Hilfe
Export WBB export\wbs\0
Export Vermittlung exportivermittlung\0
Benutzername ftpawos Kennwort |**** s
Firewall
Host
Benutzername Kennwort
Speichern der Einstellungen und SchlieRen des Fensters

Diese Karteikarte wird nur benétigt, wenn das Zusatzmodul WinAWQOS-Online eingesetzt wird.
Der Datentransfer von WinAWOS-Online nach WinAWOS findet (ber FTP statt und die

erforderlichen Einstellungen sind dem Verfahrensbetreuer bekannt.
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1.3.7.5 Hilfesystem

¥ Einstellungen O X
Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem m
[ - . Abbrechen
PDF-Reader | C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat Reader DC\Reader\AcroRd32.exe | @
Handbuch [w:\mh 1 & Hilte

Das Handbuch kann iiber das Fragezeichen in der Symbolleiste jedes Fensters

oder in den Eingabefeldern durch Betatigen der F1-Taste aufgerufen werden.

Es offnet sich ein PDF-Dokument und man befindet sich direkt auf der Seite

mit der Beschreibung des entsprechenden Bereichs.

Speichern der Einstellungen und Schliefen des Fensters

Um das Handbuch 6ffnen zu kénnen, miissen die Pfade zum PDF-Reader und zum Handbuch

eingetragen werden.

Das Handbuch kann Uber das Fragezeichen in der Symbolleiste jedes Fensters oder in den
Eingabefeldern durch Betatigen der F1-Taste aufgerufen werden. Es 6ffnet sich ein PDF-
Dokument und man befindet sich direkt auf der Seite mit der Beschreibung des entsprechenden

Bereichs.

1.3.8 Logdateien

L WinAWOS [winawos auf amt10h33] = O X
Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Farben >
Darstellung >

Speichern der Fensterpositionen

Einstellungen...

Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung

Batchstatus

Es besteht in WinAWOS die Méglichkeit, bestimmte Arbeitsvorgange zu protokollieren, um
eventuell aufgetretene Fehler erkennen und beseitigen zu kénnen. Diese Protokolle werden in

Logdateien festgehalten, die in diesem Fenster in einer Ubersicht aufgelistet sind.
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Zur Ansicht einer Logdatei ist es erforderlich, dass ein Editor, mit dem die Datei gedffnet werden
soll, in dieser Dialogbox eingetragen wird. StandardmaBig kann die notepad.exe als Editor
vorgegeben werden. Es ist an dieser Stelle moglich, die Logdateien zu I6schen. Dies ist nach
jedem Einsatz einer Protokollierung empfehlenswert, damit beim nachsten Mal eine neue Datei

angelegt wird und der Fehler schnell zu ermitteln ist.

m Auswahl von Logdateien X

Derzeit verfiighbare Logdateien:
Datei Datum GroBe
dde.log 07.04.2022 11:33 A
07.04.2022 11:33
winawos.log 07.04.2022 11:33
v
Editor C:\Program Files\Notepad++\notepad++.exe I =
Offnen Loschen SchiieBen
Offnen der ausgewahlten Logdatei
1.3.9 Letzter Datenbankfehler
L. WinAWOS [winawos auf amt10h33] i O X
Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Farben >
Darstellung >

Speichern der Fensterpositionen

Einstellungen...
Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung
Batchstatus

Falls datenbankbezogene Probleme oder Fehler auftreten, kann die entsprechende

Fehlermeldung hier noch einmal aufgerufen werden.
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|~ Letzter Datenbankfehler
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1.3.10 Batchverwaltung

Die Batchverarbeitung bezeichnet die routinemaBige Erledigung von wiederkehrenden
Arbeitsvorgangen, die meist Daten aus mehreren Tabellen betreffen. Dabei kann es sich um die
Veranderung von Daten (z.B. das Léschen von bereits erledigten Wohnberechtigungen) oder um
Auswertungen (z.B. Statistik Wohnungsbestand) handeln. Die Programme laufen dabei nach
dem Start selbststandig und ohne weitere Benutzereingaben ab. Die Ergebnisse werden in
Datenquellen gespeichert, die zur Erstellung von Serienbriefen verwendet und gedruckt werden.
Diese Systemtabelle enthalt alle Batchlaufe, die Gber die Routinearbeiten in den entsprechenden
Anwendungsbereichen aufgerufen werden kénnen. Die Werte werden fir den Programmablauf

benotigt und kénnen nicht verdndert werden.

Wichtig:
Vor dem Start einer Routinearbeit sollten die Benutzer das Programm bzw. die betroffenen

Programmbereiche verlassen.

=

f H Batchverwaltung Ii”i'g
[RI<> rIG OGRS IETI}T?
Batchverwaltung

Batchjob ID 501

Programmname a_update.exe

Programmparameter

Protokollierungsdatei a_update.log

System Lokal Remote

Batchjob abbrechbar Ja Nein

Nachbearbeitung

Kommentar Anpassung der Datenbank A

v

Starten des Suchvorgangs Ansehen 171
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1.3.11 Batchstatus

Nach Beendigung des Batchlaufs, der im Normalfall die Fehleranzahl 0 aufweisen soll, kénnen
die durchgeflihrten Arbeitsschritte im Protokoll nachgelesen werden. Falls Fehler aufgetreten

sind, werden entsprechende Hinweise zur Ursache ebenfalls im Protokoll eingetragen.

-

2

§2 Status von Batchprozessen E=R[EER <"
<[« DG OBESEME=IV XTI
Status von Batchprozessen
Drucken Vorschau Protokoll... Beobachten...
Job ID 11636
Batchjob ID 501 a_update.exe By
Benutzer winawos
Prozess ID 1856
Start 25402010 & 914203
Ende 25020210 &  M42:05
Bearbeitete Satze 5 von 5
Satze pro Sekunde 2.5
Fehleranzahl 0
Starten des Suchvorgangs Ansehen 111

Sind die Schaltflachen Drucken und Vorschau aktiviert, kdnnen die Ergebnisse des Batchlaufs

direkt gedruckt oder als Serienbrief am Bildschirm angezeigt werden.

¥¥ Protokoll zur SID 16 = Ech =
San L Aktualisieren SchlieBen
Benutzer informix
Batchjob 501 - Anpassung der Datenbank
gestartetam 11.02.2022 08:49:07
beendet um 11.02.2022 08:49:08
Fehleranzahl 0

nur Fehlermeldungen anzeigen

Uhrzeit Meldung

183. Loschen der Eintrdge zu den Febe-Verfugungen in der Tabelle 'report
08:49:08 | 184. Erganzung der Felder ‘pvdatum’, ‘pvanschreiben’ und ‘pvgrund’ in der Tabelle ‘frechner’
08:49:08 | 185. Ergdnzung der Felder 'pvdatum’, ‘pvanschreiben’ und ‘pvgrund’ in der Tabelle 'fbescheid’
08:49:08 | 186. Erganzung des Feldes ‘reaktion2' in der Tabelle ‘angebot’
08:49:08 | 187. Neue Eintrage wegen der Bescheidarten 05 und RS in der Tabelle ‘report’
08:49:08 | Letzter Arbeitsschritt: Loschen aus den Tabellen ‘mh_batch® und ‘mh_batchlog’ sowie Setzen des Versionsdatums
08:49:08 | Die Anpassung der Datenbank wurde erfolgreich durchgefihrt.

< >

In dieser Liste sehen Sie alle Protokolieintragungen
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1.4 Die Toolbar

In der Toolbar sind Schaltflachen mit verschiedenen Symbolen enthalten, deren Funktionen eine

schnellere und einfachere Bearbeitung ermdglichen, als wenn die entsprechenden Menlpunkte

angewahlt werden:

Q

I
-
>
g

i~

5 [ 6

= b @

ﬁ EIFEI

= X &

Suchvorgang starten

Ersten gefundenen Fall anzeigen
Vorhergehenden Fall anzeigen
Nachsten Fall anzeigen

Letzten gefundenen Fall anzeigen

Sprung zu einem bestimmten Fall (bei einer groBen Zahl von Treffern ist es madglich, tiber
diese Schaltflache zu einem bestimmten Fall zu springen (z. B. zu Fall 75 von 100
(absoluter Sprung) oder von Fall 1 direkt 10 Félle weiter (relativer Sprung), ohne 75 mal
bzw. 10 mal vorzublattern)

Neuen Fall erfassen

Aktuellen Fall kopieren

Aktuellen Fall korrigieren

Aktuellen Fall 16schen

Aktuellen Fall drucken

Aktuellen Fall in der Druckvorschau anzeigen

Sortierung bearbeiten (aus den verfligbaren Sortierkriterien kénnen bestimmte aktiviert
werden; das Suchergebnis wird entsprechend sortiert)
Datenimport durchfihren (WinAWOS-Online)

Eigenschaften bearbeiten (es kdnnen fensterspezifische Einstellungen (z. B. maximale
Trefferanzahl beim Suchen, optimale Breite und H6he) vorgenommen werden)

Speichern
Abbrechen

Aufruf des Handbuchs
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1.5 Der Kalender
Bei einem Datumsfeld kann in der Bearbeitung das gewilinschte Datum Ulber die Schaltflache des

Kalenders (@) ausgewahlt werden.

m Kalender X

‘Marz v 2022 v oK
Mol Di | Mi] E E
1 2 =57 i g 6 Abbrechen

78 910 ER 12 12

141516 1718 18 20
212223242526 || 27 Tagesdatum
2829 30 3

11.03.2022

Wahlen Sie bitte den gewinschten Tag aus

Praxistipp:
Bei einer manuellen Eingabe wird die 2-stellige Jahreszahl automatisch vierstellig angezeigt. Ob

eine 19 oder 20 vorangestellt wird, ist abhdngig vom eingegebenen Wert. Bis zum Jahr 39 wird
die 20 und ab dem Jahr 40 die 19 erganzt.
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1.6 Die Bearbeitung

1.6.1 Das Suchen

Wird ein Fenster gedffnet, so steht auch die Suche zur Verfligung. Es kann damit der
Datenbestand nach den unterschiedlichsten Kriterien durchsucht werden. Um die Eingabe von
Suchkriterien so flexibel wie nur méglich zu halten, sind Operatoren und Wildcards eingefiihrt

worden.

1.6.1.1 Die Operatoren

In der nachfolgenden Tabelle sind Operatoren, die bei der Eingabe von Suchkriterien erlaubt

sind, aufgeflhrt:

< kleiner als
gréBer als

kleiner oder gleich als

V AV
|

groBer oder gleich als

gleich

! ungleich

1= ungleich leer
Bereich

| Alternative

Mit der Eingabe eines Gleichheitszeichens werden die Datensdtze ermittelt, bei denen in diesem
Feld kein Wert eingetragen ist.

Umgekehrt werden mit '!'=" die Falle ermittelt, bei denen dieses Feld nicht leer ist.

Mit einem Doppelpunkt kann ein bestimmter Bereich aus den Daten selektiert werden. Wird in
das Feld Postleitzahl "45468:50000" eingegeben, werden alle Postleitzahlen innerhalb dieses
Bereiches gefunden.

Mit einem senkrechten Strich (Pipe-Zeichen) kénnen Alternativen innerhalb eines Feldes
angegeben werden. In Bezug auf das obige Beispiel wird bei Eingabe von '"45468|50000" nach
Orten gesucht, welchen die Postleitzahl 45468 oder die Postleitzahl 50000 zugeordnet worden

ist.

1.6.1.2 Wildcards (Platzhalter) in alphanumerischen Feldern
Unter Wildcards werden die besonderen Zeichen '?' und '*' verstanden. Diese kénnen nur in
alphanumerischen Feldern verwendet werden. Durch ihren Einsatz wird eine flexible Suche

maoglich.
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*  Wildcard fur alphanumerische Felder

? Wildcard flr alphanumerische Felder

Das Fragezeichen symbolisiert genau ein beliebiges Zeichen. Im Gegensatz dazu stellt der Stern
keine oder beliebig viele Zeichen dar. Anhand von Beispielen soll der Einsatz von Wildcards
demonstriert werden. Zur Vereinfachung handelt es sich um ein Beispiel, in dem nur nach

Nachnamen gesucht werden kann. Die zu durchsuchende Datei enthalt folgende Daten:

Adel

Adelmann

Aristoteles

Meier

Maier

Meyer

Mayer

Es sollen die Daten (iber die Person Adelmann ermittelt werden. Dazu muss in das Suchfeld nur
der Namen eingesetzt und die Suche mittels der F3-Taste gestartet werden.

Es sollen alle gespeicherten Daten angezeigt werden. Dazu wird nur die F3-Taste gedrickt. Die
Suche kann bei einem groBen Datenvolumen jedoch mehrere Minuten in Anspruch nehmen.

Es sollen alle Personen aufgelistet werden, deren Name mit einem 'A' beginnt. Nun muss in das

Suchfeld A* eingegeben werden. Bei der Suche werden folgende Namen gefunden:

Adel

Adelmann

Aristoteles

Es sollen alle Personen aufgelistet werden, deren Name wie Meier klingt. Dazu muss in das

Suchfeld M??er eintragen werden. Bei der Suche werden dann folgende Namen gefunden:

Meier

Maier

Meyer

Mayer

Es sollen alle Personen aufgelistet werden, deren Name Meier oder Maier ist. Dazu wird in das

Suchfeld M?ier eingetragen. Bei der Suche werden dann folgende Namen gefunden:

Meier

Maier
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Es sollen alle Personen gesucht werden, deren Namen mit der Silbe Adel beginnt. Wird in das

Suchfeld Adel* eingetragen, werden folgende Namen gefunden:

Adel

Adelmann

Wird jedoch in das Suchfeld Adel?* eingetragen, so wird nur der folgende Name gefunden:

Adelmann

Dies liegt daran, dass der Stern kein oder beliebig viele Zeichen und das Fragezeichen genau ein

Zeichen darstellt. Die beiden Wildcards kénnen unbegrenzt miteinander kombiniert werden.

1.6.2 Die Neuaufnahme
Bei der Neuaufnahme ist es wichtig, dass alle Pflichtfelder gefiillt werden. Ist dies nicht der Fall
oder gibt es inhaltliche Fehler bei der Eingabe, wird der Benutzer aufgrund von

Plausibilitatsprifungen auf die notwendigen Korrekturen hingewiesen.

* Fehlermeldungen der Plausibilitatspriifung

Fehlerreport

- Das Feld <Postleitzahl, Ort [Adresse]> erwartet eine Eingabe.

Das Feld mit der fehlerhaften Eingabe wird rot markiert und durch Doppelklick auf eine
Fehlermeldung wird der Benutzer direkt an die Stelle gefiihrt, wo eine Anderung vorzunehmen

ist.

Seite 26 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



1 Einflihrung - 1.6 Die Bearbeitung

Anzahl der Haushaltsangehorigen:

Ehegatte / Partner E Geburtsdatum @

Kinder E davon i. S. des § 32 EStG @

« Fehlermeldungen der Plausibilitatspriifung

Fehlerreport

1.6.3 Das Kopieren

Mit Hilfe der Kopierfunktion kann viel Erfassungsaufwand gespart werden, wenn ein dhnlicher
Datensatz erstellt werden soll.

Wenn sich ein Datensatz als Vorlage eignet, wird Uber die Kopierfunktion ein neuer Datensatz
angelegt, in dem die Felder entsprechend vorbelegt sind und der Benutzer nur noch die Daten

andern muss, die sich vom Original unterscheiden.

1.6.4 Das Korrigieren

Bei der Korrektur gelten die gleichen Plausibilitatsprifungen wie bei der Neuaufnahme. Wenn
nicht alle Pflichtfelder gefillt sind bzw. es inhaltliche Fehler bei der Eingabe gibt, wird der

Benutzer auf die notwendigen Korrekturen hingewiesen.

1.6.5 Das Loschen

Beim Ldschen kann es aufgrund von Plausibilitatspriifungen vorkommen, dass ein Datensatz
nicht geléscht werden darf. Ein Eigentimer kann z. B. nicht geléscht werden, wenn er noch in

einer Wohnung oder einem Haus eingetragen ist.

Dieser Eigentimer ist noch als fraherer bzw. jetziger Eigentimer von
Hausern eingetragen.

OK
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1.6.6 Das Drucken

Die Erstellung und der Druck von Dokumenten erfolgt in Fenstern mit aktivem Druckersymbol

entweder durch Anwahl der Schaltflache ﬁ in der Toolbar oder lber den Menlpunkt Datei >
Drucken. In jedem Fall wird Microsoft Word im Hintergrund mit der entsprechenden
Dokumentvorlage gedéffnet. Aufgrund der vorhandenen Daten des zurzeit bearbeiteten Falles
wird eine Datenquelle erstellt, die mit der Dokumentvorlage zu einem Serienbrief verbunden
und mit Hilfe des Makros MH_Druck sofort am Benutzerdrucker ausgegeben wird. Die
Dokumentvorlage sowie der erstellte Serienbrief werden sofort wieder geschlossen, wahrend
Microsoft Word im Hintergrund gedffnet bleibt.

Durch Anwahl des Menlpunktes Datei > Druckwiederholung 6ffnet sich ein Fenster, in dem
die letzten zehn erstellten Dokumente angezeigt werden. Es besteht somit die Mdglichkeit, ein

Dokument erneut zu drucken oder zu einem Serienbrief zu verbinden.

I%3 Druckwiederholung X

Wahlen Sie das zu druckende Dokument aus:

Dokument Datum Uhrzeit
Drucken

b_leer 08.04.2022 09:08:05

s_wbb 08.04.2022 09:06:23
b_wohnung 08.04.2022 09:05:49 MERCh.

V_WOZu 08.04.2022 09:04:58

b_aus1mb 08.04.2022 09:07:05 Abbrechen
b_ausim 08.04.2022 09:07:05
a_abzug 08.04.2022 09:09:05

Wahien Sie bitte das gewlnschte Dokument aus der Liste aus

Hinweis:

Wenn ein Dokument grundsatzlich zweimal gedruckt werden soll (z. B. weil immer eine
Zweitausfertigung eines Bescheides flir die Akte erstellt werden soll), empfiehlt es sich, in der
Dokumentvorlage den gesamten Text zu kopieren, auf einer neuen Seite einzufiigen und mit der
Uberschrift ,Zweitschrift fiir die Akte' zu versehen. Das Dokument wird dann automatisch

zweimal gedruckt und der Benutzer muss nicht die Druckwiederholung anwahlen.

Siehe auch Kapitel Einstellungen - Drucken.
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Falls es beim Druck zu Fehlermeldungen kommt, gibt es Losungsmdéglichkeiten in der Datei
WORD_Fehler.pdf.

Treten Probleme nach einem WORD-Versionswechsel auf, findet man in der Datei Word-20xx
Problemlosungen.pdf entsprechende Hilfe.

Beide Dateien befinden sich aktuell im Downloadbereich von www.winawos.de.

1.6.7 Die Druckvorschau

Ist in einem Fenster das Druckersymbol aktiv, besteht auch die Méglichkeit, sich den Serienbrief

entweder durch Anwahl der Schaltflache 2 in der Toolbar oder lber den Menlpunkt Datei >

Druckvorschau zunachst am Bildschirm anzeigen zu lassen.
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2 System / Manage

2.1 Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung werden vom Verfahrensbetreuer die Zugriffsrechte und die
entsprechenden Angaben zum jeweiligen Benutzer eingegeben, die beim Druck verwendet

werden (z. B. Zimmer- und Telefonnummer).

H Benutzerverwaltung

Y IRIRE BVl \leélgl'ul%lﬁlwlxw_

Benutzerverwaltung

: Alles Aligemein / System F gung Vermittiung / WBB
pmeier Meier, Peter Benutzerdaten...
Benutzername pmeier Kennwort setzen...

Anrede Herr

Nachname / Vorname Meier Peter
Amt / Bezeichnung 99 Wohnungsamt

Zimmer / Telefon / Fax 123 1234 991234

E-Mail peter.meier@e-mail.de

Synchro-Recht Ja Nein

Export-Recht Ja Nein

Benutzer-Admin Ja Nein

Sachgebietsnummer
Zur freien Verwendung

Zur freien Verwendung

Hier kdnnen Sie die Daten des Benutzers verwalten Ansehen 171

Benutzername

StandardmaBig ist die Lange des Benutzernamens auf 8 Stellen begrenzt.

Wenn langere Logins verwendet werden sollen, muss dies auf dem Client durch einen Eintrag in
der Datei c:\mh\db\winawos.cfg zugelassen werden. Dabei kann die Lange durch die Zeile
LoginLen=18, die bei Informix-Kunden im Abschnitt [Einstellungen] und bei Oracle-Kunden im

Abschnitt [Datenbank] eingefligt werden muss, auf maximal 18 Stellen erhéht werden.

Synchro-Recht
Um den Inhalt bestimmter Felder fiir alle Wohnungen eines Hauses zu synchronisieren, kann
dem Sachbearbeiter das Recht zur Synchronisation erteilt werden. Vorgesehen ist diese

Mdglichkeit z.B. im Fenster Hauser bei dem Feld Eigentiimer. Erkennbar ist dies durch eine
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Schaltflache, die nicht aktiv ist (M), wenn die Daten zu diesem Feld in allen Wohnungen dieses
Hauses Ubereinstimmen. Sobald sich die Inhalte innerhalb eines Hauses unterscheiden, wird die
Schaltflache aktiv (m) und bei Betdtigen des Synchronisations-Symbols und Bestatigung einer

Sicherheitsabfrage werden alle Wohnungen zu der aufgerufenen Gebaudenummer mit dem

angezeigten Wert des Feldes versorgt.

Hinweis:
Wenn man den Cursor auf die Schaltflache stellt, wird angezeigt, wie viele Datensatze von dem
angezeigten Wert abweichen. Vor dem Betdtigen sollte auf jeden Fall geprift werden, ob die

Datenanpassung auch so gewollt ist.

Benutzer-Admin

In diesem Feld wird angegeben, ob der Benutzer die persdnlichen Daten der anderen Benutzer
andern darf. Standardmagig ist das Feld mit Nein vorbelegt und das Recht kann nur der
Datenbankerzeuger (bzw. Informix) erteilen.

FUr einen Benutzer-Admin wird dann eine Schaltflache Benutzerdaten sichtbar, die ein

Dialogfenster mit den gespeicherten Daten 6ffnet, in welchem diese nun aktualisiert werden

kénnen.

Sie konnen die vorhandenen Daten zu dem ausgewahlten Benutzer uberschreiben

und die Anderungen durch OK in die Benutzerverwaltung Gbernehmen. [::.’R_":_"’] Abbrechen
Benutzername / Anrede pmeier 'Herr \
Nachname / Vorname ]Mgiqr iPetgr 1
Amt / Bezeichnung 199 | fWohnungsamt
Zimmer / Telefon / Fax 123 111234 /991234 |
E-Mail  peter.meier@e-mail.de
Synchro-Recht @®@Ja  (ONein
Export-Recht OJa @ Nein
Benutzer-Admin Ja Nein
Sachgebietsnummer \”1

Zur freien Verwendung ]

Zur freien Verwendung \

SchlieRen des Fensters mit Speicherung der Eingaben
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Darliber hinaus werden auf den weiteren Karteikarten die Zugriffsrechte fiir die Tabellen
vergeben (S = Suche, K = Korrektur, N = Neuaufnahme, L = Léschen).
In der Toolhelp zu den einzelnen Tabellen wird der Name der Uberschrift des entsprechenden

Fensters angezeigt.

i Benutzerverwaitung [o][& s
[QIT<T>rlrlCERRSEImER=T XTI
Benutzerverwaltung

toam e [ ] et v
pmeier Meier, Peter Benutzerdaten...
Allgemein: System:
S KNL S KNL
anr mh_audit
kreis mh_batch
ort mh_batchcancel
report mh_batchlog
sachgeb mh_batchtab
staat mh_system
str userinfo
strsplz winawos
Hier kdnnen Sie die Rechte zum Bereich Aligemein / System verwalten Ansehen 1711
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Benutzerverwaltung
[% Ales || user || Awgemen/system | || || vemmtung/wes |

pmeier Meier, Peter Benutzerdaten...

Bestand:

S KNL

az
bergbau
bgzusatz
bind
darlverw
eigen
fgzusatz
haus
heizart
hmiet

kg
kontroll
mieter
mittel
pruefung
siedlung
walter
wohnart
wohnlage
wohnung
zuschlag
zustell

Hier kbnnen Sie die Rechte zum Bereich Bestand verwalten Ansehen 111

2lvix|?
Benutzerverwaltung
pmeier Meier, Peter Benutzerdaten... ‘

Fehlbelegung:

S KNL

ausgrund

dvomiete

ekgfebe

fbescheid

frechner

onr

soll

spiegel

zahlung

Hier kdnnen Sie die Rechte zum Bereich Fehlbelegung verwalten Ansehen 171
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dP Bl T | BAPN K
Benutzerverwaltung
%“ Ales | l user | [ Allgemein / System H \] f Hml

pmeier Meier, Peter Benutzerdaten... l

Vermittlung: WBB:
5 KN L 5 K L

abgang antrag
angebot V] [ ekgwbb
ausstatt rueck
dring

einkommen

ekart

ekstufe

grund

perkreis

reaktion

stadteil

suchende

wahlsuch

wahlwohn

wohnakt

Hier kdnnen Sie die Rechte zum Bereich Vermittiung / WBB verwalten Ansehen 171
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2.2 MH-System

Diese Systemtabelle wird automatisch gefiillt und der Inhalt darf nicht verandert werden.

\

’HMH-System =N ECE
Y FRREn B EREEE TR F
MH-System

Datenbank winawos

Version 01.02.2022

Seriennummer 45473

Schliissel 187
Auditing Ja Nein
Bereit Ansehen 171
Datenbank

Hier findet man den Namen der Datenbank (Standard: winawos).

Version
Das Versionsdatum bezeichnet den Stand der Datenbank und wird bei Updates durch die

Datenbankanpassung aktualisiert.

Seriennummer
Die hier eingegebene Seriennummer wird bei Auslieferung eingetragen und dann nicht mehr

verandert.

Schliissel
Der Schliissel wird ebenfalls bei Updates durch die Datenbankanpassung aktualisiert und dient

zur Uberpriifung, ob die Anpassung erfolgreich durchgefiihrt werden konnte.

Auditing
Das Auditing dient dazu, die Aktionen der Benutzer zu protokollieren und kann im Bedarfsfall

vom Datenbankadministrator an- bzw. ausgeschaltet werden.
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2.3 Fenster WinAWOS

Diese Systemtabelle wird bei der Erstinstallation gefillt und der Inhalt muss im Normalfall nicht

mehr angepasst werden.

|

Stadt / Land
Die Angabe der Stadt bzw. des Kreises und des Bundeslandes sind wichtig fiir kunden- und

landesspezifische Programmabldufe und dirfen nicht verandert werden.

Bei den restlichen Feldern werden die Adressdaten des Kunden eingetragen.
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2.4 Datenbankanpassung

Bei Anwahl des Menlipunktes Datenbankanpassung wird ein Batchlauf zur Anpassung der
Datenbanktabellen ausgefiihrt, der bei Auslieferung einer neuen Version durch den

Datenbankeigentiimer bzw. den Benutzer informix gestartet werden muss.

FL. WinAWOS [winawos auf amt10h33) = | X
Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Bestand >

Fehlbelegung

Vermittlung >

Wohnberechtigung >

Manage > Benutzerverwaltung

Kennwort setzen... MEESystem
WinAWOS
Datenbankanpassung
Auditing

Es offnet sich ein neues Fenster Batchstatus, in dem man den Verlauf des Prozesses beobachten
kann. Wenn die Datenbankanpassung beendet ist, findet man im Protokoll die Meldung ,Die
Anpassung der Datenbank wurde erfolgreich durchgefiihrt.". Nach Neustart des Programms ist
die Installation des Updates datenbankseitig abgeschlossen.

Falls die Datenbankanpassung versehentlich ein weiteres Mal gestartet wird, werden die
Anderungen nicht erneut durchgefiihrt und im Protokoll steht der Hinweis ,Die Datenbank

befindet sich bereits auf dem neuesten Stand.".

Hinweis:

Kann die Datenbankanpassung nicht durchgefiihrt werden, weil die Meldung , Der Start des
Batchprogramms ist fehlgeschlagen. Bitte die Pfadangaben (iberpriifen!™ erscheint, muss in der
Systemsteuerung > Benutzerkonten > Einstellungen der Benutzerkontensteuerung

andern kurzfristig Nie benachrichtigen eingestellt werden.
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3 Stammdaten

Die Stammdatentabellen bilden die Basis der Bearbeitung in allen Programmteilen und bestehen
in der Regel aus einem Schllsselfeld und einem Textfeld und werden flr eine schnelle und
einheitliche Bearbeitung benétigt.

Eine Mdglichkeit ist die automatische Anzeige des Textfeldes nach Eingabe des Schlissels, z.B.
wird anhand der eingegebenen Postleitzahl der dazugehérige Ort angezeigt. Dies gewahrleistet
eine eindeutige Schreibweise und verhindert unterschiedliche oder falsche Varianten wie z.B.
Muehlheim, Mllheim, Mihlheim a.d. Ruhr.

Postleitzahl, Ort 45468 Milheim an der Ruhr ‘

Die andere Mdglichkeit ist die Darstellung der Stammdaten in einer Auswahlliste, aus der ein

Eintrag angeklickt und Gbernommen werden kann.

Anrede v

Nachname ‘
Herrn _—

Vorname Frau

StraBe, Hausnummer Firma

Postleitzahl, Ort — .
Eigentimergemeinschaft -

Telefon Erbengemeinschaft

E-Mail

Uber die Vergabe der Zugriffsrechte wird geregelt, welche Benutzer in den jeweiligen Tabellen

Anderungen vornehmen diirfen.
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3.1 Aligemein

3.1.1 Anreden

Der hier eingetragene Text wird zur Auswahl der Anrede bei der Erfassung von Personendaten in

den Fenstern Antragsteller, Eigentimer, Mieter, Suchende, Verwalter, Vormieter und

Zustellbevollmachtigte angezeigt.

T =)

=Y IR FEFEEE TR P F
Anreden
Anredeschliissel 3
Anrede Eheleute
Anrede im Brief Sehr geehrte Eheleute
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Anredeschliissel

Der hier eingegebene Schliissel kennzeichnet die in den nachsten Feldern eingetragene Anrede.

Anrede
Der hier eingegebene Text kann fir die Anrede im Adressfeld der Schreiben oder Bescheide

verwendet werden (z.B. Eheleute).

Anrede im Brief
Der hier eingegebene Text kann fir die Anredezeile in den Schreiben oder Bescheiden

verwendet werden (z.B. Sehr geehrte Eheleute).

3.1.2 Kreise

Hier missen die kreisangehérigen Gemeinden eingegeben werden. Kreisfreie Stadte dirfen

keine Eintrage vornehmen.
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b =)
R BRBCE REREEE DR E Fi
Kreise

Gemeindeschliissel
Gemeinde
Hochstbetrag nach
Starten des Suchvorgangs Ansehen —

Gemeindeschliissel
Der hier eingegebene Schliissel (z.B. Postleitzahl) bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene

Gemeinde.

Gemeinde
Der hier eingetragene Text wird zur Auswahl der Gemeinden im Fenster Mietspiegel sowie den

Routinearbeiten Priifberichte, Bestands- und Vermittlungsstatistik angezeigt.

Hochstbetrag nach

Hier ist der Eintrag Mietspiegel auszuwahlen.

3.1.3 Orte

Anhand der eingetragenen Postleitzahl wird der dazugehérige Ort bei der Erfassung von

Adressdaten in den Fenstern Angebote, Antragsteller, Eigentimer, Hauser, Suchende,

Verwalter, Vermittlung und Zustellbevollmachtigte ermittelt und angezeigt.

@ore =<
ERRREE REEEEE LR B E
Orte

PLZ 45468
Ort Milheim an der Ruhr
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
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PLZ

Die Postleitzahl ist das Schlisselfeld und bezeichnet den im ndchsten Feld angegebenen Ort.

ort

Der hier eingetragene Ort wird hinter der Postleitzahl als Erlduterung angezeigt.

3.1.4 Postleitzahlen

Diese Tabelle dient der automatischen Ermittlung der Postleitzahl anhand der StraBe und der
Hausnummer fir die StraBen des Ortes.
Wenn eine StraBe mehrere Postleitzahlen hat, wird in dieser Tabelle festgelegt, welche StraB3e in

welchem Hausnummernbereich welche Postleitzahl hat.

B2 Postleitzahlen === <
BRI~ irEE B Rl T<T7 -
Postleitzahlen

Strafe 1100 Am Rathaus &
Hausnummer von 1 bis 999
Postleitzahl, Ort 45468  Milheim an der Ruhr By
Starten des Suchvorgangs Ansehen 111
StraBBe

Der hier eingegebene StraBenschliissel muss in der StraBentabelle existieren.
Die StraBe wird anhand des StraBenschliissels in der StraBentabelle gesucht und hier nur

angezeigt.

Hausnummer von / bis, Zusatz

Die Hausnummer muss nhumerisch und der Zusatz alphanumerisch angegeben werden.

Postleitzahl
Hier ist die Postleitzahl einzutragen, die in Abhangigkeit der eingegebenen StraBenschliissel,

Hausnummern und Hausnummernzusatze erscheinen soll.
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3.1.5 Reports

Diese Tabelle dient der Ubersicht liber alle Dokumente.

i Repor ===
QlT<[> rrleERE sz <2 T
Report

Bereich Vermittlung

Kennzeichen

Kurztext Aufnahmebestatigung fir den Wohnungssuchenden
Dateiname v_Wozu
Bundesland oo

Niedersachsen
Nordrhein-Westfalen

Schleswig-Holstein

Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 111

Bereich

Hier wird der Arbeitsbereich angezeigt, aus dem das Dokument erstellt werden kann.

Kennzeichen
In den Bereichen Fehlbelegung und Wohnberechtigung ist hier die Nummer der Bescheidart

angegeben.

Kurztext

Dieses Feld beinhaltet eine Kurzbeschreibung des Dokuments.

Dateiname

Hier ist der genaue Name des Dokuments angegeben.

Land

Es sind die Bundeslander markiert, in denen das angegebene Dokument gedruckt werden kann.
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3.1.6 Sachgebiete

Hier wird die Sachgebietsaufteilung fir die Arbeitsbereiche vorgenommen. Zuerst missen
allerdings unter Anwendung > Manage > Benutzerverwaltung im Feld
Sachgebietsnummer die einzelnen Sachgebiete zugeteilt werden. Die in dieser Tabelle
vorgenommene Sachgebietseinteilung sorgt daflir, dass der jeweils eingetragene Sachbearbeiter
in den Schreiben oder Bescheiden aufgefihrt wird. Eine Zugriffsberechtigung wird hiermit nicht
geregelt. Sollten keine Sachgebietseinteilung gewlinscht werden, muss diese Tabelle unbedingt

leer bleiben. Es wird dann immer der Name des angemeldeten Sachbearbeiters ausgedruckt.

B Sachgebiete o |-G |
R ERRER REFEEE DA FER F
Sachgebiete

Bereich Bestand
Einteilung Strafle
Name
Ort
Bezirk
Sachgebiet Nr. 3 Herr Meier
von A bis Z
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171
Bereich

Hier muss der Arbeitsbereich ausgewahlt werden, fir den die Sachgebietseinteilung gliltig sein

soll.

Einteilung
Die Markierung des Feldes StraBe, Name, Ort oder Bezirk legt fest, nach welchem Kriterium

eine Einteilung erfolgt.
Sachgebiet Nr.
Hier wird die Nummer des entsprechenden Sachbearbeiters eingetragen, die unter Anwendung

> Manage > Benutzerverwaltung im Feld Sachgebietshummer vergeben haben.

von / bis
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Man kann bis zu flinf Buchstaben eintragen, um die Sachgebietsbegrenzung kenntlich zu
machen. Es darf nur der 1. Buchstabe groB3 geschrieben werden. Alle weiteren Buchstaben
miussen klein eingeben werden. Es dirfen auch keine Umlaute eingetragen werden. Soll
beispielsweise die Trennung ab der StraBe Am Biigel erfolgen, muss die Eingabe

folgendermaBen aussehen: Am bu. Das Feld muss nicht komplett gefillt sein.

3.1.7 Staatsangehorigkeiten

Die Staatsangehdrigkeiten werden im Bereich der Suchenden bendtigt.

H Staatsangehorigkeiten =||-E-|

LY EIRBEA EEIEE él@lwllﬁlle_

Staatsangehorigkeiten

Staatenschliissel 000
Staatsangehorigkeit Bundesrepublik Deutschland
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Staatenschliissel
Der hier eingegebene Schliissel ist das Kennzeichen fiir die im ndchsten Feld stehende

Staatsangehorigkeit.

Staatsangehdorigkeit
Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster im Feld Staatsangehorigkeit

hinter dem Schllsselfeld als Erlduterung angezeigt.

3.1.8 Straf3ien

Anhand des eingetragenen StraBenschllssels wird die dazugehoérige StraBe bei der Erfassung

von Adressdaten in den Fenstern Angebote, Antragsteller, Eigentimer, Hauser, Suchende,

Verwalter, Vermittlung und Zustellbevollmachtigte ermittelt und angezeigt.
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B StraBen

Lo B e

P EIRRDE REREEE LERE R El

StraBenschliissel

StralRenname

Aktuellen Fall korrigieren

StraRen

Postleitzahlen...

1100
Am Rathaus

Ansehen 171

StraBenschliissel

Die hier eingegebene Zahl ist der eindeutige Schlissel fiir die im nachsten Feld eingetragene

StraBe.

StraBenname

Der hier eingetragene Text wird hinter dem Schlisselfeld als Erlduterung angezeigt.
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3.2 Bestand
3.2.1 Haus

3.2.1.1 Aktenzeichen der Forderung

Hier konnen Buchstabenkombinationen fiir Aktenzeichen aus dem Bereich der

Wohnungsbauférderung eingetragen werden. Diese werden im Fenster Hauser verwendet und es

kann zusatzlich das eigentliche Aktenzeichen flir das Gebdude eingetragen werden.

' Aktenzeichen Forderung

l<[<]> |»n|n|lll|l|ll§|';’lsnl%h|?|__

Aktenzeichen Forderung

Aktenzeichen AEM

Text Ausbau/Erweiterung Mietwohnungen

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Aktenzeichen

Die hier eingegebene Abklrzung bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der
Wohnungsbauférderung.

Text

Der hier eingetragene Text wird hinter dem Aktenzeichen als Erlauterung angezeigt.

A Férderung nach §§ 82,83 II. WoBauG

AA Arbeitgeberdarlehen Alteneinrichtungen

AB Arbeitgeberdarlehen Betriebe

AEE Ausbau/Erweiterung Eigenheime

AEM Ausbau/Erweiterung Mietwohnungen

AN Férderungsakten Mietwohnung (Annuitatshilfe)
AS Arbeitgeberdarlehen Stadt

AUFWD Aufwendungsdarlehen

B Mietbeanstandung/-gutachten

BI1 Reduzierung von Barrieren im Wohnungsbestand
ESP EnergieSparProgramm NW
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F Festbetragsdarlehen fir vorhandenen Wohnraum
Modernisierung

MG Forderungsakten Mietwohnung

NE Neubauférderung EigentumsmaBnahmen

NM Neubauférderung Mietwohnungen

RHG Reichsheimstatte

S Férderungsakten Mietwohnung (StraBenakte)

WM Férderungsakten Mietwohnung (Wiederaufbau)

WOHNH Fodrderung von Wohnheimen

3.2.1.2 Darlehensverwalter
Hier werden die darlehensverwaltenden Stellen eingetragen, die in den Fenstern Hauser und

Wohnungen benétigt werden.

ﬂ Darlehensverwalter
[QTT<T> l»nlalallllllélglml%lgm?_
Darlehensverwalter
Kennzeichen 1
Darlehensverwalter Stadt
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene

darlehensverwaltende Stelle.

Darlehnsverwalter
Der hier eingetragene Text wird in den oben genannten Fenstern zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Nordrhein-Westfalen
1 Stadt

WFA/Girozentrale Disseldorf
WFA/Girozentrale Minster

sonstige Stelle
NRW.BANK

u o W N
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Grundeinstellung Hessen
1 Stadt

2 Landesbank Hessen/Thiringen

4 sonstige Stelle

Grundeinstellung Niedersachsen
Stadt

Landestreuhandstelle

Landestreuhandstelle (Bergarbeiter)
Bundespost

Bundesbahn

Land

sonstige Stelle

NBank

0 N O U1 A W N =

Grundeinstellung Schleswig-Holstein
Stadtische Mittel

Investitionsbank SH

Arbeitgeber/Firma

sonstige Stelle

g H W N =

ohne Forderung

3.2.1.3 Forderungsmittel

Hier werden die verschiedenen Arten der Férderungsmittel eingetragen, die in den Fenstern

Hauser und Wohnungen benétigt werden.

Forderungsmittel

Kennzeichen 1

Mittelart Landesmittel

Aktuelien Fall korrigieren

Ansehen 171

Kennzeichen
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Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Férderungsmittel.

Mittelart

Der hier eingetragene Text wird in den oben genannten Fenstern zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Nordrhein-Westfalen

= O 0 N 6 U1l A W N &=

Landesmittel

stadtische Mittel

Bundesmittel
Wohnungsflirsorgemittel Bund
nicht offentliche Mittel
Modernisierungsmittel
Forderung nach § 7k EStG

Wohnungsfursorgemittel Land

Freifinanz. EnergieSparProgramm NRW

Pflegewohnplatz Nr. 3 WFB

Pflegewohnplatz Nr. 2 RL BestandsInvest

Wohnheimplatz (BWB)
nicht offentliche Mittel (WFB 1984)

nicht off. Mittel (Altenwohnungsb. 1984)

Ersatzwohnung § 30 (1) WoFG
Landesmittel (WoFG)
Gemeindemittel (WoFG)
Landesmittel (WFNG)
Gemeindemittel (WFNG)

Grundeinstellung Hessen

© 0 N O U1 A W N =

Q =
A O

Landesmittel

stadtische Mittel

Bundesmittel
Wohnungsfiirsorgemittel Bund
nicht 6ffentliche Mittel
Modernisierungsmittel
Férderung nach § 7k EStG
Wohnungsfirsorgemittel Land
Mittel nach § 88d II. WoBauG
steuerbeglinstigt/freifinanziert
Ersatzwohnung § 30 (1) WoFG
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67 Landesmittel (WoFG)
68 Gemeindemittel (WoFG)
69 Landesmittel (HWoFG)

Grundeinstellung Niedersachsen

Landesmittel

stadtische Mittel

Bundesmittel
Wohnungsfirsorgemittel Bund
nicht 6ffentliche Mittel
Modernisierungsmittel
Férderung nach § 7k EStG
Wohnungsfirsorgemittel Land
Mittel nach § 88d II. WoBauG
steuerbeglnstigt/freifinanziert
Ersatzwohnung § 30 (1) WoFG
Landesmittel (WoFG)
Gemeindemittel (WoFG)
Landesmittel (NWoFG)
Gemeindemittel (NWoFG)

© 0 N & 1 A W N =

N O & O @ =
©O VW 0 N & O

Grundeinstellung Schleswig-Holstein
Landesmittel (1. Foweg/offentl. Mittel)
stadtische Mittel (1. Foweg/o6ffentl. Mittel)
Bundesmittel (1. Foweg/offentl. Mittel)
Wohnungsfirsorgemittel Bund (Gruppe 1)
Landesmittel (2. Fbweg-88/88a II. WoBauG)
Modernisierungsmittel Land

Férderung nach § 7k EStG
Wohnungsfirsorgemittel Land (Gruppe 1)
Landesmittel (3. Féweg/88d / 1992-1995)
stadt. Mittel (2. Fbweg-88/88a II. WoBauG)
stadt. Mittel (3. Foweg/88d / 1992-1995)
Landesmittel (3. Féweg/Fbérderung ab 1996)
stadt. Mittel (3. Féweg/Fbérderung ab 1996)
Landesmittel (3. Féweg/ 88e / EOF)

stadt. Mittel (3. Féweg/ 88e / EOF)

Modernisierungsmittel Stadt

© 0 N & U1 A W N =

O N O N T = = O =
N OO 01 A W N = O

Wohnungsfursorgemittel Bund (Gruppe 2)
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18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
66
67
68

Wohnungsfirsorgemittel Land (Gruppe 2)
stadt. Arbeitgeberdarlehen (Wofil.-mittel)
Landesmittel (WoFG ab 2002)
freifinanziert (ohne Férderung/Bindung)
sonstige nichtoffentl. Mittel

Landesmittel (Vereinb. F6. ab 97)

stadt. Mittel (Vereinb. F6. ab 97)

ohne stadt. Mittel

stadt. Mittel (WoFG ab 2002)
Ersatzwohnung

Ersatzwohnung § 30 (1) WoFG
Landesmittel (WoFG)

Gemeindemittel (WoFG)

3.2.1.4 Hauskontrollarten

Hier werden die verschiedenen Arten der Hauskontrolle eingetragen, die in den Fenstern Hduser

und Wohnungen bendtigt werden.

£ Hauskontrollarten

[QIT<T> T R EEIE R B
Hauskontrollarten

Kennzeichen 2

Kontrollart Kontrolle Auendienst

Aktuelien Fall korrigieren

Ansehen 171

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Hauskontrolle.

Kontrollart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Kontrollarten

1 Schlussabrechnung

Seite 51 von 239

Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.2 Bestand

Kontrolle AuBendienst
Mietgutachten
Mietbeanstandung

Mietgenehmigung

a 1 A W N

Wertverbesserung

3.2.1.5 Wohnungskontrollen

Hier werden die verschiedenen Arten der Hauskontrolle eingetragen, die im Fenster Hauser

bendtigt werden.

’.HWoMungskonttolla\
R ERBnE REECEE TEE
Wohnungskontrollen

Kennzeichen 1

Kontrollart ortliche Kontrolle

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Wohnungskontrolle.

Kontrollart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Kontrollarten

1 ortliche Kontrolle (Nr. 2.22 der Kontrollrichtlinien NRW)
Wird nur diese Kontrollart durchgefuhrt, muss jahrlich ein Drittel des kontrollpflichtigen
Wohnungsbestandes Uberprift werden.

2 Mieterverzeichnis (Nr. 2.23 der Kontrollrichtlinien NRW)
Diese Kontrollart darf bei einer Wohnung nicht in zwei aufeinanderfolgenden
Kontrollzeitrdumen angewandt werden.

3 EDV-Verzeichnis (Nr. 2.24 der Kontrollrichtlinien NRW)
Bei dieser Kontrollart, bei der alle Belegungsveranderungen o6ffentlich geférderter

Wohnungen erfasst und mitgeteilt werden, sind zusatzlich 10 % des kontrollpflichtigen

Seite 52 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.2 Bestand

Wohnungsbestandes durch értliche Kontrolle zu prifen.

3.2.1.6 Wohnlagen

Hier werden die verschiedenen Wohnlagen fiir die Ermittlung des Mietspiegels eingetragen, die

im Fenster Hauser benétigt werden.

HWohnlagen
[QTT<T> Inlnlilllallﬁlcllsnl%ll?ﬂm_

Wohnlagen

Kennzeichen 2
Wohnlage mittlere Wohnlage
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Wohnlage.

Wohnlage

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Wohnlagen

einfache Wohnlage

mittlere Wohnlage

gute Wohnlage

beste Wohnlage

einfache Wohnlage (modernisierter Altbau)
mittlere Wohnlage (modernisierter Altbau)

gute Wohnlage (modernisierter Altbau)

W N & U1 A W N =

beste Wohnlage (modernisierter Altbau)

3.2.1.7 Zweckbindungen

Hier werden die verschiedenen Arten der Zweckbindungen zugunsten bestimmter

Personenkreise eingetragen, die in den Fenstern Hauser und Wohnungen benétigt werden.
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@ ecktindungen ==}
E RROnE REREEE D

Zweckbindungen

Kennzeichen AP

Zweckbindung Alte Personen

Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Zweckbindung.

Zweckbindung

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Niedersachsen / Nordrhein-Westfalen

AP Alte Personen

BA Bergarbeiter

BB Bundesbahnbedienstete
BP Bundespostbedienstete
BS Bedienstete der Stadt
BU Bundesbedienstete

FA Aus- und Ubersiedler
JF  Junge Familien

KF Kinderreiche Familien
LB Landesbedienstete

PV Planungsverdrangte
RF Rollstuhlfahrer

SC Schwerbehinderte

ST Studenten

VV Verkehrsverdrangte

Zusatzlich in Hessen
WA Wohnungsnotstandsfall A
WB Wohnungsnotstandsfall B
WC Wohnungsnotstandsfall C
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WD Wohnungsnotstandsfall D
WE Wohnungsnotstandsfall E
WF Wohnungsnotstandsfall F
WG Wohnungsnotstandsfall G

Grundeinstellung Schleswig-Holstein

1F Eink.-grenze 1. Foweg

2F Eink.-grenze 2. F6Weg

3F Eink.-grenze 3. Foweg (-1996)
AB Alte Personen (mit Betreuung)

AE Alleinerziehende Elternteile

AP Alte Personen

BA Bergarbeiter

BB Bundesbahnbedienstete

BF Beh.freundl./bedingt beh.-gerecht
BP Bundespostbedienstete

BS Bedienstete der Stadt

BU Bundesbedienstete

FA Aus- und Ubersiedler

FF Frauen in bedr.Situation i.Frauenhdusern
JF  Junge Familien

KF Kinderreiche Familien

KP Kr.-pflegepers.Stadt. Krh.

LB Landesbedienstete

OB Obdachlose

PV Planungsverdrangte

RF Rollstuhlfahrer

SC Schwerbehinderte

SF schwangere Frauen

SR Sinti und Roma

ST Studenten/Stud.fam./-WG

VS Verschieden/s. Wohnung

VV Verkehrsverdrangte

vF  Eink.-grenze vereinb. F6. (1997 ff.)
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3.2.2 Wohnung

3.2.2.1 Heizungsarten

Hier werden die verschiedenen Heizungsarten eingetragen, die im Fenster Wohnungen bendtigt

werden.
H Heizungsarten
Q] <|>|>n|n|l|l|ll|§|@l=nlIIVIY_
Heizungsarten
Kennzeichen 2
Heizungsart Zentral /Etagenheizung
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Heizungsart.

Heizungsart
Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Heizungsarten

Fernheizung
Zentral-/Etagenheizung

Ofenheizung

A W N =

Nachtspeicherheizung

3.2.2.2 Wohnungsarten

Hier werden die verschiedenen Wohnungsarten eingetragen, die im Fenster Wohnungen benétigt

werden.
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' Wohnungsarten

Wohnungsarten

Kennzeichen 1

Wohnungsart Mietwohnung

Aktuellen Fall korrigieren

= RIRIE |>||:~Inlall~lllélcllmll-l?l3<'l'_

Ansehen 171

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Wohnungsart.

Wohnungsart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

1 Mietwohnung
2 Familienheim
3 2. Wohnung im Familienheim
4 Eigentumswohnung
5 umgewandelte Eigentumswohnung
6 Mietwohnung in Ein-/Zweifamilienhaus
7 Mietwohnung im ehemaligen Familienheim
8 Pflegewohnplatz Nr. 3 WFB
9 Pflegewohnplatz Nr. 2 RL BestandsInvest
10 Wohnheimplatz (BWB)
11 Gruppenwohnung
12 Gemeinschaftsraume

Zusatzlich in Nordrhein-Westfalen

98 MaBnahmen zur Herrichtung/Anpassung fur Flichtlinge

99 Wohnraum fir Flichtlinge

Die hier aufgeflihrten Grundeinstellungen sind flir Programmabldufe notwendig und dirfen nicht

verandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datensatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.
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3.2.2.3 Zuschlagsarten

Hier werden die verschiedenen Zuschlagsarten eingetragen, die im Fenster Wohnungen benétigt

werden.

R B~
RIT<FrrleEREEEMERIV <

Zuschlagsarten
Kennzeichen 1
Zuschlagsart Heizung
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Zuschlagsart.

Zuschlagsart
Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

3.2.3 Mieter

3.2.3.1 Bergarbeiter

Hier werden die verschiedenen Rechtsgrundlagen eingetragen, die im Fenster Mieter bendtigt

werden.
I Bergarbeiter
[QTT<]> |».|n|-|-|-||§|alm1|mm—
Bergarbeiter
Kennzeichen 0
Bergarbeiterstatus kein Bergarbeiter
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
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Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Rechtsgrundlage.

Bergarbeiterstatus

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

0 kein Bergarbeiter
Dieser Eintrag wird bei einem Neuzugang vorgegeben, wenn nicht etwas anderes
eingetragen wird.

1 Bergarbeiter i.S.d. § 4 Absatz 1 Buchstabe a BergArbWoBauG
Zu diesem Personenkreis gehoren sozialversicherte Arbeitnehmer des
Kohlenbergbaus als Mieter von Wohnungen, flr die die Mittel des
Treuhandvermoégens bis zum 31. Dezember 1996 bewilligt worden sind.

2 Bergarbeiter i.S.d. § 4 Absatz 1 Buchstabe b oder c BergArbWoBauG
Zu diesem Personenkreis gehéren ehemalige sozialversicherte Arbeitnehmer des
Kohlenbergbaus als Mieter von Wohnungen, fir die die Mittel des
Treuhandvermoégens bis zum 31. Dezember 1996 bewilligt worden sind, die wegen
verminderter Erwerbsfahigkeit im Sinne des Sechsten Buches Sozialgesetzbuch oder
infolge Arbeitsunfalls aus der Beschaftigung im Kohlenbergbau ausscheiden mussten
oder die nach mindestens flinfjahriger Beschaftigung ohne ihr Verschulden gegen

ihren Willen ausgeschieden sind bzw. Witwen der vorgenannten Arbeitnehmer.

3.2.3.2 Bezugsgenehmigungen

Hier werden die verschiedenen Bezugsgenehmigungsarten eingetragen, die im Fenster Mieter

bendtigt werden.

Hsuugsgend'm'gunqen
ERROEE REEEEE D ||-|71?|"?>'_

Bezugsgenehmigungen

Kennzeichen 25
Genehmigungsart § 27 (7) WoFG-Selbstnutzungsgenehmigung
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171
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Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Bezugsgenehmigung.

Genehmigungsart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Nordrhein-Westfalen
§ 5 (1) S.1 und 2a WoBindG
§ 5 (1) S.2 WoBindG (Planungsverdrangte)
§ 6 WoBindG (Selbstnutzungsgenehmigung)
§ 4 BergArbWoBauG
§ 88a II. WoBauG
§ 5 (1) S.2 WoBindG (vergleichbare Wohnung)
§ 5 (1) S.2 WoBindG (geringere Miete)
§ 5 (1) S.2 WoBindG (kleinere Wohnung)
§ 4 (4) WoBindG (Mieterbenennung)
§ 4 (5) WoBindG (Besetzungsrecht)
§ 5 (1) S.2c WoBindG (besondere Harte)
§ 5 WoBindG i.V.m. § 7k EStG
§ 88d II. WoBauG i.V.m. § 7k EStG
§ 7k EStG
§ 88a II. WoBauG-Selbstnutzungsgenehmigung
Bergarbeiter-WBB §§ 4,5 WoBindG/WoFG
8§ 4,5 WoBindG/WoFG
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG-Planungsverdrangte
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG-vergleichbare Wohnung
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG-hbdhere Miete
8§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG-kleinere Wohnung
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG-besondere Harte
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG-Wohnungstausch
§ 27 (7) WoFG-Selbstnutzungsgenehmigung
§ 18 (1+2) WFNG
§ 18 (3) Nr. 1 WFNG
§ 18 (3) Nr. 2 WFNG
§ 18 (3) Nr. 3 WFNG
§ 18 WFNG / §§ 88, 88a II. WoBauG
§ 17 (6) WFNG (SNG)
§ 17 (6) WFNG / § 88a II. WoBauG (SNG)

© 0 N O 1 A W N = O
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33 § 18 (3) S.1 WFNG (besondere Harte)

Grundeinstellung Hessen
§ 5 (1) S.1 und 2a WoBindG
§ 5 (1) S.2 WoBindG (Planungsverdrangte)
§ 6 WoBindG (Selbstnutzungsgenehmigung)
§ 4 BergArbWoBauG
§ 88a II WoBauG
§ 5 (1) S.2 WoBindG (vergleichbare Wohnung)
8§ 5 (1) S.2 WoBindG (geringere Miete)
§ 5 (1) S.2 WoBindG (kleinere Wohnung)
§ 4 (4) WoBindG (Mieterbenennung)
§ 4 (5) WoBindG (Besetzungsrecht)
§ 5 (1) S.2c WoBindG (besondere Harte)
§ 88d II.WoBauG
§ 5 WoBindG i.V.m. § 7k EStG
§ 88d II.WoBauG i.V.m. § 7k EStG
§ 7k EStG
Bergarbeiter-WBB §§ 4,5 WoBindG/WoFG
8§ 4,5 WoBindG/WoFG
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG-Planungsverdrangte
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (vergl. WE)
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG-hdhere Miete
8§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG-kleinere Wohnung
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.4 WoFG-besondere Harte
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG-Wohnungstausch
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG-Wohnungstausch
§ 17 (3) HWoFG
§ 17 (3) Nr. 1 HWoFG (niedrigere Miete)
§ 17 (3) Nr. 1 HWoFG (kleinere Wohnung)
§ 17 (3) Nr. 2 HWoFG (dring. Raumbedarf
§ 17 (3) Nr. 3 HWoOFG (bes. Harte)

© 0 N & 1 A W N » O
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Grundeinstellung Niedersachsen
§ 5(1) S.1 und 2a WoBindG
§ 5 (1) S.2 WoBindG (Planungsverdrangte)
8§ 6 WoBindG (Selbstnutzungsgenehmigung)
§ 4 BergArbWoBauG
§ 88a II. WoBauG

H W N =B O
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© 0 N & U

10
12
13
14
16
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33

§ 5 (1) S.2 WoBindG (vergleichbare Wohnung)
§ 5 (1) S.2 WoBindG (geringere Miete)

§ 5 (1) S.2 WoBindG (kleinere Wohnung)

§ 4 (4) WoBindG (Mieterbenennung)

§ 4 (5) WoBindG (Besetzungsrecht)

§ 5 (1) S.2c WoBindG (besondere Harte)

§ 5 WoBindG i.V.m. § 7k EStG

§ 88d II.WoBauG i.V.m. § 7k EStG

§ 7k EStG

Bergarbeiter-WBB §§ 4,5 WoBindG/WoFG

§§ 4,5 WoBindG/ § 27 S.1 WoFG

§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (PV)

§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (vergl. WE)
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (hoh. Miete)
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (KI. WE)

§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (bes.Harte)
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (WE-tausch)
§ 27 (7) S.3 WoFG (Selbstnutzung))

§ 8 (2) NWoFG

§ 8 (5) Nr. 1 NWoFG

§ 8 (5) Nr. 2 NWoFG

§ 8 (5) Nr. 3 NWoFG

§ 8 (4) NWoFG (Mieterbenennung)

§ 10 (2) i.V.m. § 8 NWoFG

§ 8 (2) NWoFG / §8§ 88, 88a II. WoBauG

§ 8 (2) NWoFG / §§ 88d II. WoBauG

Grundeinstellung Schleswig-Holstein

© 0 N O 1 A W N = O

=
o

§ 5 (1) S.1 und 2a WoBindG

§ 5 (1) S.2bb WoBindG (Planungsverdrangte)
§ 6 WoBindG (Selbstnutzungsgenehmigung)
§ 4 (7) 2.Hs./Eintr. nach § 569a (2) BGB/Erbe
§ 88a II. WoBauG

§ 5 (1) S.2aa) WoBindG (vergleichb. Whg)

§ 5 (1) S.2aa) WoBindG (geringere Miete)

§ 5 (1) S.2aa) WoBindG (kleinere Wohnung)
Benennung § 4 (4) WoBindG
Besetzungsrecht/Wofl. § 4 (5) WoBindG

8§ 5 (1) S.2c WoBindG (besondere Harte)
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12 § 7k EStGi.V.m. § 5 WoBindG

13 § 7k EStG i.V.m. § 88d II. WoBauG

14 § 7k EStGi.V.m. § 88a II. WoBauG

15 § 7k EStG - Uberschr. mangels Nachfrage
16 Whgstausch;s.Hausakte/Tauschgenehmigung
17 § 27 WoFG/§ 88d II. WoBauG (92-96)

18 Vermietung nach Absprache/s. Akte

19 Benennung § 88d II. WoBauG (92-96)
20 Benennung § 88d II. WoBauG (97ff.)

21 Benennung § 88a II. WoBauG

22 Zweckentfremdungsgenehmigung

23 § 27 WoFG/ § 88d II. WoBauG ab 97

Die hier aufgefiihrten Grundeinstellungen sind flir Programmabldufe notwendig und dirfen nicht
verandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datensatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.

3.2.3.3 Freistellungen

Hier werden die verschiedenen Freistellungsarten eingetragen, die im Fenster Mieter bendtigt

werden.
' Freistellungen
[ Iu<|<|>|>||nlllllllIél@lsuI%I-ll?lYI"_
Freistellungen
Kennzeichen 1
Freistellungsart § 7 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5 %)
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im ndchsten Feld eingetragene Art der

Freistellung.

Freistellungsart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.
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Grundeinstellung Nordrhein-Westfalen
§ 7 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5 %)
§ 7 (1) WoBindG (mit AGZ > 20 %)
Freistellung von § 88a II. WoBauG
§ 7 (1) Nr. 2 WoBindG (6ffentliches Interesse)
§ 7 (1) WoBindG (Ausbau/Erweiterung)
§ 7 (1) WoBindG (zzgl. Pflegebediirftigkeit)
§ 7 (2) WoBindG
§ 7 (1) WoBindG (eheahnliche Gemeinschaften usw.)
§ 7 (1) WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
§ 7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (innerhalb EKG)
§ 7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (bis 5 %)
§ 7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (> 5 bis 20 %)
§ 7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (> 20 %)
§ 7 (3) S.1 WoBindG/§ 30 WoFG
§ 7 (3) S.2 WoBindG/§ 30 WoFG
§ 30 WoFG/off. Interesse 0.AGZ
§ 30 WoFG/Pflegebedurftigkeit 0.AGZ
§ 19 (1) WFNG
§ 19 (2) Nr. 1 WFNG
§ 19 (2) Nr. 2 WFNG
§ 19 (2) Nr. 3 WFNG
§ 19 (2) Nr. 4 WFNG
§ 19 WFNG / §§ 88a, 88d II. WoBauG
§ 19 WFNG (zug. Angehoriger)
§ 19 WFNG / § 88d II. WoBauG

© 0 N & U1 A W N =
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Grundeinstellung Hessen
§ 7 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5 %)
§ 7 (1) WoBindG (mit AGZ > 20 %)
Freistellung von § 88a II. WoBauG
§ 7 (1) Nr.2 WoBindG (6ffentliches Interesse)
§ 7 (1) WoBindG (Ausbau/Erweiterung)
§ 7 (1) WoBindG (zzgl. Pflegebediirftigkeit)
§ 7 (2) WoBindG
§ 7 (1) WoBindG (ehedhnliche Gemeinschaften usw.)
§ 7 (1) WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
§ 7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (innerhalb EKG)
§ 7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (bis 5 %)

© 0 N O U1 A W N =

B e
= O

Seite 64 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.2 Bestand

12
13
14
15
16
17

§ 7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (> 5 bis 20 %)
§ 7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (> 20 %)

§ 7 (3) S.1 WoBindG/§ 30 WoFG

§ 7 (3) S.2 WoBindG/§ 30 WoFG

§ 20 HWoFG ohne AGZ

§ 20 HWoFG mit AGZ

Grundeinstellung Niedersachsen

© 0 N & 1 A W N =

N N N N NN KB B B B B =
u A W NE= O WU M WN = O

§ 7 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5 %)

§ 7 (1) WoBindG (mit AGZ > 20 %)
Freistellung von § 88a II. WoBauG

§ 7 (1) Nr.2 WoBindG (o6ffentliches Interesse)
§ 7 (1) WoBindG (Ausbau/Erweiterung)

§ 7 (1) WoBindG (zzgl. Pflegebedirftigkeit)

§ 7 (2) WoBindG

§ 7 (1) WoBindG (ehedhnliche Gemeinschaften usw.)

§ 7 (1) WoBindG (ohne AGZ > 5 %)

§ 7 (1) WoBindG/8§30 WoFG (innerh. EKG)
§ 7 (1) WoBindG/830 WoFG (bis 5%)

§ 7 (1) WoBindG/§30 WoFG (5% - 20%)
§ 7 (1) WoBindG/830 WoFG (> 20%)

§ 7 (3) Satz 1 WoBindG/8§30 WoFG

§ 7 (3) Satz 2 WoBindG/§30 WoFG

§ 11 NWoFG

§ 11 NWoFG / §§ 88, 88a II. WoBauG

§ 11 NWoFG / §§ 88d II. WoBauG

§ 11 (1) Nr. 1 NWoFG

§ 11 (1) Nr. 2 NWoFG

§ 11 (1) Nr. 3 NWoFG

Grundeinstellung Schleswig-Holstein

0 N O U1 A W N =

8§ 7 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5 %)

§ 7 WoBindG mit AGZ

Freistellung von § 88a II. WoBauG

§ 7 (1) Nr.2 WoBindG (6ffentliches Interesse)
§ 7 (1) WoBindG (Ausbau/Erweiterung)

§ 7 (1) WoBindG (zzgl. Pflegebedurftigkeit)

§ 7 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5%)

§ 7 (1) WoBindG (ehedhnliche Gemeinschaften usw.)
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9 § 7 WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
10 § 7 (1) WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
11 § 7 (1) WoBindG (ohne AGZ > 20 %)
12 Freistellung von § 88d II. WoBauG

Die hier aufgeflihrten Grundeinstellungen sind flir Programmabldufe notwendig und dirfen nicht
verandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datenséatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.
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3.3 Fehlbelegung

Die Fehlbelegungsabgabe wird zurzeit nur in Hessen erhoben.

3.3.1 AusschlieBungsgriinde

Hier werden die verschiedenen AusschlieBungsgriinde eingetragen, die in den Fenstern

Einzelbearbeitung und Wohnungen benétigt werden.

I AusschlieBungsgrinde

[QTT<T> InlnlllllllIglqlml%lgllel?_

AusschlieBungsgrunde

Kennzeichen 1"

Grund Inhaber einer WBB, die nicht alter als 2 Jahre ist

Text im Bescheid Sie sind Inhaber einer Wohnberechtigungsbescheinigung gemaB § 5 Abs. 1 A
Satz 1 WoBindG in Verbindung mit § 27 WoFG, die innerhalb der letzten 2
Jahre vor Beginn des Leistungszeitraumes erteilt worden ist. Nach Artikel 2
Nummer 2 Absatz 1 2.AFWoG NRW ist daher keine Ausgleichszahlung
entrichten.

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art des

AusschlieBungsgrundes.

Grund

Hier ist die Kurzbezeichnung des AusschlieBungsgrundes einzutragen.

Text im Bescheid
In dieses Feld kann eingetragen werden, warum keine Abgabepflicht besteht. Der Text erscheint
im Bescheid, wenn das Seriendruckfeld genutzt wird und in der Einzelbearbeitung der

entsprechende AusschlieBungsgrund ausgewahlt wurde.

Grundeinstellung AusschlieBungsgriinde

0 kein AusschlieBungsgrund
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1 selbstgenutzte Wohnung im Eigenheim

4 Wohngeldempfanger

5 Empfanger von Transferleistungen nach SGB XII

6 § 27 aBVG

7 Empfanger von ALG II bzw. Sozialgeld nach SBG II
11 Inhaber einer WBB, die nicht alter als 2 Jahre ist
17 Mieter/Mieterin gestorben
18 Auszug aus der Wohnung
19 Wohnung ist nicht mehr 6ffentlich geférdert
21 Vermietbarkeit der Wohnung ist gefahrdet
98 Wohnung wird zurzeit nicht als Wohnraum genutzt/genehmigt

3.3.2 Einkommensgrenze FEBE

Diese Tabelle dient der automatischen Ermittlung der Einkommensgrenze beim Mieter in der

Einzelbearbeitung.

[

Einkommensgrenze FEBE =
P ERREE REECEE CEE

Einkommensgrenze FEBE

EKG § 5 HWoFG EKG § 88d Il. WoBauG
Haushaltsvorstand 16.351,00 €
2. Angehoriger 8.456,00 €
Weitere Angehorige 5.639,00 €
Kind i. S. des § 32 EStG 650,00 €
Zuschlag Einpersonenhaushalt 0,00 €
Zuschlag Zweipersonenhaushalt 0,00 g
Giiltig ab 01.01.2020 A
Giiltig bis 07
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 11

EKG

Hier ist die Art bzw. Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze auszuwahlen.

Ilel?l
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Haushaltsvorstand ...

In den Feldern Haushaltsvorstand, 2. Angehoriger, Weitere Angehorige, Kind i. S. des §
32 EStG, Zuschlag Einpersonenhaushalt und Zuschlag Zweipersonenhaushalt sind die
Betrage einzutragen, die nach den gesetzlichen Vorschriften flir den entsprechenden

Personenkreis vorgesehen sind.

Giiltig ab

Hier ist das Datum einzutragen, von dem an diese Daten gliltig sind.

Giiltig bis
Das Feld ist bei der aktuellen Einkommensgrenze freizulassen, weil das Ende dieser Regelung
noch nicht bekannt ist. Ist dieses Datum geflllt, muss es sich um eine Einkommensgrenze

handeln, die zurzeit nicht mehr aktuell ist.

Wichtig:

Andert sich die Einkommensgrenze, ist der aktuelle Fall zu befristen, indem das Feld Giiltig bis
gefiullt wird. Dann ist ein neuer Datensatz mit dem daran anschlieBenden Giiltig ab-Datum und
den neuen Werten aufzunehmen.

Das Anpassen der alten an die neuen Daten ist nicht zulassig, da ansonsten keine Berechnungen

flr abgelaufene Zeitraume mehr durchgefiihrt werden kénnen.

3.3.3 Hochstbetrage

Hier werden die Hochstbetrage eingegeben, die in der Verordnung zur Bestimmung der
Hochstbetrdage nach § 3 Abs. 1 und 2 des Fehlbelegungsabgabe-Gesetzes

(Hochstbetragsverordnung) festgelegt sind.
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H Héchstbetrage
[T <T>] »IInIlllllIél@l:ulalnlv’lxr'_
Hochstbetrage
Mietstufe 6 Gemeinde Frankfurt am Main
Sammelheizung Ja Nein Bad Ja Nein
Bezugsfertigkeit vom 01.01.2005 JJ bis 31.12.2999 {ﬂ
giiltig vom 0107201600 7] bis 3122999000 A
Zuschlag fiir Wohnungen in Ein- / Zweifamilienhausern: 0 %
Wohnflache: unter 50 qm 50 qm - 80 gm ab 80 qm
einfache Wohnlage 10,83 € 9,28 € 8,78
mittlere Wohnlage 10,83 € 9,28 € 8,78
gute Wohnlage 10,83 € 9,28 € 8,78 €
Hochstbetrag je Wohnung 464,00 € 702,00 € €
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
Mietstufe

Die Zugehorigkeit einer Gemeinde zu der jeweiligen Mietenstufe ergibt sich aus der Anlage zur

Hoéchstbetragsverordnung und wurde vom Gesetzgeber bestimmt (Frankfurt: 6).

Gemeinde
Es muss ein Eintrag ausgewahlt werden, wenn die Fehlbelegungsabgabe flir mehrere Gemeinden

mit unterschiedlichen Mietenstufen erhoben wird.

Sammelheizung
Das Feld wird mit Ja vorbelegt, da es in Hessen bei den Héchstbetragen nur noch eine

Unterscheidung flir Baujahre bis 1948 gibt.

Bad
Das Feld wird mit Ja vorbelegt und derzeit ohne Relevanz, da in Hessen bei den Hoéchstbetragen

keine entsprechende Unterscheidung mehr erfolgt.

Bezugsfertigkeit vom / Bezugsfertigkeit bis
Zur Zuordnung der Wohnung und zur Ermittlung des maBgebenden Hochstbetrages ist der in

der Hochstbetragsverordnung vorgegebene Zeitraum der Baujahre einzutragen.
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giiltig vom
Zur Zuordnung der Wohnung und zur Ermittlung des maBgebenden Héchstbetrages ist das

Datum einzutragen, an dem die Hochstbetragsverordnung in Kraft tritt.

gililtig bis
Dieses Datum ist auf einen Wert in der Zukunft zu setzen (z.B. 31.12.2999), da die
Glltigkeitsdauer der aktuellen Héchstbetragsverordnung nicht festgelegt ist.

Es ist erst dann zu korrigieren, wenn eine neue Hochstbetragsverordnung erlassen wird.

Zuschlag fiir Wohnungen in Ein-/Zweifamilienhdusern
Dieser Zuschlag ist in der aktuellen Hochstbetragsverordnung nicht mehr vorgesehen, so dass 0

% eingetragen werden miissen.

Wohnflache
In der aktuellen Héchstbetragsverordnung wird eine Unterscheidung in unter 50 gqm, zwischen

50 und 80 gqm und ab 80 gm vorgenommen.

einfache, mittlere, gute Wohnlage
In der aktuellen Héchstbetragsverordnung wird nicht nach Wohnlagen unterschieden, so dass

jeweils der gleiche Wert in Euro je gm eingetragen werden muss.

Hochstbetrag je Wohnung
Hier ist der monatliche Hoéchstbetrag einzutragen, der durch die Multiplikation des

Hochstbetrages je gm und der Wohnflache nicht tberschritten werden darf.

3.3.4 Einzelbuchungen

Die Einzelbuchungen werden durch die automatische Sollstellung (Autosoll) erstellt und durch

den Datentransfer an die Kasse Ubermittelt.
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-

B2 Einzelbuchungen
[QT] <I>I»II~IBIMIBISI§I@I»«Il@gller’_
Einzelbuchungen
Verarbeitungsschliissel 220
Bescheidnummer 1
Kassenzeichen 9643500083909 Faxe von Flake
Buchungsdatum A
Falligkeitsdatum 0t0220220 A
Falligkeitsdatum Kasse A
Falligkeitsbetrag 44,44 €
Giiltigkeitsschliissel 00
Anzeige des nachsten gefundenen Falles Ansehen 1136

Verarbeitungsschliissel
Der Verarbeitungsschlissel gibt an, ob es sich um einen Sollzugang (220) oder —abgang (320)
handelt.

Bescheidnummer

In der Bescheidnummer steht, zu welchem Bescheid die Buchung gehort.

Kassenzeichen

Das Kassenzeichen wird automatisch bei der ersten Sollstellung vom Programm vergeben.

Buchungsdatum

Das Buchungsdatum wird mit dem Tagesdatum gefiillt, wenn dieser Datensatz beim
Datentransfer an die Kasse gesendet wird.

Das Datum darf nur in Ausnahmefallen und nur von berechtigten Sachbearbeitern entfernt

werden, da dieser Datensatz dann erneut zur Kasse gesendet wird.

Falligkeitsdatum

Das Falligkeitsdatum ist der jeweils 1. des Monats, flr den die Forderung besteht.

Falligkeitsdatum Kasse

Dieses Feld wird erst gefillt, wenn der Datensatz fiir den Datentransfer an die Kasse aufbereitet
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wird.

Wenn das Bescheiddatum fehlt, ist das Falligkeitsdatum auch das Kassenfalligkeitsdatum.

Bei einem Bescheiddatum innerhalb der ersten 20 Tage des aktuellen Monats ist das
Falligkeitsdatum auch das Kassenfalligkeitsdatum.

Liegt das Falligkeitsdatum in der Vergangenheit oder das Bescheiddatum innerhalb der letzten
10 Tage des aktuellen Monats, wird das Kassenfalligkeitsdatum auf den 1. des aktuellen Monats

gesetzt.

Falligkeitsbetrag
Hier wird der monatliche Einzelbetrag der Forderung angezeigt, zur Vermeidung von
Kleinstbetragen miissen Betrdge bis zu 10 Euro zu einer vierteljahrlichen Forderung summiert

werden.

Giiltigkeitsschliissel

Dieser Schlissel gibt an, ob es sich um giiltige (00), vorlaufig unglltige (99) oder abschlieBend
ungultige (--) Datensdtze handelt.

Vorldufig ungiltig gekennzeichnete Datensatze (99) missen wieder gliltig gemacht werden,
wenn z.B. der entsprechende Sollabgang durch das Léschen oder die Riicknahme eines
Bescheides nicht mehr vorhanden ist.

AbschlieBend ungiiltig gekennzeichnete Datensatze (--) kdnnten auch geléscht werden, bleiben

aber zur besseren Ubersichtlichkeit erhalten.

3.3.5 Kassenzeichen

Jeder Mieter erhalt bei der ersten Sollstellung ein Kassenzeichen, das automatisch vom

Programm vergeben wird.

ﬂ Kassenzeichen ’

[QIT<T>T™[nll mlDIiI@IﬁI@ImII-IWIXI—_

Kassenzeichen
Mieter 315202 Faxe von Flake e
Kassenzeichen 9643500083909
Vergabedatum 14.10.2021 A
Verarbeitungsschliissel 600
Verknipfung zu einer untergeordneten Tabelle herstelien Ansehen 11
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Mieternummer

Sie ist die eindeutige Kennziffer des Mieters.

Kassenzeichen

Das Kassenzeichen wird automatisch bei der ersten Sollstellung vom Programm vergeben.

Vergabedatum

Bei der Vergabe des Kassenzeichens wird das Tagesdatum eingetragen.

Verarbeitungsschliissel

Der Verarbeitungsschlissel 600 wird bei der Neuvergabe eines Kassenzeichens vergeben.
Dieser wird nach dem Aufbau der Daten flir die Kasse auf 300 gedndert. Sollte dabei ein
Problem auftreten und der Datentransfer wiederholt werden miussen, kénnen die Neuzugange
somit per SQL leicht wiederhergestellt werden. Ist dies nicht erforderlich, wird der Wert zu

Beginn des nachsten Datentransfers auf 000 geandert.

3.3.6 Zahlungen

Aus der Tabelle der Zahlungen geht hervor, fiir welches Kassenzeichen welcher Betrag fiir
welchen Zeitraum monatlich an Fehlbelegungsabgabe zu zahlen ist. Diese Tabelle wird bei jeder

Sollstellung aktualisiert.

B2 Zahlungen e ‘&]
[QT«T<]> el EE0InERI 3T T

Zahlungen

Kassenzeichen 9643500083909 Faxe von Flake %
erste Falligkeit am 01.01.2022 <

letzte Falligkeit am 01.12.2024 hi?j

Falligkeitsbetrag 44,44 €
Verknupfung zu einer untergeordneten Tabelle herstellen Ansehen 171
Kassenzeichen

Das Kassenzeichen wird automatisch bei der ersten Sollstellung vom Programm vergeben.
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erste Filligkeit am

Der Beginn des Zahlungszeitraums wird angezeigt (immer der 1. des Monats).

letzte Félligkeit am

Das Ende des Zahlungszeitraums wird angezeigt (immer der 1. des Monats).

Falligkeitsbetrag

Hier wird die monatliche Hohe der Forderung dieses Zahlungszeitraums angezeigt.
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3.4 Vermittlung

3.4.1 Ausstattung der gesuchten Wohnung

Hier werden die verschiedenen Ausstattungsmerkmale von Wohnungen eingetragen, die im

Fenster Suchende bendtigt werden.

1 B2 Ausstattung der gesuchten Wohnung @@l&j
SYERBEE FEECEE T ENE

Ausstattung der gesuchten Wohnung

Kennzeichen 0
Ausstattung normal
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im ndachsten Feld eingetragene Art der

Wohnungsausstattung.

Ausstattung
Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

0 normal
1 behindertengerecht

2 Altenwohnung

3.4.2 Derzeitige Wohnsituation

Hier werden die verschiedenen Angaben zur augenblicklichen Wohnsituation eingetragen, die im

Fenster Suchende benétigt werden.
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&8 verctioe Womnstustion =)
LYRRBER EEECEE O RN

Derzeitige Wohnsituation

Kennzeichen 2

Wohnsituation offentlich geforderte Wohnung

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

derzeitigen Wohnsituation.

Wohnsituation

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

Obdachlosen-/Notunterkunft/Beherbergungsbetrieb
offentlich geférderte Wohnung

Altbauwohnung, Baujahr bis 1948

freifinanzierte Wohnung, Baujahr nach 1948
Obdachlosen-/Notunterkunft/Beherbergungsbet. bei Eltern
offentlich geférderte Wohnung bei den Eltern
Altbauwohnung, Baujahr bis 1948 bei den Eltern

0 N O 1 A W N B

freifinanzierte Wohnung, Baujahr nach 1948 bei den Eltern

nicht in Nordrhein-Westfalen

9 Ubergangsheim

10 Untermiete

Zusatzlich bzw. andere Bezeichnung in Nordrhein-Westfalen

1 Obdachlosen- /Notunterkunft, Frauenhaus
21 Sammelunterkunft fir Flichtlinge/Asylbewerber

22 stationdre Einrichtung

Die hier aufgefiihrten Grundeinstellungen sind flir Programmablaufe notwendig und dirfen nicht

verandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datensatze erfasst werden, die jedoch nicht
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ausgewertet werden und nur zur Information dienen.

3.4.3 Dringlichkeit der Wohnungssuche

Hier werden die Angaben zur Dringlichkeit des Vermittlungswunsches eingetragen, die im

Fenster Suchende benétigt werden.

ﬂ Dringlichkeit der Wohnungssuche

[Q]] <|>l>n|nlllllllélglmlI-WI?F?'_

Dringlichkeit der Wohnungssuche

Stufe 1

Text unzumutbare Unterkunftsverhaltnisse

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Stufe
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Dringlichkeit.

Text

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

unzumutbare Unterkunftsverhaltnisse
Schwangere/Alleinerziehende/Bewohnerin eines Frauenhauses
Kindigung wegen Eigenbedarf/stadtisches Interesse
Wohnungssuchende ohne Wohnung

Trennung von der Familie

unzureichende Wohnraumversorgung

offentliches Interesse an unterbelegter groBer Wohnung

zu hohe Mietkosten

© 0 N & U1 A W N =

Ubrige Wohnungssuchende

=
o

Sonderfalle
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3.4.4 Griinde fiir die Wohnungssuche

Hier werden die verschiedenen Beweggriinde fiir einen Vermittlungswunsch eingetragen, die im

Fenster Suchende benétigt werden.

H Grande fir die Wohnungssuche

[QTT<T> INInIﬂllllI@It:’IMIW_

Grunde fur die Wohnungssuche

Kennzeichen 1
Grund zu kleine Wohnung
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Grund fiir die

Wohnungssuche.

Grund

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

sonstige Griinde

zu kleine Wohnung

zu groBe Wohnung
unzureichende Ausstattung
zu hohe Miete

schlechte Verkehrsverbindung

Kindigung des Vermieters

N o 1 & W N = O

ohne Wohnung

Zusatzlich bzw. andere Bezeichnung in Nordrhein-Westfalen

3 bauliche Mangel/Schaden der derzeitigen Wohnung
21 zu hohe Neben-/Heizkosten
22 Lage der Wohnung
23 schlechtes Wohnumfeld
24 Umzug in eine andere Stadt/Gemeinde
25 Trennung (von Partner, Haushaltsgemeinschaft)

26 Dbarrierefreie/alters-/rollstuhlgerechte Wohnung bendétigt
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Hinweis flr Nordrhein-Westfalen:
Die hier aufgeflihrten Grundeinstellungen sind flir Programmabldufe notwendig und dirfen nicht
verandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datenséatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.

3.4.5 Griinde fiir fehlendes Einkommen

Hier werden die verschiedenen Grinde fir nicht vorhandenes Einkommen bzw. die jeweilige
Uber-/Unterschreitung der Einkommensgrenze eingetragen, die im Fenster Suchende benétigt

werden.

B2 Grande far fehlendes Einkommen 7 o B S|
_RIT<[> rrleEBES = el <2

Grunde fur fehlendes Einkommen

Kennzeichen 4
Grund Inhaber einer allgemeinen WBB
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Grund fir

fehlendes Einkommen.

Grund

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

Geringverdienende (bis — 20 %)

EKG § 9 (3) bis 40 %

Inhaber einer allgemeinen WBB

Inhaber einer allgemeinen WBB MV
Einkommen innerhalb der Einkommensgrenze

Einkommen bis 60 % (2./3. Férderungsweg)

© 0 N 01 A N B

Einkommen (iber 60 % Uberschreitung

Hinweis:
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Mit Hilfe dieser Angaben wird eine statistische Auswertung ermdéglicht.
Darlber hinaus kann das Feld bei der Vermittlung einer Wohnung als Suchkriterium genutzt
werden, wenn geeignete Bewerber (z.B. Geringverdienende) fiir zweckgebundenen Wohnraum

(z.B. Minderverdienende) ermittelt werden sollen.

3.4.6 Personenkreise

Hier werden die verschiedenen Personenkreise eingetragen, die im Fenster Suchende auf der

Karteikarte Situation bzw. bei der Erteilung einer Wohnberechtigung auf der Seite Personenkreis

bendtigt werden.

(= o

H Personenkreise
[ RRBEE REREEE DR ,,|X|—_
Personenkreise
Kennzeichen 7
Personenkreis kinderreiche Familien
Bereich Vermittlung und WBB
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Personenkreis.

Personenkreis

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Bereich
Hier ist der Arbeitsbereich anzugeben, fiir den der eingegebene Personenkreis gliltig ist. Falls es
Personenkreise gibt, die ausschlieBlich fir WBB oder Vermittlung gelten sollen, kann dies hier

kenntlich gemacht und so gesteuert werden, wo die Angaben spater angezeigt werden.

Mogliche Einstellungen

3 WBB
4 Vermittlung
5 Vermittlung und WBB
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Grundeinstellung

0 Sonstige 4
1 anerkannte Aussiedler/Flichtlinge 4
2 Schwerbehinderte ab 50% 4
3 Schwerbehinderte ab 80% 4
4 Haushalte in der Grundsicherung 4
5 Junge Ehepaare 5
6 altere Personen 5
7 Kinderreiche Familien 5
8 Bergarbeiter 4
9 Studierende, Azubis 4
10 auslandische Arbeithnehmer 5
11 noch nicht anerkannte Aussiedler/Fllchtlinge 4
12 Schwerbehinderte mit Gehbehinderung 4
13 noch nicht anerkannte Aussiedler mit deutschem Pass 4
14 Wohngemeinschaften 4
15 Einkommensverringerung wegen Erziehungsurlaub 4
16 Schwangere Frauen 5
17 Alleinerziehende 5
18 Studenten 3
19 Aussiedler 3
20 Schwerbehinderte 3
21 Rollstuhlfahrer 4

3.4.7 Stadtteile

Hier werden die verschiedenen Stadtteile eines Ortes eingetragen, die im Fenster Suchende

bendtigt werden.

Seite 82 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.4 Vermittlung

@ suareie (o] o e
B RRNOGE REREEE DEE MR E
Stadtteile

Kennzeichen 1
Stadtteil Stadtmitte
Alktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Stadtteil.

Stadtteil
Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Hinweis:
Im Fenster Suchende kann immer nur ein Wunsch angegeben werden. Ggf. kdnnen zusatzlich zu

den einzelnen Stadtteilen beliebte Stadtteilkombinationen eingetragen werden.

3.4.8 Vermittlungsergebnisse

Hier werden die verschiedenen Griinde eingetragen, die fir Abgange von Wohnungssuchenden

vorgesehen sind. Diese werden im Fenster Suchende benétigt.

F“Vermnttlungsagebmsse
QL <|>|>'|F|l~|l|@~||§|';‘|§“||@|%7|§_

Vermittiungsergebnisse

Kennzeichen 1
Vermittlungsergebnis versorgt durch das Wohnungsamt
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Abgangsgrund.
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Vermittlungsergebnis

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

0 inaktiv durch Zeitablauf

Dieses Kennzeichen bekommen alle Wohnungssuchenden, die nhach dem
Erinnerungsschreiben (Uber Vermittlung — Routinearbeiten) nicht mit neuen
Einkommensnachweisen vorgesprochen haben. Da bei diesen davon auszugehen
ist, dass sie nicht mehr an einer Vermittlung interessiert sind, werden sie somit
aus dem aktiven Personenkreis entfernt.

versorgt durch das Wohnungsamt

Selbstversorger

versorgt mit einer Altenwohnung

verzichtet; bleibt in alter Wohnung

Abgang aus anderen Griinden

O U1 A W N =

geldscht; nicht vermittelbar

zusatzlich in Nordrhein-Westfalen

7 Selbstversorger gez. WBS (flir Statistik)
Selbstversorger allg. WBS (fir Statistik)

(]

Die hier aufgefiihrten Grundeinstellungen sind flir Programmablaufe notwendig und dirfen nicht
verandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datenséatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.
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3.5 Wohnberechtigung

3.5.1 Einkommensgrenze WBB

Diese Tabelle dient der automatischen Ermittlung der Einkommensgrenze beim Antragsteller im

Bereich der Wohnberechtigungen.

| wEinkommensgrenze WBB |i”£"_&] |
A RRONE REEREE DR R E
Einkommensgrenze WBB

EKG § 9(2) WoFG EKG § 9(3) WoFG Sonder-EKG
Haushaltsvorstand 20.420,00 €
2. Angehoriger 4.180,00 €
Weitere Angehorige 5.660,00 €
Kind i. S. des § 32 EStG 740,00 €
Zuschlag Einpersonenhaushalt 0,00 €
Zuschlag Zweipersonenhaushalt 0,00 €
Giiltig ab 01.01.2022 <
Giiltig bis <
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171
EKG

Hier ist Art bzw. Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze auszuwahlen.

Haushaltsvorstand ...

In den Feldern Haushaltsvorstand, 2. Angehoriger, Weitere Angehorige, Kind i. S. des §
32 EStG, Zuschlag Einpersonenhaushalt und Zuschlag Zweipersonenhaushalt sind die
Betrage einzutragen, die nach den gesetzlichen Vorschriften fir den entsprechenden

Personenkreis vorgesehen sind.

Giiltig ab
Hier ist das Datum einzutragen, von dem an diese Daten giiltig sind.

Giiltig bis
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Das Feld ist bei der aktuellen Einkommensgrenze freizulassen, weil das Ende dieser Regelung
noch nicht bekannt ist. Ist dieses Datum gefillt, muss es sich um eine Einkommensgrenze

handeln, die zurzeit nicht mehr aktuell ist.

Wichtig:

Andert sich die Einkommensgrenze, ist der aktuelle Fall zu befristen, indem das Feld Giiltig bis
geflllt wird. Dann ist ein neuer Datensatz mit dem daran anschlieBenden Giiltig ab-Datum und
den neuen Werten aufzunehmen.

Das Anpassen der alten an die neuen Daten ist nicht zulassig, da ansonsten keine Berechnungen
flr abgelaufene Zeitraume mehr durchgefihrt werden kénnten. Dies kdnnte z.B. bei
widerrechtlichen Nutzungen erforderlich sein, wenn gepriift werden soll, ob der

Wohnungsinhaber zum Zeitpunkt des Bezuges wohnberechtigt gewesen ware.

3.5.2 Mietspiegel

Hier kann der Mietspiegel eingegeben werden, der zur Ermittlung des Hochstbetrages bei der
Berechnung der Ho6he einer Ausgleichszahlung bei Freistellungen nach dem WoBindG, WoFG

bzw. den entsprechenden Landesregelungen bendtigt wird.

n

i Mietspiegel (o] & ]
L ERBEE REEREE D ENE
Mietspiegel
Mietspiegelgruppe 8 Gemeinde £

Hochstbetrag oberer Wert

Modernisierter Altbau Ja Nein

bezugsfertig vom 01.01.1987 Zf bis 31201992 A

giiltig vom 01.08.1994 1 bis A

Mietzinsspanne bei Wohnungen bis 50 gm Wohnflache in EUR/gm

Ausstattung ohne Heizung und Bad mit Heizung oder Bad mit Heizung und Bad

Wohnlage

- einfach - = 6,65 . 7,00

- mittel = . 1336 - T 82

- gut - R 7,93 . 8,44
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Mietspiegelgruppe
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Es ist die Bezeichnung der Mietspiegelgruppe einzutragen.

Gemeinde
Hier missen Kreisverwaltungen eine Gemeinde auswdhlen, wenn sie verschiedene Mietspiegel

fur ihre kreisangehdrigen Gemeinden eintragen wollen.

Hochstbetrag
Entsprechend der jeweils geltenden Rechtsgrundlage kann hier festgelegt werden, wie die unten
eingetragene Mietzinsspanne berechnet werden soll.

Es kann zwischen dem unteren, mittleren und oberen Wert ausgewahlt werden.

Modernisierter Altbau
Dieses Feld ist bei der Neuaufnahme mit Nein vorbelegt. Bei Bedarf muss es mit Ja markiert

werden.

bezugsfertig vom / bezugsfertig bis
Zur Zuordnung der Wohnung und zur Ermittlung des maBgebenden Hochstbetrages ist das im

Mietspiegel vorgesehene Datum einzutragen.

giiltig vom
Zur Zuordnung der Wohnung und zur Ermittlung des maBgebenden Hdchstbetrages ist das

Datum einzutragen, an dem dieser Mietspiegel in Kraft tritt.

giiltig bis
Dieses Datum darf beim aktuellen Mietspiegel nicht gefiillt sein, da nach Ablauf keine
Ausgleichszahlung mehr berechnet werden kénnte. Es ist erst dann einzutragen, wenn ein neuer

Mietspiegel zur Verfligung steht.

Mietzinsspanne bei Wohnungen bis[ ] qm Wohnflache in Euro/gqm
In diesem Feld ist die WohnungsgrdBe einzutragen, bis zu der dieser Mietspiegeleintrag genutzt

werden soll.

Ausstattung beziiglich Heizung, Bad und Wohnlage
In den folgenden Feldern wird der untere/obere Betrag der jeweiligen Mietzinsspanne des

Mietspiegels eingetragen.

Hinweis:

Es wird dringend davon abgeraten, ausgelaufene Mietspiegel zu I6schen oder mit den Daten des
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aktuellen Mietspiegels zu liberschreiben. Wird zumindest der letzte und vorletzte Mietspiegel
behalten, kénnen bei Bedarf auch noch Berechnungen durchgefiihrt werden, die bereits
abgelaufene Zeitraume betreffen.

3.5.3 Personenkreise

Hier werden die verschiedenen Personenkreise eingetragen, die bei der Erteilung einer

Wohnberechtigung auf der Seite Personenkreis bendtigt werden (siehe Kapitel Personenkreise).
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4 Anwendung

Um allen Benutzern eine akzeptable Darstellung zu ermdéglichen, ist WinAWOS flir eine
Bildschirmauflésung von 800x600 Bildpunkten optimiert worden, was eine gewisse
Platzbeschrankung bedeutet. Dadurch ist es notwendig, den Inhalt des Fensters auf mehrere
Seiten zu verteilen.

Unterhalb des Fenstertitels werden Karteikarten angezeigt, mit denen man auf die
verschiedenen Seiten wechseln oder die Karteikarte Alles auswahlen kann, bei der alle
Eingabefelder untereinander angezeigt werden.

Unterhalb der Karteikarten befindet sich eine Infozeile, in der wichtige Daten, z.B. Name und
Adresse, angezeigt werden, und die jederzeit sichtbar ist, auch wenn man zwischen den

unterschiedlichen Seiten wechselt.

4.1 Bestand
Der Wohnungsbestand ist die Grundlage von WinAWOS.

Hier befinden sich alle wichtigen Daten Uber 6ffentlich geférderte Hauser und Wohnungen
einschlieBlich der Angaben Uber die Eigentiimer, Verwalter, Mieter, Vormieter und
Zustellbevollmachtigten.

Die Angaben des Wohnungsbestandes sind sowohl fiir die Wohnungsvermittlung als auch fir die
Erteilung von Wohnberechtigungen, die ehemalige Uberpriifung der Mieter im Rahmen der

Fehlbelegungsabgabe und statistische Auswertungen von Bedeutung.

Aus diesem Grund ist es wichtig, dass diese Daten gepflegt und aktuell gehalten werden. Zu
beachten ist, dass Anderungen Auswirkungen auf andere Programmbereiche haben kénnen.
Beispiele:

Bei der Erteilung von Wohnberechtigungen kénnen Wohnungen an bevorzugte Personenkreise
nicht vergeben werden, wenn ein Zweckbindungsvermerk bei den Wohnungen nicht eingetragen
ist.

In Nordrhein-Westfalen wird die Wohnungsbestandsstatistik nicht korrekt erstellt, wenn im

Statistikfeld der Wohnungen falsche Werte enthalten sind.

Neben den mit 6ffentlichen Mitteln geférderten Wohnungen kénnen hier ebenfalls mit nicht-
offentlichen Mitteln geférderte, mit Modernisierungsmitteln geférderte sowie steuerbegiinstigte
Wohnungen nach § 7 k EStG aufgenommen werden. Die genaue Zuordnung ist aus der 2. Seite

der Wohnung (Art der Férderungsmittel) ersichtlich.

Um den vorhandenen Datenbestand Ubersichtlich zu halten, sollten die nicht mehr geférderten
Wohnungen spétestens im Laufe der zweiten Jahreshalfte aus dem Wohnungsbestand geléscht

werden.

Seite 89 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



4 Anwendung - 4.1 Bestand

Anwender, die die nicht mehr der Férderung unterliegenden Wohnungen - in analoger
Anwendung der vorgeschriebenen Aufbewahrungsfristen von Akten - im Bestand erhalten
méchten, haben jedoch die Méglichkeit, durch einfache Anderung des Statistikkennzeichens zu
erreichen, dass diese Wohnungen im Bestand verbleiben, aber nicht mehr bei der Auswertung
berlicksichtigt werden. Die Anpassung des Statistikkennzeichens ist in diesen Fallen zwingend
notwendig, um zu vermeiden, dass die Wohnungen in den Folgejahren erneut mitgezahlt

werden.

4.1.1 Hauser

4.1.1.1 Karteikarte 1. Seite

Hauser v~ [=23m)
Y BRI B Y1 ES AP0 ) ] R
Hauser

- Alles 2. Seite 3. Sette 4 Seite Wohnungen...

Am SchloB Broich1 45479 Milheim an der Ruhr

Gebaudenummer 29

StraBe, Hausnummer 32 Am SchloB Broich 1

Postleitzahl, Ort 45479 Miilheim an der Ruhr By

Ortsbezirk Staditeil

Gebaudelage

Wohnlage mittlere Wohnlage %

Anzahl der Wohnungen 4 davon gefordert 4

Eigentiimer 24 Miilheimer Wohnungshandel Hl

fritherer Eigentiimer By 51

Verwalter a1

Forderungsmittel nicht offentliche Mittel % \t‘l@'

4
Wahien Sie bitte die gewiinschte Karteikarte aus Ansehen 111
Gebdudenummer

Die Gebaudenummer ist die eindeutige Kennziffer eines Hauses. Diese wird bei der
Neuaufnahme automatisch vergeben und ist die Verbindung zum Fenster Wohnungen.

Sollen zu einem Haus Wohnungen erfasst werden, muss dort bei der Eingabe genau diese
Gebaudenummer eingegeben werden.

Wird die Neuaufnahme von Wohnungen Uber die Schaltflache Wohnungen durchgefihrt, wird

die richtige Gebaudenummer automatisch eingeftigt.
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StraBBe, Hausnummer

Dieser Bereich besteht aus den vier Eingabefeldern StraBenschliissel, StraBe, Hausnummer
und Hausnummernzusatz.

Bei Eingabe des StraBenschllssels wird die dazugehorige StraBe direkt angezeigt.

Ist der Schliissel nicht bekannt, kann der Name der StraBBe eingeben werden und der Schlissel
wird automatisch ermittelt und angezeigt.

Im dritten Feld ist die Hausnummer einzutragen. Sie muss numerisch sein und darf keine
Bindestriche enthalten. Hausnummer 1-3 muss entweder zu 1 oder 3 reduziert werden.

Im letzten Feld ist der eventuell vorhandene Hausnummernzusatz einzutragen. Zulassig sind nur
Buchstaben, die nach Verlassen des Feldes automatisch in GroBbuchstaben umgewandelt

werden.

Tipp zur Direktsuche der StraBe:
Im Textfeld der StraBe kann durch Eingabe eines Bestandteils aus dem StraBennamen mit Hilfe

von Wildcards ein Dialogfenster zur Schnellauswahl gedéffnet werden.

-

n Hause [= | = >3
B A : # =
[CTeT<DrlalEERE SRzl XTI
Hauser

L Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4. Seite Wohnungen...

*Alt

Gebaudenummer 0

StraRe, Hausnummer \ IR L =

Postleitzahl, Ort By

Ortsbezirk m Schiiisselsuche [StraBenschliissel] (] X

Sie haben einen nicht ei igen Schiissel ei E
= [—- In der unten angezeigten Liste kdnnen Sie sich den gewilnschten Schilissel markieren und Gber die Schaltfiiche
GebaUdelage L = OK in das vorhergehende Fenster Gbernehmen. Abbrechen
—
Wohnlage \
Solite der gewinschte Schiissel nicht in der Liste aufgefihrt sein, konnen Sie diesen Gber die Schaltfliche
Anzahl der Wohnung [0 Hed etinagen Neu
Eigentiimer [ 318 Alte Schleuse
16 Alte Str.
fritherer Eigentiimer | 17 Althofstr.
914 Am Alten Bahnhof
Verwalter 42 Zur Alten Miihle
Forderungsmittel \
Wahlen Sie bitte den gewiinschten Eintrag aus

Geben Sie bitte die gewlnschte Hausnummer an Neu -

Postleitzahl, Ort
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Diese Angaben werden automatisch anhand von StraBenschlissel, Hausnummer und

Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.

Gebaudelage
Hier kann der Standort des Gebaudes angegeben werden, wenn das Haus z.B. in einem

Hinterhof liegt und fir Ortsunkundige nur schwer zu finden ist.

Wohnlage

Hier ist die Wohnlage auszuwahlen, die fir die Ermittlung des Mietspiegels von Bedeutung ist.

Anzahl der Wohnungen
Hier ist die Gesamtzahl der Wohnungen eines Hauses einzutragen. Der Eintrag ist unabhdngig

davon, ob es sich um gefdrderte oder freifinanzierte Wohnungen handelt.

davon gefordert
Hier ist die Zahl der Wohnungen einzutragen, die mit 6ffentlichen Mitteln geférdert worden sind

und somit speziellen Bindungen unterliegen.

Eigentiimer
Bei Eingabe der Eigentimernummer wird der dazugehérige Eigentliimer direkt angezeigt.
Ist die Nummer nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraBe beispielhaft beschrieben.

Grundsatzlich ist an dieser Stelle die Suche lber die Verknlpfung geeignet, da dort nach
mehreren Kriterien, z.B. Name und Vorname, gesucht werden kann. Aus den angezeigten

Ergebnissen kann dann eindeutig die gewlinschte Person ausgewahlt werden.

Handelt es sich in einem Haus um Wohnungen mit unterschiedlichen Eigentiimern, ist hier die
Eigentimernummer flir Verschiedene einzutragen, die in den Stammdaten existieren muss.

Die Nummer des tatsachlichen Eigentiimers ist in der jeweiligen Wohnung einzutragen.

friiherer Eigentiimer

Bei einem Eigentimerwechsel werden die Daten des vorherigen Eigentiimers Glbernommen.

Verwalter
Bei Eingabe der Verwalternummer wird der dazugehdérige Verwalter direkt angezeigt.
Ist die Nummer nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraBe beispielhaft beschrieben.

Grundsatzlich ist an dieser Stelle die Suche Uber die Verknipfung geeignet, da dort nach

mehreren Kriterien, z.B. Name und Vorname, gesucht werden kann. Aus den angezeigten
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Ergebnissen kann dann eindeutig die gewlinschte Person ausgewahlt werden.

Darlber hinaus ist zu beachten, dass in dieses Feld nur jemand eingetragen werden darf, der
tatsachlich die Verwaltung des Hauses (z. B. bezliglich der Belegung) durchfiihrt, da die hier
eingetragene Person ab dem Eintrag samtlichen Schriftverkehr erhalt, der sonst an den
Eigentimer gerichtet wird.

Ein Hausmeister oder der Verwalter einer Eigentiimergemeinschaft darf nicht eingetragen

werden.

Forderungsmittel

Bei der Eingabe der Férderungsmittel ist darauf zu achten, dass im ersten Feld die Art

einzutragen ist, flir die der groBere Darlehensbetrag (liberwiegende Mittel) gewahrt wurde. Im
Rahmen der Bestands- und Besetzungskontrolle kann dies ein wichtiger Hinweis auf die

Zweckbestimmung und Bindungsdauer sein.

Nordrhein-Westfalen:

Der Runderlass des Ministers flr Bauen und Wohnen vom 11.07.1995 macht eine weitere
Unterscheidung der nichtéffentlichen Mittel erforderlich. Um im Bereich Wohnberechtigungen die
Anwendung der Ziffern 3.23 und 3.24 zu gewahrleisten, wurde fir die Wohnungen, die die
Voraussetzungen der Ziffer 3.24 erflllen, die neue Mittelart 51 (nichtéffentliche Mittel -WFB
1984) und 52 (nichtéffentliche Mittel — Altenwohnungen 1984) aufgenommen. Wohnungen, die
den Nr. 1.1 - 1.6 des Runderlasses zuzuordnen sind, behalten weiterhin die bisherige Mittelart
5.

Zu beachten ist, dass die spatere Bearbeitung einer Bezugsgenehmigung abhé&ngig ist vom
Eintrag der Mittelart (5, 51, 52).
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4.1.1.2 Karteikarte 2. Seite

8 Hauser =] & )
- W all .
QT[> TrinleBBaselnE ] < 2
Hauser
: Alles 1. Seite 3. Seite 4. Seite Wohnungen...
Am SchloB Broich 1 45479 Miilheim an der Ruhr
Bezugsfertigkeit 01.01.1990 4
Bewilligungsbescheid 12021988 " Bescheidnummer 88a-1
Darlehensverwalter WFA/Girozentrale Diisseldorf
Kontonummer Riickzahlungsdatum 2
Ende der Forderung 2
Besetzungsrecht 3l
Ende des Rechts <
Bemerkungen \’:,Jl
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 11

Bezugsfertigkeit

Hier ist das Datum der Bezugsfertigkeit einzutragen, sobald es festgestellt worden ist.

Wird es in einem Haus Bezugsfertigkeitsdatum eingetragen, wird dieses Datum bei den
entsprechenden Wohnungen, bei denen das Feld frei ab leer ist und kein Mieter vorhanden ist,
als Wert fur das Feld frei ab ibernommen.

Fehlende Eintrage kdnnen Uber die Routinearbeit Liste von neuen Wohnungen ermittelt werden.

Bewilligungsbescheid

Dieses Feld enthalt das Datum des Bewilligungsbescheides.

Bescheidnummer

Hier kann das Aktenzeichen des Bewilligungsbescheides eingetragen werden.

Darlehensverwalter

Hier ist die fir die Rickzahlung der 6ffentlichen Mittel zustandige darlehensverwaltende Stelle

anzugeben.

In Nordrhein-Westfalen ist flir Wohnungen, die aus dem Treuhandvermégen des Bundes
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(Kohleabgabe, Bergarbeiterwohnungsbau usw.) geférdert wurden, grundsatzlich die NRW.BANK

zustandig.

Kontonummer

Dieses Feld enthalt die Kontonummer, unter der die als Darlehen gewdhrten &ffentlichen Mittel
bei der darlehensverwaltenden Stelle gefiihrt werden.

Sie sollte beim Schriftverkehr mit der darlehensverwaltenden Stelle immer angegeben werden,
damit die richtige Zuordnung von z.B. Ausgleichszahlungen nach einer Freistellung gemaB § 7

WoBindG oder Bestdtigungen gemadB §§ 16 und 18 WoBindG - bzw. den entsprechenden

gesetzlichen Landesregelungen - mdéglich ist.

Riickzahlungsdatum

In diesem Feld hat nur dann ein Eintrag zu erfolgen, wenn alle als Darlehen gewahrten
offentlichen Mittel flir samtliche Wohnungen vollstandig zuriickgezahlt worden sind und ein
Endtermin der Eigenschaft festgesetzt werden kann. Im folgenden Feld (Ende der Forderung) ist

der manuell ermittelte Endtermin einzutragen.

Ende der Forderung

Wenn das Ende der Férderung hier eingetragen wird, muss dieses Datum flir jede Wohnung
dieses Hauses ebenfalls im Feld Ende der Forderung eingegeben werden.

Das Datum wird nicht automatisch in alle Wohnungen des Hauses eingetragen, weil
Eigentumswohnungen bzw. umgewandelte Eigentumswohnungen eines Hauses ein

unterschiedliches Férderungsende haben kénnen. Wenn der Eintrag in alle Wohnungen dieses

Hauses Ubertragen werden soll, kann dies mit Hilfe der Synchronisations-Schaltflache ot
durchgefiihrt werden.

Das Feld kann auBerdem dazu verwendet werden, das voraussichtliche Ende der Férderung (bei
planmaBiger Tilgung) einzutragen. Dann ist allerdings darauf zu achten, dass das
Rickzahlungsdatum nicht gefillt ist. Damit ist dann erkennbar, dass dieser Eintrag nur der
unverbindlichen Information dient und keinerlei AuBenwirkung hat.

Wichtig:

Auf keinen Fall darf dieser voraussichtliche Endtermin in die Wohnungen eingetragen werden, da

dies fehlerhafte Auswirkungen im Belegungsrecht zur Folge haben kdnnte.

Besetzungsrecht

Wenn bei der Bewilligung der als Darlehen gewahrten 6ffentlichen Mittel ein Besetzungsrecht
eingeraumt worden ist, kann hier die Stelle eingetragen werden, die dieses Besetzungsrecht
ausubt,

Die Eintragungen werden nicht automatisch in jede Wohnung des Hauses tibernommen und sind

dort nochmals gesondert einzutragen. Wenn der Eintrag in alle Wohnungen dieses Hauses
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Ubertragen werden soll, kann dies mit Hilfe der Synchronisations-Schaltfléche ol durchgefihrt

werden.

Ende des Rechts

Dieses Feld enthdlt das Datum, mit dessen Ablauf das Besetzungsrecht endet.

Bemerkungen

Hier kann frei wahlbarer Text mit bis zu 1000 Zeichen eingegeben werden.

Praxistipp:

Es kdnnen Hinweise auf wichtige Besonderheiten eingegeben werden, die aus den

weiteren Eingaben nicht unbedingt zu erkennen sind oder die diese verstandlicher

machen (z.B. Wohnheim, Anzahl der Heimplatze, Personalwohnung bei Heimen oder

das Datum der Umwandlung in Eigentumswohnungen).

Weitere denkbare Eintragungen waren Hinweise auf

o zweckentfremdete oder mit nichtéffentlichen Mitteln geférderte Raume oder
Wohnungen,

e vorrangige Belegung zugunsten bestimmter Personenkreise, wenn keine
Zweckbindung vorliegt,

e Besonderheiten der Nachwirkungsfrist,

e Aktenzeichen der Bewilligungsbehoérde,

e Ersatzwohnung flr eine 6ffentlich geférderte Mietwohnung, die aber selbst nicht
offentlich geférdert ist,

e bereits zurlickgezahlte Mittelarten (z.B. Landesmittel) bei mehrfach geférderten
Objekten.
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4.1.1.3 Karteikarte 3. Seite

B2 Hauser =S ECR =
R_IT<T-TrrleEE sl lmE ] <12
Hauser

= Alles 1. Seite 2. Seite 4. Seite Wohnungen...
Am SchloB Broich 1~ 45479 Miilheim an der Ruhr
Zweckbindung erloschen am <
By erloschen am A
Kontrolldatum 4 Kontrollart By
Durchschnittsmiete € festgestellt am )
Priifungsart By
Aktenzeichen =
der Forderung %
e
Wahlen Sie bitte die gewiinschte Karteikarte aus Ansehen 111

Zweckbindung

Wenn die flr das Haus zur Verfligung gestellten 6ffentlichen Mittel an einen bestimmten Zweck
gebunden sind, wird dieser hier angegeben.

Bei den unterschiedlichen Férderungsmodellen wurde den Eigentiimern teilweise mehr Geld
bewilligt, wenn sie daflr - Gber die allgemeine Belegungsbindung hinaus - ein

Zweckbindungsrecht zugunsten bestimmter Personenkreise einrdumten.

erloschen am
Hier ist das Datum einzutragen, an dem die vorgenannte Zweckbindung ihre Gliltigkeit verliert,

sofern diese zeitlich befristet ist. Liegt keine zeitliche Befristung vor, ist das Feld frei zu lassen.

Kontrolldatum
Hier ist das Datum einzutragen, an dem eine Kontrolle nach den Kontrollrichtlinien (in
Nordrhein-Westfalen z.B. Anlage 1 zu Nr. 2.1 VV-WoBindG 1990 NW bzw. nachfolgende

Regelungen) durchgefihrt worden ist.

Kontrollart
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Die Kontrollen erfolgen auf der Grundlage der Kontrollrichtlinien und es kann die jeweilige

Kontrollart ausgewahlt werden.

Durchschnittsmiete
Hier kann die ermittelte preisrechtlich zuldssige Durchschnittsmiete (€ je gm mtl.) eingegeben
werden. Bei der eingetragenen Miete muss es sich stets um die Netto-Kaltmiete ohne

Betriebskosten, Zuschlage und Verglitungen handeln.

festgestellt am

In dieses Feld wird das Datum eingetragen, an dem diese Miete geprift worden ist.

Priifungsart

Hier ist die Prifungsart der letzten Hauskontrolle auszuwahlen.

Aktenzeichen der Forderung
Bestehen Akten aus dem Bereich der Wohnungsbauférderung, kénnen hier die entsprechenden
Aktenzeichen eingetragen werden. Dabei sind dem eigentlichen Aktenzeichen zur Verdeutlichung

Buchstabenkombinationen voranzustellen (siehe Aktenzeichen).

Hinweis:
Das Aktenzeichen flr den bewilligten Harteausgleich ist bei dem jeweils begiinstigten Mieter auf

der 3. Seite im Fenster Mieter einzutragen.

Ortsbezirk
Hier kbnnen 2-stellige numerische Ortsbezirke erfasst werden, durch die die Einteilung der

Sachgebiete nach Bezirken mdglich ist.
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4.1.1.4 Karteikarte 4. Seite

Diese Seite enthalt Informationen Uber die Gesamtférderung des Gebdudes, um bei der
Rickzahlung eines Betrages zu sehen, ob weitere Darlehen vorhanden sind und ob diese gdf.

Auswirkungen auf das Ende der Forderung haben.

B2 Hauser [E=S ECR ==
QI[<[>TrrleEBEse il <12
Hauser
= Alles 1. Seite 2. Sette 3. Sette Wohnungen...

Am SchloB Broich 1~ 45479 Miilheim an der Ruhr

Grundbuchblatt-Nr. - Gemarkung
Darlehensbetrag €

Teilung gem. WEG 4

zusatzliche Bewilligungsbescheide

Bescheidnummer

Bescheiddatum A 7 2

Darlehensbetrag € € €
Riickzahlungsdatum A ] A

Art der Forderungsmittel % % %

gemeinsam gefordert mit Gebaudenummer

Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 111

Grundbuchblatt-Nr.

Hier kann die Grundbuchblatthummer eingetragen werden.

Gemarkung

Hier kann die Gemarkung eingetragen werden.

Darlehensbetrag

In diesem Feld kann der Darlehensbetrag der Hauptférderung eingetragen werden.

Teilung gem. WEG

Sofern es sich um ein Objekt mit gekorenen, also umgewandelten, Eigentumswohnungen
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handelt, kann hier das Datum der Teilung gemaB WEG erfasst werden.

zusatzliche Bewilligungsbescheide
Sofern das hier erfasste Objekt mit unterschiedlichen Mitteln geférdert worden ist, kénnen hier
bis zu drei weitere Bewilligungsbescheide mit den dazu gehdérenden Daten erfasst werden.

Im Einzelnen handelt es sich um:

Bescheidnummer

Hier ist die Nummer des Bewilligungsbescheides zu erfassen.

Bescheiddatum

Hier kann das jeweilige Bescheiddatum hinterlegt werden.

Darlehensbetrag

Der Darlehensbetrag ist hier zu dokumentieren.

Riickzahlungsdatum
Hier ist das Rickzahlungsdatum des zusatzlichen Darlehens einzutragen.
Diese Information kann bei der Rickzahlung des Hauptdarlehens wichtig flir das Ende der

Forderung sein.

Art der Forderungsmittel

Auch die Mittelart ist gdf. flir das Ende der Forderung wichtig.

gemeinsam gefordert mit Gebaudenummer

Beim 1. Férderungsweg konnten mit einem Bewilligungsbescheid mehrere Objekte gleichzeitig
geférdert werden, deren Gebaudenummern hier erfasst werden kénnen.

Bei der bestatigten Rickzahlung der 6ffentlichen Mittel fir ein Objekt kénnen die anderen

Objekte entsprechend Uberprift werden.

Praxistipp:
Es kann ein Schreiben an die Eigentiimer zur Kontrolle des AuBendienstes und der

entsprechende Prifbericht zum angezeigten Haus direkt gedruckt werden.

Hinweis:

Soll ein Haus geldscht werden, wird zunachst Gberprift, ob bei einem Mieter dieses Hauses eine
Freistellung mit AGZ ohne Befristung oder mit einem Ablauf in der Zukunft eingetragen ist, eine
widerrechtliche Nutzung besteht oder ein Harteausgleich bewilligt ist. In Hessen erfolgt

zusatzlich die Priifung, ob Mieter dieses Hauses sich in der Einzelbearbeitung befinden oder
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bereits eine Fehlbelegungsabgabe leisten.

In diesen Fallen ist ein Léschen des Hauses nicht méglich.

Ist im Datumsfeld der AGZ ein kleineres als das Tagesdatum eingetragen, erscheint die
Meldung: ,In diesem Haus ist eine abgelaufene AGZ-Befristung eingetragen. Soll das Haus jetzt
geldscht werden?" Dadurch besteht die Mdglichkeit, zu prifen, ob die Eingaben in der
Mietertabelle korrekt sind.

Trifft keiner der Griinde zu, werden zusatzlich zum Haus auch dessen Wohnungen, die aktuellen
Mieter, die Vormieter sowie die Daten aus der Riicklaufkontrolle der Wohnberechtigungen zu
den Wohnungen dieses Hauses geldscht.

Wenn dem Eigentimer dieses Hauses keine weiteren Hauser oder Wohnungen mehr gehdren
und er auch nicht als friherer Eigentiimer von anderen Hausern oder Wohnungen eingetragen
ist und der Verwalter keine weiteren Hauser oder Wohnungen mehr verwaltet, wird auch der

entsprechende Eigentiimer bzw. Verwalter geldscht.
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4.1.1.5 Anzeige der Wohnungen zu einem Haus

Durch Betatigen der Schaltflache Wohnungen... 6ffnet sich ein Fenster, in dem die Wohnungen

des Hauses in einer Ubersicht mit folgenden Angaben angezeigt werden:

e Nummer der Wohnung

e Lage im Gebdude

e Lage im Geschoss

e Wohnflache

e Raumzahl

e Datum, ab wann die Wohnung frei ist

¢ Name des Mieters

e =]

= Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4. Seite Wohnungen...
Am SchloB Broich 1 45479 Milheim an der Ruhr
Gebaudenummer 29
StraBe, Hausnummer 32 Am SchloR Broich 1 By
Postleitzahl, Ort 45479 Miilheim an der Ruhr By
%3 Wohnungen [=] X
Nr. G Gesch ol qm  Raumzahl freiab Mieter | OK |
1 ges
2 1. Etage 750 3 Hans Blatt Abbrechen
3 2 Etage 75.0 3 Klara Klar
4 3. Etage 75.0 3 Hanne Lustig Hilfe
Wahlen Sie bitte die zu bearbeitende Wohnung aus
' B 0

Anzeige der Wohnungen zu diesem Haus

Ansehen 1/6

Durch einen Doppelklick auf eine der angezeigten Wohnungen oder durch Anklicken der

Schaltflache OK wird das Fenster Wohnungen mit den vollstdndigen Angaben zu dem

ausgewahlten Fall angezeigt.

Ist das Fenster leer, sind zu dem Haus bisher noch keine Wohnungen erfasst worden.
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%1 Wohnungen O X
Nr. Gebdudelage Geschosslage gm Raumzahl freiab Mieter I]
Abbrechen
Hilfe
53 >
Wahlen Sie bitte die zu bearbetende Wohnung aus

Durch Anklicken der Schaltflache Neu wird das Fenster Wohnungen geéffnet und bei der

Neuaufnahme die richtige Gebdudenummer automatisch vorbelegt.
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4.1.2 Wohnungen

4.1.2.1 Karteikarte 1. Seite

" @ Wohnungen ==~
[QT<T<TrrleEREselE] <7
Wohnungen
: Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4. Seite Auszug... Einzug...

Erdgeschoss rechts  Michaelstr. 8 45479 Miilheim an der Ruhr

Gebaudenummer 9 Michaelstr. 8 45479 Milheim an der Ruhr =
Wohnungsnummer 1
Eigentiimer 1 Fritz und Frieda Murkskowski %
fritherer Eigentimer 9 Jolanthe Schmitz %
Verwalter 1 Lisa Miiller %
Lage im Gebaude EG Erdgeschoss rechts
Raumanzahl 2
Wohnflache 50,00 qm
Kiiche 10,00 gm  Wohnzimmer 20,00 gm Schlafzimmer 12,00 qm
Zimmer 1 qm  Zimmer 2 qm Zimmer 3 qm
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171
Gebaudenummer

Die Gebaudenummer ist die eindeutige Kennziffer eines Hauses und die Verbindung zum Fenster

Wohnungen.
Jede Wohnung mit der Gebaudenummer 1 gehért zu dem Haus mit der Gebaudenummer 1.

Wenn die Gebdaudenummer nicht bekannt ist, kann diese Uber die Verknlipfung im Fenster

Hauser ermittelt werden.

Wohnungsnummer

Sie zeigt die Nummer der Wohnung innerhalb eines Hauses an und kann frei vergeben werden,
wenn sie nicht durch den Bewilligungsbescheid vorgegeben ist.

Soll eine Nummer nachtraglich gedndert werden, ist zu beachten, dass diese auch in den
Fenstern Mieter, Vormieter, Angebote, Vermittlung und Ricklauf vorhanden sein kann und die
Daten miteinander verbunden sind. Das bedeutet, dass eine Anderung auch dort vorgenommen
werden muss, damit die Nummern nicht voneinander abweichen.

Sind durch frihere Korrekturen bereits Unstimmigkeiten vorhanden, kénnen diese nur manuell
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oder per SQL nachtraglich angepasst werden.
Ist die bisherige Wohnungsnummer in mindestens einer der anderen Tabellen vorhanden,
erfolgen aktuelle Korrekturen programmseitig wie folgt:

Beim Speichern der Korrektur erscheint zunachst folgende Frage:

Eine Anderung der Wohnungsnummer muss auch in anderen Tabellen
durchgefihrt werden.

Soll die Wohnungsnummer jetzt korrigiert werden?

Ja Nein

Die Rechte zur Korrektur in den Fenstern Mieter und Vormieter werden flir den Bereich Bestand
als gegeben vorausgesetzt. Daher werden nach der Bestatigung dieser Sicherheitsabfrage nur
die Korrektur-Rechte fiir die Tabellen angebot, rueck und wahlwohn Uberprift. Sind diese nicht

vergeben, erscheint ein entsprechender Hinweis.

Die Anderung kann nicht durchgefihrt werden, da zunachst
Korrektur-Rechte fir die Tabellen angebot, rueck und wahlwohn
vergeben werden missen.

Die Korrektur muss jetzt abgebrochen werden.

OK

Erst nach der Vergabe der Rechte durch den Administrator kann die gewiinschte Anderung
erfolgen.
Sind die Rechte jedoch schon vorhanden, wird in allen betroffenen Tabellen die gespeicherte alte

Wohnungsnummer durch die neu vergebene ersetzt.

Eigentiimer

Das Feld Eigentimer gibt es auch im Fenster Hauser.

friiherer Eigentiimer

Das Feld friiherer Eigentiimer gibt es auch im Fenster Hauser.

Verwalter

Das Feld Verwalter gibt es auch im Fenster Hauser.
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Lage im Gebdude

Folgende Eingaben sind moglich:

DG
EG
GH
HP
K
S
STG
1E
1z
2E
2Z

99E
99z

Dachgeschoss
Erdgeschoss
ganzes Haus
Hochparterre
Keller

Souterrain
Staffelgeschoss
1. Etage

1. Zwischenetage
2. Etage

2. Zwischenetage

99. Etage

99. Zwischenetage

Im zweiten Textfeld kann die Lage der Wohnung innerhalb der Etage in beliebiger Form

eingegeben werden, z.B. hinten links, Mitte rechts usw.

Sinnvoll kann ggf. auch sein, bereits hier einen Hinweis aufzunehmen, wenn es sich um eine

Gruppenwohnung bzw. deren Zentralbereich handelt.

Raumzahl

Hier ist nur die Anzahl der Wohnraume einzutragen. Die Nebenrdume und Wohn- bzw.

Arbeitskliche werden nicht gesondert eingetragen.

Wohnflache

Hier ist die Wohnfléache der gesamten Wohnung sowie der einzelnen Raume einzutragen.

Die GroBe einzelner Raume kann bei der Wohnungsbelegung wichtig sein, um z.B. zu

entscheiden, ob der Raum mit einem oder zwei Kinder belegt werden kénnte.

Es handelt sich nicht um Pflichteingabefelder, jedoch darf die Summe der Einzelflachen die

Gesamtwohnfléache nicht Gbersteigen.
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4.1.2.2 Karteikarte 2. Seite

" Wohnungen =)
[QT<T<TrrleEREseluEl <17 I
Wohnungen
¥ Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4 Seite Auszug... Einzug...

Erdgeschoss rechts  Michaelstr. 8 45479 Miilheim an der Ruhr

Ausstattung

behindertenfreundlich rolistuhlgerecht barrierefrei

Balkon Keller Abstellraum

Sammelheizung Aufzug

Bad Badewanne Dusche

barrierefrei barrierefrei
Heizungsart Zentral-JEtagenheizung %
Wohnungsart Mietwohnung =
Forderungsmittel Landesmittel =
Darlehensverwalter WFA/Girozentrale Diisseldorf =
Bewilligungsbescheid 23.06.1974 ,{ﬂ Bescheidnummer NW34432
Bezugsfertigkeit 01.10.1975 {_j frei ab (jﬂ
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 11
Ausstattung

Hier kdnnen die vorhandenen Ausstattungsmerkmale markiert werden.

Heizungsart

Hier ist die Heizungsart auszuwahlen.

Wohnungsart

Hier ist die Wohnungsart auszuwahlen.

Forderungsmittel

Das Feld Férderungsmittel gibt es auch im Fenster Hauser.

Darlehensverwalter

Das Feld Darlehensverwalter gibt es auch im Fenster Hauser.

Bewilligungsbescheid

Das Feld Bewilligungsbescheid gibt es auch im Fenster Hauser.
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Bescheidnummer

Das Feld Bescheidnummer gibt es auch im Fenster Hauser.

Bezugsfertigkeit

Das Feld Bezugsfertigkeit gibt es auch im Fenster Hauser.

frei ab

Dieses Feld enthdlt das Datum, ab wann die Wohnung frei ist bzw. frei wird.

Diese Angabe kann sowohl fiir Belange der Bestands- und Besetzungskontrolle wegen
widerrechtlicher Nutzung und ungenehmigter Leersténde als auch flr die Wiederbelegung durch
die Wohnungsvermittlung von Interesse sein.

Es wird empfohlen, das Datum umgehend einzutragen, sobald bekannt wird, dass die Wohnung
leer ist oder wird. Wird die anschlieBende Frage, ob der Datensatz in die Vermittlung einer
geférderten Wohnung tbernommen werden soll, mit Ja beantwortet, kann der Fall dort mit allen
flr eine Wiederbelegung relevanten Daten weiterbearbeitet werden. Falls flr diese Bearbeitung
ein anderes Sachgebiet zustandig ist, erfolgt die Information durch Weitergabe der
ausgedruckten Verfligung.

Wird in einem Haus das Bezugsfertigkeitsdatum eingetragen, wird dieses Datum bei den
Wohnungen, bei denen das Feld frei ab leer ist und kein Mieter vorhanden ist, als Wert fiir das
Feld frei ab Gibernommen.

Sobald der Einzug eines neuen Mieters erfolgt, wird das Feld frei ab automatisch geleert.
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4.1.2.3 Karteikarte 3. Seite

"B Wohnungen ==r= =
[QT<T<Tr TrrleaEEs[elmE] 7 <17
Wohnungen

: Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4 Seite Auszug... Einzug..

Erdgeschoss rechts  Michaelstr. 8 45479 Milheim an der Ruhr

Ende der Forderung 31.12.2025 < anteilige Riickzahlung <
Zweckbindung Alte Personen % erloschen am ,‘j

erloschen am <
Besetzungsrecht
Ende des Rechts A Statistik WoBindG 1/A/1 o] Statistik AFWoG 1A o]
AusschlieRungsgrund bis A
Zweckentfremdung ab | bis A
Bemerkungen A

v
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Ende der Forderung

Hier ist nur das verbindlich festgesetzte Ende der Férderung einzutragen, das auf der Grundlage
der Riickzahlungsbestatigung der darlehensverwaltenden Stelle ermittelt worden ist.

In der Regel stimmt dieses Datum mit dem aus der Hausertabelle Gberein. Nur wenn es sich um
eine Eigentumswohnung oder eine umgewandelte Eigentumswohnung handelt, kann es
abweichen.

H&ufig gibt es bei den darlehensverwaltenden Stellen Ubersichten (iber die planmaBige Tilgung
der vorhandenen Darlehen, wenn sich an den Tilgungsbedingungen nichts &ndert. Dieses Datum
darf hier nicht eingetragen werden, da es ggf. bei der Festsetzung von Ausgleichszahlungen im

Bereich der Freistellungen zu falschen Ergebnissen fliihren kdnnte.

Wenn das voraussichtliche Ende der Darlehnstilgung erfasst werden soll, kann das Feld

Bemerkungen im Haus und/oder in der Wohnung oder das Feld Ende der Férderung im Haus

(ohne Rickzahlungsdatum) genutzt werden.

anteilige Riickzahlung

Handelt es sich um eine Mietwohnung, die vom Eigentimer selbst genutzt wird, ist hier das
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Datum einzutragen, das die darlehensverwaltende Stelle als Eingangsdatum des auf diese
Wohnung entfallenden Anteils des Darlehens bestatigt.

Diese anteilige Rickzahlung fiihrte in einigen Bundeslandern dazu, dass der Eigentimer von
seiner Leistungspflicht im Rahmen des AFWoG befreit war. Dennoch kann es in anderen
Bereichen noch von Bedeutung sein (z.B. bei einer Wiederbelegung durch nichtberechtigte

Mieter, bei Freistellungen usw.).

Zweckbindung

Das Feld Zweckbindung gibt es auch im Fenster Hauser.

erloschen am

Das Feld erloschen am gibt es auch im Fenster Hauser.

Besetzungsrecht

Das Feld Besetzungsrecht gibt es auch im Fenster Hauser.

Ende des Rechts

Das Feld Ende des Rechts gibt es auch im Fenster Hauser.

Statistik WoBindG

Fir den Jahresbericht gemaB Nr. 4 der Kontrollrichtlinien flir die Erfassung und Kontrolle von
Sozialwohnungen (Anlage 1 zu Nr. 2.1 VV-Wo0BindG) ist eine statistische Auswertung des
jahrlichen Wohnungsbestandes vorzunehmen, die unter anderem zur Errechnung des

Verwaltungskostenbeitrages dient.

Das Statistikfeld setzt sich aus drei Bereichen zusammen. Der erste Bereich gibt Auskunft tber

die Art der als Darlehen gewahrten 6ffentlichen bzw. nichtéffentlichen Mittel:

0 nicht mit 6ffentlichen Mitteln im Sinne des § 6 II. WoBauG
gefordert

(auBer Mittel nach §§ 88 a, 88 d, 88 e II. WoBauG)
Landesmittel

Landesmittel und zusatzlich Wohnungsfiirsorgemittel
ausschlieBlich Bundesmittel

ausschlieBlich Gemeindemittel

nichtoffentliche Mittel nach § 88 a II.WoBauG
nichtoffentliche Mittel nach § 88 d II.WoBauG
nichtoffentliche Mittel nach § 88 e II.WoBauG
Landesmittel WoFG (Einkommensgruppe A)

© 0 N OO 1 & W N =

Gemeindemittel WoFG (Einkommensgruppe A)
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A Landesmittel WFNG NRW (Einkommensgruppe A)
B Gemeindemittel WFNG NRW (Einkommensgruppe A)
C Pflegewohnheimplatz Nr.3 WFB

D Pflegewohnheimplatz Nr. 2 BestandInvest

E Wohnheimplatz (BWB)

F Landesmittel WoFG (Einkommensgruppe B)
G Gemeindemittel WoFG (Einkommensgruppe B)
H Landesmittel WFNG NRW (Einkommensgruppe B)
I Gemeindemittel WFNG NRW (Einkommensgruppe B)
X

ehemals geférderter Wohnraum

Soll alter Wohnungsbestand erhalten bleiben, steht das Kennzeichen X zur Verfiigung. Der
Eintrag ist manuell aus der Liste aller Abgange sowie der Liste der sonstigen Zu- und Abgange
zu Ubertragen. Nur bei Wohnungen mit abgelaufenem Forderende wird der bestehende Eintrag
der ersten Eingabestelle automatisch mit der Umsetzung der Statistikkennzeichen auf ein X
geandert.

Es ist unbedingt erforderlich, diese Anderungen zu priifen und ggf. ergdnzend vorzunehmen, da
die Wohnungen sonst im nachsten Berichtsjahr erneut gezahlt werden, wenn im ersten Bereich

eine 1 bis E und im zweiten A oder B stehen bleibt.

Der zweite Bereich gibt Auskunft tiber die Art der Wohnung:

A EigentumsmaBnahmen

B Mietwohnungen (inkl. der Pflegewohnpldtze oder Wohnheimplatze)
E steuerbeglinstigter Wohnraum nach § 7 k EStG

L noch nicht bezugsfertige Wohnungen

M Modernisierungsdarlehen

N mit nichtéffentlichen Mitteln geférderte Wohnungen

(auBer Mittel nach §§ 88 a, 88 d, 88 e II. WoBauG)

Z zweckentfremdeter Wohnraum
Hinweis:

Zu beachten ist bei den Kennzeichen des zweiten Bereichs, dass bei Wohnungen, die mit Mitteln
nach §§ 88 a, 88 d, 88 e II. WoBauG geférdert wurden und die Uber die Statistik 2./3.
Férderungsweg ausgewertet werden sollen, nicht der Buchstabe N eingetragen wird. Fir die

Auswertung dieser Wohnungen miussen ebenfalls A oder B eingetragen worden sein.

Der dritte Bereich gibt Auskunft Uber laufende Veranderungen im Berichtsjahr:

1 Bestand am 1.1. des Berichtsjahres

21 Zugang wegen Bezugsfertigkeit
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22 sonstige Zugange (Bestandserwerbe, Umwandlung von Mietwohnungen in selbst
genutztes Wohneigentum, Bestandskorrekturen, verspatet mitgeteilte
Bezugsfertigkeiten usw.)

(diese sind in einer gesonderten Liste festzuhalten, da hier eine besondere
Erlauterung erforderlich ist)

23 sonstige Zugange von Wohnungen, die bereits in der Nachwirkungsfrist sind
(diese werden in der Auswertung spater in Ziffer 7 addiert)

41 planmaBige Abgange
(planmaBige Tilgung, Vollauszahlung der Aufwendungsdarlehen usw.)

42 AuBerplanmaBige Abgange (vorzeitige Darlehensriickzahlungen, Verzicht auf
Zahlung der Aufwendungsdarlehen usw.) fir EigentumsmaBnahmen und
Mietwohnungen mit 10-jahriger Nachwirkungsfrist

428 AuBerplanmaBige Abgange (vorzeitige Darlehensriickzahlungen, Verzicht auf
Zahlung der Aufwendungsdarlehen usw.) flir Mietwohnungen mit 3-jahriger
Nachwirkungsfrist gem. § 22 (5) WFNG

43 Sonstige Abgange (Umwandlung von Mietwohnungen in selbst genutztes
Wohneigentum, Bestandskorrekturen, verspatet mitgeteilte Abgange usw.)

48 sonstige Abgange von Wohnungen, die bereits in der Nachwirkungsfrist sind (diese
werden bei der Auswertung spater von Ziffer 8 abgezogen)

6 Wohnungen in nicht abkirzbarer Nachwirkungsfrist mit Ablauf des 31.12. des
Berichtsjahres

9 Wohnungen in nicht abklirzbarer Nachwirkungsfrist mit Ablauf des 31.12. des
Berichtsjahres gem. § 22 (5) WFNG

13 AusschlieBlich Gemeindemittelwohnungen

Hinweis:

Wegen der Neuordnung der statistischen Auswertung fiir Nordrhein-Westfalen in den Jahren
2007 und 2010 sollen Wohnungen, die ausschlieBlich mit Gemeindemitteln geférdert sind, nur
nachrichtlich in Zeile 11 aufgelistet werden.

Wohnungen, die bereits im Wohnungsbestand enthalten sind, missen dort manuell mit dem
Wert 43 in Abgang gebracht werden. Bei der automatischen Anpassung der Statistik-
Kennzeichen erhalten diese dann den Wert 13, wenn im ersten Bereich eine 4 oder 9
eingetragen ist.

Bei kinftigen Neuférderungen wird im dritten Bereich der Wert 13 eingetragen, der

grundsatzlich nur mit den Werten 4, 9 oder B im ersten Bereich kombiniert werden kann.

Bei Wohnheimplatzen und Pflegewohnheimplétzen, die an der ersten Stelle des Statistikfeldes
mit C, D, E gekennzeichnet sind, wird an der dritten Eingabestelle ausschlieBlich die 1

zugelassen.
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1 Pflegewohnpldtze nach Nr. 3 WFB
1 Pflegewohnplatze nach Nr. 2 RL BestandInvest
1 Wohnheimplatze

Eintragungen im dritten Bereich, wenn mehrere Statistikmerkmale gleichzeitig zutreffen:

441 \Verlust der Eigenschaft ""EigentumsmaBnahme"

442 Umwandlung einer Mietwohnung in EigentumsmaBnahme

443 Umwandlung einer Mietwohnung in EigentumsmaBnahme und Rickzahlung

444 Umwandlung einer Mietwohnung in EigentumsmaBnahme und Rickzahlung durch
berechtigt darin wohnenden Eigentimer

445 Riickzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und dann Umwandlung in
EigentumsmaBnahme und Erwerb durch Mieter oder Bezug durch berechtigten
Eigentimer

446 Umwandlung einer bereits zurickgezahlten Mietwohnung in EigentumsmaBnahme

447 Rickzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und dann Umwandlung in
EigentumsmaBnahme

448 Riickzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und dann Umwandlung in
EigentumsmaBnahme und Erwerb durch Mieter oder Bezug durch berechtigten
Eigentimer

449 Umwandlung einer bereits zuriickgezahlten Mietwohnung in EigentumsmaBnahme

und Erwerb durch Mieter oder Bezug durch berechtigten Eigentimer

In Gemeinden auBerhalb Nordrhein-Westfalens kénnen Auswertungen noch nach der fritheren
Version vorgenommen werden. Dabei werden neu eingefiihrte Kennzeichen nicht berlicksichtigt,

da diese nur fiir Nordrhein-Westfalen glltig sind.

Wegen der Méglichkeit, Wohnungen des ersten und des zweiten Férderungsweges auswerten zu

koénnen, sind flir den dritten Bereich unterschiedliche Statistikmerkmale einzusetzen.

Wichtig:

Die im Folgenden aufgeflihrten Kennzeichen der Gruppe B sind ausschlieBlich fir Wohnungen zu
verwenden, die im ersten Bereich die Ziffern 5, 6 oder 7 (2./3. Forderungsweg) enthalten.

Die Kennzeichen der Gruppe C sind nur flir Wohnungen zu verwenden, die im ersten Bereich die
Ziffern 8 oder 9 (WoFG) enthalten.

Die Kennzeichen der Gruppe A sind fur die restlichen Wohnungen zu verwenden:

A = offentliche Mittel (Statistik 1. Forderungsweg)

1 Bestand am 1.1. des Berichtsjahres

21 Zugang wegen Bezugsfertigkeit
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22  sonstige Zugange (diese sind in einer gesonderten Liste festzuhalten, da hier eine
besondere Erlduterung erforderlich ist)

23 sonstige Zugange von Wohnungen, die bereits in der Nachwirkungsfrist sind (diese
werden in der Auswertung spater in Ziffer 6 addiert)

41 planmaBige Tilgung (§ 15 Abs. 1 S. 1 Buchst. a WoBindG)

42  ZuschussmaBnahmen: Ende der Eigenschaft/Ende des Forderungszeitraumes (§15
Abs. 2 S. 1 und 2 WoBindG)

43 Rickzahlung von Kleindarlehen (§ 16 Abs. 2 WoBindG)

44 Beginn der Nachwirkungsfrist/Ende der Eigenschaft

441 gemaB § 15 Abs. 1 S. 1 Buchst. b WoBindG

442 gemal § 16 Abs. 1 WoBindG

444 gemdB § 16 Abs. 5 WoBindG

445 gemal § 16 Abs. 5 WoBindG (aus dem Bestand von Ziffer 6, diese werden bei der
Auswertung spater von Ziffer 6 abgezogen)

45 Zwangsversteigerung gemaB3 § 17 Abs. 1 S. 1 WoBindG

46  Zweckentfremdung/Abbruch gemaB § 12 Abs. 3 WoBindG (nur flr
Zweckentfremdung / Abbruch des Ifd. Bestandes)

47 sonstige Abgange (diese sind in einer gesonderten Liste festzuhalten, da hier eine
gesonderte Erlauterung erforderlich wird)

48 sonstige Abgange von Wohnungen, die bereits in der Nachwirkungsfrist sind (u.a.
auch Zweckentfremdungen / Abbruch in der Nachwirkungsfrist) (diese werden bei
der Auswertung spater von Ziffer 6 abgezogen)

6 Wohnungen in nicht abktlirzbarer Nachwirkungsfrist mit Ablauf des 31.12. des

Berichtsjahres

Eintragungen im dritten Bereich, wenn mehrere Statistikmerkmale gleichzeitig zutreffen:

701 =47 + 22 Rlickzahlung von Wohnungsfiirsorgemitteln bzw. Ende
des deshalb eingerdumten Besetzungsrechts
702 =47 + 22 planmaBige Rickzahlung der Landesmittel bei noch
valutierenden Gemeindemitteln
703 =48 + 23 Rlickzahlung von Wohnungsfiirsorgemitteln bzw. Ende
des deshalb eingerdumten Besetzungsrechts
71 =47 + 22 Verlust der Eigenschaft "EigentumsmaBnahme"
72 =47 + 22 Umwandlung einer Mietwohnung in EigentumsmaBnahme
74 =47 + 22 + 442 Umwandlung einer Mietwohnung in EigentumsmaBnahme

und Rickzahlung

75 =47 + 22 + 442 + 445 Umwandlung einer Mietwohnung in EigentumsmaBnahme
und anschlieBende Riickzahlung und Erwerb durch Mieter
oder Bezug durch berechtigten Eigentimer

77 =442 + 48 + 23 Rickzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und
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dann Umwandlung in EigentumsmaBnahme
78 =442 + 48 + 23 + 445  Ruckzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und
dann Umwandlung in EigentumsmaBnahme und Erwerb
durch Mieter oder Bezug durch berechtigten Eigentliimer
79 =48 + 23 + 445 Umwandlung einer bereits zurickgezahlten Mietwohnung
in EigentumsmaBnahme und Erwerb durch Mieter oder

Bezug durch berechtigten Eigentimer

B = nichtoffentliche Mittel nach §§ 88 a, 88 d, 88 e II. WoBauG
(Statistik 2./3. Féorderungsweg)

1 Bestand am 1.1. des Berichtsjahres
21 Zugang wegen Bezugsfertigkeit
22 sonstige Zugange
41 planmaBiges Ende des Férderungszeitraumes
42 § 88 c Abs. 3 Satz 1 II. WoBauG (Verzicht auf Auszahlung)
43 § 88 c Abs. 3 Satz 2 II. WoBauG (Verzicht auf weitere Auszahlung)
44 § 88 c Abs. 3 Satz 3 II. WoBauG (Vorzeitige vollstandige Rickzahlung)
45 Zwangsversteigerung
46 Zweckentfremdung
47 sonstige Abgénge

Der dritte Bereich sollte wenigstens folgende Eintréage enthalten:

1 Bestand am 01.01. des Berichtsjahres (alle Wohnungen, die uneingeschrankt den
Bindungen unterliegen)
6 Wohnungen in nicht abklrzbarer Nachwirkungsfrist (alle Wohnungen, flir die das

Bindungsende festgesetzt wurde)

Nur fir Nordrhein-Westfalen:

Bei Wohnungen, die ausschlieBlich nach den Modernisierungsrichtlinien geférdert wurden, wird
nach Ablauf der Bindungsfrist eine 0 in der 3. Stelle des Eingabefeldes eingetragen, um
kenntlich zu machen, dass die Wohnung nicht mehr den Bindungen unterliegt. Bei der Erstellung
der Statistik 1. Férderungsweg wird der Inhalt dieses Feldes und das Férderungsende Uberprift.
Ist dabei der Eintrag 0 und das Férderungsende alter als 5 Jahre, wird die Wohnung

automatisch geldscht.

C = offentliche Mittel WoFG (Statistik WoFG)

Der erste Eingabebereich sieht derzeit folgende Eingaben vor:

8 Landesmittel WoFG
9 Gemeindemittel WoFG
A Landesmittel HWoFG (nur OF)
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Der zweite Eingabebereich sieht derzeit folgende Eingaben vor:

A EigentumsmaBnahmen

B Mietwohnungen

Der dritte Eingabebereich sieht derzeit folgende Eingaben vor:

1 Bestand am 1.1. des Berichtsjahres
21 Zugang wegen Bezugsfertigkeit bei unmittelbarer Belegung
22 Zugang bei unmittelbarer Belegung
23 sonstige Zugange (diese sind in einer gesonderten Liste festzuhalten, da hier eine
besondere Erlauterung erforderlich ist)
41 planmaBiges Ende der Belegungs- und Mietpreisbindung (§ 29 Abs. 1, Satz 1, Halbsatz
1 WoFG)
42 Beginn der Nachwirkungsfrist bei vorzeitiger vollstdndiger Riickzahlung ( § 29 Abs. 1,
Satz 1, Halbsatz 2 WoFG)
43 Forderzusage (§ 29 Abs. 1, Nr. 1 WoFG)
44 Zwangsversteigerung ( § 29 Abs. 1, Nr. 2 WoFG)
45 Abgang durch Ubertragung von Belegungs- und Mietbindungen (§ 31 WoFG)
46 Zweckentfremdung
47 sonstige Abgdange sonstige Zugange (diese sind in einer gesonderten Liste
festzuhalten, da hier eine besondere Erlduterung erforderlich ist)
6 Wohnungen, die sich am 31.12. des Berichtsjahres in der Nachwirkungsfrist befinden

und flr also die das Bindungsende festgesetzt wurde)

Hinweis fiir alle Statistiken aus dem Bereich des WoBindG, des 2./3.
Forderungsweges, des WoFG oder des WFNG NRW:

Bei der vollstédndigen statistischen Auswertung wird u.a. eine Liste aller Wohnungen erstellt, die
bis zum Ende des Vorjahres aus der Bindung entlassen wurden. Diese Wohnungen bzw.
Gebaude kénnen dann manuell geléscht werden.

Gemeinden, die sich dazu entschlieBen, diese Wohnungen nicht zu I6schen, miissen im ersten
Eingabefeld das oben beschriebene X bzw. im zweiten Eingabefeld das A oder B durch einen
anderen Buchstaben (empfohlen wird N) ersetzen, damit diese Wohnung in der Zukunft nicht
mehr mitgezahlt wird.

Gemeinden auBerhalb Nordrhein-Westfalens sollten daher den ersten und zweiten Bereich wie

oben beschrieben nutzen.
Statistik AFWoG
Das Feld wird seit Abschaffung der Fehlbelegungsabgabe nur noch zur Anzeige der vorhandenen

Daten bendtigt.

AusschlieBungsgrund
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Hier kann ein AusschlieBungsgrund ausgewdhlt werden, der ggf. Auswirkungen auf die

Belegungsmadglichkeit hat (z.B. Vermietbarkeit ist gefahrdet, Erhalt gemischter
Bevodlkerungsstrukturen).

Im folgenden Feld bis kann festgelegt werden, bis wann die Wohnung befreit werden soll.

Zweckentfremdung ab

Hier ist das Datum der Zweckentfremdungsgenehmigung einzutragen.

Gleichzeitig ist das Statistikfeld WoBindG entsprechend zu korrigieren. Mit der statistischen
Auswertung zum Jahresabschluss wird die 3. Stelle des Statistikfeldes automatisch umgesetzt.
Nach einem eventuellen Ende der Zweckentfremdung sind die Eintrage erneut zu korrigieren,
damit die Wohnung wieder statistisch erfasst werden kann.

Bei einer Zweckentfremdung durch Abbruch werden die Wohnungen nach der Auswertung der
Statistik geldscht.

Im folgenden Feld bis ist das Ende der Zweckentfremdungsgenehmigung einzutragen.

Praxistipp:

Wird eine Zweckentfremdungsgenehmigung erteilt, weil die Wohnung z.B. in Praxisrdume
umgewandelt wird, erscheint es nach der statistischen Auswertung sinnvoll, den Datensatz der
bisherigen Wohnung zu I8schen. Im Bemerkungsfeld des Hauses kdnnte ein Hinweis auf die
ehemalige Wohnung aufgenommen werden. Sofern die zweckentfremdeten Raumlichkeiten
jemals wieder zu Wohnraum werden, mussten die Daten komplett Uberarbeitet werden - eine

Nacherfassung erscheint daher sinnvoller.

Bemerkungen

Hier kann frei wahlbarer Text mit bis zu 1000 Zeichen eingegeben werden.
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4.1.2.4 Karteikarte 4. Seite

iWohnungen

[QTT<T> I»lnllllmlﬂl!lmllnwlxl@_
Wohnungen

¥ Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4. Seite Auszug... Einzug...

Erdgeschoss rechts  Michaelstr. 8 45479 Miilheim an der Ruhr

Miete je qm 5,00 €
Betriebskosten je qm 2,00 €
Zuschlage je qm € Art
zulassige Erhohung / qm € ab A
festgestellt am A
Priifungsart
Mieter L] Karl Abendstern B
fritherer Mieter 6 Gerda Gerdke %
Alktuellen Fall korrigieren Ansehen 11

Miete je qm

Hier ist die H6he der derzeitige Miete einzugeben.

Betriebskosten je qm

Hier kann die Hohe der derzeitigen Betriebskosten eingegeben werden.

Zuschlage je qm / Art
Hier kann die Hohe des Zuschlages eingegeben und die entsprechende Zuschlagsart ausgewahlt

werden.

zulassige Erhohung je qm
In Nordrhein-Westfalen ist hier der Betrag einzusetzen, um den sich die Miete nach den ModR

erhohen darf.

ab
In diesem Feld kann das Datum eingesetzt werden, zu dem die nachste Erhdhung stattfinden
darf.
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festgestellt am

Hier ist das Datum einzutragen, an dem die Miete geprift worden ist.

Priifungsart

Hier kann die Priifungsart ausgewahlt werden.

Mieter
Die Nummer und der Name des Mieters werden automatisch angezeigt, wenn der Wohnung ein
Mieter zugeordnet ist. Ein Mieterwechsel kann ausschlieBlich tber die Schaltflachen Auszug und

Einzug durchgefiuhrt werden.

friiherer Mieter

Die Nummer und der Name des friiheren Mieters werden automatisch angezeigt, wenn er beim
Mieterwechsel in die Vormietertabelle Gbernommen worden ist.

Die Information Uber den Vormieter kann z.B. bei der Beantragung einer gezielten

Wohnberechtigung zur genauen Feststellung der Lage innerhalb des Hauses hilfreich sein.

Praxistipp:

Es kann ein Dokument direkt gedruckt werden, das alle gewlinschten Informationen zur
angezeigten Wohnung enthalt.

Im Dokument b_wohnung.doc, welches vom Anwender individuell gestaltet werden kann,

stehen alle Daten der Wohnung als Seriendruckfelder zur Verfligung.

Auszug /Einzug

Ein Auszug des bisherigen Mieters sollte erst dann durchgeflihrt werden, wenn er die Wohnung
tatsachlich verlassen hat, und zwar unabhangig davon, ob der klinftige Mieter bereits eine
Bezugsgenehmigung beantragt hat. Beim Auszug wird geprift, ob der Mieter die Wohnung auf
Grund einer Freistellung mit Ausgleichszahlung nutzt, Harteausgleich bezieht oder vom
Eigentimer wegen seiner Nutzung Geldleistungen gemaB § 25 WoBindG festgesetzt wurden.
Diese Leistungen missen zundchst eingestellt werden. Falls flr diese Bearbeitung ein anderes
Sachgebiet zustandig ist, erfolgt die Information durch Weitergabe der ausgedruckten
Verfligung. Wenn alle Voraussetzungen fir den Auszug erflillt sind, kann dieser Uber die
Schaltflache Auszug durchgefiihrt werden.

Bei der anschlieBenden Frage kann entschieden werden, ob der bisherige Mieter in die
Vormietertabelle aufgenommen werden soll. Eventuell gibt es regionale Vorschriften, die die

Ubernahme aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht zulassen.

Der neue Mieter kann erst dann einziehen, wenn er tatsachlich in der Wohnung wohnt, und nicht
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bereits bei Erteilung der Bezugsgenehmigung. Damit kann die Bestands- und
Besetzungskontrolle jederzeit feststellen, welche Wohnungen leer stehen.
Ist in der Wohnung kein Mieter mehr eingetragen, kann Uber die Schaltflache Einzug in das

Fenster Mieter gewechselt werden. Dort kann der Mieter ausgewahlt oder neu erfasst werden.

Ist der Mieter noch einer anderen Wohnung zugeordnet, muss zundchst dort ein Auszug
veranlasst werden, da ein Mieter nicht gleichzeitig in zwei Wohnungen eingetragen sein darf und

der Einzug sonst nicht stattfinden kann.

Wichtig:

Grundsatzlich sollte immer das tatsachliche und aktuelle Nutzungsverhaltnis dargestellt sein.
Zieht ein Mieter von einer 6ffentlich geférderten Wohnung in eine andere geférderte Wohnung,
wird er beim Auszug aus der Mietertabelle geldéscht und ist ggf. nur noch in der Vormietertabelle
vorhanden. Durch die erneute Neuaufnahme des Mieters bekommt er eine neue Mieternummer,
die beim Einzug in die Wohnung Gibernommen wird.

Zu prifen ist, ob die Wohnung zur Bereinigung der Gesamtdaten in der Vermittlung geléscht

werden muss.

Hinweis:

Soll eine Wohnung geldscht werden, wird zunachst Gberpriift, ob bei dem Mieter eine
Freistellung mit AGZ ohne Befristung oder mit einem Ablauf in der Zukunft eingetragen ist, eine
widerrechtliche Nutzung besteht oder ein Harteausgleich bewilligt ist. In Hessen erfolgt
zusatzlich die Prifung, ob der Mieter sich in der Einzelbearbeitung befindet oder bereits eine
Fehlbelegungsabgabe leistet.

In diesen Fallen ist ein Ldschen der Wohnung nicht mdglich.

Ist im Datumsfeld der AGZ ein kleineres als das Tagesdatum eingetragen, erscheint die
Meldung: ,Bei diesem Mieter ist eine abgelaufene AGZ-Befristung eingetragen. Soll die Wohnung
jetzt geldéscht werden?" Dadurch besteht die Mdglichkeit, zu prifen, ob die Eingaben in der
Mietertabelle korrekt sind.

Trifft keiner der Grinde zu, werden zusatzlich zur Wohnung auch der aktuelle Mieter, der
Vormieter sowie die Daten aus der Riucklaufkontrolle der Wohnberechtigungen zu dieser
Wohnung geléscht.

Wenn dem Eigentimer dieser Wohnung keine weiteren Hauser oder Wohnungen mehr gehdren
und er auch nicht als friherer Eigentimer von anderen Hausern oder Wohnungen eingetragen
ist und der Verwalter keine weiteren Hauser oder Wohnungen mehr verwaltet, wird auch der

entsprechende Eigentimer bzw. Verwalter geléscht.
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4.1.3 Eigentiimer

Hier werden die Daten zu den Eigentiimern von Wohnungen und Hausern verwaltet. Dadurch
muss bei einer Namens- oder Adressanderung von Eigentiimern, die mehrere Objekte besitzen,

nicht in jedem Haus und in jeder Wohnung die entsprechende Anderung vorgenommen werden.

ﬂ Eigentamer
S PIRIR B EYEEYEEE CEAE I><I"—
Eigentumer
Vermittiung...
Eigentimernummer 16
Anrede Firma %
1. Eigentiimer: Name Soziale Wohnungsgenossenschaft
Vorname
2. Eigentiimer: Name
Vorname
StraRe, Hausnummer 568 Monningstr. 100 =
Postleitzahl, Ort 45478 Milheim an der Ruhr Bl
Telefon
E-Mail |
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Eigentimernummer
Sie ist die eindeutige Kennziffer dieses Eigentiimers und wird bei der Neuaufnahme automatisch

vergeben.

Anrede

Hier kann die Anrede ausgewahlt werden.

1./2. Eigentiimer Name, Vorname

Hier sind Name und Vorname des 1. und ggf. 2. Eigentiimers einzutragen.

StraBe, Hausnummer
Die Funktionsweise und Eingabetipps flir Adressen innerhalb der Gemeinde werden hier

beschrieben.
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Bei Adressen auBerhalb der Gemeinde bleibt der StraBenschliissel leer und der StraBenname

kann frei eingetragen werden.

Postleitzahl, Ort

Diese Angaben werden fiir Adressen innerhalb der Gemeinde automatisch anhand von
StraBenschlissel, Hausnummer und Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.

Bei einer Adresse auBerhalb der Gemeinde wird nach Eingabe der Postleitzahl der Name des
dazugehorigen Ortes automatisch ermittelt und angezeigt. Ist der Ort noch nicht vorhanden,
muss er neu erfasst werden.

Ist die Postleitzahl nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraBe beispielhaft beschrieben.

Telefon

Hier kann die Telefonnummer des Eigentimers eingetragen werden.

E-Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermoglicht.

Hinweis:
Mit den Hakchen vor den Feldern StraBe, Haus-Nr., Telefon und E-Mail kann festgelegt werden,
ob die jeweiligen Daten beim Drucken in der Vermittlung an den Bewerber weitergegeben

werden durfen.

Die Schaltflache Vermittlung ermdglicht den direkten Wechsel zur Vermittlung einer 6ffentlich

geférderten Wohnung mit der Anzeige aller zu vermittelnden Wohnungen dieses Eigentiimers.

Seite 122 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr


https://waoh.muelheim-ruhr.de/waoh/set.php?key=strsplz

4 Anwendung - 4.1 Bestand

4.1.4 Verwalter

Hier werden die Daten zu den Verwaltern von Wohnungen und Hausern eingetragen. Dadurch
muss bei einer Namens- oder Adressanderung von Verwaltern, die mehrere Objekte verwalten,

nicht in jedem Haus und in jeder Wohnung die entsprechende Anderung vorgenommen werden.

pu

Verwalter =8 o ,
A PRNCEEFEECEEETREAEE 00
Verwalter

Vermittiung...

Verwalternummer 1

Anrede Frau %

Nachname Miiller

Vorname Lisa

Strafe, Hausnummer 16 Alte Str. 5 %

Postleitzahl, Ort 45481 Miilheim an der Ruhr %

Telefon 0208 / 123456

E-Mail 'lisa.mueller@e-mail.de J
Erfassung eines neuen Falles Ansehen 171

Verwalternummer
Sie ist die eindeutige Kennziffer dieses Verwalters und wird bei der Neuaufnahme automatisch

vergeben.

Anrede

Hier kann die Anrede ausgewdahlt werden.

Nachname, Vorname

Hier sind Name und Vorname des Verwalters einzutragen.

StraBe, Hausnummer

Die Funktionsweise und Eingabetipps fiir Adressen innerhalb der Gemeinde werden hier
beschrieben.

Bei Adressen auBerhalb der Gemeinde bleibt der StraBenschlissel leer und der StraBenname

kann frei eingetragen werden.
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Postleitzahl, Ort

Diese Angaben werden fiir Adressen innerhalb der Gemeinde automatisch anhand von
StraBenschlissel, Hausnummer und Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.

Bei einer Adresse auBerhalb der Gemeinde wird nach Eingabe der Postleitzahl der Name des
dazugehorigen Ortes automatisch ermittelt und angezeigt. Ist der Ort noch nicht vorhanden,
muss er neu erfasst werden.

Ist die Postleitzahl nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraBe beispielhaft beschrieben.

Telefon

Hier kann die Telefonnummer des Verwalters eingetragen werden.

E-Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermdglicht.

Hinweise:
Mit den Hakchen vor den Feldern StraBe, Haus-Nr., Telefon und E-Mail kann festgelegt werden,
ob die jeweiligen Daten beim Drucken in der Vermittlung an den Bewerber weitergegeben

werden durfen.

Nach Eintrag einer Verwalternummer im Haus oder in der Wohnung wird séamtlicher

Schriftverkehr nicht mehr an den Eigentimer, sondern an den Verwalter gesendet.

Die Schaltflache Vermittlung ermdglicht den direkten Wechsel zur Vermittlung einer 6ffentlich

geférderten Wohnung mit der Anzeige aller zu vermittelInden Wohnungen dieses Verwalters.
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4.1.5 Mieter

4.1.5.1 Karteikarte 1. Seite

il et =)
[RT<T<TTrrleER SR <7
Mieter
. Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite Wohnung...

Don Dovi Am SchioB Broich1 45479 Milheim an der Ruhr

Mieternummer 142 Mieter Eigentimer  seit 01.01.2022 A
Gebaudenummer 29 Am SchloB Broich1 45479 Milheim an der Ruhr % Wohnungsnummer 1
Anrede, Namenszusatz Herrn By
Name, Vorname Dovi Don
Geburtsdatum 01.01.1966 »j weitere Personen 0
Bevollmachtigter %
Bezugsgenehmigung ] By
Freistellung A By
Ausgleichszahlung g o0 € befristet bis 4
Kassenzeichen %
Telefon 0208 123456
E-Mail | don.dovi@e-mail.de
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171
Mieternummer

Sie ist die eindeutige Kennziffer des Mieters und wird bei der Neuaufnahme automatisch

vergeben.

Mieter/Eigentiimer
Hier muss ausgewahlt werden, ob es sich bei dem Wohnungsinhaber um einen Mieter oder um
den Eigentimer bzw. Erbbauberechtigten handelt.

Der Eintrag ist wichtig fir die Statistik des Wohnungsbestandes.

seit
Bei einem neuen Mieter muss hier nicht das Datum der Erteilung der gezielten
Wohnberechtigung, sondern das Datum des tatsachlichen Miet- oder Nutzungsbeginns

eingetragen werden.

Gebaudenummer/Wohnungsnummer

Hier werden die Daten zu der Wohnung angezeigt, die diesem Mieter zugeordnet ist.
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Anrede

Hier kann die Anrede des Hauptmieters ausgewdhlt werden.

Namenszusatz

Hier kann der Namenszusatz des Hauptmieters eingetragen werden.

Name, Vorname

Hier sind der Name und Vorname des Hauptmieters einzutragen.

Geburtsdatum

Hier kann das Geburtsdatum des Hauptmieters eingetragen werden.

Das Geburtsdatum ist zwar nur in Niedersachsen ein Pflichtfeld, wird aber, wenn es gefillt ist,
zur Prifung verwendet, ob dieser Mieter bereits in der Vermittlung als Wohnungssuchender

erfasst ist.

weitere Personen
Hier ist die Zahl der Personen einzutragen, die zusatzlich zum Hauptmieter diese Wohnung

nutzen.

Bevollmachtigter

Bei Eingabe der eindeutigen Nummer wird der dazugehérige Zustellbevollméchtigte direkt
angezeigt.

Ist die Nummer nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraBe beispielhaft beschrieben.

. . . . = .
Grundsatzlich ist an dieser Stelle die Suche lber die Verknlpfung geeignet, da dort nach
mehreren Kriterien, z.B. Name und Vorname, gesucht werden kann. Aus den angezeigten

Ergebnissen kann dann eindeutig die gewlinschte Person ausgewahlt werden.

Bezugsgenehmigung
Hier kann das Datum der Bezugsgenehmigung eingetragen und die Rechtsgrundlage ausgewahlt

werden.

Freistellung

Hier kann das Datum der Freistellung eingetragen und die Rechtsgrundlage ausgewahlt werden.
Wenn es sich um eine Freistellung mit Ausgleichzahlung handelt und/oder im Feld
Ausgleichzahlung ein Betrag eingetragen ist, wird bei einem Auszug automatisch eine

Verfiigung erstellt, damit diese Ausgleichszahlung eingestellt werden kann.
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Ausgleichszahlung

Die Hohe der Ausgleichszahlung (nach § 7 WoBindG, WOFG, WFNG usw.) ist in € je
Quadratmeter Wohnflache anzugeben.

Im folgenden Feld befristet bis kann eingetragen werden, bis wann die Ausgleichszahlung zu
leisten ist.

Wenn bei Zahlung einer AGZ keine Befristung oder ein Ablauf in der Zukunft vorliegt, ist das
Léschen einer Wohnung oder eines Hauses nicht moglich, da es sich um eine laufende Zahlung
handelt. Ist im Datumsfeld ein kleineres als das Tagesdatum eingetragen, erscheint beim
Loschen die Meldung: Bei diesem Mieter ist eine abgelaufene AGZ-Befristung eingetragen. Soll
die Wohnung jetzt geléscht werden? Dadurch besteht die Méglichkeit, zu prifen, ob die

Eingaben hier korrekt sind.

Kassenzeichen
Das Feld wird seit Abschaffung der Fehlbelegungsabgabe nur noch zur Anzeige der vorhandenen

Daten bendtigt.

Telefon

Hier kann eine Telefonnummer eingetragen werden.

E-Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermdglicht.
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4.1.5.2 Karteikarte 2. Seite

i Mieter [E=8 IR =
_RIT<D>TrlrleEERSEnE] <2
Mieter
+ Alles 1. Seite 3. Seite Wohnung...

Don Dovi Am SchloB Broich 1 45479 Miilheim an der Ruhr
Nachname Vorname Namenszusatz A
Geburtsdatum Ver dtschaft haltni
1. |Dovi Don
01.01.1966 ﬁ
2
4
3.
i
4.
A
5.
6.
4
(&
4
8.
4
9. v
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 171

Auf dieser Seite kdnnen die Personen erfasst werden, die mit dem Hauptmieter aufgrund der
erteilten Genehmigung eingezogen sind. Diese Angaben kénnen von Bedeutung sein, wenn der
Hauptmieter auszieht oder verstirbt und die Frage zu prifen ist, ob die verbliebenen
Wohnungsinhaber eine neue Bezugsgenehmigung benétigen oder nicht.

Es konnen maximal 10 Personen erfasst werden.

Nachname

Hier kann der Nachname des jeweiligen Wohnungsnutzers eingetragen werden.

Vorname

Hier kann der Vorname des jeweiligen Wohnungsnutzers eingetragen werden.

Namenszusatz

Hier kann ein Namenszusatz erfasst werden.

Geburtsdatum

Hier kann das Geburtsdatum erfasst werden.
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Verwandtschaftsverhaltnis

In diesem Feld kann das Verwandtschaftsverhaltnis zum Hauptmieter eingetragen werden.

4.1.5.3 Karteikarte 3. Seite

Mieter = Ech =)
eERpEn NEECEE et ENeE
Mieter
* Alles 1. Seite 2. Seite Wohnung...

Don Dovi Am SchloR Broich 1 45479 Miilheim an der Ruhr
Rentner (uberpriift)
Einkommensgrenze % Uber- / Unterschreitung
Bergarbeiter kein Bergarbeiter
Wohngeld | Sozialhilfe/GsiG A
Arbeitslosenhilfe/ALG Il 2]  §21aBVG A
Harteausgleich bis JJ Aktenzeichen
Bescheid § 25 WoBindG 27|  Betrag je qm €
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 171

Die folgenden Felder werden seit Abschaffung der Fehlbelegungsabgabe nur noch zur Anzeige

der vorhandenen Daten benétigt:

Rentner (iiberpriift) / Uber-/ Unterschreitung der Einkommensgrenze in %
GemalB § 25 Absatz 3 II. WoBauG konnte die Einhaltung der Einkommensgrenze angenommen
werden, wenn ausschlieBlich Rente bezogen wurde. Durch die Eintrage in diesen Feldern fand

eine Uberpriifung dieser Mieter nur in jedem dritten Erhebungszeitraum statt.
Bergarbeiter

Gemal § 8 AFWoG war die Fehlbelegungsabgabe nicht von Wohnungsinhabern zu fordern, die
wohnungsberechtigt im Sinne des § 4 Absatz 1 Buchstabe a, b oder ¢ BergArbWoBauG sind.

Wohngeld
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Sozialhilfe/GsiG

Arbeitslosenhilfe/ALG 11

§ 27 a BVG

Hier ist der Stichtag einzutragen, seit wann die jeweilige Leistung bezogen wird.

Durch die Routinearbeit Aufbau fir die Einzelbearbeitung werden diese Mieter mit dem

entsprechenden AusschlieBungsgrund und dem Datum in die Einzelbearbeitung eingetragen und

nicht zur Abgabe einer Fehlbelegungsabgabe herangezogen.

Harteausgleich bis

Erhalt der Mieter Leistungen im Rahmen des Harteausgleichs, kann hier das Datum eingetragen
werden, bis zu dem die Leistungen bewilligt sind.

Wenn das Datum in der Zukunft liegt, wird bei einem Auszug automatisch eine Verfiigung

erstellt, damit der Harteausgleich eingestellt werden kann.

Aktenzeichen

Hier kann das Aktenzeichen fiir den Harteausgleich eingetragen werden.

Bescheid § 25 WoBindG

Wenn der Mieter die Wohnung ohne eine gliltige Bezugsgenehmigung nutzt und deshalb gegen
den Eigentimer Geldleistungen gemaR

e § 25 Absatz 1 WoBindG

e 8§ 19 WFNG NRW

e § 20 HWoOFG

e dem WoFG

¢ entsprechender Regelungen in Schleswig-Holstein bzw. Niedersachsen

festgesetzt worden sind, ist hier das Datum des Bescheides einzutragen.

Wenn das Datum gefillt ist, wird bei einem Auszug automatisch eine Verfligung erstellt, damit

die Zahlungsverpflichtung eingestellt werden kann.

Betrag je qm
Hier ist der Betrag in € je Quadratmeter Wohnflache monatlich einzutragen, der vom

EigentUmer der Wohnung zu entrichten ist.
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Die Schaltflache Febe wird zurzeit nur in Hessen bendtigt. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem

man zur Einzelbearbeitung oder zur Bescheidibersicht wechseln kann.

m Fehlbelegungsabgabe X

(® Einzelbearbeitung oK
() Bescheidiibersicht Abbrechen
Hiife

Durch Anwahl der Schaltflache Wohnung wechselt man zur Wohnung des Mieters. Wird ein

leeres Fenster angezeigt, ist der Einzug des Mieters noch nicht durchgefiihrt worden.

Hinweis:
Wenn der Einzug im Fenster Ricklauf erfolgt, muss der Mieter nicht manuell erfasst werden, da
die bereits beim Antragsteller einer Wohnberechtigung vorhandenen Daten automatisch

Ubernommen werden.
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4.1.6 Vormieter

Dieses Fenster ist identisch mit dem Fenster Mieter und dient nur zu Auskunftszwecken.

Die Daten werden Gibernommen, wenn ein Mieter aus einer Wohnung auszieht und die
entsprechende Frage nach einer Ubernahme in die Vormietertabelle mit Ja beantwortet wird.
Die Mieternummer und der Mietername werden dann im Fenster Wohnung in der Zeile
fritherer Mieter angezeigt.

e

B Vormieter =5 =R
RI=T<TrrlEELREEERE=E X7
Vormieter

L] Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite

Gerda Gerdke Michaelstr. 8 45479 Milheim an der Ruhr

Mieternummer 6 Mieter Eigentiimer seit | 01.07.1983 A

Gebaudenummer - Michaelstr. 8 45479 Miilheim an der Ruhr % Wohnungsnummer 1
Anrede, Namenszusatz Frau %

Name, Vorname Gerdke Gerda
Geburtsdatum J weitere Personen 0
Bevollmachtigter

Bezugsgenehmigung 02.06.1983 k:j § 5 (1) S.1 und 2a WoBindG

PP P

Freistellung A
Ausgleichszahlung € befristet bis 4
Kassenzeichen

Telefon

E-Mail

Starten des Suchvorgangs Ansehen 171

4.1.7 Zustellbevollmachtigte

Hier werden die Daten von Zustellbevollmachtigten, die berechtigt sind, Schreiben bzw.
Bescheide von Mietern in Empfang zu nehmen, verwaltet. Dadurch muss bei einer Namens- oder
Adressanderung von Zustellbevollmachtigten, die mehrere Mieter betreuen, nicht bei jedem

Mieter die entsprechende Anderung vorgenommen werden.
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I Zustellbevollméchtigte
[QTT<T> lenlllllllllélf;ImII-FI?_
Zustellbevollmachtigte
Nummer 12
Anrede ohne %
Nachname Arbeiterwohlfahrt
Vorname Kreisverband Milheim e.V.
Strafe, Hausnummer 65 Bahnstr. 18 N
Postleitzahl, Ort 45468 Miilheim an der Ruhr B
Telefon
E-Mail
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
Nummer

Sie ist die eindeutige Kennziffer dieses Zustellbevollmdchtigten und wird bei der Neuaufnahme

automatisch vergeben.

Anrede

Hier kann die Anrede ausgewdahlt werden.

Nachname, Vorname

Hier sind Name und Vorname des Zustellbevollmachtigten einzutragen.

StraBBe, Hausnummer

Die Funktionsweise und Eingabetipps fiir Adressen innerhalb der Gemeinde werden hier
beschrieben.

Bei Adressen auBerhalb der Gemeinde bleibt der StraBenschlissel leer und der StraBenname

kann frei eingetragen werden.

Postleitzahl, Ort

Diese Angaben werden fir Adressen innerhalb der Gemeinde automatisch anhand von
StraBenschlissel, Hausnummer und Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.

Bei einer Adresse auBerhalb der Gemeinde wird nach Eingabe der Postleitzahl der Name des

dazugehoérigen Ortes automatisch ermittelt und angezeigt. Ist der Ort noch nicht vorhanden,
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muss er neu erfasst werden.
Ist die Postleitzahl nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraBe beispielhaft beschrieben.

Telefon

Hier kann eine Telefonnummer eingetragen werden.

E-Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermoglicht.

4.1.8 Routinearbeiten

Uber das Menii Anwendung > Bestand > Routinearbeiten wird eine Dialogbox geéffnet, in

der die Routinearbeiten im Bereich Wohnungsbestand gestartet werden kénnen.

m Routinearbeiten - Bestand X

OK

(® Forderungsende

(O Prufberichte... Abbrechen

O Uberpriifte Wohnungen...
Hilfe

Liste von

(O leeren Wohnungen (O neuen Wohnungen

Statistiken

(O Bestandsstatistik...

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

4.1.8.1 Féorderungsende

Es werden Anschreiben an die Eigentimer bei bevorstehendem Férderungsende erstellt. Hierbei
werden die Hauser und Wohnungen berlcksichtigt, die bis zum 31.12. des aktuellen Jahres aus

der Bindung entlassen werden (Ablauf der Nachwirkungsfrist).

Hinweis:
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Hierbei handelt es sich nicht um die Bestdtigung des Endes der Férderung.

4.1.8.2 Priifberichte

Es werden Anschreiben an die Eigentimer flir die Ankliindigung der Kontrolle des AuBendienstes
und vorbereitete Prifberichte erstellt. Damit kdnnen die in § 2 WoBindG bzw. § 88 f II. WoBauG
i.V.m. den Richtlinien zur Erfassung und Kontrolle von Sozialwohnungen vorgesehenen 6rtlichen
Kontrollen durchgefiihrt werden.

Dazu muss im folgenden Fenster der Forderungsweg ausgewahlt, die Anzahl der zu priifenden
Wohnungen und das Datum, bis zu welcher Bezugsfertigkeit geprift werden soll, eingetragen

werden.

Eﬂ Schreiben zur Kontrolle des AuBendienstes

[ ok | Abbrechen

@ 1. Forderungsweg, WoFG, WFNG (mit Forderungsende)

(O 1. Forderungsweg, WoFG, WFNG (ohne Forderungsende)
(O 2.73. Forderungsweg

(O Modernisierungsforderungsweg

Anzahl _
Bezugsfertigkeit bis : @

Gemeinde ' v

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

Bei der Ermittlung der entsprechenden Wohnungen werden programmseitig folgende

Suchkriterien berlicksichtigt:

1. Forderungsweg mit Forderungsende:

e Das Bezugsfertigkeitsdatum in der Hausertabelle ist kleiner/gleich dem eingegebenen Datum
und

e das Férderungsende ist geftillt und gréBer als heute und

e das Riuckzahlungsdatum ist geftllt und

e im 1. Bereich des WoBindG-Statistikfeldes der Wohnung ist der Wert 1, 8 oder A

eingetragen.

1. Forderungsweg ohne Férderungsende:
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e Das Bezugsfertigkeitsdatum in der Hausertabelle ist kleiner/gleich dem eingegebenen Datum
und

e das Forderungsende ist leer und

e im 1. Bereich des WoBindG-Statistikfeldes der Wohnung ist der Wert 1, 8 oder A

eingetragen.

Beim 1. Férderungsweg werden Hauser nicht berlicksichtigt, bei denen

o als Férderungsmittel stadtische Mittel, nichtoffentliche Mittel,
Modernisierungsmittel, Forderung § 7k EStG, nichtéffentliche Mittel (WFB 1984)
oder nichtoffentliche Mittel (Altenwohnungsbau 1984) (Kennzeichen 2, 5, 6, 7, 51

oder 52) eingetragen sind

oder

o als Férderungsmittel Landesmittel (Kennzeichen 1) und Wohnungsfiirsorgemittel
Bund/Land (Kennzeichen 4/8) eingetragen sind und

o das Besetzungsrecht gefiillt und

o das Ende des Besetzungsrechts leer oder gréBer als heute ist

oder

o als Férderungsmittel Bundesmittel (Kennzeichen 3) und

o als Zweckbindung Bergarbeiter (Kennzeichen BA) eingetragen sind.

2./3. Forderungsweg:

¢ Das Bezugsfertigkeitsdatum in der Hausertabelle ist kleiner/gleich dem eingegebenen Datum
und

e das Férderungsende ist leer und

e im 1. Bereich des WoBindG-Statistikfeldes der Wohnung ist der Wert 5, 6 oder 7 und im 2.

Bereich der Wert A oder B eingetragen.

Modernisierungsforderungsweg:

e Das Bezugsfertigkeitsdatum in der Hausertabelle ist kleiner/gleich dem eingegebenen Datum
und

e das Férderungsende ist leer und

e im 2. Bereich des WoBindG-Statistikfeldes in der Wohnung ist der Wert M eingetragen.

Nach erfolgter Prifung ist das Kontrolldatum auf der 3. Seite des Hauses einzutragen bzw. zu
aktualisieren, damit diese Wohnungen beim nachsten Prifbericht nicht erneut bericksichtigt

werden.
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4.1.8.3 Uberpriifte Wohnungen

Es wird eine Auswertung der in einem bestimmten Zeitraum Uberpriften Wohnungen
durchgefihrt.

Nach Eingabe des Zeitraums werden die Listen nach unterschiedlichen Férderungswegen
getrennt (jeweils mit und ohne Férderungsende) mit den Angaben Gebaude-Nr., Anschrift und

Anzahl der Wohnungen erstellt.

m Auswertung der in einem bestimmten Zeitraum tberpriften Wohnungen

-

gewiinschter Zeitraum D @ bis | @

Geben Sie bitte den Beginn des Zetraums an

4.1.8.4 Liste von leeren Wohnungen

Hier wird eine Liste von allen Wohnungen erstellt, die zurzeit nicht belegt sind.
Dabei werden alle Wohnungen ermittelt, bei denen das Datum der Bezugsfertigkeit im Haus

gefillt und kein Mieter in der Wohnung eingetragen ist.

4.1.8.5 Liste von neuen Wohnungen

Hier wird eine Liste der neuen Wohnungen erstellt, bei denen das Datum der Bezugsfertigkeit im

Haus nicht gefillt ist.

4.1.8.6 Bestandsstatistik

Fir den Jahresbericht gemaB Nr. 4 der Kontrollrichtlinien fir die Erfassung und Kontrolle von
Sozialwohnungen (Anlage 1 zu Nr. 2.1 VV - WoBindG) bzw. nachfolgende Regelungen nach dem
WFNG NRW ist eine statistische Auswertung des jahrlichen Wohnungsbestandes vorzunehmen,

die unter anderem zur Errechnung des Verwaltungskostenbeitrages dient.

Kreisverwaltungen mussen eine Gemeinde auswahlen, wenn sie verschiedene Statistiken fur
ihre kreisangehdérigen Gemeinden erstellen wollen.

Die Werte aus der Statistik des Vorjahres sind in die Felder des folgenden Fensters einzutragen.
Das Feld Anderung der Statistikfelder? steht standardmaBig auf Nein, damit die Statistik

innerhalb eines Jahres beliebig oft durchgefiihrt werden kann, ohne dass Werte verandert
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werden.
Am ersten Arbeitstag des neuen Jahres muss die Statistik erstellt werden, bevor Anderungen in
der Wohnungsbestandsdatei vorgenommen wurden, die das laufende Jahr betreffen. Das Feld

muss auf Ja gesetzt werden, damit die Statistik-Kennzeichen entsprechend angepasst werden.

P%3 Statistik Wohnungsbestand X

OK Abbrechen

Gemeinde 8

Selbst genutztes Einkommens- Einkommens-

Wohneigentum gruppe A gruppe B
Wohnungen in der Dar- — — r .
lehensverwaltung am 01.01. L | L L |
Wohnungen in 10-jahriger — —
Nachwirkungsfrist am 31.12. I ]—‘
Wohnungen in verkiirzter —_— 7
Nachwirkungsfrist am 31.12. == L |

Anderung der Statistikfelder? (O)Ja @ Nein

Wahlen Sie bitte eine Gemeinde aus

Es wird die in Nordrhein-Westfalen vorgeschriebene Auswertung des Wohnungsbestandes nach

offiziellem Vordruck erstellt und zusatzlich folgende Listen, getrennt nach Férderungswegen:

e Liste der sonstigen Zu- und Abgénge
In dieser Liste sind Wohnungen aufgefiihrt, die zu manuellen Anderungen in der Statistik
fihren kénnen, weil z.B. durch Umwandlung einer groBen in zwei kleine Wohnungen

Zugange bzw. durch Zusammenlegung kleiner Wohnungen Abgange erfolgten.

e Liste der gemischt geférderten Wohnungen
Diese Wohnungen werden aufgefihrt, weil geprift werden muss, ob durch die gemischte
Férderung ggf. noch weitere Bestimmungen im Rahmen der Besetzung/Belegung zu

beachten sind.

e Liste aller Abgange

Hier sind alle Wohnungen enthalten, deren Férderende kleiner als der 01.01. des aktuellen
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Jahres ist.

Um den vorhandenen Datenbestand Ubersichtlich zu halten, sollten diese nicht mehr
geférderten Wohnungen spatestens im Laufe der zweiten Jahreshalfte aus dem
Wohnungsbestand geléscht werden.

Es besteht jedoch die Méglichkeit, durch die Anderung des Statistikkennzeichens, dass diese
Wohnungen im Bestand verbleiben, aber nicht mehr bei der Auswertung berticksichtigt
werden.

Wohnungen, die neben den Modernisierungsmitteln mit 6ffentlichen Mitteln geférdert sind
und bei denen die Bindungsfrist gerade ausgelaufen ist, werden auf der Liste aller Abgange
gesondert gekennzeichnet, damit Gberprift werden kann, ob die Wohnung ggf. ein neues

Statistikkennzeichen und Férderungsende laut Modernisierungs-Richtlinien bekommen muss.

Hinweise:
Entsprechend der Ziffer 12.6 der ModR 1996 (NRW) werden Wohnungen, die im Statistikfeld
WoBindG den Eintrag 0/M/0 haben und bei denen das Datum des Férderungsendes &lter als 5

Jahre ist, automatisch gel6scht.

In den Landerversionen fir Hessen, Niedersachsen und Schleswig-Holstein werden die
urspringlich fir Nordrhein-Westfalen vorgesehenen Statistiken

e 1. Forderweg

e 2./3. Férderweg

e WoFG

angeboten und kdénnen entsprechend genutzt werden, wenn in den Wohnungen die dort
vorgesehenen Statistikkennzeichen vergeben wurden. Gesonderte landesspezifische

Auswertungen sind nicht enthalten, weil es keine entsprechenden gesetzlichen Regelungen gibt.

m Routinearbeiten - Bestand

(O Forderungsende

(O Priifberichte... Abbrechen

O Uberpriifte Wohnungen...

Liste von

(O leeren Wohnungen (O neuen Wohnungen

Statistiken
® 1. Forderungsweg... (O 2./3. Forderungsweg...
O WoFG...

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus
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4.2 Fehlbelegung

Dieser Menlipunkt wird nur in Hessen benétigt, nachdem die Fehlbelegungsabgabe dort zum
01.07.2016 wieder eingefiuhrt worden ist.

Das Gesetz liber die Erhebung einer Fehlbelegungsabgabe in der 6ffentlichen
Wohnraumfdérderung (FBAG) verfolgt das Ziel, die Fehlsubventionierung von 6ffentlich
geférderten Wohnungen zu verringern. Diese Fehlbelegungsabgabe miissen Mieter an eine
Gemeinde entrichten, wenn die Verbesserung der finanziellen Voraussetzungen zu einer

Uberschreitung der Einkommensgrenze fiihrt.

4.2.1 Einzelbearbeitung

Hier wird die Hohe der Fehlbelegungsabgabe fir die infrage kommenden Mieter berechnet, die
maogliche Sollstellung tber die Schaltflache Autosoll durchgefiihrt und der Bescheid gedruckt.

Durch Anwahl der Schaltflache Bescheide wechselt man zur Bescheidiibersicht, in der alle

erteilten Bescheide zur jeweiligen Mieternummer angezeigt werden.

4.2.1.1 Karteikarte 1. Seite

H Einzelbearbeitung EI@
pEppEn NEESEEmneeeEg o
Einzelbearbeitung
1 Ales 2. Seite 3. Seite Audfordenng fehik Autosoll Bescheide...

Faxe von Flake Im Mainfeld 5 60528 Frankfurt am Main SB 371

Mieter 315202 Faxe von Flake Stadtbezirk 3N
Leistungszeitraum 01.12.2021 2] bis 30412024 2 Erstbearbeitung Ja () Nein

AusschlieBungsgrund kein AusschlieBungsgrund giiltig ab {ﬂ
Aufforderung gﬂ Antwort / Antrag gﬂ Wird freiwillig gezahlt? Ja Nein
Mahnung »ﬂ Frist fiir eine Antwort ,.ﬁ Neuberechnung Ja Nein

fehlende Unterlagen

Frist zur Vorlage 2| Erinnerung 7 Fristablauf 4
Bescheidnummer Bescheiddatum »,’E‘]
Bescheidart
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 171
Mieter

Die Nummer ist die eindeutige Kennziffer des Mieters. Der Name wird automatisch angezeigt.
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Stadtbezirk

Der Stadtbezirk wird aus dem Haus ermittelt und angezeigt.

Leistungszeitraum / bis
Bei einer Erstbearbeitung beinhaltet der Leistungszeitraum die Daten, die beim Aufbau fir die

Einzelbearbeitung vorgegeben wurden.

Bei einer Folgebearbeitung darf der Leistungsbeginn nicht vor dem Beginndatum des ersten
Bescheides liegen.

Der Leistungsbeginn darf nicht gréBer als das Leistungsende sein und muss immer der erste Tag
eines Monats sein.

Das Leistungsende muss immer der letzte Tag eines Monats sein.

Der Leistungszeitraum darf nicht friiher als 3 Monate vor dem aktuellen Monat beginnen und

nicht langer als 4 Jahre sein.

Wenn der Leistungsbeginn gedndert wird, wird das Leistungsende mit dem Monatsletzten in 3
Jahren vorbelegt, allerdings maximal bis zum Monatsletzten des Forderungsendes.

Wenn der Leistungsbeginn bei einem Anderungsbescheid nicht verédndert wird, muss die
Sicherheitsabfrage Achtung, der Beginn des Leistungszeitraums wurde nicht verandert!

Soll der Fall trotzdem gespeichert werden? vor dem Speichern bestatigt werden.

Wenn das Férderungsende in der Wohnung nachtraglich eingetragen wurde und dieses innerhalb
des Leistungszeitraums liegt, wird dieser nur noch bei einer nicht abgeschlossenen
Erstbearbeitung ohne AusschlieBungsgrund automatisch verkurzt.

Bei den anderen Konstellationen erscheint eine Hinweismeldung in der Einzelbearbeitung und
der Fall ist durch Eingabe des AusschlieBungsgrundes Wohnung ist nicht mehr 6ffentlich
gefordert ab dem Monat nach dem Férderungsende einzustellen. Der Leistungszeitraum wird

dabei auf das Leistungsende des letzten gliltigen Bescheides begrenzt.

Da der Leistungszeitraum nicht groBer als der Monat des Férderungsendes sein darf, wird er ggf.
auf den Monatsletzten des Férderungsendes befristet.
Um kenntlich zu machen, dass ein Leistungszeitraum aufgrund eines Férderungsendes verkiirzt

wurde, wird neben dem LZR ein blaues F angezeigt.

Der Leistungszeitraum darf nicht verandert werden, wenn die Sollstellung bereits erfolgt ist,

aber noch kein Bescheid gedruckt wurde.

Erstbearbeitung
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Bei der ersten Bearbeitung eines Mieters ist dieses Feld mit Ja vorbelegt, bei der weiteren

Bearbeitung immer mit Nein.

AusschlieBungsgrund / giiltig ab

Dieses Feld ist zundchst mit dem Wert kein AusschlieBungsgrund vorbelegt, auBer bei
Mietern, die Wohngeld, Sozialhilfe/GsiG, Arbeitslosenhilfe/ALG II oder Leistungen nach § 27 a
BVG beziehen und dieser Bezug war bereits beim Aufbau flir die Einzelbearbeitung bekannt.
Im Feld giiltig ab ist der Stichtag enthalten, seit wann die jeweilige Leistung bezogen wird.
Diese Mieter werden nicht zur Abgabe einer Fehlbelegungsabgabe herangezogen.

Wird der Bezug dieser Leistungen erst nachtraglich bekannt, muss der entsprechende
AusschlieBungsgrund ausgewahlt und das Datum eingetragen werden, ebenso bei weiteren
Grinden, z.B. Auszug aus der Wohnung oder Wohnung ist nicht mehr o6ffentlich

gefordert.

Wenn bei einem Mieter der AusschlieBungsgrund Auszug aus der Wohnung eingetragen wird,
offnet sich beim Bescheiddruck ein Dialogfenster, in das eine abweichende Adresse eingetragen

werden kann. Diese wird nur verwendet, wenn es keinen Zustellbevollmachtigten gibt.

Aufforderung
Durch den Aufbau der Anschreiben wird dieses Feld mit dem Absendedatum der Anschreiben

gefillt. Bei der Folgebearbeitung durch die Sachbearbeitung muss kein Eintrag erfolgen.

Antwort / Antrag

Hier ist das Datum einzutragen, an dem der Mieter auf das erste Anschreiben geantwortet hat
bzw. ein erneuter Antrag fir eine Folgebearbeitung vorliegt.

Das Datum der Antwort darf nicht vor dem Datum der Aufforderung liegen.

Wenn es sich um eine Erstbearbeitung handelt, muss bei eingetragenem Antwortdatum auch die

Aufforderung erfolgt sein.

Wird freiwillig gezahlt?
StandardmaBig ist dieses Feld mit Nein vorbelegt. Handelt es sich um eine freiwillige Zahlung,
mussen keine Einkommensdaten eingetragen werden, da 100 % der Differenz zwischen Miete

und Hochstbetrag als Fehlbelegungsabgabe zu zahlen sind.

Mahnung / Frist fiir eine Antwort
Hat der Mieter nicht auf das Aufforderungsschreiben geantwortet und das Datum des Versands

des Schreibens ist um 35 Tage Uberschritten, wird ein Mahnschreiben wegen fehlender Antwort

erstellt. Dabei werden diese Felder mit dem Tagesdatum + 3 bzw. + 17 gefillt.

Soll danach ein zweites Mahnschreiben erstellt werden, muss zuerst im Feld Aufforderung ein
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Datum eingegeben werden, das nach dem Datum der 1. Mahnung, aber mindestens 35 Tage

zurlckliegt.

Neuberechnung

StandardmaBig ist dieses Feld mit Nein vorbelegt.

Hat sich weder die Personenzahl noch das Einkommen bzw. die Miete um 10 Prozent verandert,
muss hier Ja angeklickt werden, um eine Neuberechnung ohne Zuldssigkeitsprifung
durchfihren zu kénnen. Dies ist notwendig zur Bearbeitung von Fallen, die fehlerhaft bearbeitet
wurden (z.B. falsche EKG) oder deren Leistungsbeginn langer als 3 Monate zuriickliegt.

Bei einer Erstbearbeitung oder einem AusschlieBungsgrund kann es sich nicht gleichzeitig um

eine Neuberechnung handeln.

fehlende Unterlagen

Hat der Mieter zwar auf das erste Aufforderungsschreiben geantwortet, jedoch nicht alle
erforderlichen Unterlagen eingereicht, kénnen die fehlenden hier eingetragen werden. Fehlende
Unterlagen bendtigen auch eine Frist zur Einreichung, daher muss ein Datum in das Feld Frist
zur Vorlage eingetragen werden. AnschlieBend kann Gber das Drucker-Symbol ein
entsprechendes Schreiben gedruckt werden.

Ist die Frist zur Vorlage dieser Unterlagen um 3 Tage (berschritten, wird ein

Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen erstellt. Dabei wird das Feld Erinnerung mit

dem Tagesdatum + 3 gefillt und das Feld Fristablauf mit dem Tagesdatum + 17 geftilit.

Sind nach der Einreichung der erforderlichen Unterlagen noch weitere Nachweise anzufordern,
kann ein erneutes Schreiben erstellt werden. Ebenso ist zu verfahren, wenn der Mieter nicht auf
die Mahnung reagiert hat, aber vor der Erstellung eines Hochstbetragsbescheides zunachst eine
erneute Erinnerung erhalten soll.

Zunachst muissen alle fehlenden Unterlagen notiert und die Felder Frist zur Vorlage und
Fristablauf mit einem zuklinftigen Datum versehen werden. AnschlieBend kann Uber das
Drucker-Symbol ein entsprechendes Schreiben gedruckt werden. Dadurch wird das Datum im
Feld Erinnerung entfernt, falls es durch ein erstes Erinnerungsschreiben bereits gefillt war. Ist
das Vorlagedatum um 3 Tage Uberschritten, kann Uber die Routinearbeit ein erneutes
Erinnerungsschreiben gedruckt werden. Dabei werden auch die Felder Erinnerung und

Fristablauf mit neuen Daten gefiilit.

Sind die Unterlagen auch nach dem Fristablauf noch nicht vorhanden, sind 100 % der Differenz

zwischen Miete und Héchstbetrag als Fehlbelegungsabgabe zu zahlen.

Frist zur Vorlage

Ist das Feld fehlende Unterlagen gefiillt, muss hier ein Datum eingetragen werden.
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Erinnerung

Dieses Feld wird durch die Routinearbeit Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen mit

dem Tagesdatum + 3 gefillt.

Fristablauf

Dieses Feld wird durch die Routinearbeit Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen mit

dem Tagesdatum + 17 gefillt.

Bescheidnummer

Sobald eine vollstandige Berechnung der Fehlbelegungsabgabe erfolgt ist, wird der
entsprechende Bearbeitungsstatus angezeigt und Uber das Drucker-Symbol kénnen die
Verfliigung und der Bescheid gedruckt werden. Wenn es sich um den Erstbescheid handelt, wird
die Bescheidnummer 1 vergeben. Bei einem Folgeantrag wird die hochste Bescheidnummer
dieses Mieters aus der Bescheidubersicht ermittelt und um 1 erhdht.

Ist eine Bescheidnummer eingetragen, kann nicht gedruckt und kein Autosoll durchgefiihrt

werden.

Bescheiddatum

Beim Druck des Bescheides wird dieses Feld mit dem Tagesdatum gefllt.

Bescheidart

Beim Druck des Bescheides wird dieses Feld mit der Bescheidart gefllt.

Bescheidart | Text

a0 Nullbescheid wegen AusschlieBungsgrund

00 Nullbescheid durch Berechnung

01 Leistungsbescheid durch Berechnung

02 Bescheid wegen unzuldssigem Antrag

03 Leistungsbescheid wegen fehlender Antwort oder fehlender Unterlagen
04 Leistungsbescheid bei freiwilliger Zahlung

05 Anderungsbescheid bei Wegfall der Zahlungspflicht durch Berechnung
RB Ricknahmebescheid

Ra Nullbescheid wegen AusschlieBungsgrund (Ricknahme)

RO Nullbescheid durch Berechnung (Ricknahme)

R1 Leistungsbescheid durch Berechnung (Riicknahme)

R2 Bescheid wegen unzulassigem Antrag (Riicknahme)

R3 Leistungsbescheid wg. fehlender Antwort / fehlender Unterlagen (Ricknahme)
R4 Leistungsbescheid bei freiwilliger Zahlung (Ricknahme)
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R5 Riicknahme des Anderungsbescheides

4.2.1.2 Karteikarte 2. Seite

i Erebesoetung (ol@]=]
[RIT<D TG ERE SRR <IN
Einzelbearbeitung
2 Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite Aadiordormg fobik Autosoll Bescheide...

Faxe von Flake Im Mainfeld 5 60528 Frankfurt am Main SB 371
EKG § 5 HWoFG EKG § 88d Il. WoBauG
Grundbetrag fiir den Antragsteller 16.351,00 €
Ist ein 2. Angehoriger vorhanden? Ja Nein 0,00 €
Anzahl der weiteren Angehorigen 0 0,00 €
Anzahl der Kinder i. S. des § 32 EStG 0 0,00 €
Einkommensgrenze 16.351,00 €
Priifungsvorbehalt l_j Nachweisaufforderung Ljﬂ
Bemerkungen
Wahlen Sie bitte die gewlinschte Karteikarte aus Ansehen 1711
EKG

Wohnt der Mieter in einer Wohnung, in der die Férderungsmittelart 9 oder 12 ausgewahlt ist,
wird als Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze die EKG nach § 88 d vorbelegt, sonst die EKG
nach § 5 HWoFG. Voraussetzung ist, dass die EKGs zum Zeitpunkt der Bearbeitung gliltig sind,

d.h. es gibt einen gliltigen Datensatz im Fenster Einkommensgrenze FEBE.

Ist nachtréglich eine Anderung der Férderungsmittelart erfolgt, die dazu fiihrt, dass die
vorbelegte EKG nicht mehr mit dieser Mittelart Gbereinstimmt, erscheint folgende Meldung:

Die Art der Forderungsmittel stimmt nicht mehr mit der angezeigten EKG-Art iiberein.
Bei der weiteren Bearbeitung wird dann automatisch die andere EKG-Art ausgewéhlt und die

EKG neu berechnet.

Grundbetrag fiir den Antragsteller

Das Feld wird mit dem entsprechenden Wert der giltigen Einkommensgrenze vorbelegt.

Ist ein 2. Angehdriger vorhanden?
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Dieses Feld ist mit Nein vorbelegt. Wird auf Ja gedndert, so wird der entsprechende Wert der

gliltigen Einkommensgrenze in das Betragsfeld eingetragen.

Anzahl der weiteren Angehorigen
Die hier eingegebene Zahl wird mit dem entsprechenden Wert der glltigen Einkommensgrenze

multipliziert und direkt in das Betragsfeld eingetragen.

Anzahl der Kinder i. S. des § 32 EStG
Die hier eingegebene Zahl wird mit dem entsprechenden Wert der glltigen Einkommensgrenze

multipliziert und direkt in das Betragsfeld eingetragen.

Einkommensgrenze

Die Einkommensgrenze wird automatisch aus der Summe aller Betragsfelder ermittelt.

Priifungsvorbehalt
Hier kann das Datum eines Priifungsvorbehalts mit der entsprechenden Begriindung eingetragen
werden, wenn Anhaltspunkte daflr vorliegen, dass sich das Einkommen im Leistungszeitraum

wesentlich erhéhen wird.

Nachweisaufforderung

Das Datum der Aufforderung wird durch den Batchlauf fiir die Anschreiben bei der

Auswahlmadglichkeit Prifungsvorbehalt eingetragen.

Bemerkungen
Hier kann frei wahlbarer Text mit bis zu 1000 Zeichen eingegeben werden.

Ist ein Eintrag vorhanden, wird unterhalb der Schaltflache Bescheide Info angezeigt.
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4.2.1.3 Karteikarte 3. Seite

=3 Einzelbearbeitung

Alles 1. Seite 2. Seite

1. Bewohner/in
2. Bewohner/in
3. Bewohner/in
4. Bewohner/in

5. Bewohner/in

Gesamteinkommen
Abweichung zur Einkommensgrenze
jeqm
Miete
Hochstbetrag
Mietspiegel
Differenz

Fehlbelegungsabgabe (01.12.2021 - 30.11.2024)

Wahlen Sie bitte die gewilnschte Karteikarte aus

BV BIRIE I B E EI RS A B2

Einzelbearbeitung

Aufforderung fehlt

Faxe von Flake Im Mainfeld 5 60528 Frankfurt am Main SB 371

Frei- und Abzugsbetrage nach § 25 d Il. WoBauG / § 24 WoFG / § 7 (3) HWoFG

je Monat

g

= o

Autosoll Bescheide...

42.88 qm

mittlere Wohnlage

bezugsfertig am 01.01.1976
Bescheid am 01.01.1976
Durchschnittsmiete 2019 = 5.22 €/qm
Miete unauffallig

Fernheizung

Ansehen 171

1. - 5. Bewohner/in

Hier sind die Namen aller Personen einzutragen, die die Wohnung bewohnen und bei bis zu finf

Haushaltsangehérigen kann das Einkommen berechnet werden.

Falls mehr als finf Bewohner zum Haushalt gehéren, kdnnen Felder auch fir zwei Namen

verwendet werden, damit alle Personen aufgefuhrt werden.

Einkommen

Hier kann das anrechenbare Jahreseinkommen direkt eingegeben werden, wenn es nicht mit der

ausfuhrlichen Einkommensberechnung %24 ermittelt werden soll.

Die komplette Einkommensberechnung kann flr die Akte gedruckt werden (siehe

Beispieldokument), wird aber nicht gespeichert. Das berechnete Ergebnis wird in das

Einkommensfeld des Bewohners Gbernommen.

Hat eine Person kein anrechenbares Einkommen, ist hier eine 0 einzugeben.

Hinweis:

Wird eine Zeile flir zwei Personen mit Einkommen genutzt, sind die einzelnen Einkommens-

berechnungen durchzufiihren und auszudrucken sowie die Summe manuell einzutragen.
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Frei- und Abzugsbetrage

Hier kdbnnen die jahrlichen Frei- und Abzugsbetrage des Haushalts direkt eingegeben werden,

wenn sie nicht mit der ausfihrlichen Berechnung der Frei- und Abzugsbetrage 524 ermittelt

werden sollen.

Die komplette Abzugsberechnung kann fir die Akte gedruckt werden (siehe Beispieldokument),

wird aber nicht gespeichert. Das berechnete Ergebnis wird in das Betragsfeld ibernommen.

Hat der Haushalt keine Frei- und Abzugsbetrage, ist hier eine 0 einzugeben.

Gesamteinkommen
Das Gesamteinkommen wird automatisch anhand der eingegebenen Personeneinkommen unter

Bertcksichtigung der Frei- und Abzugsbetrage berechnet.

Abweichung zur Einkommensgrenze
Die prozentuale Abweichung zur Einkommensgrenze sowie das die Einkommensgrenze
Ubersteigende bzw. unterschreitende Gesamteinkommen wird automatisch anhand der

eingegebenen Daten berechnet.

Miete je qm

Nach der Eingabe der Quadratmetermiete wird die Monatsmiete errechnet.

Um bei gefiillten Feldern eine andere Quadratmetermiete eingeben zu kdénnen, die dann zu einer
neuen Monatsmiete umgerechnet wird, muss der alte Betrag des Feldes Miete je gm entfernt
werden. Durch einen Sprung in das Feld Monatsmiete werden beide Felder zunachst auf 0
gesetzt. Durch einen Ricksprung in das Feld Quadratmetermiete kann ein neuer Betrag

eingegeben werden.

Miete je Monat

Nach der Eingabe der Monatsmiete wird die Quadratmetermiete errechnet.

Um bei gefiillten Feldern eine andere Monatsmiete eingeben zu kénnen, die dann zu einer neuen
Quadratmetermiete umgerechnet wird, muss der alte Betrag des Feldes Miete je Monat entfernt
werden. Durch einen Sprung in das Feld Monatsmiete werden beide Felder zunachst auf 0

gesetzt, um eine neue Eingabe zu ermdglichen.

Hoéchstbetrag je gm

Der Hochstbetrag je gm wird aus dem Fenster Hochstbetrage ermittelt.

Hochstbetrag je Monat
Der Hochstbetrag je Monat wird automatisch anhand der Quadratmeter errechnet. Ist ein

Hochstbetrag je Wohnung festgelegt, der durch die Multiplikation des Hdchstbetrages je gm und
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der Wohnflache Uberschritten wird, so wird dieser niedrigere Betrag angezeigt.

Mietspiegel je qm

Nach § 2 der Hochstbetragsverordnung kann ein Héchstbetrag vermindert werden, wenn dieser
in einem Mietspiegel unterschritten und dies vom Mieter nachgewiesen wird.

Der entsprechende Wert pro gm kann eingegeben werden und der Monatsbetrag wird anhand
der bekannten WohnungsgréBe berechnet. Ist dieser Betrag tatsachlich niedriger als der
ermittelte Hochstbetrag, wird dieser flr die Differenz und zur Berechnung der Fehlbelegung
berlcksichtigt.

Wenn ein Mietspiegel eingegeben ist, wird entweder dieser oder der Héchstbetrag in blau
markiert, damit erkennbar ist, welcher Wert flir die Berechnung der Differenz berlcksichtigt

worden ist.

Mietspiegel je Monat

Der Mietspiegel je Monat wird automatisch anhand der Quadratmeter errechnet.

Differenz je Monat
Die Differenz wird errechnet, indem die Miete vom Hochstbetrag abgezogen wird.
Ist die Miete groBer als der Héchstbetrag, wird die Differenz negativ. Dann ist keine

Fehlbelegungsabgabe zu zahlen.

Fehlbelegungsabgabe

Sind alle Unterlagen vorhanden, wird fir den angezeigten Leistungszeitraum in Abhangigkeit
von der Uberschreitung der EKG ein bestimmter Prozentsatz der Differenz als
Fehlbelegungsabgabe festgelegt. Dieser wird hinter dem Monatsbetrag als zusatzliche
Information angezeigt.

Ist die Uberschreitung der EKG kleiner als 20 %, ist keine Fehlbelegungsabgabe zu zahlen.
Ist die Uberschreitung der EKG kleiner als 40 %, sind 30 % der Differenz zu zahlen.

Ist die Uberschreitung der EKG kleiner als 60 %, sind 55 % der Differenz zu zahlen.

Ist die Uberschreitung der EKG kleiner als 80 %, sind 80 % der Differenz zu zahlen.

Ist die Uberschreitung der EKG gréBer als 80 %, sind 100 % der Differenz zu zahlen.

Sind nicht alle Unterlagen vorhanden, sind 100 %o der Differenz zu zahlen.

Bei freiwilligen Zahlern oder fehlender Antwort sind 100 % der Differenz zu zahlen.

Wird kein Einkommen eingetragen, kann keine Uberschreitung errechnet werden.
Ist die Miete jedoch bekannt, betragt die FEBE 100 % der Differenz.

Ist bei dem Mieter eine Freistellung mit den Kennziffern 5, 18 oder 19 ausgewahlt, erscheint
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unter der Berechnung der Fehlbelegung der Hinweis: Minderung des Hochstbetrages um 20
% wegen Freistellung. Als Héchstbetrag je Monat wird dann ein geringerer Betrag angezeigt

als die Multiplikation mit dem Hoéchstbetrag je Quadratmeter ergeben wirde.

Zur leichteren Uberpriifung der Kriterien, die zur Ermittlung des Héchstbetrages benétigt
werden, werden Zusatzinformationen im rechten Kasten angezeigt.

Angezeigt werden die Quadratmeter, die Wohnlage, das Datum der Bezugsfertigkeit, das Datum
des Bewilligungsbescheides, die Durchschnittsmiete und deren Feststellungsart sowie die
Heizungsart.

Ist der Mieter bereits ausgezogen, wird nur ein entsprechender Hinweis angezeigt, da die Daten

nicht mehr aus der Wohnung ermittelt werden kénnen.

Bei jedem Einzelfall wird im Karteikopf der aktuelle Bearbeitungsstatus angezeigt.

Bedingung Anzeige
Es ist eine Bescheidnummer vorhanden. Bescheid erteilt
Es ist eine Bescheidart vergeben, aber keine Bescheid noch nicht gedruckt

Bescheidnummer eingetragen.

Es wurde kein Einkommen eingetragen. Einkommen fehlt

Es wurde ein AusschlieBungsgrund ausgewdahlt und die Bescheid AusschlieBungsgrund
Miete ist eingetragen, aber es ist keine Bescheidart noch nicht erteilt

vergeben.

Es wurde noch kein Antwortdatum eingegeben und die Bescheid fehlende Antwort

Frist fir eine Antwort ist abgelaufen. erteilen

Es sind noch fehlende Unterlagen eingetragen und die Bescheid fehlende Unterlagen
Frist zur Vorlage ist abgelaufen. erteilen

Es wurden alle Daten eingetragen, aber keine Bescheid noch nicht erteilt

Bescheidart vergeben.

Es wurden alle Daten eingetragen, aber es ist noch Sollstellung noch nicht

keine erstmalige Sollstellung erfolgt. durchgefiihrt

Es wurden alle Anderungsdaten eingetragen, aber es ist | Sollinderung noch nicht

keine Anderung der Daten fiir die Kasse erfolgt. durchgefiihrt

Es wurde ein AusschlieBungsgrund ausgewdhlt, aber es Bescheid AusschlieBungsgrund
ist keine Bescheidart vergeben und keine Miete erteilen

eingetragen.

Es wurde noch kein Anschreiben erstellt und kein Aufforderung fehlit
Antwortdatum eingetragen und es handelt sich um einen
Erstfall.

Es fehlt die Antwort und es handelt sich um einen Antwort fehlt

Erstfall und die Mahnung ist entweder noch nicht erfolgt

Seite 150 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



4 Anwendung - 4.2 Fehlbelegung

oder die Frist noch nicht abgelaufen.

Es fehlt das Antragsdatum und es handelt sich nicht um | Antrag fehlt

einen Erstfall.

Die Miete ist noch nicht eingetragen. Miete fehlit

Es fehlen Unterlagen und die Erinnerung ist entweder Unterlagen fehlen

noch nicht erfolgt oder die Frist noch nicht abgelaufen.

Es treffen keine der Abfragen zu. Status nicht zu ermitteln. Fall

bitte melden!

Wenn ein abgeschlossener Fall bearbeitet werden muss, weil es einen Folgeantrag gibt, werden
alle Felder der ersten Seite mit den Daten des vorherigen Falles geleert bzw. auf Nein gesetzt.
War der vorherige Fall ungultig oder ein Ricknahmebescheid, werden zusatzlich die Daten des
letzten gultigen Bescheides angezeigt.

Wenn kein gultiger Bescheid vorhanden ist, handelt es sich beim letzten Bescheid um die
Ricknahme eines Erstbescheides. Daher werden die Daten des ersten Bescheides angezeigt.
Bei einem freiwilligen Zahler oder fehlender Antwort werden die bisherigen Eintrage zum

Einkommen entfernt.

Der Leistungszeitraum darf nicht mehr verandert werden, wenn die Sollstellung bereits erfolgt
ist, aber der Bescheid noch nicht gedruckt wurde. Dies fiihrt bei erneuter Sollstellung ansonsten
zu Komplikationen bei den Soll-Daten.

Die Ubliche Vorgehensweise muss sein: Erst muss der gewlinschte Leistungszeitraum

eingegeben werden und dann einmalig die Sollstellung durchgefiihrt werden.

Schaltflache Autosoll

Hierliber muss die automatisierte Sollstellung durchgefiihrt werden, sobald der Fall abschlieBend
bearbeitet wurde und die Schaltflache aktiviert ist.

Bei einem Erstfall wird zunachst ein Kassenzeichen fiir den Mieter vergeben und dieses mit dem
Leistungszeitraum und dem errechneten FEBE-Betrag in die Zahlungstabelle eingetragen.
AnschlieBend erfolgt die entsprechende Sollstellung.

Bei Folgefallen wird das vorhandene Kassenzeichen ermittelt, es erfolgt eine entsprechende

Anpassung der Daten in der Zahlungstabelle und die Soll-Daten werden aktualisiert.

Schaltflache Bescheide

Durch Anwahl dieser Schaltflache wechselt man zur Bescheidibersicht, in der alle bisher

erteilten Bescheide zur jeweiligen Mieternummer angezeigt werden.
Wird jedoch in der Einzelbearbeitung nur der Erstfall ohne Bescheidnummer angezeigt, ist ein

Wechsel zur Bescheidibersicht nicht mdéglich, da noch kein Bescheid vorhanden sein kann.
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4.2.2 Bescheidiibersicht

Dieses Fenster ist identisch mit dem Fenster Einzelbearbeitung. Alle Bescheide werden in dieser

Ubersicht gespeichert und erméglichen so einen zeitlich geordneten Uberblick.

B Bescheidabersicht [fo-a =)
[QRIT<]> TG ERES MR <2
Bescheidtibersicht

£ Alles 1. Seite 2. Seite 3. Sefte Riicknah Zahl Einzelbuch

Giltiger Bescheid
9643500083909 Faxe von Flake Im Mainfeld 5 60528 Frankfurt am Main SB 371

Mieter 315202 Faxe von Flake Stadtbezirk 3n
Leistungszeitraum 01.12.2021 ,;‘?J bis 30.11.2024 »jﬁj Erstbearbeitung Ja Nein
AusschlieRungsgrund kein AusschlieBungsgrund giiltig ab ‘,_j
Aufforderung 01.10.2021 < Antwort/ Antrag 14.10.2021 <l Wird freiwillig gezahlt? Ja (@ Nein
Mahnung ZZj| Frist fur eine Antwort Zfl  Neuberechnung Ja (@ Nein
fehlende Unterlagen A
v

Frist zur Vorlage 2| Erinnerung 2 Fristablauf 4
Bescheidnummer 1 Bescheiddatum 14.10.2021 A
Bescheidart 0 Leistungsbescheid durch Berechnung

Nachste Karteikarte anzeigen Ansehen 111

Im Karteikopf wird der Status des jeweiligen Bescheides angezeigt.

Bedingung Anzeige

Es ist eine gliltige Bescheidart eingetragen. Giiltiger Bescheid
Die Bescheidart 02 ist eingetragen. Ungiiltiger Bescheid
Die Bescheidart RB ist eingetragen. Riicknahmebescheid

Es handelt sich um einen urspringlich giltigen Bescheid, | Zuriickgenommener Bescheid
der zuriickgenommen wurde und bei dem daher an der 1.

Stelle der Bescheidart ein R eingetragen ist.

Eine Korrektur der Daten ist hier nicht méglich und ein Bescheid kann nur dann geldscht
werden, wenn es sich um den letzten Bescheid handelt und noch keine Soll-Daten zu dieser
Bescheidnummer zur Kasse gesendet worden sind. Das Soll zu dieser Bescheidnummer wird

geldscht und die Daten in der Einzelbearbeitung werden auf den vorherigen Stand gebracht.
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Wenn der Erstbescheid geldscht wird, werden Bescheidnummer, -datum und -art in der

Einzelbearbeitung geleert, damit der Bescheid erneut bearbeitet werden kann.

Ein Bescheid darf nicht geldscht werden, wenn in der Einzelbearbeitung bereits eine Korrektur,
aber kein Abschluss durch Sollstellung und Bescheiddruck vorgenommen wurde. Es erscheint
dann die Meldung: ,Der Bescheid darf nicht geléscht werden, da in der Einzelbearbeitung bereits
eine Korrektur vorgenommen wurde.".

Die Ubliche Vorgehensweise muss sein: Erst muss der falsche Bescheid geldscht werden, dann

darf eine Korrektur der Daten mit den richtigen Werten durchgefiihrt werden.

Durch Betatigen der Schaltflache Riicknahme kann der zuletzt erteilte Bescheid
zurickgenommen werden, wenn es sich um einen giltigen Bescheid handelt und in der
Einzelbearbeitung seit der Erteilung des Bescheides noch keine Korrektur vorgenommen wurde.
Es wird ein neuer Datensatz mit der Bescheidart RB in die Bescheidiibersicht eingefligt, ggf. die
Sollstellung riickgangig gemacht und die Daten in der Einzelbearbeitung auf den vorherigen
Stand gebracht.

Durch Anwahl der Schaltflache Zahlungen wechselt man zum Fenster Zahlungen, in dem alle
Leistungszeitrdume mit dem zu zahlenden Betrag zu dem jeweiligen Kassenzeichen angezeigt

werden.

Durch Anwahl der Schaltfliche Einzelbuchungen &ffnet sich eine Ubersicht mit den Félligkeiten
und dem Buchungsstand der einzelnen Monatsbetrage. Dies ist eine andere Darstellungsweise

aller Daten eines Kassenzeichens aus dem Fenster Einzelbuchungen.
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4.2.3 Routinearbeiten

Uber das Menii Anwendung > Fehlbelegung > Routinearbeiten wird eine Dialogbox

geodffnet, in der die Routinearbeiten im Bereich Fehlbelegung gestartet werden kénnen.

¥¥ Routinearbeiten - Fehlbelegungsabgabe X
(@ Aufbau fiir die Einzelbearbeitung...
(O Aufbau der Anschreiben... Abbrechen
(O Mahnschreiben wegen fehlender Antwort Hilfe

(O Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen

(O Liste der unerledigten Falle (Erstbearbeitung)

(O Liste der fehlenden Antworten und Unterlagen

(O Datentransfer zur Kasse

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

4.2.3.1 Aufbau fiir die Einzelbearbeitung

Der Erstaufbau muss regelméBig, z.B. einmal im Monat erfolgen, da eine flieBende Uberpriifung

der Zahlungspflicht erforderlich ist.

Zundchst erscheint ein Fenster zur Eingabe des Leistungszeitraumes.

¥% Aufbau der FEBE-Falle zur Einzelbearbeitung >
OK Abbrechen
Leistungszeitraum 01.06.2021 | & bis |31.05.2024 |
Schliefen des Fensters und Starten des Batchlaufs

Dabei sind folgende Plausibilitédten zu beachten:
e Der Leistungsbeginn darf nicht gréBer als das Leistungsende sein.

e Der Leistungsbeginn muss immer der erste Tag eines Monats sein.
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e Das Leistungsende muss immer der letzte Tag eines Monats sein.
e Der Leistungszeitraum darf nicht friiher als 3 Monate vor dem aktuellen Monat und nicht
spater als 2 Monate nach dem aktuellen Monat beginnen.

e Der Leistungszeitraum darf nicht langer als 3 Jahre sein.

Fur jeden zu Uberpriifenden Mieter wird ein Datensatz in die Einzelbearbeitung eingetragen.

Kriterien flir den Aufbau:
e Mieter, die mit ihrer Mieternummer in Wohnungen eingetragen sind und
e in deren Wohnungen im 1. Feld der Férderungsmittel der Wert
1,2,6,8,10,11,12,33,53,54,55,56,57 oder 66 eingetragen ist oder
im 1. Feld der Férderungsmittel der Wert 70 und der Mieter nach dem 12.12.1985
eingezogen ist und
e das Ende der Forderung ist gréBer als der/gleich dem Beginn des Leistungszeitraums oder
leer und
e es handelt sich um einen Mieter und
e beim Mieter ist eine Freistellung eingetragen, aber nicht mit der Kennziffer 4, oder das
Feld ist leer und

e dieser Mieter ist noch nicht in der Einzelverarbeitung vorhanden

Ist die Wohnung innerhalb der letzten 3 Jahre mit einer Bezugsgenehmigung oder Freistellung
bezogen worden, wird der Mieter nicht in die Einzelbearbeitung aufgenommen, auch nicht mit
einem AusschlieBungsgrund. Es erscheint ein entsprechender Eintrag im Protokoll unter Angabe
der Mieternummer. Sobald die drei Jahre abgelaufen sind, ist der Mieter dann zu Uberprfen.
Dies gilt jedoch nicht fiir die Bezugsgenehmigung Nr. 34 (Seniorenwohnung). Diese Mieter
werden sofort Uberprift.

Dies gilt ebenfalls nicht fir die Bezugsgenehmigung Nr. 50 (Einzug vor Férderung). Diese Mieter

werden nie Uberprift, da keine Leistungspflicht besteht.

Da der Leistungszeitraum nicht groBer als der Monat des Férderungsendes sein darf, wird er ggf.

auf den Monatsletzten des Férderungsendes befristet.

Wohnt der Mieter in einer Wohnung, in der die Férderungsmittelart 12 ausgewahlt ist, wird als
Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze die EKG nach § 88 d vorbelegt, sonst die EKG nach § 5
HWOoFG. Voraussetzung ist, dass die EKGs zum Zeitpunkt der Bearbeitung giltig sind, d.h. es

gibt einen glltigen Datensatz im Fenster Einkommensgrenze FEBE.

Das Feld Erstbearbeitung wird mit Ja und die Felder Wird freiwillig gezahlt? und

Neuberechnung werden mit Nein vorbelegt.
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Das Feld AusschlieBungsgrund wird mit dem Wert kein AusschlieBungsgrund vorbelegt,
auBer bei Mietern, die zum Zeitpunkt des Aufbaus Wohngeld, Sozialhilfe/GsiG,
Arbeitslosenhilfe/ALG II oder Leistungen nach § 27 a BVG beziehen. Bei diesen Mietern wird der
zutreffende Grund mit dem hinterlegten Stichtag als AusschlieBungsgrund mit dem giiltig
ab-Datum in die Einzelbearbeitung eingetragen. Diese Mieter werden nicht zur Abgabe einer

Fehlbelegungsabgabe herangezogen.

AbschlieBend wird die Gesamtzahl der aufgenommenen Datensdtze in das Protokoll eingetragen.

4.2.3.2 Aufbau der Anschreiben

Hier besteht die Moéglichkeit, flir die zu Gberprifenden Mieter Anschreiben aufzubauen

(Dateiname: f_anschreiben.doc).

Dazu wird ein Fenster getffnet, in welchem zundchst ausgewahlt werden muss, ob Erst-, Folge-
oder Priifungsvorbehaltsanschreiben erstellt werden sollen. Bei den Folgeanschreiben kann
zusatzlich eingeschrankt werden, ob erst nur die Mieter angeschrieben werden sollen, die bereits
zahlungspflichtig sind.

Weiterhin kann man auswahlen, fiir welches Sachgebiet man wie viele Anschreiben mit welchem
Absendedatum erstellen will. Werden die Felder Sachgebiet und Anzahl nicht geflillt, erfolgt fir

alle ermittelten Falle die Erstellung des Anschreibens.

¥% Aufbau der Anschreiben X
(® Erstanschreiben (O Folgeanschreiben
(O Priifungsvorbehalt nur Zahlungspflichtige

Sachgebiet
Anzahl der Anschreiben [
Absendedatum :] @

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

Bei den Erstanschreiben werden, abhdangig vom Inhalt der 3 Felder, die entsprechenden
Sachgebiete nach den Fallen durchsucht, die noch kein Aufforderungsdatum in der
Einzelbearbeitung haben, sich in der Erstbearbeitung befinden und bei denen kein

AusschlieBungsgrund eingetragen ist.
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Die erforderlichen Angaben fiir die Anschreiben werden ermittelt und in der Einzelbearbeitung
wird das Feld Aufforderung mit dem vorgegebenen Datum gefiillt. Die Frist fiir eine Antwort liegt

35 Tage nach dem Absendedatum.

Bei den Folgeanschreiben missen folgende Bedingungen erfillt sein:

e Das aktuelle Leistungsende ist kleiner als der nachste Erste plus 3 Monate.

e Der Fall ist abschlieBend bearbeitet und hat eine Bescheidnummer.

e Der Mieter ist noch nicht ausgezogen.

e Es gibt keinen AusschlieBungsgrund oder der Wert ist nicht 17, 18 oder 19.

e Das Foérderende der Wohnung ist leer oder gréBer als der Beginn des Folgezeitraums.

In der Einzelbearbeitung wird dann der neue Leistungszeitraum vorgegeben, das Anschreiben-
Datum gefiillt und die restlichen Felder der 1. Seite zurlickgesetzt. Die Werte der 2. und 3. Seite
bleiben erhalten, damit die zuletzt gespeicherten Daten ggf. weiterverwendet werden kénnen.
Ausnahme:

Sollte inzwischen eine Anderung der Férderungsmittelart stattgefunden haben, die dazu fiihrt,
dass eine andere EKG zugrunde gelegt werden muss, werden die entsprechenden Betrdge

ermittelt und auf der 2. Seite aktualisiert.

Bei den Anschreiben mit Priifungsvorbehalt werden die Mieternummern ermittelt, die nicht in
der Bearbeitung sind (Bescheidnummer gefiillt), den Stichtag tberschritten und noch kein PV-

Anschreiben erhalten haben.

AbschlieBend wird die Gesamtzahl der erstellten Anschreiben in das Protokoll eingetragen.

4.2.3.3 Mahnschreiben wegen fehlender Antwort

Es werden die Félle ermittelt,

e die auf das Aufforderungsschreiben nicht geantwortet haben und

e bei denen der Versand des Aufforderungsschreibens um 35 Tage Uberschritten ist und

e die keinen AusschlieBungsgrund haben und

e bei denen keine fehlenden Unterlagen eingetragen sind und

e bei denen keine Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen verschickt wurden und
e bisher noch keine Mahnung erfolgte oder nach einer Mahnung ein erneutes

Aufforderungsschreiben verschickt wurde.

Die erforderlichen Angaben fir die Mahnschreiben werden ermittelt und in die Datei f_mahn.doc

geschrieben.

AnschlieBend werden die Felder Mahnung mit dem Tagesdatum + 3 Tage und Frist fiir eine
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Antwort mit dem Tagesdatum + 17 Tage gefilit.

4.2.3.4 Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen

Es werden die Félle ermittelt,

e die auf das Aufforderungsschreiben geantwortet haben und

e die keinen AusschlieBungsgrund haben und

e bei denen noch fehlende Unterlagen eingetragen sind und

e die Frist zur Vorlage dieser Unterlagen um 3 Tage Uberschritten ist und

e bisher noch keine Erinnerung erfolgte.

Die erforderlichen Angaben fir die Erinnerungsschreiben werden ermittelt und in die Datei

f_erinn.doc geschrieben.

AnschlieBend werden die Felder Erinnerung mit dem Tagesdatum + 3 Tage und Fristablauf

mit dem Tagesdatum + 17 Tage geftillt.

4.2.3.5 Liste der unerledigten Fille

Hier wird eine Liste mit allen Fallen der Einzelbearbeitung ausgedruckt, die noch nicht durch den
Druck des Bescheides abgeschlossen sind.

Die Liste ist standardmagig sortiert nach Sachgebietsnummern und innerhalb der Sachgebiete
nach Bezirk und Mieternummer. Diese Sortierung kann in der Datei f_unerledigt.doc bei Bedarf

geandert werden.

4.2.3.6 Liste der fehlenden Antworten und Unterlagen

Hier wird eine Liste aller Falle mit fehlender Antwort oder fehlenden Unterlagen erstellt.

Es sind alle Mieternummern enthalten,

e die keinen AusschlieBungsgrund haben und

e die auf das Aufforderungsschreiben nicht bzw. nicht vollstdndig geantwortet haben und

e die keine Bescheidart haben und

e bei denen die Frist zur Mahnung bzw. zur Nachreichung der Unterlagen um mehr als 3 Tage
abgelaufen ist.

Fir jeden Fall werden die erforderlichen Angaben ermittelt und in die Datei f_fafu.doc

geschrieben.
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4.2.3.7 Datentransfer zur Kasse

Nach der Bestatigung einer Sicherheitsabfrage, ob der Datentransfer jetzt durchgeflihrt werden

soll, werden zunachst alle Falle mit dem Verarbeitungsschlissel 300 im Fenster Kassenzeichen

auf 000 geandert. Das sind alle Neuzugange des letzten Transfers, bei denen kein Problem
aufgetreten ist, keine Daten zuriickgesetzt wurden und die daher jetzt als Bestand gesendet
werden mussen.

AnschlieBend erfolgt nach dem Vor- bzw. Kopfsatz der Aufbau der einzelnen Buchungen.

Es werden alle Einzelbuchungen ermittelt, die noch kein Buchungsdatum haben und deren
Falligkeit entweder in der Vergangenheit liegt oder im nachsten Monat dieses Jahres oder im

ersten Monat des nachsten Jahres (nur bei Dateierstellung im Dezember).

In den Einzelbuchungen wird das Buchungsdatum auf das Tagesdatum und das

Kassenfalligkeitsdatum entsprechend den Vorgaben gesetzt. Im Fenster WinAWOS wird der Wert

far die letzte FT-Nummer um 1 erhoht.

Besonderheit:

Wenn der Bescheid nicht gedruckt wurde, fehlt das Bescheiddatum zur Berechnung der
Kassenfalligkeit bei rickwirkenden Forderungen. Diese Datensatze und auch der aktuelle Monat
sollen abgewiesen werden. Deshalb wird an die Stelle des nicht zu ermittelnden Datums Text

~keinBsch™ gesetzt, damit sofort ersichtlich ist, warum der Fall bei SAP abgewiesen wird.

Fir den Schlusssatz werden die Summen flr die Verarbeitungsschliissel 220 und 320 und der

Gesamtbetrag berechnet.

Die erstellte Datei muss manuell aus dem Verzeichnis C:\mh\request\dat in das entsprechende

Kassenverzeichnis kopiert werden.
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4.3 Vermittlung

In der Wohnungsvermittlung kénnen sowohl &ffentlich geférderte als auch freifinanzierte
Wohnungen an Wohnungssuchende vermittelt werden.
Diese werden im Fenster Suchende mit den erforderlichen Daten aufgenommen. In den Fenstern

Vermittlung einer 6ffentlich geférderten Wohnung und Vermittlung einer freifinanzierten

Wohnung sind alle Wohnungen enthalten, die neu zu belegen sind. Nach der Auswahl der
passenden Wohnungssuchenden erhalten diese ein entsprechendes Angebot und werden den

Eigentimern vorgeschlagen.

4.3.1 Suchende

4.3.1.1 Karteikarte Adresse

H Suchende E
QI TrrlEEE sl <
Suchende

* | ales || Adresse | Famie Einkommen Situation Suche || Zusatz Angebot... WBB...
Maria Test Annabergstr. 3 45470 Mialheim an der Ruhr
Jahr - Fallnummer 2020 -2 Anrede Frau
Name, Vorname Test Maria
Namenszusatz
clo
StraBe, Hausnummer 43 Annabergstr. 3 B
Postleitzahl, Ort 45470 Miilheim an der Ruhr B
Telefon
E-Mail |
Staatsangehorigkeit 000 Bundesrepublik Deutschland
Geburtsdatum 01.01.1960 <fl Familienstand  dauernd getrennt lebend seit ljﬂ
Beruf
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 1711

Jahr - Fallnummer
Die Fallnummer ist die eindeutige Kennziffer des Wohnungssuchenden und wird automatisch
vergeben. Sie besteht aus dem Jahr der Neuaufnahme und der dabei vergebenen laufenden

Nummer innerhalb des Jahres.
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Anrede

Hier kann die Anrede des Hauptmieters ausgewdhlt werden.

Name, Vorname

Hier ist der Name und Vorname des Wohnungssuchenden einzutragen.

Namenszusatz

Hier kann der Namenszusatz des Wohnungssuchenden eingetragen werden.

c/o
Sofern der Wohnungssuchende nicht in einem eigenen Haushalt wohnt, kann die postalische
Erreichbarkeit sichergestellt werden, indem hier der Name des Wohnungsinhabers eingegeben

wird, bei dem er derzeit wohnt.

StraBBe, Hausnummer

Die Funktionsweise und Eingabetipps fiir Adressen innerhalb der Gemeinde werden hier
beschrieben.

Bei Adressen auBerhalb der Gemeinde bleibt der StraBenschlissel leer und der StraBenname

kann frei eingetragen werden.

Postleitzahl, Ort

Diese Angaben werden flr Adressen innerhalb der Gemeinde automatisch anhand von
StraBenschlissel, Hausnummer und Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.

Bei einer Adresse auBBerhalb der Gemeinde wird nach Eingabe der Postleitzahl der Name des
dazugehorigen Ortes automatisch ermittelt und angezeigt. Ist der Ort noch nicht vorhanden,
muss er neu erfasst werden.

Ist die Postleitzahl nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraB3e beispielhaft beschrieben.

Telefon

Hier kann eine Telefonnummer eingetragen werden.

E-Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermdoglicht.

Staatsangehorigkeit

Bei Eingabe der eindeutigen Nummer wird die dazugehdrige Staatsangehdérigkeit direkt

angezeigt.

Seite 161 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr


https://waoh.muelheim-ruhr.de/waoh/set.php?key=strsplz

4 Anwendung - 4.3 Vermittlung

Ist die Nummer nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraBe beispielhaft beschrieben.

Geburtsdatum

Hier ist das Geburtsdatum des Wohnungssuchenden einzutragen.

Familienstand

Hier ist der Familienstand des Wohnungssuchenden auszuwahlen.

seit

Hier kann das Datum der letzten Anderung des Familienstandes eingetragen werden.

Hinweis:
Bei ledigen Personen ist es nicht erforderlich, das Geburtsdatum erneut einzugeben.
Bei einer EheschlieBung gibt dieses Datum bereits die Information, ob es sich um den

Personenkreis Junge Ehepaare handeln kdnnte.

Beruf

Hier kann der Beruf des Wohnungssuchenden eingetragen werden.

Praxistipp:

Bei der Neuaufnahme wird geprift, ob eine Person mit gleichem Nachnamen, Vornamen und
Geburtsdatum wohnungssuchend gemeldet ist. Bei einem Treffer wird gefragt, ob die Person
trotzdem aufgenommen werden soll. Bei Beantwortung der Frage mit Nein soll der
Sachbearbeiter die Gelegenheit bekommen, die Daten des Falles abzudandern oder die

Bearbeitung ganz abzubrechen.
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4.3.1.2 Karteikarte Familie

B3 Suchende =8 E=R =)
[QlT<]> rrlea & allmE <2
Suchende
Alles Adresse Einkommen Situation Suche Zusatz Angebot... WBB...

Maria Test Annabergstr. 3 45470 Milheim an der Ruhr

EKG § 9(2) WoFG EKG § 9(3) WoFG Sonder-EKG

Anzahl der Haushaltsangehdorigen:

Ehegatte / Partner 0 Geburtsdatum 2
Kinder 0 davon i. S. des § 32 EStG 0
davon weiblich 0 Geburtsdaten 2 ) A
davon mannlich 0 Geburtsdaten Z < 1
Sonstige 0
Gesamtzahl 1
Wahlen Sie bitte die gewlinschte Karteikarte aus Ansehen 1711
EKG

Hier ist die Art bzw. Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze (EKG) auszuwahlen, die der
Berechnung zugrunde gelegt werden soll. Es sind die EKGs anwahlbar, die zum Zeitpunkt der
Antragstellung glltig sind, d.h. es gibt einen glltigen Datensatz im Fenster Einkommensgrenze
WBB.

Die EKG gemaB § 9 Abs. 3 WoFG wird vorbelegt.

Hinweis:
GemaB § 9 WoFG konnen landesspezifische Einkommensgrenzen festgelegt werden, die von der
bundesweit festgesetzten Einkommensgrenze abweichen. Deshalb wird diese Rechtsgrundlage

im Fenster angezeigt, obwohl z.B. in Nordrhein-Westfalen die EKG im WFNG NRW festgelegt ist.
Ehegatte / Partner
Hier ist der Wert 1 einzutragen, falls der Wohnungssuchende verheiratet ist bzw. einen

Lebenspartner hat.

Geburtsdatum
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Hier kann das Geburtsdatum des Ehegatten eingetragen werden. Dieses gibt einen Hinweis, ob

es sich um den Personenkreis Junge Ehepaare handeln kdnnte.

Kinder
Hier kann die Anzahl der Kinder eingetragen werden.
Im folgenden Feld davon i. S. d. § 32 EStG kann die Zahl der Kinder eingetragen werden, flr

die der Zuschlag zur Einkommensgrenze zu berlicksichtigen ist.

davon weiblich

Hier kann die Anzahl der weiblichen Kinder eingetragen werden.

Geburtsdaten

Hier kdnnen die Geburtsdaten der weiblichen Kinder eingetragen werden.

davon mannlich

Hier kann die Anzahl der mannlichen Kinder eingetragen werden.

Geburtsdaten

Hier kdnnen die Geburtsdaten der mannlichen Kinder eingetragen werden.

Hinweis:
Die Angabe des Geschlechts und des Alters der Kinder kann bei der Belegung hilfreich sein, ob

Kinder unterschiedlichen Geschlechts ein Zimmer gemeinsam nutzen kénnen.

Sonstige
Hier kann die Anzahl sonstiger zum Haushalt gehdrender Personen eingetragen werden. Im

Textfeld kann eine kurze Erlauterung eingegeben werden (z.B. Onkel, Schwiegermutter).

Gesamtzahl

Hier wird die Anzahl aller Personen automatisch angezeigt.
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4.3.1.3 Karteikarte Einkommen

Suchende E@@
[QIl<TrTrnlEEEE & lmE ] <7
Suchende

Alles Adresse | | Familie Stuation Suche || Zusatz Angebot... WBB...
Maria Test Annabergstr. 3 45470 Mialheim an der Ruhr
1. Bewohner/in Elfriede Schmitz 7.884,12 €
2. Bewohner/in €
3. Bewohnerfin €
4. Bewohner/in €
5. Bewohnerfin €
Frei- und Abzugsbetrage nach § 15 Abs. 3 WFNG NRW 0,00 €
Gesamteinkommen 7.884,12 €
Einkommensgrenze 19.350,00 €
Abweichung zur Einkommensgrenze -11.465,88 € = -59,255 %
Art  EKG § 9 (3) bis 40 %
Wahlen Sie bitte die gewilnschte Karteikarte aus Ansehen 171
Bewohner/in

Hier sind die Namen von bis zu fiinf Haushaltsangehdrigen einzugeben, fiir die das Einkommen

berechnet werden soll.

Einkommen

Hier kann das anrechenbare Jahreseinkommen direkt eingegeben werden, wenn es nicht mit der

ausfuhrlichen Einkommensberechnung &24 ermittelt werden soll.

Die komplette Einkommensberechnung kann fir die Akte gedruckt werden, wird aber nicht
gespeichert. Das berechnete Ergebnis wird in das Einkommensfeld des Bewohners ibernommen.

Hat eine Person kein anrechenbares Einkommen, ist hier eine 0 einzugeben.

Hinweis:
Wird eine Zeile fur zwei Personen mit Einkommen genutzt, sind die einzelnen
Einkommensberechnungen durchzuflihren und auszudrucken sowie die Summe manuell

einzutragen.

Seite 165 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



4 Anwendung - 4.3 Vermittlung

Frei- und Abzugsbetrdage

Hier kdbnnen die jahrlichen Frei- und Abzugsbetrage des Haushalts direkt eingegeben werden,

wenn sie nicht mit der ausfihrlichen Berechnung der Frei- und Abzugsbetrage 524 ermittelt

werden sollen.
Die komplette Abzugsberechnung kann fiir die Akte gedruckt werden, wird aber nicht
gespeichert. Das berechnete Ergebnis wird in das Betragsfeld Gbernommen.

Hat der Haushalt keine Frei- und Abzugsbetrage, ist hier eine 0 einzugeben.

Gesamteinkommen
Das Gesamteinkommen wird automatisch anhand der eingegebenen Personeneinkommen unter

Berlicksichtigung der Frei- und Abzugsbetrage berechnet.

Einkommensgrenze
Die H6he der Einkommensgrenze wird automatisch anhand der eingegebenen Personenangaben

berechnet.

Abweichung zur Einkommensgrenze
Das die Einkommensgrenze Ubersteigende bzw. unterschreitende Gesamteinkommen sowie die
prozentuale Abweichung zur Einkommensgrenze wird automatisch anhand der eingegebenen

Daten berechnet.

Art

In diesem Feld ist der Grund fiir fehlendes Einkommen bzw. fiir die jeweilige Uber- /

Unterschreitung der Einkommensgrenze auszuwahlen.

Hinweis:
In Nordrhein-Westfalen muss hier ein Eintrag fiir die vorgeschriebene Auswertung der

Wohnungssuchenden-Statistik ausgewahlt werden.
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4.3.1.4 Karteikarte Situation

Suchende o | E @
[QlT<]>TrrlEEE &l <2
Suchende

Alles Adresse Familie Einkommen Suche Zusatz Angebot... WBB...
Maria Test Annabergstr. 3 45470 Milheim an der Ruhr
Personenkreise
B
=
Em}
giiltig bis Z
Wohnsituation Altbauwohnung, Baujahr bis 1948 bei den Eltern =
Wechselgriinde Kiindigung des Vermieters B
=
Dringlichkeit unzumutbare Unterkunftsverhaltnisse B
Wahlen Sie bitte die gewilnschte Karteikarte aus Ansehen 171
Personenkreis

Hier kdnnen bis zu vier Personenkreise ausgewahlt werden, denen der Wohnungssuchende

angehort. Dies kann bei der Vergabe von freien Wohnungen bertlicksichtigt werden.

Praxistipp:
Man kann in einem der 4 Felder ein Suchkriterium auswahlen und es werden alle Falle ermittelt,

in denen dieser Personenkreis in einem der vier daflir vorgesehenen Felder eingetragen ist.

giiltig bis
Handelt es sich um Wohnungssuchende, die dem Personenkreis Junge Ehepaare zuzuordnen

sind, ist hier das Datum des 5. Hochzeitstages einzutragen.

Hinweis:

Keiner der Ehepartner darf zum Zeitpunkt der Antragstellung alter als 40 Jahre sein. Bis zum
eingetragenen Datum haben die Antragsteller Anspruch auf einen zusatzlichen Wohnraum, bis
zum Ende des eingetragenen Kalenderjahres ist der Zuschlag fiir junge Ehepaare zu

berlicksichtigen.
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Wohnsituation

Hier kann die derzeitige Wohnsituation ausgewahlt werden.

Wechselgriinde

Hier kdnnen bis zu zwei Griinde fir die Wohnungssuche ausgewahlt werden.
Dringlichkeit

Hier kann die Dringlichkeit fiir die Wohnungssuche ausgewahlt werden. Die Dringlichkeitsstufen
werden in den Stammdaten nach den 6rtlichen Gegebenheiten und Vorstellungen festgelegt.

4.3.1.5 Karteikarte Suche

i Suchende = e )
[QIT<]>rrlEEE & w7 T2
Suchende
Alles Adresse Familie Einkommen Situation Zusatz Angebot... WBB...

Maria Test Annabergstr.3 45470 Milheim an der Ruhr
Anzahl der Raume 2
Art der Ausstattung
Sonderwiinsche Balkon kein Balkon

Aufzug ab . Etage

Etage

egal max. . Etage

Hochhaus kein Hochhaus

Erdgeschoss kein Erdgeschoss
Stadtteil egal
Kaltmiete bis 300,00 €

Wahlen Sie bitte die gewiinschte Karteikarte aus Ansehen 171

Anzahl der Raume
Hier kann eingegeben werden, wie viele Rdume die gesuchte Wohnung haben soll. Es kdnnen

nur ganze Raumzahlen (1, 1-2, 2, usw.) angegeben werden.
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Praxistipp:

Bei der spateren Suche nach Bewerbern flir einen Belegungsvorschlag muss entweder exakt
nach diesen Eingabekombinationen oder mit Hilfe von Wildcards gesucht werden.

Beispiel: Sollen passende Bewerber fir eine 3-Raum-Wohnung ermittelt werden, sollte als
Suchkriterium *3* verwendet werden, damit die Kombinationen 3, 2-3 und 3-4 gefunden

werden.

Art der Ausstattung
Hier kann die gewlinschte Ausstattung der gesuchten Wohnung ausgewahlt werden.

Sonderwiinsche

Hier kdnnen gewlinschte Ausstattungsmerkmale markiert werden.

Stadtteil

Hier kann ein bevorzugter Stadtteil ausgewahlt werden.

Kaltmiete bis

Hier ist der Betrag einzutragen, den der Bewerber als maximal zahlbare Miete angibt.

Hinweis:
Trotz der Bezeichnung des Feldes kann es auch zur Eingabe der Warmmiete genutzt werden,

wenn diese Verwendung einheitlich geregelt worden ist.
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4.3.1.6 Karteikarte Zusatz

HSuchende o | E @
[QlT<]>TrrlEEE &l <2
Suchende

Alles Agdresse Familie Einkommen Situation Suche Zusatz Angebot... WBB...
Maria Test Annabergstr. 3 45470 Milheim an der Ruhr
Eingabedatum 24.06.2020 Lj Auslaufdatum 24.06.2021 kﬂ
Vermittlungsergebnis
Abgangsdatum 2
zus. beworben in 0 Gemeinden
Zusatzbemerkungen
Wahlen Sie bitte die gewnschte Karteikarte aus Ansehen 1711
Eingabedatum

Dieses Datum wird automatisch bei der Neuaufnahme dieses Falles mit dem aktuellen

Tagesdatum gefillt und gibt den Beginn der Wohnungssuche an.

Ausnahme in Nordrhein-Westfalen:

Da flr alle erteilten Wohnberechtigungen die Antragsteller auch als Wohnungssuchende erfasst
werden miissen, ist hier immer das Datum der letzten Uberpriifung im Berichtsjahr einzugeben.
Das urspriingliche Eingabedatum muss bei den Zusatzbemerkungen eingetragen werden. Sollte

dies versaumt worden sein, gibt zumindest die Kombination von Jahr und Fallnummer einen

entsprechenden Hinweis auf den Beginn der Wohnungssuche.

Auslaufdatum
Dieses Datum wird bei der Neuaufnahme automatisch auf ein Jahr nach dem Eingabedatum

gesetzt, kann bei Bedarf entsprechend verandert werden.

Hinweis:

Das Auslaufdatum wird durch die Routinearbeit Erinnerung automatisch geleert, wenn es
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Uberschritten ist. Falls der Wohnungssuchende weiterhin an einer Vermittlung interessiert sein

sollte, ist manuell ein neues Auslaufdatum einzutragen.

Vermittlungsergebnis

Hier kann das Vermittlungsergebnis ausgewahlt und im folgenden Feld Abgangsdatum das

entsprechende Datum eingetragen werden. Dadurch steht der Wohnungssuchende fiir eine
Vermittlung nicht mehr zur Verfligung und neben den Karteikarten wird inaktiv angezeigt.

Die Felder werden in der Wohnraum-Versorgungsstatistik ausgewertet und bei der Routinearbeit

Léschen alter Falle wegen Abgang zugrunde gelegt, um den Datenbestand zu bereinigen.

Hinweis flr Nordrhein-Westfalen:
Inhaber von Wohnberechtigungen, die ausschlieBlich wegen der statistischen Auswertung hier
aufgenommen werden, erhalten direkt die fiir die Statistik vorgesehenen Kennzeichen (in

Milheim: 7 oder 8) und werden somit gleich mit der Neuaufnahme wieder inaktiv.

zus. beworben in
Hier kann eingetragen werden, in wie vielen anderen Stadten der Bewerber wohnungssuchend

gemeldet ist.

Hinweis:
Fir Gemeinden auBerhalb Nordrhein-Westfalens wird das Feld bei der Erstellung der

Wohnungsbedarfsstatistik entsprechend ausgewertet.

Zusatzbemerkungen
Hier kann frei wahlbarer Text mit bis zu 1000 Zeichen eingegeben werden.

Ist ein Eintrag vorhanden, wird neben den Karteikarten Info angezeigt.

Praxistipp:

Hier kdnnen besondere Umstande des Einzelfalles eingetragen werden, z.B.:

e Datum der Erstaufnahme in die Vermittlung,

e Auslandischer Arbeitnehmer, dessen Ehefrau nur dann eine Aufenthaltserlaubnis erhalt,
wenn ausreichend Wohnraum nachgewiesen wird,

e Suche nach einer Wohnung mit Gartennutzung,

e Suche nach einer Wohnung, in der Tierhaltung erlaubt ist.
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Praxistipp:
Nach Eingabe aller erforderlichen Daten kann dem Wohnungssuchenden ein
Bestatigungsschreiben direkt ausgedruckt werden, mit dessen Hilfe er belegen kann, dass er als

Wohnungssuchender registriert ist.

Durch Anwahl der Schaltflache Angebot wechselt man zu den Belegungsvorschlagen, die dem
Wohnungssuchenden bereits gemacht wurden. Wird ein leeres Fenster angezeigt, liegen noch

keine Angebote vor.

Uber die Schaltfliche WBB kann man direkt zur Bearbeitung einer Wohnberechtigung wechseln.
Bei der Neuaufnahme eines Antragstellers werden die bereits bekannten Daten aus der

Vermittlung ibernommen und angezeigt.

4.3.2 Angebote zu einem Wohnungssuchenden

In diesem Fenster findet man die Belegungsvorschlage, die den Wohnungssuchenden bereits
gemacht wurden. Diese miissen nicht manuell aufgenommen werden, sondern werden hier beim

Druck automatisch in die Vermittlung eingetragen.

-

L) = ES
CIPRBREE NEECEODREEEE
Angebote

Wohnung... Vermittiung...

Wohnungssuchender 2022 -4

Maria Test Sy

Kuhlenstr. 58 , 45468 Milheim an der Ruhr
Jahr - Vorschlagsnummer 2022 - A Vorschlag vom 11.04.2022 ’j
Gebaudenummer 12 Wohnungsnummer 1
StraBe, Hausnummer 144 Denkhauser Hofe 62 %
Postleitzahl, Ort 45475 Miilheim an der Ruhr
Lage im Gebaude EG Erdgeschoss rechts
Bemerkung A

v
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
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Wohnungssuchender
Hier wird der Wohnungssuchende mit Fallnummer und Anschrift angezeigt, zu dem das Angebot

erstellt worden ist.

Jahr - Vorschlagsnummer / Vorschlag vom

Gebaudenummer / Wohnungsnummer

StraBBe, Hausnummer

Postleitzahl, Ort

Lage im Gebdude

Hier werden die Daten zu der Wohnung angezeigt, die dem Wohnungssuchenden vorgeschlagen

worden ist.

Bemerkung
Hier kann frei wahlbarer Text mit bis zu 500 Zeichen eingegeben werden.
Es sollten die Griinde eingetragen werden, warum der Wohnungssuchende das Angebot

abgelehnt hat bzw. warum er nicht ausgewahlt wurde.

Praxistipp:

Bei den entsprechenden Begriindungen sollte abgewogen werden, ob eventuell eine Anderung
der Dringlichkeitsstufe in Betracht kommt. Dies kdnnte der Fall sein, wenn die angegebene
Begriindung fir eine Ablehnung als nicht stichhaltig erscheint. Wohnt jemand z.B. in einer
unbewohnbaren Wohnung und wiirde eine Neubauwohnung ablehnen, weil diese ihm zu laut ist,

kann er kinftig nicht mehr mit der gleichen Dringlichkeitsstufe vermittelt werden.

Praxistipp:
Es kann ein Dokument direkt gedruckt werden, das alle Angebote zu einem
Wohnungssuchenden enthalt.

Durch Anwahl der Schaltflache Wohnung kann man zum Bereich Bestand wechseln, um sich

direkt alle Daten dieser Wohnung anzeigen zu lassen.

Durch Anwahl der Schaltflache Vermittlung kann man direkt zur zu vermittelnden Wohnung

wechseln, um ggf. weitere Angebote zu erstellen.

Seite 173 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



https://waoh.muelheim-ruhr.de/waoh/set.php?key=suchende

4 Anwendung - 4.3 Vermittlung

4.3.3 Vermittlung einer 6ffentlich geforderten Wohnung

Hier werden die freien Wohnungen bearbeitet, indem geeignete Wohnungssuchende ausgewahlt

und entsprechende Belegungsvorschlage erstellt werden.

4.3.3.1 Karteikarte 1. Seite

n Vermittlung einer offentlich geforderten Wohnung

[QTT<T> l»llnllllllIIﬂl!l:ul%ﬁlv’lxw_

Vermittlung einer 6ffentlich geférderten Wohnung
2 Alles 2. Seite 3. Seite Wohnung... Angebot...

Erdgeschoss rechts Denkhauser Hofe 62 45475 Miilheim an der Ruhr

Jahr - Vorschlagsnummer 2022 -1
Gebaude- / Wohnung: 12 Denkhauser Hofe 62 45475 Miilheim an der Ruhr % 1
StraRe, Hausnummer 144 Denkhauser Hofe 62 B
Postleitzahl, Ort 45475 Miilheim an der Ruhr %
Lage im Gebaude EG Erdgeschoss rechts
Wohnflache 67,42 qm Raumanzahl 4
Miete (_ kalt = warm) 500,00 €
frei ab 11.04.2022 ﬂ Besetzungsrecht
Bewilligung vom 20.04.1953 ,jj Bescheidnummer VC/R 1019
Wahlen Sie bitte die gewiinschte Karteikarte aus Ansehen 111

Jahr - Vorschlagsnummer
Die Vorschlagsnummer ist die eindeutige Kennziffer der zu vermittelnden Wohnung und wird
automatisch vergeben. Sie besteht aus dem Jahr der Neuaufnahme und der dabei vergebenen

laufenden Nummer innerhalb des Jahres.

Gebdaude- / Wohnungsnr.
Die Gebaudenummer in Verbindung mit der Wohnungsnummer ist die eindeutige Kennziffer der

zu belegenden Wohnung.

StraBBe, Hausnummer
PLZ, Ort
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Lage im Gebdude

Wohnflache / Raumzahl

Frei ab / Besetzungsrecht

Bewilligung vom / Bescheidnummer

Hier werden die im Bereich Bestand gespeicherten Daten zu der Wohnung angezeigt, die

vermittelt werden soll.

Hinweis:
Bei einem glltigen Besetzungsrecht wird dieses in die Vermittlung ibernommen und kann auch
nicht verandert werden. Ist kein Besetzungsrecht vorhanden oder ist es abgelaufen, kann ein

individueller Wert eingetragen werden.

Miete (kalt / warm)
Hier wird die voraussichtlich zu zahlende Miete eingetragen und es kann festgelegt werden, ob

es sich um die Kalt- oder Warmmiete handelt.

4.3.3.2 Karteikarte 2. Seite

n Vermittlung einer offentlich geforderten Wohnung

[QTT<T> I>|Il~lllllnlIﬂl!lsul%lnlwlxw‘_

Vermittlung einer offentlich geforderten Wohnung
* Alles 1. Seite 3. Seite Wohnung... Angebot...

Erdgeschoss rechts Denkhauser Hofe 62 45475 Miilheim an der Ruhr

Verfiigungsberechtigte:

Nummer 16 Eigentiimer Verwalter Korrektur...
Anrede Firma

Name, Vorname Soziale Woh haft

Name, Vorname

StraBe, Hausnummer 568 Monningstr. 100 %
Postleitzahl, Ort 45478 Miilheim an der Ruhr %
Telefon 0208 989898
E-Mail [soz-wg@e-mail.de
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 111
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Hier werden die im Bereich Bestand gespeicherten Daten zum Verfligungsberechtigten der
Wohnung angezeigt, die vermittelt werden soll. Dabei handelt es sich um den jeweiligen

Eigentimer oder Verwalter.

Durch Anwahl der Schaltflache Korrektur kann zum entsprechenden Verfligungsberechtigten
gewechselt werden, um eine erforderliche Anderung direkt vorzunehmen. (z.B. Entfernen des

Hdkchens zur Weitergabe der Telefonnummer).

4.3.3.3 Karteikarte 3. Seite

n Vermittlung einer offentlich geforderten Wohnung

CYRIRBRA BEEEFO TEE] v/lxl@_

Vermittlung einer offentlich geférderten Wohnung
: Alles 1. Seite 2. Seite Wohnung... Angebot...

Erdgeschoss rechts Denkhauser Hofe 62 45475 Miilheim an der Ruhr

Hinzufigen Léschen

Name Vorname Dringlichkeit

Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 171

Auf dieser Seite werden die ausgewahlten Bewerber mit Name, Vorname und Dringlichkeit,
sortiert nach der Dringlichkeitsstufe, aufgelistet.
Die Bewerberauswahl wird Uber die Schaltflachen Hinzufiligen und Loschen gesteuert, die nur

aktiv sind, wenn man sich in der Korrektur befindet.

Die Schaltflache Wohnung dient dazu, die manuelle Erfassung einer freien Wohnung zu
vereinfachen und ist deshalb nur bei der Neuaufnahme und Korrektur anwahlbar. Wenn bereits

ein Haus ausgewahlt ist, werden alle dazugehérigen Wohnungen direkt angezeigt.
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Uber die Schaltfliche Angebot wechselt man zu den Belegungsvorschlédgen, die fiir diese

Wohnung bereits gemacht wurden.

4.3.3.4 Die Arbeitsablaufe zur Vermittlung einer Wohnung

Um eine freie Wohnung belegen zu kénnen, muss sie in die Vermittlung neu aufgenommen

werden. Dazu gibt es zwei Mdglichkeiten:

e Sobald bekannt wird, dass die Wohnung leer ist oder wird, kann im Fenster Wohnung das
Feld frei ab mit dem entsprechenden Datum gefillt werden. Die anschlieBende Frage, ob
der Datensatz in die Vermittlung einer geférderten Wohnung Gibernommen werden soll, muss
mit Ja beantwortet werden, damit automatisch ein Datensatz mit allen vorhandenen
Bestandsdaten aufgenommen wird.

¢ Im Fenster Vermittlung einer 6ffentlich geférderten Wohnung werden bei der manuellen

Neuaufnahme nach Eingabe der Gebdude- und Wohnungsnummer die vorhandenen
Bestandsdaten ebenfalls ermittelt und ibernommen.

Sind Gebaude- und Wohnungsnummer nicht bekannt, ist tiber die Verkntpfung zur
Hausertabelle das Haus und im Weiteren Uber die Schaltflaiche Wohnung die entsprechende

Wohnung auszuwahlen.
In beiden Fallen muss nur noch die Héhe der Miete erganzt werden.

AnschlieBend muss der aktuelle Fall korrigiert werden, um Uber die nun aktiven Schaltflachen

Hinzufiligen und Loschen Bewerber auswahlen bzw. entfernen zu kénnen.

Nach Anwahlen der Schaltflache Hinzufiligen wird das Fenster Suchende im Dialog gedéffnet, um
geeignete Bewerber flir die angebotene Wohnung zu finden. Aus den Suchergebnissen sind

durch Markieren des Feldes vorgemerkt in der Infozeile die Bewerber auszuwahlen, die nach

Abschluss der Auswahl durch Speichern 4 in die Vorschlagsliste Ubernommen werden sollen.
Diese kann jederzeit erganzt bzw. bereinigt werden.

Nach Beendigung der Korrektur kann tUber das Druckersymbol ein Anschreiben und die Liste der
ausgewahlten Bewerber an den Eigentimer sowie ein Schreiben mit einer kurzen
Wohnungsbeschreibung an die ausgewahlten Bewerber gedruckt werden. Dabei werden beide
innerhalb einer Frist um Rickmeldung gebeten.

Gleichzeitig werden die Belegungsvorschlage automatisch in das Fenster Angebote

Ubernommen.

Die Vorschlagsliste bleibt bis zur endglltigen Belegung der Wohnung erhalten, kann allerdings

fir weitere Belegungsvorschlage jederzeit durch eine erneute Suche von Bewerbern aktualisiert
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werden.

Die jeweilige Reaktion des Bewerbers ist im Feld Bemerkung festzuhalten.

Praxistipp:
Eine freie bzw. zu belegende Wohnung sollte hier nur so lange vorgehalten werden, bis sie
erfolgreich vermittelt wurde. Direkt nach dem Einzug des neuen Mieters sollte sie somit geléscht

werden, damit der tatsachlich zur Verfligung stehende freie Wohnraum Ubersichtlich bleibt.

4.3.4 Vermittlung einer freifinanzierten Wohnung

H Vermittlung einer freifinanzierten Wohnung

[QIT<T> |>lInllllIll@lﬂl!l*uI%I@I«fIXI?_

Vermittlung einer freifinanzierten Wohnung
B Alles 2. Seite 3. Sete Angebot...

1. Etage rechts Am SchloB Broich 3

Jahr - Vorschlagsnummer 2022 -2
StraBe, Hausnummer 32 Am SchloB Broich 3 %
Postleitzahl, Ort 45479 Miilheim an der Ruhr =
Lage im Gebaude 1E 1. Etage rechts
Wohnflache 54,00 qm Raumanzahl 2
Miete (_ kalt © warm) 540,00 €
frei ab 01052022 A
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 111

Bei der Vermittlung einer freifinanzierten Wohnung muissen die Daten manuell erfasst werden,
da die zu vermittelnde Wohnung nicht im Bestand vorhanden ist.

Die weitere Bearbeitung erfolgt analog zur Vermittlung einer 6ffentlich geférderten Wohnung.

Hinweis:
Es ist dabei nicht erforderlich, die freifinanzierte Wohnung in den Wohnungsbestand

aufzunehmen.
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4.3.5 Routinearbeiten

Uber das Menii Anwendung > Vermittlung > Routinearbeiten wird eine Dialogbox gedffnet,

in der die Routinearbeiten im Bereich Wohnungsvermittlung gestartet werden kénnen.

m Routinearbeiten - Vermittlung X

(® Erinnerung =
(O Loschen alter Falle wegen Abgang...
Abbrechen
Hilfe
Statistiken
(O Wohnungssuchende...
(O Gesamt
(O Versorgung...

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

4.3.5.1 Erinnerung

Es werden Anschreiben an die Wohnungssuchenden erstellt, die langer als ein Jahr
wohnungssuchend gemeldet und nicht vermittelt sind. In diesen Fallen wird das Auslaufdatum
geldscht und um Mitteilung gebeten, ob der Vermittlungswunsch weiterhin besteht.

Daruber hinaus wird eine Liste der Wohnungssuchenden erstellt, deren Auslaufdatum nicht
gefillt ist, weil sie bereits eine Erinnerung erhalten haben. Diese Personen sollten nach einer
angemessenen Frist geldscht werden bzw. einen Abgangsvermerk bekommen.

Zudem sollte in Anlehnung an die Gultigkeitsdauer einer WBB spatestens nach einem Jahr

Uberprift werden, ob die Suchenden noch zum berechtigten Personenkreis gehéren.

4.3.5.2 Loschen alter Fille wegen Abgang

Nach Eingabe des Abgangsdatums werden die Wohnungssuchenden geldscht, die nicht mehr
fur die Vermittlung zur Verfiigung stehen. Falle des aktuellen Jahres und des Vorjahres diirfen

nicht geléscht werden.
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m Léschen der Daten von bereits abgegangenen Suchenden

OK Abbrechen

Abgangsdatum | <

Geben Sie bitte an, bis zu welchem Abgangsdatum die Falle geloscht werden sollen

4.3.5.3 Statistik Wohnungssuchende

Statistik Wohnungssuchende (Nordrhein-Westfalen)
Nach Eingabe des gewlinschten Jahres wird die gemaB § 25 WFNG i.V.m. Nummern 15.1.2 und

15.3.3 WNB vorgeschriebene Auswertung der Wohnungssuchenden nach offiziellem Vordruck
erstellt.
Kreisverwaltungen missen eine Gemeinde auswahlen, wenn sie verschiedene Statistiken fur

ihre kreisangehoérigen Gemeinden erstellen wollen.

m Aufbau der Wohnungssuchendenstatistik X

OK Abbrechen

Jabe ]

Gemeinde l v

Geben Sie bitte an, flir welches Jahr die Statistik erstelit werden soll

Hinweis:

Es werden alle Wohnungssuchenden gezahlt, deren Eingabedatum auf der Karteikarte Zusatz

innerhalb des gewtlinschten Jahres liegt.

Statistik auBerhalb Nordrhein-Westfalens

In den Lénderversionen fir Hessen, Niedersachsen und Schleswig-Holstein kénnen die
Statistiken der Wohnungssuchenden in Abh&ngigkeit von der Uberschreitung der
Einkommensgrenze (bis 0%, bis 40%, bis 60 %, liber 60 %) erstellt werden.
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m Routinearbeiten - Vermittiung

(O Erinnerung =

(O Loschen alter Falle wegen Abgang...
Abbrechen

Statistiken

@ bis 0 % Hitfe

(O bis 40 %

(O bis 60 %

(O uiber 60 %

() Gesamt

(O Versorgung...

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

Die Auswertungen der Wohnungssuchenden innerhalb § 9 WoFG bzw. § 25 II.WoBauG gibt u.a.
einen Uberblick iber die Zugehérigkeit zu den Personenkreisen, wéhrend die
Wohnungssuchenden oberhalb § 9 Abs. 2 WoFG bzw. § 25 II.WoBauG unterteilt werden nach
der Héhe der Uberschreitung der Einkommensgrenze bzw. ob sie eine dffentlich geférderte
Wohnung frei machen.

Daruber hinaus werden die Wohnungssuchenden ausgewertet nach den derzeitigen
Wohnverhaltnissen, den Grinden fir den Wohnungswechsel und der Mehrfachnutzung
(gleichzeitig in mehreren Gemeinden als Wohnungssuchend gemeldet).

Siehe Beispieldokument.

4.3.5.4 Statistik Gesamt

Diese Statistik liefert eine Auswertung aller Wohnungssuchenden, sortiert nach Personenkreisen

(siehe Beispieldokument).

4.3.5.5 Statistik Versorgung
Es wird eine Auswertung der wohnungssuchenden Haushalte durchgeflihrt, die in einem
bestimmten Zeitraum aus dem aktiven Bestand geldscht bzw. mit einem Abgangsvermerk

versehen wurden, weil sie z.B. mit Wohnraum versorgt worden sind (siehe Beispieldokument).

Seite 181 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



4 Anwendung - 4.3 Vermittlung

m Aufbau der Versorgungsstatistik X

OK v Abbrechen

gewiinschter Zeitraum | | & bis |4

Geben Sie bitte den Beginn des Zeitraums an
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4.4 Wohnberechtigung

In diesem Bereich kénnen Wohnberechtigungen und Bezugsgenehmigungen gemaB des
WoBindG, des Zweiten Wohnungsbaugesetzes (I1I.WoBauG), des WoFG und der entsprechenden
Landesgesetze sowie die Bescheinigungen A/B fir die Weitergewahrung von
Aufwendungsdarlehen, Harteausgleich und Zinsvergiinstigungen erteilt werden.

Dazu werden im Fenster Antragsteller WBB die erforderlichen Daten aufgenommen und Uber

den WBB-Assistenten die gewilinschte WBB ausgewahlt. Die Kontrolle Gber den weiteren Verlauf

erfolgt Uber das Fenster Riicklauf.

4.4.1 Antragsteller WBB

4.4.1.1 Karteikarte Adresse

-

ﬂ Antragsteller Wohnberechtigungen ‘i\"@iﬂgl
[_RIT<D>rlelEEREE T E X<
Antragsteller Wohnberechtigungen

¥ Alles Ad Eink e : Riicklauf... Vermittiung... WBB...
Hans Test Am SchloB Broich 1 45479 Milheim an der Ruhr
Jahr - Antragsnummer 2020 -3 Antragsdatum 11.12.2020 ﬁj
Art der Wohnberechtigung
Anrede Hermn
Nachname, Vorname Test Hans
clo
StraBe, Hausnummer 32 Am SchioR Broich 1
Postleitzahl, Ort 45479 Miilheim an der Ruhr
Telefon 0208 / 123456
E-Mail hans.test@muelheim-ruhr.de
Bemerkungen Hier konnen Bemerkungen zum Antrag eingetragen werden. A
v
Aktuellen Fall nach Bearbeitung kopieren Ansehen 171

Jahr — Antragsnummer
Die Antragsnummer ist die eindeutige Kennziffer des Antragstellers und wird automatisch
vergeben. Sie besteht aus dem Jahr der Neuaufnahme und der dabei vergebenen laufenden

Nummer innerhalb des Jahres.
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Antragsdatum
Bei einer Neuaufnahme wird dieses Feld mit dem Tagesdatum vorbelegt, das Gberschrieben

werden kann.

Praxistipp:
Das Andern des Antragsdatums kann von Bedeutung sein, wenn z.B. der Antrag kurz vor
Inkrafttreten einer neuen Einkommensgrenze gestellt wurde, aber erst nachher bearbeitet

werden kann und somit die alte gesetzliche Regelung gelten soll.

Art der Wohnberechtigung

Dieses Feld wird automatisch bei Erteilung der Wohnberechtigung gefillt, wenn im WBB-
Assistenten die Schaltflache Fertigstellen gedriickt wird.

Die unterschiedlichen Arten von Wohnberechtigungen sind von 0 bis 12 nhummeriert und
innerhalb eines Bereichs durch die Erganzung eines Buchstabens eindeutig kenntlich gemacht
(z.B. O0A steht fur Allgemeine WBB gemdéB § 18 WFNG). Der angezeigte Text kann im Fenster
Reports gedndert werden.

Anrede

Hier kann die Anrede des Antragstellers ausgewahlt werden.

Nachname, Vorname

Hier ist der Name und Vorname des Antragstellers einzutragen.

c/o
Sofern der Antragsteller nicht in einem eigenen Haushalt wohnt, kann die postalische
Erreichbarkeit sichergestellt werden, indem hier der Name des Wohnungsinhabers eingegeben

wird, bei dem er derzeit wohnt.

StraBe, Hausnummer

Die Funktionsweise und Eingabetipps fiir Adressen innerhalb der Gemeinde werden hier
beschrieben.

Bei Adressen auBerhalb der Gemeinde bleibt der StraBenschlissel leer und der StraBenname

kann frei eingetragen werden.

Postleitzahl, Ort

Diese Angaben werden fir Adressen innerhalb der Gemeinde automatisch anhand von
StraBenschlissel, Hausnummer und Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.

Bei einer Adresse auBerhalb der Gemeinde wird nach Eingabe der Postleitzahl der Name des

dazugehoérigen Ortes automatisch ermittelt und angezeigt. Ist der Ort noch nicht vorhanden,
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muss er neu erfasst werden.
Ist die Postleitzahl nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StraBe beispielhaft beschrieben.

Telefon

Hier kann eine Telefonnummer eingetragen werden.
E-Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermoglicht.

Bemerkungen

Hier kann frei wahlbarer Text mit bis zu 500 Zeichen eingegeben werden.

4.4.1.2 Karteikarte Einkommensgrenze

Antragsteller Wohnberechtigung = e )
[RIT<D>TrrleERE S =T <
Antragsteller Wohnberechtigungen

Alles | Adresse | Einkommensgrenze I Einkommen Rucklauf... Vermittlung... WBB...
Hans Test Am SchloB Broich 1 45479 Miilheim an der Ruhr
weitere Personen 0
Zieht die gesamte Familie sofort ein? Ja Nein
EKG § 9(2) WoFG EKG § 9(3) WoFG Sonder-EKG
Grundbetrag fiir den Antragsteller 19.350,00 €
Ist ein 2. Angehoriger vorhanden? Ja Nein 0,00 €
Anzahl der weiteren Angehorigen 0 0,00 3
Anzahl der Kinder i. S. des § 32 EStG 0 0,00 €
Zuschlag fiir die Anzahl der Personen im Haushalt 0,00 €
Einkommensgrenze 19.350,00 €
Wahlen Sie bitte die gewilinschte Karteikarte aus Ansehen 171

weitere Personen
Hier ist die Zahl der Personen einzutragen, die zusatzlich zum Antragsteller in die Wohnung

einziehen soll. Dies ist wichtig fir die automatische Ermittlung der Einkommensgrenze.
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Zieht die gesamte Familie sofort ein?
Wenn hier Nein angeklickt wird, erhdlt die Bezugsgenehmigung den Zusatz, dass die weiteren
Personen die Wohnung spatestens 6 Monate nach Einzug des Antragstellers ebenfalls bezogen

haben missen.

EKG

Hier ist die Art bzw. Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze (EKG) auszuwdahlen. Es sind die
EKGs anwahlbar, die zum Zeitpunkt der Antragstellung giiltig sind, d.h. es gibt einen giiltigen
Datensatz im Fenster Einkommensgrenze WBB.

Die EKG gemaB § 9 Abs. 3 WoFG wird vorbelegt.

Hinweis:
GemalB § 9 WoFG kdénnen landesspezifische Einkommensgrenzen festgelegt werden, die von der
bundesweit festgesetzten Einkommensgrenze abweichen. Deshalb wird diese Rechtsgrundlage

im Fenster angezeigt, obwohl z.B. in Nordrhein-Westfalen die EKG im WFNG NRW festgelegt ist.

Grundbetrag fiir den Antragsteller

Das Feld wird mit dem entsprechenden Wert der giiltigen Einkommensgrenze vorbelegt.

Ist ein 2. Angehdriger vorhanden?

Anzahl der weiteren Angehérigen

Zuschlag fiir die Anzahl der Personen im Haushalt

Diese Felder werden durch den Eintrag im Feld weitere Personen gesteuert. Je nach Anzahl
werden die Felder automatisch vorbelegt und die entsprechenden Werte der giltigen

Einkommensgrenze ermittelt und berechnet.

Anzahl der Kinder i. S. des § 32 EStG
Die hier eingegebene Zahl wird mit dem entsprechenden Wert der giltigen Einkommensgrenze

multipliziert und direkt in das Betragsfeld eingetragen.

Einkommensgrenze

Die Einkommensgrenze wird automatisch aus der Summe aller Betragsfelder ermittelt.
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4.4.1.3 Karteikarte Einkommen

I Antragsteller Wohnberechtigungen D]:]
Q<> rnlEEEE Sl < 2

Antragsteller Wohnberechtigungen
Alles Adresse Eil e I:I Riicklauf... Vermittlung... WBB...

Hans Test Am SchloB Broich 1 45479 Miilheim an der Ruhr

Ve Atechaft haling Einl
er

Bewohner/in ver Einke

Hans Test Antragsteller 17.042,89 €
&
€
5
€
Frei- und Abzugsbetrage nach § 25 d Il. WoBauG / § 24 WoFG 0,00 €
Gesamteinkommen 17.042,89 €
Einkommensgrenze 19.350,00 €
Abweichung zur Einkommensgrenze -2.307,11 € = -11,923 %
Wahlen Sie bitte die gewlinschte Karteikarte aus Ansehen 1711
Bewohner/in

Hier sind die Namen aller Personen einzutragen, die die Wohnung beziehen sollen und bei bis zu
fiinf Haushaltsangehérigen kann das Einkommen berechnet werden.
Falls mehr als finf Bewohner zum Haushalt gehéren, kénnen Felder auch fir zwei Namen

verwendet werden, damit alle Personen in der Wohnberechtigung aufgefiihrt werden.

Verwandtschaftsverhaltnis

In diesem Feld kann das Verwandtschaftsverhaltnis zum Antragsteller eingetragen werden.

Einkommen

Hier kann das anrechenbare Jahreseinkommen direkt eingegeben werden, wenn es nicht mit der

ausfuhrlichen Einkommensberechnung %24 ermittelt werden soll.

Die komplette Einkommensberechnung kann flr die Akte gedruckt werden (siehe

Beispieldokument), wird aber nicht gespeichert. Das berechnete Ergebnis wird in das

Einkommensfeld des Bewohners ibernommen.

Hat eine Person kein anrechenbares Einkommen, ist hier eine 0 einzugeben.
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Hinweis:
Wird eine Zeile fur zwei Personen mit Einkommen genutzt, sind die einzelnen Einkommens-

berechnungen durchzufiihren und auszudrucken sowie die Summe manuell einzutragen.

Frei- und Abzugsbetrage

Hier kdbnnen die jahrlichen Frei- und Abzugsbetrage des Haushalts direkt eingegeben werden,

wenn sie nicht mit der ausfihrlichen Berechnung der Frei- und Abzugsbetrage 524 ermittelt

werden sollen.

In Nordrhein-Westfalen kénnen hier zusatzlich die Kinderbetreuungskosten gemaB § 14 Abs. 1
WFNG NRW von der Summe des ermittelten Jahreseinkommens aller Haushaltsangehdrigen
abgezogen werden.

Die komplette Abzugsberechnung kann fiir die Akte gedruckt werden (siehe Beispieldokument),

wird aber nicht gespeichert. Das berechnete Ergebnis wird in das Betragsfeld ibernommen.

Hat der Haushalt keine Frei- und Abzugsbetrage, ist hier eine 0 einzugeben.

Gesamteinkommen
Das Gesamteinkommen wird automatisch anhand der eingegebenen Personeneinkommen unter

Bertcksichtigung der Frei- und Abzugsbetrage berechnet.

Einkommensgrenze
Die H6he der Einkommensgrenze wird automatisch anhand der eingegebenen Personenangaben

berechnet.

Abweichung zur Einkommensgrenze
Das die Einkommensgrenze Ubersteigende bzw. unterschreitende Gesamteinkommen sowie die
prozentuale Abweichung zur Einkommensgrenze wird automatisch anhand der eingegebenen

Daten berechnet.

Praxistipp:

Die durchgeflihrten Berechnungen sind Grundlage flr die Erteilung der WBB, die ein Jahr gliltig
ist. Ist es ausnahmsweise erforderlich, die Bescheinigung nachtraglich zu andern, sollte zur
besseren Nachvollziehbarkeit der Datensatz kopiert und eine neue WBB mit den gednderten
Daten erteilt werden.

Dariber hinaus sollte z. B. bei einer allgemeinen WBB, deren Glltigkeit abgelaufen ist, der

Antrag bei erneuter Vorsprache ebenfalls neu aufgenommen werden.

Durch Anwahl der Schaltflache Riicklauf kann bei gezielten Wohnberechtigungen zur

Ricklaufkontrolle gewechselt werden, wo lberprift werden kann, ob vom Eigentimer der

Einzug des neuen Mieters durch Vorlage der WBB mitgeteilt worden ist.
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Uber die Schaltflaiche Vermittlung kann man direkt zur Bearbeitung in der Vermittlung
wechseln. Bei der Neuaufnahme eines Suchenden werden die bereits bekannten Daten aus dem

Bereich Wohnberechtigung ibernommen und angezeigt.

Durch Anwahl der Schaltflache WBB kann zum WBB-Assistenten gewechselt werden, um die

gewlinschte Wohnberechtigung zu erteilen.

4.4.2 WBB-Assistent

Mit dem WBB-Assistenten wird der Benutzer Seite flir Seite bis zur Erteilung der gewlinschten
Wohnberechtigung gefiihrt. Dabei werden bereits vorhandene Daten angezeigt, die bestatigt
bzw. ergénzt werden kénnen. Uber die Schaltfliche Weiter wird die WBB bis zur Fertigstellung

bearbeitet.

m Assistent fiir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Zunachst mussen Sie die gewunschte WBB auswahlen.
Es wird dabei zwischen allgemeinen und gezielten WBBs unterschieden.

Allgemeine Wohnberechtigungen o
(O Bescheinigung gemaR § 18 WFNG NRW
() Bescheinigung gemaf § 18 WFNG NRW / §§ 88, 88a Il WoBauG Abbrechen
Bescheinigung gemafl § 27 WoFG / § 88d Il. WoBauG
Bescheinigung gemall § 8 SHWoFG Hilfe

O Bergarbeiter-WBB / §§ 4, S WoBindG / WoFG

Gezielte Wohnberechtigungen

(® 01. Bescheinigung gemal § 18 WFNG NRW

O 02. Bescheinigung gemaR § 18 WFNG NRW / § 88a Il. WoBauG

() 03. Bescheinigung bei Zinsvergunstigung

O 04, Selbstbenutzungsgenehmigung gemaRl § 17 (6) WFNG NRW
05. Harteausgleich

(O 06. Aufwendungssubventionen

(O 07. Freistellung gemaR § 19 WFNG NRW

(O 08. Freistellung gemaR § 19 WFNG NRW / §§ 88a, 88d Il. WoBauG

09. Bescheinigung gemaRi § 7 k EStG
() 10. Bescheinigung gemaR § 19 WFNG NRW / § 88d Il. WoBauG
11. Selbstbenutzungsgenehmigung gemall § 27 WoFG / § 88 a Il. WoBauG

12, Selbstbenutzungsgenehmigung gemal § 6 Abs. 3 WoBindG

Auf der Startseite des Assistenten werden alle Arten von Wohnberechtigungen angezeigt und die
in dem jeweiligen Bundesland giltigen sind anwahlbar (Abbildung: Nordrhein-Westfalen).
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Es wird zwischen allgemeinen und gezielten Wohnberechtigungen unterschieden.

Eine allgemeine WBB gilt fir die Wohnungen, die eine festgelegte GréBe oder Raumzahl nicht
Uberschreiten und flir den Personenkreis des Antragstellers vorgesehen sind.

Eine gezielte WBB bezieht sich immer auf eine bestimmte zur Vermietung anstehende Wohnung,
die im Fenster Wohnung im Hintergrund angezeigt werden muss, damit die WBB erteilt werden

kann.

Praxistipp:

Die gezielte WBB hat gegentiber der allgemeinen WBB den Vorteil, dass bereits bei der
Antragstellung alle Voraussetzungen vor Bezug der Wohnung geprift werden. Die Antragsteller
sollten darauf hingewiesen werden, dass dadurch Probleme bezlglich eines VerstoBes gegen

Zweckbestimmungen o. &. weitestgehend ausgeschlossen sind.

4.4.2.1 Alilgemeine Wohnberechtigungen

Nach Auswahl der passenden Rechtsgrundlage wird gepriift, ob die Einkommensgrenze bzw. die
zuldssige Uberschreitung eingehalten wird. Ist dies nicht der Fall, fiihrt der Antrag zu einer
Ablehnung oder unter bestimmten Voraussetzungen zu einer Ausnahme-WBB. Soll keine

Ausnahme-WBB erteilt werden, erfolgt eine Ablehnung.

Seite Ausnahme

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Diese Bescheinigung darf nur dann erteilt werden, wenn eine der hier aufgefuhrten Ausnahmen zutrifft.

zuruck

Soll eine Ausnahme-VWWBB erteilt werden? @®Ja (O Nein Abbrechen
(O Eine andere offentlich geforderte Wohnung wird frei e
(O Bezug einer Wohnung mit hoherer Miete
(O Bezug einer kleineren Wohnung

Andere Wohnung muss aufgrund von StadtebaumaBnahmen

freigemacht werden

(® Besondere Harte

Ist ein Familienmitglied des Antragstellers wohnberechtigt gemaB § 4 Absatz 1 Buchstabe a, b
oder c BergArbWoBauG, wird einkommensunabhdngig eine allgemeine Wohnberechtigung

erteilt, die zum Bezug von Bergarbeiterwohnungen berechtigt.
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Seite Personenkreis

m Assistent fiir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Fur die weitere Bearbeitung werden Angaben zur Wohnung benotigt.

Sie konnen die zulassige Wohnflache und/oder die zuldssige Raumzahl fir die

Bescheinigung vorgeben. Ebenso konnen Sie bis zu drei Personenkreise auswahlen, zuriick

WohnungsgroRe I 80,00 |gm Abbrechen
== [_—\ =

Anzahl der Wohnraume 13 | Hilfe

Personenkreise

Alleinerziehende v

| =

‘ v|

[1Die Wohnberechtigung wird erst giiltig, wenn ein amtlicher
Nachweis iiber die EheschlieBung erbracht ist.

WohnungsgroBe

Anzahl der Wohnraume

Hier ist die angemessene Quadratmeterzahl sowie die angemessene Anzahl der Raume
einzutragen.

Wird die vorgegebene Mindestquadratmeterzahl, die in dem jeweiligen Bundesland giiltig ist,
nicht verandert, ist bei der Anzahl der Wohnraume nur der Wert 0 zulassig.

Ansonsten kann die Anzahl eingetragen werden, die die jeweiligen Verwaltungsvorschriften
vorsehen bzw. die nach der Einzelfallpriifung als angemessen angesehen werden. Beim Druck
der WBB wird der Text maximal 50 gm entsprechend in maximal 75 qm oder 3

Wohnraumen zuziiglich Arbeitskiiche und Nebenrdaumen geandert.

Personenkreise

Es kénnen bis zu drei Personenkreise angegeben werden. In der WBB wird dann aufgefihrt,
dass der Antragsteller berechtigt ist, Wohnungen zu beziehen, die den genannten

Personenkreisen vorbehalten sind.

Die Wohnberechtigung wird erst giiltig, wenn ein amtlicher Nachweis iiber die
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EheschlieBung (Hessen: auch Lebenspartnerschaft) erbracht ist.
Hiermit kann Verlobten bereits vor der EheschlieBung eine WBB erteilt werden, wenn die
sonstigen Voraussetzungen erfillt sind. Diese enthélt den Hinweis, dass die WBB nur glltig wird,

wenn der entsprechende Nachweis vorliegt.

Seite Wohnungfrei

m Assistent fir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Die Bescheinigung darf nur dann erteitt werden, wenn die Einkommensgrenze nicht um mehr als 60 %

oder in Schieswig-Holstein um mehr als 20 % Uberschritten wird. Ausnahmsweise darf sie trotzdem

erteilt werden, wenn gleichzeitig eine andere offentlich geforderte Wohnung freigemacht wird. zuruck
Wird eine andere offentlich geforderte Wohnung frei? (OJa @ Nein Abbrechen
Hilfe

Bei der 2. allgemeinen WBB kann die Bescheinigung nur dann erteilt werden, wenn die
Einkommensgrenze gemaB § 9(2) oder § 9(3) WoFG nicht um mehr als 60 % Uberschritten
wird. Ausnahmsweise darf sie trotzdem erteilt werden, wenn gleichzeitig eine andere 6ffentlich

geférderte Wohnung freigemacht wird.

Seite Fertigstellen
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m Assistent flir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Sie haben jetzt alle notwendigen Eingaben fur die beantragte Wohnberechtigung gemacht und konnen Fertigstellen

die Verfigung und den Bescheid drucken oder sich am Bildschirm eine Vorschau anzeigen lassen.

zuruck
Anschliefend mussen Sie jedoch bei einer korrekten Bearbeitung die Schaltflache
: Abbrechen
Fertigstellen
Hilfe

anklicken, damit die Art der Wohnberechtigung auch in der Datenbank gespeichert wird.

Verfigung - Druck Bescheid - Druck

Verfigung - Vorschau Bescheid - Vorschau

allgemeine WBB §§ 4, 5 WoBindG (00A)

Auf der letzten Seite des WBB-Assistenten kénnen Uber die Schaltflachen Verfiigung - Druck
und Bescheid - Druck die entsprechenden Dokumente gedruckt bzw. lGiber die Schaltflachen
Verfligung - Vorschau und Bescheid - Vorschau am Bildschirm angezeigt werden.

Uber die Schaltfliche zuriick kann in die vorherigen Seiten gewechselt werden, um Korrekturen
vornehmen und die WBB erneut ausdrucken zu kénnen.

Erst Uber die Schaltflache Fertigstellen wird die Erteilung der WBB abgeschlossen und die Art
der Wohnberechtigung beim Antragsteller gespeichert.

AnschlieBend kann man Uber die Schaltflache Vermittlung direkt zur Bearbeitung in der
Vermittlung wechseln. Bei der Neuaufnahme eines Suchenden werden die bereits bekannten

Daten des Antragstellers ibernommen und angezeigt.

Hinweis:

In Nordrhein-Westfalen ist dies wegen der geforderten statistischen Auswertung der
Wohnungssuchenden zwingend erforderlich (auch gezielte Wohnberechtigungen). Die neu
erfassten Wohnungssuchenden erhalten direkt das flir die Statistik vorgesehene
Vermittlungsergebnis (in Milheim: Kennzeichen 7 oder 8) und werden somit gleich mit der

Neuaufnahme wieder inaktiv.
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4.4.2.2 Gezielte Wohnberechtigungen

Nach Auswahl einer der zwolf gezielten WBB-Arten werden verschiedene Assistentenseiten in

Abhangigkeit von den vorhandenen und eingegebenen Daten aufgerufen.

Seite Zweckbindung

m Assistent fiir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Zunachst werden die zu der ausgewahiten Wohnung bestehenden Zweckbindungen angezeigt.

Entscheiden Sie dann, ob die Zweckbindungen zutreffen oder
eine Freistellung vom entsprechenden Personenkreis erteilt werden soll. zuruck

Zweckbindungsvermerke der Wohnung:

Abbrechen
Alte Personen Hilfe
(® Zweckbindung trifft zu
(O Zweckbindung trifft nicht zu
Antrag auf Befreiung am " | @

(® Zweckbindung trifft zu
(O Zweckbindung trifft nicht zu

Antrag auf Befreiung am ‘ | @

Diese Assistentenseite wird angezeigt, wenn in der ausgewdhlten Wohnung eine Zweckbindung
zugunsten bestimmter Personenkreise eingetragen ist.

Treffen die persdnlichen Voraussetzungen nicht zu, kann eine Freistellung vom Personenkreis
erteilt werden. Dazu muss das Feld Antrag auf Befreiung am gefiillt werden, da ansonsten
der Antrag trotz Einhaltung der Einkommensgrenze abgelehnt wird.

Die WBB enthalt zusatzlich einen Hinweis fir die Freistellung von der zuvor ausgewahlten
Personenkreisbindung.

Sind in der Wohnung keine Zweckbindungen eingetragen, beginnt die Bearbeitung mit der Frage

nach der angemessenen Wohnungsgrofe.
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Seite WohnungsgroBe

m Assistent fiir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Zunachst werden die Quadratmeter und die Anzahl der Wohnraume der ausgewahlten Wohnung angezeigt.

Entscheiden Sie dann, ob die Grof3e angemessen ist oder eine Freistellung erteitt werden soll.

Daruber hinaus konnen Sie bestimmen, dass die WBB erst beim Nachweis der Eheschiiefung glltig werden soll. zuruck
Abbrechen
WohnungsgroRe 56,45 qm
Hilfe
Anzahl der Raume 4
(® angemessen

(O geringfiigige Uberschreitung

(O Freistellung von der Wohnungsgrofe bzw.
Ausnahme-WBB wegen besonderer Harte

Antrag auf Befreiung am : 7|
Ausnahme-WBB gemaR § 27 (3) WoFG? Ja Nein

["]Die Wohnberechtigung wird erst giiltig, wenn ein amtlicher
Nachweis iiber die EheschlieBung erbracht ist.

In dieser Assistentenseite werden die Quadratmeter und die Anzahl der Wohnraume der zuvor
ausgewahlten Wohnung angezeigt.

Soll eine geringfiigige Uberschreitung der WohnungsgréBe zugelassen oder eine Freistellung von
der WohnungsgroBe (Ausnahme-WBB) erteilt werden, muss ein Datum im Feld Antrag auf
Befreiung am eingetragen werden. Ansonsten wird der Antrag abgelehnt.

Die WBB enthélt zusétzlich einen Hinweis fiir die geringfligige Uberschreitung bzw. die
Freistellung von der WohnungsgréBe.

Die Wohnberechtigung wird erst giiltig, wenn ein amtlicher Nachweis iiber die
EheschlieBung (Hessen: auch Lebenspartnerschaft) erbracht ist.

Hiermit kann Verlobten bereits vor der EheschlieBung eine WBB erteilt werden, wenn die
sonstigen Voraussetzungen erflllt sind. Diese enthalt den Hinweis, dass die WBB nur gultig wird,
wenn der entsprechende Nachweis innerhalb der néchsten 6 Monate vorliegt.

Dieses Datum sollte auf der Seite Wiedervorlage im Feld Auflage / Bedingung eingetragen

werden.
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Seite Ausgleichszahlung

m Assistent fiir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Da Sie entschieden haben, dass die Wohnberechtigung mit einer Ausgleichszahlung
erteit werden soll, haben Sie hier die Maglichkett, die Hohe dieser Zahlung zu berechnen.

Zahlung ab 01.04.2022 | @ bis \ @ ——
Baujahr 1975 Abbrechen
Mietspiegelgruppe ﬁ Hilfe
Wohnlage 'mittlere Wohnlage

Wohnflache TOD_,‘ qm

Uberschreitung der EKG W %

Ausgleichszahlung It. VW.WFNG | 1,00 |€

Hohe laut Mietspiegel | 5,48 | €

Kostenmiete 5,00 \ €

Differenz 0,48 €

Hohe der Ausgleichszahlung 0,48 €

Wie lautet das Kassenzeichen?

Auf dieser Assistentenseite kann die H6he der Ausgleichszahlung berechnet werden.

Wenn die entsprechenden Werte eingetragen wurden, wird automatisch die Differenz zwischen
der Hohe laut Mietspiegel und der Kostenmiete errechnet. Liegt die Kostenmiete unter der Héhe
laut Mietspiegel, wird die Differenz als Ausgleichszahlung je Quadratmeter Wohnflache

festgesetzt.

Seite Wiedervorlage

Verschiedene Wohnberechtigungsarten (auBer Zinsverglnstigungen, Harteausgleich,
Aufwendungssubventionen und Freistellungen gemaB § 88 a II. WoBauG) unterliegen der
Ricklaufkontrolle, weil die Eigentimer verpflichtet sind, den Bezug der Wohnung innerhalb von
zwei Wochen mitzuteilen.

Hierzu wird bei der Erteilung der WBB ein Datensatz im Fenster Ricklauf eingefigt.
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m Assistent flir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Diese Art der Wohnberechtigung unterliegt der Rucklaufkontrolle.

Der Eigentimer muss innerhalb von zwei Wochen nach Bezug der Wohnung die Bescheinigung zurlickgeben.

zuriuck
Tragen Sie deshalb bitte das voraussichtliche Einzugsdatum ein.
Es wird in der Rucklaufkontrolle Gberwacht, ebenso das Datum, bis zu dem Auflagen und Bedingungen zu erfilien sind. Abbrechen
Hilfe

geplanter Einzug \—\ @

Auflage / Bedingung \—‘\ @

Auf der vorletzten Seite kann das Datum des geplanten Einzugs, welches als
Wiedervorlagedatum dient, eingegeben werden.

Bei Bedarf kann auch das Datum, bis zu dem bestimmte Auflagen oder Bedingungen erfillt
werden muissen, eingetragen werden (z.B. der Nachweis der EheschlieBung).

Beide Daten werden in die Ricklaufkontrolle iibernommen, sobald (ber die Seite Fertigstellen

die Bearbeitung abgeschlossen ist.

4.4.2.2.1 WBB-Art 01
Bescheinigung gemal § 27 WoFG / § 17 HWoFG (Hessen)

Bescheinigung gemaB § 8 NWoFG (Niedersachsen)
Bescheinigung gemaB § 18 WFNG NRW (Nordrhein-Westfalen)
Bescheinigung gemaB § 8 SHWoFG (Schleswig-Holstein)

Zur Erteilung dieser WBB-Art sind die Seiten Zweckbindung, WohnungsgréBe, Ausnahme und

Wiedervorlage des WBB-Assistenten zu prifen.

Ist die Wohnung zweckgebunden fiir Bergarbeiter, wird die WBB einkommensunabhdngig erteilt,
wenn ein Familienmitglied des Antragstellers wohnberechtigt gemaB § 6 BergArbWoBauG und

die WohnungsgréBe angemessen ist.
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Seite Bergarbeiter

m Assistent fir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW X

Wenn eine der im Haushalt lebenden Personen Bergarbeiter im Sinne des § 6 BergArbWoBauG ist,

ist die Erteilung nicht mehr von der Hohe des Einkommens, sondern nur noch von der angemessenen

Wohnungsgrofie abhangig. zurick
Handelt es sich um einen Bergarbeiter? (OJa @ Nein Abbrechen
Hilfe

In Nordrhein-Westfalen kann eine Uberschreitung der Einkommensgrenze um 40 %
zugelassen werden, wenn die Wohnung gemaB § 13 WoFG flr bestimmte MaBnahmen geférdert

worden ist.

Seite Uberschreitung EKG

m Assistent fir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW X

Diese Bescheinigung darf nur erteilt werden, wenn die Wohnung

gemaR § 13 WoFG fur bestimmte Manahmen gefordert worden ist.

zuruck
- Abbrechen
Soll eine Uberschreitung der Einkommensgrenze
i.S.v. § 13 WoFG zugelassen werden? (OJa @ Nein Hilfe

Diese Kennzeichen werden zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
01A gezielte WBB

01B  gezielte WBB Ausnahme (vergleichbare Wohnung)

01C gezielte WBB Ablehnung (Einkommen)

01D gezielte WBB Ablehnung (WohnungsgroéBe)

01E gezielte WBB Ablehnung (Zweckbindung)

01F gezielte WBB Ausnahme Ablehnung (WohnungsgroBe)

01G gezielte WBB Ausnahme Ablehnung (Zweckbindung)

01H gezielte WBB fir Bergarbeiter

011 gezielte WBB flr Bergarbeiter (Ablehnung WohnungsgréBe)
01] gezielte WBB Ausnahme (héhere Miete)

01K gezielte WBB Ausnahme (kleinere Wohnung)

01L gezielte WBB Ausnahme (Planungsverdrangte)

01M gezielte WBB Ausnahme (besondere Harte)

01N gezielte WBB Freistellung mit Ausgleichszahlung

010 gezielte WBB i.S.v. § 13 WoFG
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4.4.2.2.2 WBB-Art 02

Bescheinigung gemaB § 27 WoFG / § 88 a II. WoBauG (Hessen)
Bescheinigung gemaB § 8 (2) NWoFG / § 88a II. WoBauG (Niedersachsen)
Bescheinigung gemaB § 18 WFNG NRW / § 88a II. WoBauG (Nordrhein-Westfalen)
Bescheinigung gemaB § 8 SHWoFG / § 88a II. WoBauG (Schleswig-Holstein)

Zur Erteilung dieser WBB-Art sind die Seiten Zweckbindung, WohnungsgréBe und Wiedervorlage

des WBB-Assistenten zu prifen.
Wird die Einkommensgrenze um mehr als 60 % Uberschritten, kann eine
Ausnahmebescheinigung erteilt werden, in Nordrhein-Westfalen allerdings nicht bei

Foérderung mit nichtéffentlichen Mitteln.

Seite Ausnahme 60%

m Assistent fir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Wird die Einkommensgrenze um mehr als 60 % uberschritten, kann eine Ausnahmebescheinigung

erteit werden. Anderenfalls kommt es zu einer Ablehnung, eventuell mit Freistellung, wenn kein
anderer Bewerber vorhanden ist. zuruck

Abbrechen
Bitte wahlen Sie aus:

Hilfe
(® Eine andere offentlich geforderte Wohnung wird frei.

(O Es liegt eine besondere Harte vor.

(OEine preiswertere Wohnung wird frei.

(O Ein anderer Bewerber fiir die Wohnung ist nicht vorhanden.
(O Keine Ausnahme moglich

Anderenfalls kommt es zu einer Ablehnung der beantragten WBB. Ist ein anderer Bewerber fir
die Wohnung nicht vorhanden, wird in der Ablehnung darauf hingewiesen, dass flir diese

Wohnung eine Freistellung beantragt werden kann.
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Diese Kennzeichen werden zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
02A WBB § 88 a II. WoBauG

02B WBB § 88 a II. WoBauG Ausnahme

02C WBB § 88 a II. WoBauG Ablehnung

02D WBB § 88 a II. WoBauG Ablehnung (evtl. Freistellung)

02E WBB § 88 a II. WoBauG Ablehnung (Zweckbindung)

02F WBB § 88 a andere Mittel Ablehnung (Zweckbindung)

02G WBB § 88 a andere Mittel Ablehnung (WohnungsgréBe)

02H WBB § 88 a andere Mittel

021 WBB § 88 a andere Mittel Ablehnung (Einkommen)

4.4.2.2.3 WBB-Art 03

Bescheinigung bei Zinsverglinstigung (nicht in Niedersachsen)

In dieser Bescheinigung wird bestatigt, dass ein Antragsteller zu einem konkreten Zeitpunkt in

einer bestimmten offentlich geférderten Wohnung gewohnt hat.

Seite Stichtag

m Assistent fiir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Gemal Ziffer 6.3.4 der ersten Zinsverordnung ist der malgebende Stichtag immer der 1. des

Monats, der dem Zahlungsabschnitt vorausgeht, fur den die Zinsbegrenzung beantragt wird.
zuruck

Bitte geben Sie den Stichtag ein | @ Abbrechen

Hilfe

Nach Ziffer 6.3.4 der 1. Zinsverordnung ist der maB3gebende Stichtag immer der 1. des Monats,

der dem Zahlungsabschnitt vorausgeht, fiir den die Zinsbegrenzung beantragt wird.

Die Bescheinigung dient nur zur Vorlage bei der darlehensverwaltenden Stelle und enthélt neben
dem Stichtag auch die Angabe, um wie viel % die Einkommensgrenze des § 25 II. WoBauG / §

9 WoFG Uber- bzw. unterschritten wird.

Dieses Kennzeichen wird zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:

03A Bescheinigung zur Zinsverglnstigung
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4.4.2.2.4 WBB-Art 04

Selbstbenutzungsgenehmigung gem. § 27 (7) WoFG (Hessen)
Selbstbenutzungsgenehmigung gemaB § 10 (2) i.V.m. § 8 NWoFG (Niedersachsen)
Selbstbenutzungsgenehmigung gemaB § 17 (6) WFNG NRW (Nordrhein-Westfalen)
Selbstbenutzungsgenehmigung gemaB § 11 (3) SHWoFG (Schleswig-Holstein)

Zur Erteilung dieser WBB-Art sind die Seiten Zweckbindung, WohnungsgréBe, Ausnahme und

Wiedervorlage des WBB-Assistenten zu prifen.

In Nordrhein-Westfalen kann eine Uberschreitung der Einkommensgrenze um 30 %
zugelassen werden, wenn die Wohnung gemaB § 3 VO WoFG in einem Ballungskern oder

solitéaren Verdichtungsgebiet liegt.

Seite Uberschreitung EKG

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW X

Diese Bescheinigung darf nur erteilt werden, wenn die Wohnung

gemdl § 3 VO WoFG in einem Ballungskern oder soltdren Verdichtungsgebiet liegt.

zurick
- Abbrechen
Soll eine Uberschreitung der Einkommensgrenze
i.S.v. § 3 VO WoFG zugelassen werden? (OJa @ Nein Hilfe

In Niedersachsen kann bei einem Antrag auf Befreiung von der Zweckbindung oder

WohnungsgréBe zusatzlich eine Ausgleichszahlung errechnet werden.

Seite Frage AGZ NS

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NS

Wenn die Zweckbindung der Wohnung nicht zutrifft oder die Wohnungsgrofie

nicht angemessen ist, kann die Wohnberechtigung trotzdem erteilt werden.

In diesem Fall ist allerdings eine Ausgleichszahlung zu leisten. zuruck
Soll eine Ausgleichszahlung erfolgen? (OJa @ Nein Abbrechen
Hilfe

In Hessen und Niedersachsen entfillt die Uberpriifung der angemessenen WohnungsgréBe bei
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leerstehenden 2. Wohnungen in einem Familienheim.

Diese Kennzeichen werden zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
04A  Selbstbenutzungsgenehmigung

04B  Selbstbenutzungsgenehmigung Ausnahme

04C  Selbstbenutzungsgenehmigung Ablehnung (Einkommen)

04D Selbstbenutzungsgenehmigung Ablehnung (WohnungsgréBe)
04E  Selbstbenutzungsgenehmigung Ablehnung (Zweckbindung)
04F Selbstbenutzungsgen. Ausnahme Ablehnung (WohnungsgréfBe)
04G Selbstbenutzungsgen. Ausnahme Ablehnung (Zweckbindung)
04H Selbstbenutzungsgenehmigung 2. Wohnung Familienheim

041 Selbstbenutzungsgenehmigung Freistellung mit AGZ

04] Selbstbenutzungsgen. Ausnahme Freistellung mit AGZ

04K  Selbstbenutzungsgenehmigung i.S.v. § 3 VO WoFG

4.4.2.2.5 WBB-Art 05

Harteausgleich

Diese WBB-Art wird aufgrund gesetzlicher Anderungen zurzeit nicht benétigt.

4.4.2.2.6 WBB-Art 06

Aufwendungssubventionen (nicht in Niedersachsen)

Diese WBB dient ausschlieBlich zur Vorlage bei der WFA.

Es wird in Schleswig-Holstein und Nordrhein-Westfalen die Bescheinigung A erteilt, wenn die
mafBgebliche Einkommensgrenze (in Nordrhein-Westfalen § 13 WFNG NRW) nicht Gberschritten
wird. Bei einer Uberschreitung bis 60 % (in Hessen bis 40 %) wird die Bescheinigung B erteilt.

Ansonsten wird der Antrag abgelehnt.

Diese Kennzeichen werden zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
06A Bescheinigung A Aufwendungssubventionen
06B  Bescheinigung B Aufwendungssubventionen

06C Bescheinigung Aufwendungssubventionen Ablehnung

4.4.2.2.7 WBB-Art 07
Freistellung gemaB § 7 WoBindG / § 30 WoFG / § 20 HWoFG (Hessen)
Freistellung gemaB § 11 NWoFG (Niedersachsen)
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Freistellung gemaB § 19 WFNG NRW (Nordrhein-Westfalen)
Freistellung gemaB § 14 SHWoFG (Schleswig-Holstein)

Zur Erteilung dieser WBB-Art ist zunachst der Grund fir die Freistellung auszuwahlen, bevor die

Seiten WohnungsgréBe, Auflage und Wiedervorlage des WBB-Assistenten zu prifen sind.

Seite Freistellung

m Assistent fiir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Bitte wahlen Sie die Begrundung fur die von lhnen zu erteilende Freistellung aus.
Die nicht anwédhlbaren Punkte sind in Ihrem Bundesland nicht zulassig.

(O wohnungswirtschaftiiche Verhattnisse

zuruck
() uberwiegendes offentliches Interesse
(O Personalwohnung
O Wohnraumversorgung bei genossenschaftichen Mitgiedsverhaltnissen Abbrechen
(O Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen
uberwiegendes berechtigtes interesse zugunsten von Wohngemeinschaften Hilfe

O Uberw. ber. Interesse zugunsten anerkannter Trager sozialer Institutionen
() Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen
(O Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbau
(O An-/Umsiedlung von Unternehmen
Voribergehende Einhaltung der Einkommensgrenze
Q § 19 WFNG NRW (zug. Angehoriger des Eigentumers im gleichen Haus)
(O sonstige iberwiegende Interessen
O uberwiegende Interessen des Verfugungsberechtigten
(O Nutzung von Werkswohnungen
() betriebliche Umstrukturierung
soziale Hilfeleistungen
O Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung
(O gleichwertige bezugsfertige Ersatzwohnung

@ keine Freistellung gemaR § 19 WFNG NRW maglich

Es sind in jedem Bundesland nur die Griinde anwahlbar, die nach den jeweiligen
landesrechtlichen Bestimmungen zugelassen sind. Trifft keiner der aufgefiihrten Grinde flr eine

Freistellung zu, wird der Antrag abgelehnt.

Hessen:

Eine Freistellung mit Ausgleichzahlung wird empfohlen, wenn die Einkommensgrenze
Uberschritten wird, anderenfalls eine Freistellung ohne Ausgleichszahlung. Fir die Erteilung
einer Freistellung ist in Hessen die Hessische Landesbank zustandig, deshalb dlrfen die
Gemeinden nur Empfehlungen abgeben. Wenn die Hessische Landesbank die Freistellung mit

Ausgleichszahlung erteilt hat, kann der Mieter in die Wohnung einziehen.

Niedersachsen:

Eine Freistellung ohne Ausgleichszahlung wird bei Einhaltung der Einkommensgrenze oder bei
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Uberschreitung und gleichzeitiger Auswahl einer Ausnahme erteilt, ansonsten eine Freistellung

mit Ausgleichzahlung.

Nordrhein-Westfalen:
Eine Freistellung ohne Ausgleichszahlung wird erteilt, wenn die Einkommensgrenze nicht um
mehr als 5 % Uberschritten oder bei Uberschreitung eine Ausnahme ausgewé&hlt wird, ansonsten

eine Freistellung mit Ausgleichzahlung.

Besonderheiten:

e Wenn der Grund iiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter
Trager sozialer Institutionen ausgewdahlt und die Einkommensgrenze um mehr als 5 %
Uberschritten wird oder die WohnungsgrdBe nicht angemessen ist, wird der Antrag trotzdem
abgelehnt.

e Auch bei dem Grund Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbau ist nur die
angemessene WohnungsgréBe entscheidend. Ist die GroBe nicht angemessen und es wurde
auch kein Antrag auf Befreiung gestellt, kommt es jedoch nicht zu einer Ablehnung des

Antrages, sondern zu einer Freistellung mit Ausgleichzahlung.

Schleswig-Holstein:
Eine Freistellung ohne Ausgleichszahlung wird bei Einhaltung der Einkommensgrenze oder bei
Uberschreitung und gleichzeitiger Auswahl einer Ausnahme erteilt, ansonsten eine Freistellung

mit Ausgleichzahlung.

Besonderheiten:

e Bei Auswahl der Griinde iiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von
Wohngemeinschaften oder iiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten
anerkannter Trager sozialer Institutionen muss zur Erteilung der Freistellung nur die
WohnungsgréBe angemessen sein.

Handelt es sich nur um eine geringe Uberschreitung oder eine Freistellung von der
WohnungsgréBe, kann die Bescheinigung trotzdem erteilt werden, wenn das Datum Antrag
auf Befreiung am geflllt wird. Anderenfalls wird der Antrag abgelehnt.

e Bei dem Grund Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen
Mitgliedsverhiltnissen und Uberschreitung der Einkommensgrenze um mehr als 20 %
oder dem Grund Voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze wird der Antrag

abgelehnt.
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Seite Ausgleichzahlung oder Ausnahme

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Wenn das Einkommen zu sehr uber der Einkommensgrenze liegt, muss der

Sachbearbeiter entscheiden, ob eine Ausgleichszahlung zu leisten ist
oder ob eine Freisteliung ohne Ausgleichszahlung erfolgen kann. zuruck

Abbrechen
(® Ausgleichszahlung errechnen

Hilfe
Freistellung ohne Ausgleichszahlung erteilen, weil

(O die Freistellung in ausschlieBlich off. Interesse liegt
(O Eigentiimer mit anteiliger Riickzahlung der off. Mittel
(O 1 Person pflegebediirftig und/oder alter als 60 J. ist
die Ausgleichszahlung im Rahmen des AFWoG erhoben wird
(O ein sonstiger Ausgleich geleistet wird
(O sonstige Griinde vorliegen

Soll eine Freistellung mit Ausgleichszahlung erteilt werden, kann diese auf der Assistentenseite

Ausgleichszahlung errechnet werden, die fiir Schleswig-Holstein folgendermaBen angepasst ist:

Seite Ausgleichszahlung SH

m Assistent fir Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) SH

Da Sie entschieden haben, dass die Wohnberechtigung mit einer AGZ erteilt werden

soll, haben Sie hier die Maglichket, die Hohe dieser Zahlung zu berechnen.
R T [ E— -

Baujahr 1938

Abbrechen
Mietspiegelgruppe ]:]
Wohnlage \mittlere Wohnlage Hite
Wohnflache 76,87 gm
Uberschreitung angem. Wohnfl. gm
je gm je Monat
AGZ (angemessene Wohnflache) 1,00 \ 0,00 €

AGI (iiberschreitende Wohnflache) € 0,00 |€
Vergleichsmiete 0,00 €
Kostenmiete €

Differenz 0,00 € 0,00 €

Hohe der Ausgleichszahlung 0,00 €

Wie lautet das Kassenzeichen?
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Seite Auflage

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW X

Sie konnen hier noch Auflagen und Bedingungen eingeben, die Voraussetzung fur

das Giltigwerden der Wohnberechtigung sind und in der hier eingetragenen Form

in der Bescheinigung erscheinen sollen. zuruck
Auflage bzw. Bedingung Abbrechen
Hilfe

Freistellungen kénnen mit Auflagen und Bedingungen versehen werden, die Voraussetzung flr
das Glltigwerden der Wohnberechtigung sind und in der hier eingetragenen Form in der
Bescheinigung erscheinen sollen. Es kann frei wahlbarer Text mit bis zu 1000 Zeichen

eingegeben werden.

Diese Kennzeichen werden zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
07A  Freistellung § 7 WoBindG / § 30 WoFG Ablehnung

07B  Freistellung § 7 WoBindG Ablehnung (WohnungsgroBe)

07C  Freistellung § 7 WoBindG mit Ausgleichszahlung

07D  Freistellung § 7 WoBindG ohne Ausgleichszahlung

O7E  Freistellung § 7 WoBindG Nr. 133

4.4.2.2.8 WBB-Art 08

Freistellung gemaB § 27 WoFG / §§ 88 a, 88 d II. WoBauG (Hessen)

Freistellung gema § 11 NWoFG / §§ 88a, 88d II. WoBauG (Niedersachsen)
Freistellung gemaB § 19 WFNG NRW / §§ 88a, 88d II. WoBauG (Nordrhein-Westfalen)
Freistellung gemaB § 8 SHWoFG / §§ 88a, 88d II. WoBauG (Schleswig-Holstein)
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Bei dieser WBB-Art ist zunachst der Grund fir die Freistellung auszuwahlen, wobei in
Nordrhein-Westfalen vorher entschieden werden muss, ob eine Freistellung gemaB § 88 d II.

WoBauG erteilt werden soll.

0 Soll eine Freistellung gemak § 88 d Il. WoBauG erteilt werden?

Ja Nein

Seite Freistellung

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Bitte wahlen Sie die Begrundung fur die von lhnen zu erteilende Freistellung aus.
Die nicht anwiéhlbaren Punkte sind in lhrem Bundesland nicht zuldssig.
(O Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse
() Uberwiegendes offentiches Interesse
(O Personalwohnung
O Wohnraumversorgung bei genossenschaftiichen Mitgliedsverhaltnissen
(O Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen
() Uberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften Hilfe
O Uberw. ber. Interesse zugunsten anerkannter Triger sozialer Institutionen
() Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen
O Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbau i.S.v. § 17 I. WoBauG
(O An-lUmsiedlung von Unternehmen
O Voribergehende Einhaltung der Einkommensgrenze
O § 19 WFNG (zug. Angehoriger des Eigentumers im gleichen Haus)
O sonstige Uberwiegend berechtigte Interessen
O Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung
O gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung

@ keine Freistellung geman § 19 WFNG moglich
(O Verzichtserklarung liegt vor.

(O Verzichtserkldrung liegt nicht vor.
(® Verzichtserkldrung ist nicht erforderiich.

Es sind in jedem Bundesland nur die Griinde anwahlbar, die nach den jeweiligen
landesrechtlichen Bestimmungen zugelassen sind. Trifft keiner der aufgefihrten Grinde fir eine

Freistellung zu, wird der Antrag abgelehnt.
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Es sind die Seiten Auflage und Wiedervorlage des WBB-Assistenten zu prifen.

Nordrhein-Westfalen:

Eine Freistellung ohne Ausgleichszahlung wird erteilt,

e wenn die Einkommensgrenze nicht um mehr als 60 % Uberschritten wird oder

e bei Uberschreitung eine Ausnahme ausgewéahlt wird oder

e wenn bei Auswahl der Griinde iiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von
Wohngemeinschaften oder iiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten
anerkannter Trager sozialer Institutionen oder Wiederbezug einer Wohnung nach

Um- und Aus die WohnungsgréBe angemessen ist.

Ansonsten erfolgt eine Freistellung mit Ausgleichzahlung.

Seite Ausgleichzahlung oder Ausnahme

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NW

Wenn das Einkommen zu sehr Gber der Einkommensgrenze liegt, muss der

Sachbearbeiter entscheiden, ob eine Ausgleichszahlung zu leisten ist
oder ob eine Freistellung ohne Ausgleichszahlung erfolgen kann. zuruck

(® Ausgleichszahlung errechnen

Freistellung ohne Ausgleichszahlung erteilen, weil

(O die Freistellung in ausschlieBlich off. Interesse liegt

(O Eigentimer mit anteiliger Riickzahlung der off. Mittel
Pflegebediirftigkeit vorliegt

Soll eine Freistellung mit Ausgleichszahlung erteilt werden, kann diese auf der Assistentenseite

Ausgleichszahlung errechnet werden.

Besonderheit:

e Wird ein anderer Grund als iiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von
Wohngemeinschaften oder iiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten
anerkannter Trager sozialer Institutionen ausgewahlt, muss der Eigentimer zur
Erteilung der Freistellung auf die anteilige Auszahlung der Aufwendungssubventionen

verzichten. Liegt die Verzichtserklarung nicht vor, wird der Antrag abgelehnt.
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Diese Kennzeichen werden zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
08A  Freistellung § 88 a II. WoBauG Ablehnung

08B Freistellung § 88 d II. WoBauG Ablehnung

08C Freistellung § 88 a II. WoBauG mit Ausgleichszahlung

08D Freistellung § 88 a II. WoBauG ohne Ausgleichszahlung

0O8E  Freistellung § 88 a II. WoBauG Nr. 133 mit Ausgleichszahlung

08F  Freistellung § 88 d II. WoBauG mit Ausgleichszahlung

08G Freistellung § 88 d II. WoBauG ohne Ausgleichszahlung

08H Freistellung § 88 d II. WoBauG Nr. 133 mit Ausgleichszahlung

4.4.2.2.9 WBB-Art 09
Bescheinigung gemaB § 7 k EStG

Diese WBB-Art ist nur anwahlbar, wenn im Fenster Wohnung im ersten Feld der
Forderungsmittel der Eintrag Forderung geman § 7 k EStG ausgewahlt ist und das Datum

der Bezugsfertigkeit vor 1993 liegt.

Zur Erteilung dieser WBB-Art sind die Seiten Zweckbindung, WohnungsgréBe und Wiedervorlage

des WBB-Assistenten zu prifen.

In Niedersachsen kann bei einem Antrag auf Befreiung von der Zweckbindung oder

WohnungsgroBe zusatzlich eine Ausgleichszahlung errechnet werden.

Seite Frage AGZ NS

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) NS

Wenn die Zweckbindung der Wohnung nicht zutrifft oder die Wohnungsgrofie

nicht angemessen ist, kann die Wohnberechtigung trotzdem erteilt werden.

In diesem Fall ist allerdings eine Ausgleichszahlung zu leisten. zuruck
Soll eine Ausgleichszahlung erfolgen? (OJa @ Nein Abbrechen
Hilfe
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Diese Kennzeichen werden zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
09A WBB nach § 7 k EStG bis 0 %

09B WBB nach § 7 k EStG bis 60 %

09C WBB nach § 7 k EStG Ablehnung

09D WBB nach § 7 k EStG Ablehnung (WohnungsgréBe)

09E WBB nach § 7 k EStG Ablehnung (Zweckbindung)

09F WBB nach § 7 k EStG Freistellung mit Ausgleichszahlung

4.4.2.2.10 WBB-Art 10

Bescheinigung gemaB § 27 WoFG / § 88 d II. WoBauG (Hessen)
Bescheinigung gemaB § 8 NWoFG / § 88d II. WoBauG (Niedersachsen)
Bescheinigung gemaB § 19 WFNG NRW / § 88d II. WoBauG (Nordrhein-Westfalen)
Bescheinigung gemaB § 27 WoFG / § 88 d II. WoBauG (Schleswig-Holstein)

Zur Erteilung dieser WBB-Art sind die Seiten Zweckbindung, WohnungsgréBe und Wiedervorlage

des WBB-Assistenten zu prifen.

In Hessen muss zusatzlich im Fenster Wohnung im ersten Feld der Forderungsmittel der
Eintrag Mittel § 88 d I1I. WoBauG ausgewahlt sein und die Frage, ob die EKG gemali § 88 d II.
WoBauG ubernommen werden soll, mit Ja beantwortet werden. Die Bescheinigung wird erteilt,
wenn diese Einkommensgrenze eingehalten wird.

In Niedersachsen wird die Bescheinigung bei einer Uberschreitung bis 60 % und in Nordrhein-
Westfalen einkommensunabhangig erteilt.

In Schleswig-Holstein wird nach Festlegung der Einkommensgrenze gepriift, ob diese bzw. die
zuldssige Uberschreitung eingehalten wird. Ist dies nicht der Fall, kann die WBB trotzdem bei

Angabe eines Ausnahmegrundes erteilt werden.

Seite Ausnahme SH

m Assistent fur Wohnberechtigungsbescheinigungen (WBB) SH

(O Finanzierungsrichtlinien ab 1997

(0§27 WoFG / § 88 d IIl. WoBauG

zurick
(O Es liegt eine besondere Harte vor. Abbrechen
(O Eine groBere Wohnung wird frei.
Hilfe

(O Eine giinstigere Wohnung wird frei.

(O Eine Sozialwohnung wird frei.
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Diese Kennzeichen werden zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
10A WBB nach § 27 WoFG / § 88 d II. WoBauG bis 0 %

10B  WBB nach § 27 WoFG / § 88 d II. WoBauG bis 60 %

10C WBB nach § 27 WoFG / § 88 d II. WoBauG Ablehnung

10D WBB nach § 27 WoFG / § 88 d II. WoBauG

10E  WBB nach § 27 WoFG / § 88 d II. WoBauG (Ablehnung Zweckbindung)

4.4.2.2.11 WBB-Art 11
Selbstbenutzungsgenehmigung gemaB § 27 WoFG / § 88 a II. WoBauG

Diese WBB-Art wird aufgrund gesetzlicher Anderungen zurzeit nicht benétigt.

4.4.2.2.12 WBB-Art 12
Selbstbenutzungsgenehmigung gemaB § 6 Abs. 3 WoBindG (nur in Hessen)

Es handelt sich um eine Selbstbenutzungsgenehmigung zum Bezug der 2. Wohnung des

Familienheimes, bei der keine programminterne Prifungen erfolgen.

Dieses Kennzeichen wird zur Erteilung der WBB und zum Druck des Bescheides vergeben:
12A° WBB nach § 6 Abs. 3 WoBindG

4.4.3 Riicklauf

Dieses Fenster ermdglicht die Kontrolle, ob der Eigentimer oder Verfiigungsberechtigte der
Wohnung seiner Verpflichtung nachgekommen ist, den Bezug der Wohnung innerhalb von zwei
Wochen durch Vorlage der WBB mitzuteilen.

Bei einer allgemeinen WBB gibt es keine Riicklaufkontrolle, da diese nicht fiir eine bestimmte

Wohnung erteilt wird.
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B2 Rucklauf
EYPIREEE lllallélcllinllllvflxr_
Rucklauf
Einzug...
Antragsteller 2022 | -1
Don Dovi By
Am SchloR Broich 1, 45479 Miilheim an der Ruhr
Neue Wohnung:
Gebaudenummer 8 Rheinstr. 72 45478 Mulheim an der Ruhr %
Wohnungsnummer 3 1. Etage rechts By
geplanter Einzug 01.05.2022 (2} WBB zuriick am ~j
1. Erinnerung s{] Frist bis zum s{_j
2. Erinnerung < Frist bis zum <
Mahnung A
Bedingung/Auflage < erfullt am <
Starten des Suchvorgangs Ansehen 171
Antragsteller

Hier wird der Antragsteller mit Antragsnummer und Anschrift angezeigt, fur den die

Wohnberechtigung erteilt worden ist.

Neue Wohnung:
Gebaudenummer / Wohnungsnummer
Hier werden die Daten zu der Wohnung angezeigt, fur die dem Antragsteller die

Wohnberechtigung erteilt worden ist.

geplanter Einzug
Hier ist das bereits feststehende oder voraussichtliche Einzugsdatum des neuen Mieters

einzutragen.
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Praxistipp:
Kommt das Mietverhaltnis fir diese Wohnung nicht zustande, ist der Eintrag zu entfernen, damit

der Eigentimer nach Ablauf dieses Datums keine Erinnerung erhalt.

Wird die Wohnberechtigung erst nach Bezug der Wohnung beantragt und erteilt, so sollte hier
ein in der Zukunft liegendes Datum eingetragen werden, damit der Verfligungsberechtigte eine

angemessene Frist zur Riicksendung der WBB hat.

WBB zuriick am
Wenn die Wohnberechtigung mit der Einzugsbestatigung vorliegt, ist hier das entsprechende
Eingangsdatum einzutragen. Dadurch wird die Schaltflache Einzug aktiv, Uber die der

Mieterwechsel durchgefiihrt werden kann.

1. Erinnerung / Frist bis zum
Hier wird durch die Routinearbeit 1. Erinnerung das Tagesdatum sowie eine Frist von 14 Tagen
eingetragen, wenn der geplante Einzug um mehr als drei Wochen Uberschritten wurde und das

Feld WBB zuriick am leer ist.

2. Erinnerung / Frist bis zum
Ist die Frist der 1. Erinnerung ohne Antwort des Eigentimers abgelaufen, wird hier durch die

Routinearbeit 2. Erinnerung erneut das Tagesdatum mit einer Frist von 14 Tagen eingetragen.

Mahnung
Ist auch die Frist der 2. Erinnerung ohne Antwort abgelaufen, wird mit der Routinearbeit
Mahnung eine Mahnung an den Eigentiimer mit einer letzten Fristverlangerung um drei Wochen

erteilt, in der gleichzeitig auf die Folgen fehlender Mitwirkung hingewiesen wird.

Bedingung/Auflage
Wenn die erteilte Wohnberechtigung mit einer Auflage oder Bedingung versehen wurde, ist hier
das Datum der Wiedervorlage eingetragen worden.

Mit der Routinearbeit Liste nicht erfiillter Bedingungen/Auflagen erfolgt eine Aufstellung der

Antragsteller, bei denen dieses Datum abgelaufen und das Feld erfiillt am leer ist.

erfiillt am

Hier wird das Datum eingetragen, an dem der Antragsteller die Bedingung/Auflage erfillt hat.

Einzug
Sobald das Feld WBB zuriick am geflllt ist, wird die Schaltflache Einzug aktiv, Uber die der

Mieterwechsel durchgefiihrt werden kann. Dabei wird der Antragsteller automatisch als Mieter
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aufgenommen und in der betreffenden Wohnung eingetragen. Bei der anschlieBenden Frage
kann entschieden werden, ob der bisherige Mieter in die Vormietertabelle aufgenommen werden
soll. Eventuell gibt es regionale Vorschriften, die die Ubernahme aus datenschutzrechtlichen

Grinden nicht zulassen.

Hinweis:

Im Fenster Mieter muss die Art der Wohnberechtigung manuell erganzt werden.

4.4.4 Routinearbeiten

Uber das Menii Anwendung > Wohnberechtigung > Routinearbeiten wird eine Dialogbox

geodffnet, in der die Routinearbeiten im Bereich Wohnberechtigung gestartet werden kdénnen.

m Routinearbeiten - Wohnberechtigungen X
® 1. Erinnerung [II

(O 2. Erinnerung Abbrechen

(O Mahnung =
Hilfe

(O Liste der abgelaufenen Mahnungen
(O Liste nicht erfullter Bedingungen / Auflagen

(O Loschen von alten Wohnberechtigungen

() Statistik...

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

4.4.4.1 Erste Erinnerung

Es werden Anschreiben an die Eigentimer erstellt, wenn die Felder WBB zuriick am und 1.
Erinnerung nicht gefillt sind und das Datum geplanter Einzug um mindestens 21 Tage
Uberschritten ist.

Hiermit wird an die Riickgabe der WBB mit einer Frist von 14 Tagen erinnert und die Felder 1.

Erinnerung und Frist bis zum mit den entsprechenden Daten gefillt.

4.4.4.2 Zweite Erinnerung

Ist die Frist der 1. Erinnerung um mindestens 3 Tage ohne Antwort des Eigentimers abgelaufen,
werden Anschreiben an die Eigentliimer erstellt, wenn auBerdem die Felder WBB zuriick am
und 2. Erinnerung nicht gefillt sind.

Hiermit wird erneut an die Riickgabe der WBB mit einer weiteren Frist von 14 Tagen erinnert
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und die Felder 2. Erinnerung und Frist bis zum mit den entsprechenden Daten gefillt.

4.4.4.3 Mahnung

Ist auch die Frist der 2. Erinnerung um mindestens 3 Tage ohne Antwort abgelaufen, wird eine
Mahnung an den Eigentimer mit einer letzten Fristverlangerung um 21 Tage erstellt, in der
gleichzeitig auf die Folgen fehlender Mitwirkung hingewiesen wird.

Dazu muissen die Felder 1. Erinnerung und 2. Erinnerung geflllt und WBB zuriick am und

Mahnung nicht gefiillt sein.

4.4.4.4 Liste der abgelaufenen Mahnungen

Es wird eine Liste der Falle erstellt, bei denen die Eigentiimer trotz Mahnung nicht reagiert
haben, d.h. das Feld WBB zuriick am ist nicht gefiillt und das Feld Mahnung ist mit einem
Datum gefiillt, das mindestens 21 Tage zurickliegt.

Die Liste enthalt den Namen und die Adresse des Eigentiimers bzw. Verwalters, die Adresse und
Lage der vermieteten Wohnung im Gebdude sowie den Namen des Antragstellers der
Bezugsgenehmigung. Die weitere Bearbeitung erfolgt manuell nach den rechtlichen

Bestimmungen und internen Arbeitsanweisungen.

4.4.4.5 Liste nicht erfiillter Bedingungen / Auflagen

Es wird eine Liste der Antragsteller erstellt, bei denen das Datum der Bedingung/Auflage
abgelaufen und das Feld erfiillt am leer ist.

Die Liste enthalt die Nummer und den Namen des Antragstellers sowie die Adresse und Lage der
Wohnung im Gebaude. Die weitere Bearbeitung erfolgt manuell nach den rechtlichen

Bestimmungen und internen Arbeitsanweisungen.

4.4.4.6 Loschen von alten Wohnberechtigungen

Es werden die Wohnberechtigungen geldscht, bei denen das Jahr des Antragsdatums
mindestens zwei Jahre zurickliegt (Schleswig-Holstein: drei Jahre) und nichts mehr zu erledigen
ist (z.B. Bedingung/Auflage).

Dabei werden die entsprechenden Daten aus den Fenstern Antragsteller WBB und Ricklauf

entfernt.

4.4.4.7 Statistik

Nach Eingabe des gewlinschten Jahres und Auswahl der Rechtsgrundlage wird die jeweilige

Auswertung der Wohnberechtigungen erstellt.
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In Nordrhein-Westfalen sind diese gemaB § 25 WFNG und Nummer 15 WNB jahrlich zum 1.4.

der NRW Bank zu melden.

Die allgemeinen Wohnberechtigungen werden nur in der WoBindG / WFNG-Statistik (siehe

Beispieldokument) aufgefiihrt, da diese nicht nach der Rechtsgrundlage unterschieden werden

kénnen. In der WoFG-Statistik werden nur die gezielten Wohnberechtigungen ausgewertet

(siehe Beispieldokument).

P23 Aufbau der WBB-Statistik X

OK

Jahr [

Forderung der Wohnung (® WoBindG / WFNG

Geben Sie bitte an, fir welches Jahr die Statistik erstelt werden soll

Abbrechen

O WoFG
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4.5 Die Einkommensberechnung

Wenn das anrechenbare Jahreseinkommen nicht direkt eingegeben werden kann, kann es hier

pro Person ermittelt werden.

Die komplette Einkommensberechnung kann fir die Akte gedruckt werden (siehe

Beispieldokument), wird aber nicht gespeichert. Das berechnete Ergebnis wird mit OK in das

Einkommensfeld des Bewohners ibernommen.

4.5.1 Karteikarte 1. Seite

m Einkommensberechnung X

1. Seite

Einkommensberechnung fiir

2. Seite

Antragsdatum / Stichtag

102/2021
0372021
04/2021
05/2021
06/2021
07/2021

Einnahmen aus Vermietung/Verpachtung, selbstandiger Arbeit,

Land- und Forstwirtschaft, Kapitalvermogen, sonstige Einkiinfte

Einkommen laut Steuerbescheid

1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00

Zwischensumme

Schiieen des Fensters mit Ubernahme des errechneten Einkommens

M ™ M M M

3. Seite Druck Vorschau [ OK | = Abbrechen
Hans Test
5705726725 4 Anzahl der Monate [1 |
08/2021 | 1.000,00 |€
09/2021 | 1.000,00 €
102021 | 1.000,00 |€
1172021 | 1.000,00 |€
12/2021 | 1.000,00 €
€ 012022 | 1.000,00 € 12.000,00 €
+ | 0,00 | €
= 0,00 €
12.000,00

Der Name der Person, flr die die Einkommensberechnung durchgefiihrt werden soll, wird

angezeigt.

Die 12 Monatsfelder werden anhand des liberschreibbaren Antragsdatums mit den letzten 12

Monaten vor Antragstellung bzw. in Hessen mit dem letzten Kalenderjahr vorbelegt.

Mit folgenden unterschiedlichen Werten im Feld Anzahl der Monate wird die Summe der

Monatseinkommen berechnet:

e leer

Das Jahreseinkommen kann manuell eingetragen werden.

e O

Es liegen keine EinkUnfte aus nichtselbstéandiger Arbeit vor und die Felder Einkommen laut
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Steuerbescheid sind mit dem entsprechenden Jahr und Einkommen zu fiillen.
In diesem Fall kdnnen nur noch auf der 2. Seite die anrechenbaren steuerfreien Beziige und
auf der 3. Seite der pauschale Abzug gemaB der jeweiligen Landesregelung eingegeben
werden.

o 1
Wenn gleichbleibende Einklinfte vorliegen, muss der entsprechende Betrag in das
Betragsfeld des ersten Monats eingetragen werden. Dieser wird automatisch in alle weiteren
Betragsfelder ibernommen.

e 2bisil
Es liegen nur einige Monatseinkommen vor, deren Durchschnitt zur Jahressumme
hochgerechnet werden muss.
Die Anzahl der zu bericksichtigenden Monate und die jeweiligen Betrage sind in den
entsprechenden Feldern einzutragen.

o« 12
Wenn monatlich unterschiedlich hohe Einklinfte aus nichtselbstandiger Arbeit vorliegen, sind

diese in allen Betragsfeldern entsprechend einzutragen.

Praxistipp:

Soll ausnahmsweise nicht vom Einkommen der 12 zuriickliegenden Monate ausgegangen
werden, kénnen im ersten Monatsfeld der Startmonat und das Jahr eingegeben werden (z.B.
04/2022 - ggf. weil der Antragsteller in dem Monat eine Arbeit aufgenommen oder ab da
dauerhaft andere Bezlige erhalt.). In diesem Fall werden von diesem Monat an alle weiteren

Monatsfelder fortlaufend angepasst.
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4 Anwendung - 4.5 Die Einkommensberechnung

4.5.2 Karteikarte 2. Seite

m Einkommensberechnung X

1. Seite 2. Seite 3. Seite Druck Vorschau m Abbrechen
Ubertrag 12.000,00 €
Weihnachtsgeld . 0,00 €
Urlaubsgeld + 0,00 €
zusatzliche Monatsgehalter + | 0,00 \ €
sonstige zusatzliche Leistungen + | 0,00 €
anrechenbare steuerfreie Beziige - 0,00 €
Summe der Einkiinfte 12.000,00 €
Ausbildungsfreibetrag (bis zum 25. Lebensjahr) 5 0,00 €
Waisenrenten, Waisengelder - 0,00 €
Zulagen fur Sonntags-/Nachtarbeit; Schmutzzulage usw. = 0,00 €
Werbungskosten A | €
Zwischensumme 12.000,00 €
Schiiefen des Fensters mit Ubernahme des errechneten Einkommens

Hier kdnnen folgende Einklinfte eingegeben werden:
einkommenserhéhend:

¢ Weihnachtsgeld

e Urlaubsgeld

e zusatzliche Monatsgehdlter

e sonstige zusatzliche Leistungen

¢ anrechenbare steuerfreie Bezlige

einkommensverringernd (je nach Landerversion):

e Ausbildungsfreibetrag (bis zum 25. Lebensjahr)

¢ Waisenrenten, Waisengelder

e Zulagen fur Sonntags-/Nachtarbeit; Schmutzzulage usw.
e Werbungskosten
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4 Anwendung - 4.5 Die Einkommensberechnung

4.5.3 Karteikarte 3. Seite

m Einkommensberechnung X
1. Seite 2. Seite 3. Seite Druck Vorschau m Abbrechen

Ubertrag 12.000,00 €

pauschaler Abzug gemaR § 15 (2) WFNG NRW

- Steuern @®@Ja (O Nein 1.440,00 €
- Krankenversicherung @Ja O Nein [ 1.440,00 | €
- Rentenversicherung @Ja ONein | 1.440,00 | €
Gesamtabzug gemaB § 23 WoFG = 4.320,00 €
pauschaler Abzug gemdR § 25 b. IIl. WoBauG = 0,00 €
Anrechenbares Jahreseinkommen 7.680,00 €

Schliefen des Fensters mit Ubernahme des errechneten Einkommens

Steuern, Krankenversicherung, Rentenversicherung

Bei Aktivierung der Felder wird jeweils ein pauschaler Abzug gemaB den entsprechenden
Landesregelungen errechnet, der fiir die Krankenversicherung und Rentenversicherung
Uberschrieben werden kann.

Die Summe dieser drei Felder wird von dem bisher ermittelten Einkommen abgezogen.

pauschaler Abzug gemas § 25 b I1. WoBauG

Dieses Feld kann nur in Schleswig-Holstein bei bestimmten Voraussetzungen verwendet werden.

Anrechenbares Jahreseinkommen

Das berechnete Ergebnis wird mit OK in das Einkommensfeld des Bewohners Gbernommen.
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4 Anwendung - 4.6 Die Berechnung der Frei- und Abzugsbetrage

4.6 Die Berechnung der Frei- und Abzugsbetrage

Wenn die Frei- und Abzugsbetrage nicht direkt eingegeben werden kénnen, kdnnen diese hier
fir den Haushalt ermittelt werden.

Die komplette Berechnung kann fir die Akte gedruckt werden (siehe Beispieldokument), wird

aber nicht gespeichert. Das berechnete Ergebnis wird mit OK in das Betragsfeld ibernommen.

4.6.1 Karteikarte 1. Seite

m Frei- und Abzugsbetrage nach § 15 Abs. 3 WFENG NRW

1. Seite 2. Seite Druck Vorschau m Abbrechen
Test

prozentuale Erhohung der Freibetrage |o %

Kind(er) unter 12 Jahren, fur das/die Kindergeld gezahit wird 0 0,00 €
Kind(er) mit eigenem Einkommen zwischen 16 und 25 Jahren 0 0,00 €
Ehepaar / eingetragene Lebenspartner / Zwei-Personen-Haushalt @®Ja (O Nein 4.000,00 €
héusliche Pflege bei Grad 1 [1] 330,00 €
hausliche Pflege bei Grad 2 [1] 665,00 €
Schwerbehinderung GdB >= 50 bis < 80 [1] 665,00 €
hausliche Pflege bei Grad 3 [1] 1.330,00 €
Schwerbehinderung GdB >= 80 bis < 100 [1]/ 1.330,00 €
héusliche Pflege bei Grad 1 mit Schwerbehinderung GdB < 80 [1] 1.330,00 €
hausliche Pflege bei Grad 2 oder Grad 3 mit Schwerbehinderung GdB < 80 [1] 2.100,00 €
hausliche Pflege bei Grad 1 mit Schwerbehinderung GdB >= 80 [1]/ 2.100,00 €
hausliche Pflege bei Grad 4 [1] 4.500,00 €
Schwerbehinderung GdB 100 ﬁ\ 4.500,00 €
hausliche Pflege bei Grad 2 oder Grad 3 mit Schwerbehinderung GdB >= 80 [1] 4.500,00 €
hausliche Pflege bei Grad 5 [1] 5.830,00 €
hausliche Pflege bei Grad 4 mit Schwerbehinderung GdB >= 80 [1]/ s5.830,00 €
Zwischensumme 39.010,00 €

Schliefen des Fensters mit Ubernahme des errechneten Abzugs

Die prozentuale Erhéhung wird nur bei bestimmten gezielten Bezugsgenehmigungen eines
bestimmten Férderungsmodells bendtigt.
Bei den zutreffenden Frei- und Abzugsbetragen ist die jeweilige Anzahl einzutragen, die mit dem

entsprechenden Betrag multipliziert und direkt in das Betragsfeld eingetragen wird.

Hinweis:
Die Bezeichnungen der Frei- und Abzugsbetrage, die aktiven Felder sowie die Betrdage

sind an die jeweiligen Landesregelungen angepasst.
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4 Anwendung - 4.6 Die Berechnung der Frei- und Abzugsbetrage

4.6.2 Karteikarte 2. Seite

m Frei- und Abzugsbetrage nach § 15 Abs. 3 WFNG NRW

1. Seite 2. Seite Druck Vorschau m Abbrechen

Test

Ubertrag 0,00 €

Aufwendungen aufgrund gesetzlicher Unterhaltsverpflichtungen

Anzahl auswirtig untergebrachter haushaltsangeh. Familienmitglieder W\ { 4.000,00 W €
nicht zum Haushalt rechnender geschiedener/getrennt lebender Ehegatte E ] 8.000,00 ‘ €
Anzahl der sonstigen nicht zum Haushalt gehorenden Personen Eﬂ[ [ 4.000,00 [ €
Kinderbetreuungskosten gemaR § 14 Abs. 1 WFNG NRW @H 8.000,00 N €
Summe der ermittelten Frei- und Abzugsbetrage 24.000,00 €

SchlieRen des Fensters mit Ubernahme des errechneten Abzugs

Hier kdnnen die Aufwendungen aufgrund gesetzlicher Unterhaltsverpflichtungen eingetragen
werden. Die nach Eingabe der Personenzahl angezeigten Pauschalbetrage kdnnen lGberschrieben
werden.

In Nordrhein-Westfalen kdnnen hier zusatzlich die Kinderbetreuungskosten gemai § 14 Abs. 1

WFNG NRW eingetragen werden.

Das berechnete Ergebnis wird mit OK in das Betragsfeld der Frei- und Abzugsbetrage

ubernommen.
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5 Haufig gestellte Fragen - 5.1 Woher bekomme ich meine Logindaten, wenn ich sie vergessen habe?

5 Haufig gestellte Fragen

5.1 Woher bekomme ich meine Logindaten, wenn ich sie vergessen habe?

So erhalten Sie einen Benutzernamen.

So erhalten Sie ein neues Passwort.

5.2 Wie kann ich mein Kennwort dandern?

So andern Sie Ihr Kennwort.

5.3 Wie kann ich die GroBe von Fenstern dndern, weil nicht alles angezeigt wird?

So kdénnen Sie die optimale Gr6Be eines Fensters wiederherstellen.

5.4 Warum werden die Beschreibungen bzw. Inhalte der Felder nicht vollstandig
angezeigt?

Das Programm ist fir eine normale und geringfligig vergréBerte Bildschirmauflésung ausgelegt.

Dies bedeutet, dass eine optimale Wiedergabe nur bei Anzeige der TextgréBe von 100 % und

125 % gewahrleistet ist.

Sollten andere Einstellungen vorgenommen worden sein (z.B. 150 %), kann es vorkommen,

dass nicht alle Textfelder korrekt angezeigt werden.

5.5 Welche Arbeiten miissen zum Jahresabschluss durchgefiihrt werden?

Am ersten Arbeitstag des neuen Jahres missen die Statistiken erstellt werden, und zwar fur die
Bereiche:

¢ Bestand (Bestandsstatistik),

¢ Vermittlung (Statistik Wohnungssuchende, Statistik Gesamt, Statistik Versorgung),

¢ Wohnberechtigung (Statistik).

AuBerdem kdénnen alte Falle geléscht werden:

e Vermittlung (L6schen alter Falle wegen Abgang),

e Wohnberechtigung (Léschen von alten Wohnberechtigungen).
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6 Beispieldokumente - 6.1 Einkommensberechnung (a_ekb.doc)

6 Beispieldokumente

6.1 Einkommensberechnung (a_ekb.doc)

Einkommensberechnung fiir Don Dovi

Antrag / Stichtag: 11.04.2022

Monat / Gehalt

Einnahmen aus Vermietung / Verpachtung,

04/2021
05/2021
06/2021
07/2021
08/2021
0s/2021
10/2021
11/2021
12/2021
01/2022
02/2022
03/2022

selbstandiger Arbeit, Land- und Forstwirtschaft,

Kapitalvermdgen, sonst. Einkinfte
Zwischensumme

Weihnachtsgeld

Urlaubsgeld

zusatzliche Monatsgehalter
sonstige zusatzliche Leistungen
anrechenbare steuerfreie Beziige
Summe der Einkinfte

Werbungskosten
Einkommen nach Steuerbescheid

Zwischensumme

pauschaler Abzug nach § 23 WoEG:
Steuern

Krankenversicherung
Rentenversicherung

pauschaler Abzug nach § 25 b. II. WoBauG

anrechenbares Jahreseinkommen

1.380,00 EUR
1.380,00 EUR
1.380,00 EUR

I+ 4+ +++++++++

1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR
1.000,00 EUR

12.000,00 EUR

0,00 EUR

12.000,00 EUR

500,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR

12.500,00 EUR

1.000,00 EUR
0,00 EUR

11.500,00 EUR

4.140,00 EUR

0,00 EUR
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6 Beispieldokumente - 6.2 Frei- und Abzugsberechnung (a_abzug.doc)

6.2 Frei- und Abzugsberechnung (a_abzug.doc)

Frei - und Abzugsbetrige gemaB § 15 Abs. 3 WFNG NRW
Antragsteller: Dovi
prozentuale Erhéhung der Freibetrige 0 %
J Ehepaar / eingetragene Lebenspartner / Zwei-Personen-Haushalt + 4,000,00 €
1 hausliche Pflege bei Grad 1 + 330,00 €
1 hausliche Pflege bei Grad 2 + 665,00 €
1 GdB == 30 bis < 80 + 665,00 €
1 h&usliche Pflege bei Grad 3 + 1.230,00 €
1 GdB == 80 bis < 100 + 1.230,00 €
1 hausliche Pflege bei Grad 1 mit GdB < 80 + 1.230,00 €
1 hausliche Pflege bei Grad 2 oder Grad 2 mit GdB < 80 + 2.100,00 €
1 hausliche Pflege bei Grad 1 mit GdB == 80 + 2.100,00 €
1 hausliche Pflege bei Grad 4 + 4,500,00 €
1 GdB 100 + 4,500,000 €
1 hausliche Pflege bei Grad 2 oder Grad 2 mit GdB >= 80 + 4,500,00 €
1 hausliche Pflege bei Grad 5 + 5.830,00 €
1 hé&usliche Pflege bei Grad 4 mit GdB == 80 + 5.830,00 €
1 auswartig untergebrachte(s) haushaltsangehérige(s) Familienmitglied(er) + 4,000,00 €
1 nicht zum Haushalt rechnender geschiedener oder getrennt lebender Ehegatte + 8.000,00 €
1 sonstige nicht zum Haushalt gehdrende Person(en) + 4,000,00 €
1 Kind{er) mit Betreuungskosten gem3ill § 14 Abs. 1 WFNG NRW + 4,000,00 €
Summe der ermittelten Frei- und Abzugsbetrage = 59.010,00 €
Malheim an der Ruhr, den 21.04.2022
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6 Beispieldokumente - 6.3 Statistik Bestand (s_wbd_nw.doc)

6.3 Statistik Bestand (s_wbd_nw.doc)

Wohnraumbestandsstatistik (Nr. 15.2in Verbindungmit15.3.3 WNB)

Zustingigs Stefls (g=miE § 3 WFNG NRW) Bah. - Karnziffar

Wohnungen, die geférdertwurden / genutzt wurden als:

Zuginge Wohnraum fir Flichtlinge (in 2.1 oder 2.2 bereits enthaiten)

Selbst genutztes Mietwohnungen fiir die Einkommensgruppe
Wohneigentum
(alle
Kontrolizetraum Einkommensgruppen)
Ge=meindekennziffer
Einkommensgruppe A | Einkommensgruppe B
Berichtsgemeinde
Barichtsjahr 1 2 3
1. Wohnungen in der Dadehensverwaitung am01. Januar
Vorgabe NRW.BANK 440 4083 1
2. Zugings 0 0
2.1 Bezugsfertigkeit
2.2 Sonstige Zuglng=
(Bestandsemer‘be. Umwidmung vonehem. Wohnraum fir Flichtlinge, 0 0
Umwandiung von Miztwohnungen in seibst genutztes Wohnsigentum,
Bestandskomekturen, verspit=t mitgeteilte Bezugsfartigksiten usw.)
davon:

davon:
Zugidnge MaBnahmen zur Hemichtung oder Anpassung fir Flichtiinge
{in 2.1 oder 2.2 Dareits enthaiten)

I o o
(=] (=]

3. Zwisch=nsumme 440 4083 11
4. Abginge
4.1 planmiBig= Abgling= 0 0 0
{planmiBige Tilgung, Vollauszahlung der Aufwendungsdarehan usw.)
4.2 AuBerplanmiBige nge
{vorzeitige Daﬁ-hensru:kza"unger\ Verzicht aul Zahlung der 8 30 1]
Aufwendungssubvention usw.)
4.3 Sonstige Abgdng=
{Umwidmung von ehem. Wohnraum fir Flichtlinge, Umwandiung von 0 0 0
Mietwohnungen in s2ibst genutztes Wohneigentum,
Bestandskomekturen, varspitet mitgeteilte Abglnge usw.)

daveon:

Abging= Wohnraum fir Flichtlings (in 4.1, 4.2 oder 4.3 bareits enthalten) 0
davon:
4 nge MaBnahmen zur Hemichtung oder Anpassung fir Fiichtlings 0
(ind.1, 4.2 0der4.3 bereits enthalten)
5. Wohnungen in der Darehensverwaitung am 31. Dezember 432 4053 11
6. Wobhnungen in 10-jahnger Nachwirkungsfrst 829 0
mit Ablayf des 31, Dezember des Vorjahres - Vorgabe NRJV.BANK
6.1 Zugling= im Berichtsjahr - Beginn der Nachwirkungsfrist 30 0
6.2 Abglinge im Berichtsjahr - Ende der Nachwirkungsfrist 0 0
7. Wohnungen in 10-j3hnger Nachwirkungsfrist 859 0
mit Ablauf des 31. Dezember des Berichtsjahres
8. Wohnungen in der Nachwirkungsfrist verkirzt auf bis zu 3 Jahr=
durch Satzungsbeschiuss (§ 22 Abs. S WFNG NRW, Nr. 15.3.21) WNB) 0 0
mit Ablaufl des 31.Dezember des \Vorjahres
8.1 Zuging= im Berichtsjahr - Beginn der Nachwirkungsfrist 0 0
8.2 Abginge im Berichtsjahr - Ende der Nachwirkungsfrist 0 1}
S. Wohnungen in der Nachwirkungsfrist verkirzt auf Dis zu 3 Jahr=
durch Satzungsbeschiuss (§ 22 Abs. 5 WFNG NRW, Nr. 15.3.21) WNB) 0 0
mit Ablsuf des 31.Dezember des Berichtsjahres
10. Summe aller Wohnungen (Zeile 5 + Zeile 7 + Zeile 9) 432 4312
mit Ablauf des 31. Dezember des Benchtsjahres 1 11

nachrichtlich
Wohnungsbestand
Gemeinde- u. Gemeindeverbandsmittel, Bergarbeite rmittel

Anzahl Wohnungen

11. Anzahlder Wohnungen, die ausschiiz8lich mit Mitt=in einer Gemeinde oder
eines Gemeindeverbandes gefirdert worden sind am 31. Dezember

12. Anzahl der Wohnungen, die susschiieBlich mit Mittein aus dem
Bundestreuhandvermigen fir Bergardeiter gefirdert worden sind und fir
die kein Belegungsvorbehalt fir Bergarbeiter basteht, am 31. Dezember
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6 Beispieldokumente - 6.3 Statistik Bestand (s_wbd_nw.doc)

Wohnraumbestandsstatistik (Nr. 15.2 in Verbindung mit 15.3.3 WNB) Anlage 1B
wohnungen, die gefordertwurden / genutzt werden als

Zustandige Stelle (gem &8 § 3 WFNG NRW) Beh.-Kennziffer Mietwohnungen flr die Einkommensgruppe
Kontrollzeitraum
Gem eindekennaziffer Einkommensgruppe A Einkornmensgruppe B
Berichtsgemeinde
Berichtsjahr 1 2
1. Summe Mietwohnungen in 10-jshriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2020 471 14
Summe der Zeilen 7 und 9 der Wohnraum bestandsstatistik
2. Summe Mietwohnungen in 10-jahriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2021 96 2
3. Summe Mietwohnungen in 10-jahriger und verkiirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2022 22 0
4. Summe Mietwohnungen in 10-jahriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2023 163 4
5.  Summe Mietwohnungen in 10-jhriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2024 S 3
6. Summe Mietwohnungen in 10-jhriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2025 150 2
7. Summe Mietwohnungen in 10-jhriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2026 30 2
8. Summe Mietwohnungen in 10-jahriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2027 S 3
9.  Summe Mietwohnungen in 10-jhriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2028 0 0
10. Summe Mietwohnungen in 10-j3hriger und verklrzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2029 0 0
11. Summe Mietwohnungen in 10-jahriger und verkirzter

Nachwirkungsfrist zum 31.12.2030 0 0
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6 Beispieldokumente - 6.3 Statistik Bestand (s_wbd_nw.doc)

Wohnraumnutzungsstatistik (Nr. 15.2 in Verbindung mit 15.3.3 WN8)

ZustSncige Stelie (gem3B § 3 WFNG) Beh.-Kennziffer

Bitte prifen und gegebenenfalis komigieren

Kaszenzeichen:
aIC: 1BAN:
¥ontrollzeitaum Bankort:
Gemeindekennzifter
Herichtsgemeinde
Berichtssahr
A Kontrolitatigkeit, Beanstandungen, VerstdBe (Nr. 15.3.2 a) bis ¢) WNB) B aoNoungen (e B S2N
1. Kontrolitatigkeit Nr. 15.3.2 a) Einkommens- Einkommens-
WNB Anzahi Wohnungen gruppe A gruppe B
1.1 Ortliche Kontrolien
gemas Nr. 15.2.1 WNB 1. Erstbelegungen
1.2 Sonstige Kontrollen 2. Wiederbelegungen
2. Anzahl Wohnungen, bei denen Feststellungen Bereinigungen ?mr':?flg‘msmgg:ﬁ\:sa;m 2 Nm. 1-4 WFNG NRW
VerstiBe, Beanstandungen ... Anzahl Anzahl Wohnungen Aneahd M SRaC AR 2
{Nr. 15.3.2 Buchstabe b) und
€) VINB Wohnungen Einkommens- Einkommens-
4 abgesc gruppe A gruppe 8
2.1 Wohnberechtigungsschein, Freistellungen ohne
Benutzungsgenehmigung fehit Ausgleichszahlung
2.2 Leerstand 107 s ori i ool
D Freigesteliter Wohnraum
2.3 Zweckentfremdung, Abbruch gemas § 19 Abs. 1 WFNG
bitte keinesfalls die Summe aus C eintragen
2.4 Mangelnde Instandhaltung :’:&";hnu
2.5 Mietpreisrechtiiche VerstoBe ssg!.:gt;r)aauunaq) von Miet- und Belegungsbindungen (Nr.
Anzahl
Mietwohnungen
F Berechnung des Verwaltungskostenbeitrags
1. Grundlage fir die Berechnung des
Verwaltungskostenbeitrags
1.1 MaBgebender Wohnungsbestand Lt. Wohnraumbestandsstatistik, Summe der Zeile 10 0

Teilen Sie den berechneten Wert durch 10 und Sie erhalten die von
hnen zu kontrollierenden Wohneinheiten

1.2 Kontroll-Soll

2. Kontroll-Ist

2.1 planmaBig anrechenbare Kontrollen Ortliche Kontrollen Tell A, Zeile 1.1 gem. Nr. 15.2.1 WNB

2.2 Ubertrag Vorjahr

i DTGB KRt Priifungsiberhang / Prifungsrickstand (minus) aus dem Vocjahr

Saldierung

2.3 Saldo Teil F, Zellen 2.1 und 2.2

3. Profungsumfang
Kontroli-Ist / Kontroli-Soll
(drel Nachkommastellen)

Koatroll-Ist / Kontroll-Soll
(Teil F, Zeile 2.3 / Zeile 1.2)

Berechnungsformel

4. VewaRungskostenhelrag Insgesant Teil F, Zeile 1.1 x Zeile 3. x 2,60 €
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6.4 Statistik Suchende Nordrhein Westfalen (s_wosu_nw.doc)

Wohnungssuchende n-Statistik Stand 09.04.2019 Anlag= 3
Nachweisung g=emi8 Nr. 15.1.2 in Verbindung mit Nr. 15.3.3 WKB NRW.BANK 101-86501, 01.2018, BT: 06
Zustandige Stale (gamAI §IWFNG)  Ban.-Kannzer Zahl der Haushalte
Haushaite mit:
Kontrolzerraum
e e e 1 2 3 4 5 und mehr
Person Personen Personen Personen Personen
Barichtsgameinde MOmheaim an dar Ruhr
Barichtsianr
1.  Wohnungssuchende Haushalte insgesamt
die sich im Berichtsjahr wohnungssuchend gemeidet und 119 50 26 20 10
=inen WES b=kommen haben. Davon:
1.1 Wohnungssuchende Haushalte der Einkommengruppe A 119 50 26 20 10
1.2 Wohnungssuchende Haushalte der Einkommengruppe B 0 0 0 0 0
2.  Zugehérigkeit zu einem besonderen Personenkreis
2.1 Haushalte mitKindern 22 23 16 9
2.2 Altere Menschen 43 11 0 0 0
2.3 Haushaltein derGrundsicherung (Sozialleistungen mit 6 15 16 11 4
KdU-Ubernahme gem. SGBII oder XII)
2.4 sonstige geringverdienende Haushalte (Unterschreitungder 0 0 0 0 1
Einkommensgrenze um mindestens 20 %)
3. Derzeitige Wohnverhaltnisse
3.1 Wohnenim elterlichen Haushalt (weiter bei3.5-3.6) 14 2 0 0 0
3.2 0Obdachlosen-/ Notunterkunft, Frauenhaus, g 3 0 1 0
ohne festen Wohnsitz
3.3 Sammelunterkunft fiir Flichtlinge/Asylbexerber 0 0 0 0 0
3.4 stationdre Einrichtung (Altenheime, Behindertenwohnheime, 0 0 0 0 0
Einrichtungen fiir psychisch Kranke, Suchtkranke etc.)
3.5 preisgebundene/geférderte Wohnung 7 8 4 3 1
3.6 freifinanzierte Wohnung 104 39 22 16 9
4.  Grinde fir den Wohnungswechsel
4,1 Kiindigung durch Vermieter/Riumungsurteil < 1 0 0 0
4.2 Umzugineine andere Stadt/Gemeinde 1 1 0 0 0
4.3 Auszug aus gemeinsamer Wohnung (wa. Trennung 1 0 0 0 0
vom Partner, Auflésung der Wohngemeinschaft)
4.4 derzeitige Wohnung ist zu teuer (Miete, Nebenkosten) 13 2 2 0 0
4.5 derzeitige Wohnungistzu klein 1 6 3 11 3
4.6 derzeitige Wohnungistzu grofl 7 3 2 0 0
(nach Auszug derKinder, Todesfall, wa. Krankheit)
4.7 altersgerechte, barrierefreie oder rollstuhlgerechte 2 0 0 0 0
Wohnung bendtigt
4.8 bauliche M3ngel/Schiden der derzeitigen Wohnung 1 3 0 0 1
4.9 Grinde im Wohnumfeld/Quartier (soziales Umfeld, fehlende a 0 0 1 2
Versorgungsmaglichkeiten, Verkehrsanbindung etc.)
4,10 sonstige Griinde” 63 29 14 7 2
" himr k¥nren die zustindigen Stallen Grinds suffihren, di= vor Ort hiulig genannt, aberim vorisgenden Fragebogen nicht arfasst werden
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6.5 Statistik Suchende auBerhalb Nordrhein-Westfalens (s_wosu2.doc)

Wohnungssuchenden-Statistik bis 60 % Uberschreitung (Stand: 26.06.2014)

Zahl der zum Haushalt rechnenden Familienangehdrigen

Angaben zu allein- HY mit 1 HY mit2 | HV mit3 [ HVY mit 4 HY mit
wohnungs- stehend Person Personen | Personen | Personen | mehr als 4
suchenden Personen
Haushalten

wohnungs- 78 36 15 24 14 3
suchende

Haushalte

insgesamt

Wohnungssuch- 5 10 24 12 2
ende Haushalte

mit Kindern

Einkommen innerhalb § 25 I1. WoBauG

Auswartige 14 3 3 1 1 2
Schwerbeh. ab 50 % 4 8 1 2 0 i
Alleinerziehende i 7 1 6 3 0
Geringverdienende 31 12 4 g 5 0
junge Ehepaare 0 1 1 1 0 0
altere Personen 32 20 1 0 0 0
schwangere Frauen 0 0 0 0 0 0
Einkommen oberhalb § 25 II. WoBauG

Einkommen = 5 bis 60 0 2 0 0 0 0
%

off. gef. Wohnuna frei 0 0 0 0 0 0
derzeitige Wohnverhaltnisse

Wohnung bei Eltern 2 0 0 1 0 0
Notunterkunft 19 3 2 1 1 0
off. gef. Wohnung 12 10 2 3 4 J
Altbau bis 1948 10 10 5 6 < 1
freif. nach 1948 37 13 6 14 5 1
Grinde fur den Wohnungswechsel

zu kleine Wohnung 3 4 2 g 7 2
zu groBe Wohnung 5 5 1 1 0 0
unzur. Ausstattung 1 7 3 2 0 0
Miete/Hzg. zu hoch 3 8 ;3 7 3 0
schlechte Verkehrv. 0 a | 1 0 0 0
Kindigung/Raum. 1 0 1 0 0 0

Mehrfachnutzungen:
0 Wohnungssuchende haben sich zusatzlichin 1 anderen Gemeinde gemeldet
0 Wohnungssuchende haben sich zusatzlichin 2 anderen Gemeinden gemeldet
0 Wohnungssuchende haben sich zusatzlichin 3 anderen Gemeinden gemeldet
0 Wohnungssuchende haben sich zusatzlichin 4 anderen Gemeinden gemeldet
0 Wohnungssuchende haben sich zusatzlichin 5 anderen Gemeinden gemeldet
0 Wohnungssuchende haben sich zusatzlichin mehr als 5 Gemeinden gemeldet
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6.6 Statistik Suchende Gesamt (s_wosuge.doc)

Wohnungssuchenden-Statistik nach Personenkreisen (Stand: 03.07.2014)

Zahl der zum Haushalt rechnenden Familienangehérigen

Angaben zu wohnungs-
suchenden Haushalten

| allein- | HVmit | HVmit | HVmit | HVmit |HV mitmehr
| stehend | 1 Person |2 Personen |3 Personen |4 Personen |als 4 Personen

wohnungssuchende
Haushalte insgesamt

darunter:

Sonstige

anerkannte Aussiedler/Fliichtlinge
Schwerbehinderte ab 50%
Schwerbehinderte ab 80%
Bedarfsgemeinschaft Hartz IV
Junge Ehepaare

iltere Personen

Kinderreiche Familien
Bergarbeiter

Studierende Azubis
auslindische Arbeimehmer

noch nicht anerkannte Aussiedler/Fliichtlinge
Schwerbehinderte mit Gehbehinderung
n.n. anerk Aussiedler mit deutsch. Pers.-Ausw.

Wohngemeinschaften

Eink .-Verringenung wegen Erziehungsurlaub

Schwangere Frauen
Alleinerziehende
Rollstuhlfahrer

OO OO OO ke OO OO OO O 4
OO0 O OO OO0 OO=O OO OO0
OO0 OO0 OO0 OO0 OO OO0 OO OO0
O OO0 OO OO OO ONOONOO =O
OC OO0 OO0 OO OO0 O = OO =00 OO0

l
|
[
|
|
I
|
|
|
[
l
l
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6.7 Statistik Versorgung (s_versor.doc)

Wohnraum-Versorgungsstatistik (Zeitraum: 01.01.2013 bis 31.12.2013)

Zahl der zum Haushalt rechnenden Familienangehorigen

Angabenzu wohnungs- |Gesamt|allein- | HV mit |HV mit2 |[HV mit3 | HV mit4 |HV mit mehr
suchenden Haushalten | |stehend| 1 Person |Personen|Personen|Personen|als 4 Personen

im Berichtszeitraum in Abgang | | | | [ | |
gebrachte Haushalte insgesamt | (111 | 43 | 24 | 19 | 4 | 3

darunter:

0 = inaktiv durch Zeitablauf

-
-~
W
-
N
o
-

Sonstige

anerkannte Aussiedler/Fliichtlinge
Schwerbehinderte ab 50%
Schwerbehinderte ab 80%
BedarfsgemeinschaftHartz IV

junge Ehepaare

altere Personen

kinderreiche Familien

Bergarbeiter

Studierende, Azubis

auslandische Arbeitnehmer

n. n. anerkannte Aussiedler/Fliichtlinge
Schwerbehinderte mit Gehbehinderung
n.n. anerk. Aussiedler mit deutschem Pass
Wohngemeinschaften
Eink.-verringerung wegen Erziehungsurlaub
schwangere Frauen

Alleinerziehende

Rollstuhlfahrer

auswartige Wohnungssuchende
Einkommen oberhalb § 25 bis 60 %
Eink. = 60 % u. 6ff. Wohnung frei

o OO WO LA 0000000 A0 0202000
o OO A 000000000 A0 0~NOO OO
o OO0 A 020000000000 NOO 24200
o OO0 000000000000 0200000
o OO0 A0 0000000000000 OO0 Oo00O
o OO0 0000000000000 OO0 OO0 OO0
o COO0O 000000000002 00000 00

1 = versorgt durch das Wohnungsamt

Sonstige

anerkannte Aussiedler/Flichtlinge
Schwerbehinderte ab 50%
Schwerbehinderte ab 80%
BedarfsgemeinschaftHartz IV

junge Ehepaare

altere Personen

kinderreiche Familien

Bergarbeiter

Studierende, Azubis

auslandische Arbeitnehmer

n. n. anerkannte Aussiedler/Flichtlinge
Schwerbehinderte mit Gehbehinderung
n.n. anerk. Aussiedler mit deutschem Pass
Wohngemeinschaften
Eink-verringerung wegen Erziehungsurlaub
schwangere Frauen

Alleinerziehende

Rollstuhifahrer

auswartige Wohnungssuchende
Einkommen oberhalb § 25 bis 60 %
Eink. = 60 9% u. 6ff. Wohnung frei

OO0 000000000000 0000000
[{=] OO0 0000000000000 O0Oo0OoO0O0OoO0O
OO0 0000000000000 OO0O0 OO
OO0 0000000000000 O0O00O0O0 00
n OO0 0000000000000 O0 OO0 00O
o OO0 000000000000 OO0 OoOO0O0 OO
OO0 000000000000 0000000

=]
o
N
E=N
-

2 = Selbstversorger
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6.8 Statistik WoBindG/WFNG (s_wbb.doc)

Statistik Bezugsgenehmigungen 2013

[e=]

Ablehnungen insgesamt

Bezugsgenehmigungen insgesamt

darin enthalten

Harteausgleich

WBS A fur Aufwendungssubventionen (nicht HS)

WBS B fiir Aufwendungssubventionen

WBS zur Begrenzung der Verzinsung

allgemeiner WBS (WFNG NRW)

allgemeiner WBS (Bergarbeiter §§ 17, 18 WFNG NRW)

allgemeiner WBS (§§ 88, 88 a ll. WoBauG)

allgemeiner WBS (§§ 88, 88 a Il. WoBauG > 60 %)

allgemeiner WBS (§ 88 d Il. WoBauG) (nicht NW)

allgemeiner WBS (§ 27 WoFG/ § 88 d Il. WoBauG (FiRI ab 1997) (nur SH)
allgemeiner WBS (Ausnahme / besondere Harte) (nur NW)

gezielter WBS §§ 17, 18 WFNG NRW 36
gezielter WBS

gezielter WBS fur Bergarbeiter

gezielter WBS Abweichung von der WohnungsgrofRe mit AGZ

gezielter WBS 1.S.v. § 10 WFNG NRW

Selbstnutzungsgenehmigung § 17 Abs. 6 WFNG NRW
Selbstnutzungsgenehmigung § 6 WoBindG 2. Whg. i. Fam.-Heim (nicht NW)
Selbstnutzungsgenehmigung § 6 WoBindG mit AGZ
Selbstnutzungsgenehmigung i.S.v. § 3 VO WoFG
Selbstnutzungsgenehmigung § 88 a Il. WoBauG (nur NW)
Selbstnutzungsgenehmigung § 88 a Il. WoBauG Ausnahme (nur NW)
Bezugsgenehmigungen § 88 a

Bescheinigung nach § 7 k EStG

Bescheinigung nach § 7 k EStG (Ausnahme)

Bescheinigung nach § 7 k EStG mit AGZ

Bescheinigung nach § 88 d Il. WoBauG bis einschl. 5% (nicht NW und HS)
Bescheinigung nach § 88 d Il. WoBauG lber 5% (nicht NW)

Bescheinigung nach § 88 d Il. WoBauG (nur HS)

Freistellungen § 88 a Il. WoBauG ohne AGZ:

Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

tberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

tberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbaui.S.v. § 8 Abs. 4 WFNG NRW
An-/Umsiedlung von Untemehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 17 Abs. 3 WFNG NRW

sonstige tiberwiegend berechtigte Interessen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung

~
(o]
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Freistellungen § 88 a Il. WoBauG mit AGZ:

Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

tberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

tiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
tiberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbaui.S.v. § 8 Abs. 4 WFNG NRW
An-/Umsiedlung von Untemehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 17 Abs. 3 WFNG NRW

sonstige iberwiegend berechtigte Interessen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung

Freistellungen § 88 d ohne AGZ:

Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

tberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

Uberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbaui.S.v. § 8 Abs. 4 WFNG NRW
An-/Umsiedlung von Unternehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 17 Abs. 3 WFNG NRW

sonstige Uberwiegend berechtigte Interessen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung

Freistellungen § 88 d mit AGZ:

Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

iberwiegendes dffentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

tiberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uiberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbaui.S.v. § 8 Abs. 4 WFNG NRW
An-/Umsiedlung von Unternehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 17 Abs. 3 WFNG NRW

sonstige iberwiegend berechtigte Interessen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung

(o= B o B I ao Bl e B o B B B o B Y e 0 e Y e Y e e
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Freistellungen § 19 WFNG NRW ohne AGZ:

wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

tberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

Uberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
tberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbau

An-/Umsiedlung von Unternehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 19 WFNG NRW i.V.m. Nr. 9.3 WNB (zug. Angeh. des Eigent./ im gleichen Haus)
sonstige iberwiegende Interessen

iberwiegendes Interesse des Verfligungsberechtigten

Nutzung von Werkswohnungen

betriebliche Umstrukturierung

soziale Hilfeleistungen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung 2
gleichwertige bezugsfertige Ersatzwohnung

Freistellungen § 19 WENG NRW mit AGZ:

wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

Uberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

Uberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbau

An-/Umsiedlung von Unternehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 19 WFNG NRW i.V.m. Nr. 9.3 WNB (zug. Angeh. des Eigent./ im gleichen Haus)
sonstige iberwiegende Interessen

tberwiegendes Interesse des Verfligungsberechtigten

Nutzung von Werkswohnungen

betriebliche Umstrukturierung

soziale Hilfeleistungen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung
gleichwertige bezugsfertige Ersatzwohnung

Freistellungen von der WohnungsgroRe

geringe Uberschreitung

grof3e Uberschreitung

Freistellungen von Personenkreisen

Alte Personen

Aus- und Ubersiedler

Junge Familien

Kinderreiche Familien

Bergarbeiter

Bundesbahnbedienstete

Bundesbedienstete

Landesbedienstete

Minderverdienende

Planungsverdrangte

Verkehrsverdrangte

Schwerbehinderte

Rollstuhlfahrer

Bundespostbedienstete

Bedienstete der Stadt

~
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6.9 Statistik WoFG (s_wbbwofg.doc)

Statistik ,.gezielte” Bezugsgenehmigungen 2013
fir ab dem 01.01.2003 geférderte Wohnungen

Ablehnungen insgesamt 0
Bezugsgenehmigungen insgesamt 780
darin enthalten
gezielter WBS n. §§ 17, 18 WFNG NRW i.S.v. §9 Abs. 2 WoFG 369
gezielter WBS n. §§ 17, 18 WFNG NRW i.S.v. § 13 WFNG NRW

gezielter WBS fir Bergarbeiter

gezielter WBS Abweichung von der WohnungsgroRe mit AGZ

gezielter WBS i.S.v. § 13 WoFG

Selbstnutzungsgenehmigung § 17 Abs.6 WFNG NRW
Selbstnutzungsgenehmigung § 27 Abs.7 WoFG (§ 6 WoBindG) 2. Whg. i. Fam.-
Heim (nicht NW)

Selbstnutzungsgenehmigung § 27 Abs.7 WoFG (§ 6 WoBindG mit AGZ)
Selbstnutzungsgenehmigung i.S.v. § 3 VO WoFG

Selbstnutzungsgenehmigung § 88 a ll. WoBauG (nur NW)
Selbstnutzungsgenehmigung § 88 a Il. WoBauG Ausnahme (nur NW)
Bezugsgenehmigungen § 88 a

Bescheinigung nach § 7 k EStG

Bescheinigung nach § 7 k EStG (Ausnahme)

Bescheinigung nach § 7 k EStG mit AGZ

Bescheinigung nach § 88 d Il. WoBauG bis einschl. 5% (nicht NW und HS)
Bescheinigung nach § 88 d Il. WoBauG iber 5% (nicht NW)

Bescheinigung nach § 88 d Il. WoBauG (nur HS)

Freistellungen § 19 WFNG NRW ohne AGZ:

wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

Uberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

Uberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbau

An-/Umsiedlung von Unternehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 19 WFNG NRW i.V.m. Nr. 9.3 WNB (zug. Angeh. des Eigent./ im gleichen Haus)
sonstige Gberwiegende Interessen

Uberwiegendes Interesse des Verfligungsberechtigten

Nutzung von Werkswohnungen

betriebliche Umstrukturierung

soziale Hilfeleistungen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige Ersatzwohnung
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Freistellungen § 19 WFNG NRW mit AGZ:

wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

tberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

Uberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbau

An-/Umsiedlung von Unternehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 19 WFNG NRW i.V.m. Nr. 9.3 WNB (zug. Angeh. des Eigent./im gleichen Haus)
sonstige iberwiegende Interessen

tberwiegendes Interesse des Verfliigungsberechtigten

Nutzung von Werkswohnungen

betriebliche Umstrukturierung

soziale Hilfeleistungen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung
gleichwertige bezugsfertige Ersatzwohnung

Freistellungen von der WohnungsgroRe

geringe Uberschreitung :
Ausnahmewohnberechtigung § 18 Abs.2 - besondere Harte (grofie Uberschreitung)
Freistellungen von Personenkreisen

Alte Personen

Aus- und Ubersiedler

Junge Familien

Kinderreiche Familien

Bergarbeiter

Bundesbahnbedienstete

Bundesbedienstete

Landesbedienstete

Minderverdienende

Planungsverdrangte

Verkehrsverdrangte

Schwerbehinderte

Rollstuhlfahrer

Bundespostbedienstete

Bedienstete der Stadt

OO0 OO 2000 0O OOO OO O0O

N ~J

OO0 2000000 OO0 0O -

Freistellungen § 88 a ll. WoBauG ohne AGZ:

Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

tberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

tberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbaui.S.v. § 8 Abs. 4 WFNG NRW
An-/Umsiedlung von Untemehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 17 Abs. 3 WFNG NRW

sonstige iberwiegend berechtigte Interessen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung

OO0 OO OO OO OO O OO OoO
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Freistellungen § 88 a Il. WoBauG mit AGZ:

Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

Uberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

Uberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbaui.S.v. § 8 Abs. 4 WFNG NRW
An-/Umsiedlung von Unternehmen

voribergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 17 Abs. 3 WFNG NRW

sonstige Giberwiegend berechtigte Interessen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung

Freistellungen § 88 d ll. WoBauG ohne AGZ:

Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

Uberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

tberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbaui.S.v. § 8 Abs. 4 WFNG NRW
An-/Umsiedlung von Untemehmen

vorlibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 17 Abs. 3 WFNG NRW

sonstige iberwiegend berechtigte Interessen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung

Freistellungen § 88 d Il. WoBauG mit AGZ:

Wohnungswirtschaftliche Verhaltnisse

Uberwiegendes offentliches Interesse

Personalwohnung

Wohnraumversorgung bei genossenschaftlichen Mitgliedsverhaltnissen
Mitarbeiter von Kommunen/Kirchen

Uberwiegendes berechtigtes Interesse zugunsten von Wohngemeinschaften
Uberw. berechtigtes Interesse zugunsten anerkannter Trager soz. Institutionen
Forderung des Zusammenlebens mehrerer Generationen

Wiederbezug einer Wohnung nach Um- und Ausbaui.S.v. § 8 Abs. 4 WFNG NRW
An-/Umsiedlung von Unternehmen

voriibergehende Einhaltung der Einkommensgrenze

§ 17 Abs. 3 WFNG NRW

sonstige Gberwiegend berechtigte Interessen

Verhinderung einseitiger Strukturen in der Wohnungsbelegung

gleichwertige bezugsfertige freie Ersatzwohnung
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