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1 EinfGhrung

1.1  Aligemeines

WIinAWOS ist seit vielen Jahren in Gemeinden und Kreisen in Hessen, Niedersachsen, Nordrhein -
Westfalen und Schleswig -Holstein im Einsatz
Das Verfahren setzt nach der Férderung von Wohnraum mit offentlichen und nichtoffentlichen

Mittel ein und deckt die folgenden Aufgabenbereiche ab:

Stammdaten (s iehe Kapitel Stammdaten )

Wohnungsbestand (s iehe Kapitel Wohnungsbestand )

Fehlbelegungsabgabe (siehe Kapitel Fehlbelegungsabgabe )

Wohnungsvermittiung (s iehe Kapitel Wohnungsvermittiung )

=A =4 =4 -4 =4

Wohnberechtigungsbescheinig  ungen (s iehe Kapitel Wohnberechtigungsbescheinigungen )

1.2 Anmeldung an das Programm

Der Zugang zu WinAWOS erfolgt durch Eingabe des Benutzernamens und des Passwortes.
Zustandig fur die Einrichtung eines neuen Benutzers sowie fir die Vergabe des vorlaufigen

Passwortes ist der Verfahrensbetreuer.

%3  Anmeldung X

“ WinAWOS i

Abbrechen
Benutzername pmeier
Hilfe
ﬂennwoﬂ | RERRAR
Erweitert...

Anmeldung an den Datenbank-Rechner starten

1.2.1 Probleme bei der Anmeldung

Falls ein Benutzer sein Passwort vergessen hat, kann durch den Verfahrensbetreuer ein neues
vergeben werden.

Falls die Anmeldung nic  ht erfolgreich durchgefuhrt werden kann, besteht die Mdglichkeit, tiber
die Schaltflache Er we i t edietPeotokollierung des Anmeldevorgangs einzuschalten. Mit Hilfe
des Protokolls (c:  \mh\winawos \login.log) kann festgestellt werden, warum die Anmeldung nicht

durchgefuhrt werden konnte.
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1.3 Einstellungen und Funktionalitaten

1.3.1 Der Er6ffnungsbildschirm

L. WinAWOS [winawos auf amt10h33]

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Im Folgenden sollen einige Meniipunkte, die nicht den fachlichen Bereich des Programms
betreffen, erlautert werden, so dass jeder Benutzer seine individuellen WinAW OS-Einstellungen

vornehmen kann.

1.3.2 Anderung des Kennworts

Bei Einsatz einer Oracle -Datenbank gibt es den Menipunkt Kennwort setuxdaas é
Kennwort kann vom Benutzer jederzeit gedndert werden. Dieses muss mindestens sechs

Zeichen enthalten.

L. WinAWOS [winawos auf amt10h33]

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Bestand >
Fehlbelegung

Vermittlung >
Wohnberechtigung >
Manage >
Kennwort setzen...
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%3 Kennwort setzen X

Benutzername pmeier OK
Neues Kennwort ]L"*“*’ ] Abbrechen
Neues Kennwort bestatigen [P ]

SchlieRen des Fensters und Setzen des Kennwortes

1.3.3 Farben

Der Benutzer kann die Farben der Uberschriften sowie der Statuszeilen verandern und somit
seinen Wiinschen anpassen. Durch Betatigen des Meniipunktes Grundeinstellung werden die

ursprunglichen Standardeinstellungen wiederhergestellt.

FL. WinAWOS [winawos auf amt10h33] = O X

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Farben > Uberschrift...
Darstellung > Statuszeile...
Speichern der Fensterpositionen Eingabefelder...

Einstellungen... Grundeinstellung

Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung
Batchstatus

Praxistipp:

Beziglich der Helligkeit der inaktiven Eingabefelder wird empfohlen, diese in einem Grauton zu
belassen, da die Felder in der Bearbeitung weil angezeigt werden und man anhand der
unterschiedlichen Darstellung sofort erkennt, ob man sich im Ansehen -Modus od er in einer

Neuaufnahme, Suche oder Korrektur befindet.
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1.3.4 Darstellung

StandardméaRig werden die Toolbar, die Uberschrift und die Statuszeile bei jedem Fenster

angezeigt. Der Benutzer kann dies nach Belieben ein - und ausschalten.

FL. WinAWOS [winawos auf amt10h33 — O X

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Farben il
Darstellung >  Toolbar anzeigen
Speichern der Fensterpositionen +  Uberschrift anzeigen

: - : :
Einstellungen... Statuszeile anzeigen

Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung

Batchstatus

1.3.,5 Speichern der Fensterpos itionen

Die im Moment sichtbaren Fenster werden in Grée und Position gespeichert und bis zur
Festlegung einer anderen Fensterkonstellation wird WinAWOS in der gespeicherten Version

gedffnet.

¥L. WinAWOS [winawos auf amt10h33]

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Farben >
Darstellung >

S S i
Einstellungen...

Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung
Batchstatus
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1.3.6 Optimale Grol3e eines Fensters

Wenn ein Fenster nicht wie g

wiederhergestellt werden.

L. WinAWOS [winawos auf amt10h33]

' |<|<|>|>||n||||@

Anreden

Anredeschlissel

Anrede

Anrede im Brief

< >

Starten des Such  Ansehen —_

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe

Uberlappend
Nebeneinander
Untereinander
Verschieben
SchlieBen

Alle schlieBen

Optimale Breite/Hohe...

In Bearbeitung...

1. Anreden

ewuinscht angezeigt wird, kann die optimale Grol3e eines Fensters

STRG+F4

STRG+1
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1.3.7 Einstellungen

Hier kdnnen Einstellungen zur individuellen Nutzung von WinAWOS vorgenommen werden.

L. WinAWOS [winawos auf amt10h33] — a X
Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Farben >
Darstellung >

Speichern der Fensterpositionen

Einstellungen...
Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung

Batchstatus

1.3.7.1 Protokoll

Es besteht die Mdglichkeit, bestimmte Arbeitsvorga nge zu protokollieren, um eventuell
aufgetretene Fehler erkennen und beseitigen zu kdnnen. Dieses Protokoll kann bei Bedarf
eingeschaltet werden, und die entsprechenden Informationen werden standardmagig in der

Datei c: \ mh.log festgehalten. Uber den Meniipu nkt Logdateien erhalt man Einsicht in die

erstellte Datei.

Hinweis:

Das Protokoll sollte nur im Bedarfsfall und so kurz wie moglich eingeschaltet werden. Da jeder
Datenbankzugriff im Protokoll sehr detailliert festgehalten wird, kann so der Fehler
schnellstmdglich entdeckt werden. Das Protokoll sollte wieder ausgeschaltet werden, wenn es

nicht mehr bendtigt wird.

Weiterhin besteht die Moglichkeit, sich die Datenbankabfragen beim Suchvorgang anzeigen zu
lassen, um festzustellen, ob tatsachlich die Suchkriterien abgefragt werden, die man eingegeben

hat.

Die Dauer der Einblendung von Fehlermeldungen sowie die Ausgabe eines Warntons kann

eingestellt werden.
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¥% Einstellungen

Protokoll Drucken Fenster

[[]Protokollierung b:\mh.log

Warnung iiber Protokoll ausgeben
Protokoll bei Neustart der Anwendung leeren
[[]Protokollierung von Druckprozessen

[[]Protokollierung von Batchprozessen
[]Anzeige der Datenbankabfrage beim Suchen

Anzeigedauer von Fehlermeldungen in Sekunden

[[JWarnton bei der Anzeige von Fehlern ausgeben

Speichern der Einstellungen und SchlieRen des Fensters

Web Hilfesystem

Protokolldatei
leeren

O X
Abbrechen

Hilfe

1.3.7.2 Drucken

WIinAWOS unterstiitzt die Textverarbeitung Microsoft Word mit den
Word 2019 sowie Word 365 (siehe Kapitel Das Drucken ).

Versionen Word 2010 bis

Um drucken zu kénnen, missen die Pfade zur Textverarbeitung, zu den Dokumentvorlagen und

zu den Druckprogrammen eingetragen werden.

¥y Einstellungen O X
Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem m
r Abbrechen
Word-Version \Word 2016 (Office 16) 32 Bit mit Windows 64 Bit v|
Dokumentenformat | DOC-Format v Hilfe
Textverarbeitung |C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\Office16\winword.exe | @
Dokumente :w:\mh\winawos\vorlagen -
Druckprogramme  |w:\mh\winawos | @
Batchprogramme w\mh\wmawos 4
[[] Unterstiitzung von DDE-Verbindungen DDE-Konfiguration...
Speichern der Einstellungen und Schliefen des Fensters
Ab der Version Word 2010 erfolgt die Installation in Abhangigkeit von der Bit -Version. Daher
muss zur Vorbelegung des richtigen Pfades ausgewahlt werden, ob die Bit -Versionen des

Betriebssystems und der Textverarbeitung tbereinstimmen (Pfad: C:

voneinander abweichen (Pfad: C: \ Program Files (x86) \...).

\ Program Files \...) oder

Das Dokumentenformat kann zwischen den Varianten DOC und DOCX gewéahlt werden.
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StandardmaRig ist das éltere DOC -Format eingestellt.

Die Kommunikation zwischen WinAWOS und der Textverarbeitung kann ber den von Windows

zur Verfugung gestellten DDE ~ -Mechanismus ( Dynamic Data Exchange) erfolgen. Dazu muss das

Feld Unterstiitzung von DDE - Verbindungen angeklickt sein.
Die entsprechenden Einstellungen zur DDE - Konfiguration kénnen hier vorgenommen werden.
v DDE-Konfiguration zur Druckausgabe X

Wird eine Textverarbeitung Uber DDE angesprochen, werden noch zusatzliche
Angaben benotigt. Diese konnen dem Handbuch entnommen werden.

Awendung (DO | Topic [Sysem | Avbrechen

Datei offnen (%DATEI% wird durch den Namen der Datei ersetzt) Hilfe
|[FileOpen("%DATEI%")] |

Datei schlieBen

[FileClose(2)]

Makro starten

[¥MAKRO%() |

Drucker konfigurieren (%KOPE% = Anzahl Kopien, %DRUCKER% = Druckername, %PORT% = Druckerport)

OK

Geben Sie bitte einen Wert ein

Seit Einsatz der Version 2003 bleibt WORD nicht mehr im Hintergrund, sondern erscheint pro

Druck zweimal im Vordergrund, obwohl bei den WORD -Optionen ADrucken i m Hi

angeklickt ist. Dies fuhrt insbesondere dann, wenn mehrere Dokumente hintereinand er gedruckt
werden, zu einem schnellen Wechsel zwischen Aktivieren und Deaktivieren von WORD.

Um dies zu vermeiden, darf die Textverarbeitung nicht mittels DDE angesprochen werden. Dazu

muss in den Einstellungen das Hakchen vor der Zeile Unterstlitzung von DDE - Verbindungen
entfernt werden. Durch das Verwenden des neuen Makros MHDrucksS in der Vorlage winawos.dot

wird eine separate Instanz von Word minimiert gestartet und der Benutzer sieht dann nur das
Programmsymbol in der Taskleiste.

Eine entsprechende wina  wos.dot befindet sich aktuell im Downloadbereich von

www.winawos.de
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1.3.7.3 Fenster

Es kénnen individuelle Einstellungen zur Handhabung und Navigation in den Fenstern

vorgenommen werden.

% Einstellungen

Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem
Fenster beim Offnen maximieren... O immer
(O niemals

(® wenn aktives Fenster maximiert

[1Fenster diirfen nur einmal gedffnet werden
[ Position der Fenster beim Beenden und SchlieBen speichern

In Textfeldern gesamten Text markieren
Cursor bei Suche / Korrektur im ersten Feld positionieren

[“] Letzte aktive Karteikarte speichern
Erste Karteikarte anzeigen bei einer... Suche [“] Kopie
Neuaufnahme [(JKorrektur

Speichern der Einstellungen und SchlieRen des Fensters

O X
Abbrechen

Hilfe

Fenster beim Offnen maximieren

Als Standard ist niemals vorbelegt. Das bedeutet, dass Fenster in ihrer optimalen bzw. zuletzt

gespeicherten Grol3e gedffnet werden.

Wenn immer angeklickt wird, werden alle Fenster im Vollbildzustand geoffnet.

Ist das aktuelle Fenster im Vollbildzustand sichtbar und ist wenn aktives Fenster maximiert

angeklickt, dann werden alle weiteren auch im Vollbildzustand angezeigt. Ist das aktuelle
Fenster nicht im Vollbildzustand, werden alle weiteren Fenster in ihrer optimalen bzw. zuletzt

gespeicherten GroRe ge  offnet.

Fenster dirfen nur einmal getffnet werden
Fenster dirfen grundsatzlich mehrfach geoffnet werden, um z.B. verschiedene Datensatze zu

vergleichen. Ist das nicht gewlinscht, kann es mit dieser Option verhindert werden.

Position der Fenster beim Been den und Schliel3en speichern
Die Fenster werden in der zuletzt sichtbaren Position und Gré3e gespeichert und beim néchsten

Offnen exakt so angezeigt sowie beim Programmstart der letzte Stand geoffnet.

In Textfeldern gesamten Text markieren
Wenn nicht gewlin  scht ist, dass der Text in Eingabefeldern grundsatzlich markiert wird, ist die

Standardeinstellung zu &ndern.
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Cursor bei Suche / Korrektur im ersten Feld positionieren

Das Feld ist zu markieren, wenn der Cursor bei der Suche und der Korrektur immer im er sten

Feld einer Seite positioniert werden soll.

Letzte aktive Karteikarte speichern

Mit dieser Option wird ein Fenster mit der zuletzt angezeigten Karteikarte gedtffnet.

Erste Karteikarte anzeigen bei einer...
Die Bearbeitungsmdéglichkeiten sind zu markie

werden soll.

1.3.74 Web

ren, bei denen die erste Karteikarte angewahlt

Speichern der Einstellungen und SchlieRen des Fensters

¥y Einstellungen Od X
Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem
WinAWOS.-Online Abbrechen
Host www
) Hilfe
Export WBB | export\wbs\0
Export Vermittlung ;export\vermittlung\o
Benutzername | ftpawos Kennwort | s
Firewall
Host
Benutzername Kennwort

Diese Karteikarte wird nur bendétigt, wenn das Zusatzmodul WinAWOS
Der Datentransfer von WinAWOS -Online nach WinAWOS findet iber FTP statt und die

erforderlichen Einstellungen sind dem Verfahrensbetreuer bekannt.

-Online eingesetzt wird.
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1.3.7.5 Hilfesystem

¥ Einstellungen O X
Protokoll Drucken Fenster Web Hilfesystem m
[ - Abbrechen
PDF-Reader |C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat Reader DC\Reader\AcroRd32.exe ] =3
Handbuch  |w:\mh | @ Hitfe

Das Handbuch kann iiber das Fragezeichen in der Symbolleiste jedes Fensters

oder in den Eingabefeldern durch Betatigen der F1-Taste aufgerufen werden.

Es offnet sich ein PDF-Dokument und man befindet sich direkt auf der Seite
mit der Beschreibung des entsprechenden Bereichs.

Speichern der Einstellungen und Schliefen des Fensters

Um das Handbuch 6ffnen zu kénnen, miissen die Pfade zum PDF -Reader und zum Handbuch
eingetrage n werden.

Das Handbuch kann Uber das Fragezeichen in der Symbolleiste jedes Fensters oder in den

Eingabefeldern durch Betatigen der F1 - Taste aufgerufen werden. Es 6ffnet sich ein PDF -
Dokument und man befindet sich direkt auf der Seite mit der Beschreibung des entsprechenden
Bereichs.

1.3.8 Logdateien

L WinAWOS [winawos auf amt10h33] = O X
Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Farben >
Darstellung >

Speichern der Fensterpositionen

Einstellungen...

Logdateien...

Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung

Batchstatus

Es besteht in WinAWOS die Mdglichkeit, bestimmte Arbeitsvorgange zu protokollieren, um
eventuell aufgetretene Fehler erkennen und beseitigen zu kénnen. Diese Protokolle werden in

Logdateien festgehalten, die in d iesem Fenster in einer Ubersicht aufgelistet sind.
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Zur Ansicht einer Logdatei ist es erforderlich, dass ein Editor, mit dem die Datei gedffnet werden
soll, in dieser Dialogbox eingetragen wird. Standardmaf3ig kann die notepad.exe als Editor
vorgegeben werd en. Es ist an dieser Stelle moglich, die Logdateien zu I6schen. Dies ist nach
jedem Einsatz einer Protokollierung empfehlenswert, damit beim néchsten Mal eine neue Datei

angelegt wird und der Fehler schnell zu ermitteln ist.

m Auswahl von Logdateien X

Derzeit verfiighbare Logdateien:
Datei Datum GroBe
07.04.2022 11:33 A
07.04.2022 11:33
winawos.log 07.04.2022 11:33
v
Editor C:\Program Files\Notepad++\notepad++.exe I =
Offnen Loschen | SchiieBen
Offnen der ausgewahlten Logdatei
1.3.9 Letzter Datenbankfehler
FL. WinAWOS [winawos auf amt10h33] = O X
Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Farben >
Darstellung >

Speichern der Fensterpositionen

Einstellungen...
Logdateien...
Letzter Datenbankfehler...

Batchverwaltung
Batchstatus

Falls datenbankbezogene Probleme oder Fehler auftreten, kann die entsprechende

Fehlermeldung hier noch einmal aufgerufen werden.
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|~ Letzter Datenbankfehler
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1.3.10 Batchverwaltung

Die Batchverarbeitung bezeichnet die routinemafiige Erledigung von wiederkehrenden
Arbeitsvorgéngen, die meist Daten aus mehreren Tabellen betreffen. Dabei kann es sich um die
Veranderung von Daten (z.B. das Léschen von bereits erledigten Wohnberechtigungen) oder um
Auswertungen (z.B. Statistik Wohnungsbestand) handeln. Die Programme lau fen dabei nach
dem Start selbststandig und ohne weitere Benutzereingaben ab. Die Ergebnisse werden in

Datenquellen gespeichert, die zur Erstellung von Serienbriefen verwendet und gedruckt werden.

Diese Systemtabelle enthélt alle Batchlaufe, die tber die Ro utinearbeiten in den entsprechenden
Anwendungsbereichen aufgerufen werden kdnnen. Die Werte werden flir den Programmablauf

bendtigt und kdnnen nicht verdndert werden.

Wichtig:
Vor dem Start einer Routinearbeit sollten die Benutzer das Programm bzw. die betroffenen

Programmbereiche verlassen.

’ ﬂ Batchverwaltung lﬂ@lg J
[RI<> rIG OGRS IETI}T?
Batchverwaltung

Batchjob ID 501

Programmname a_update.exe

Programmparameter

Protokollierungsdatei a_update.log

System Lokal Remote

Batchjob abbrechbar Ja Nein

Nachbearbeitung

Kommentar Anpassung der Datenbank N

v

Starten des Suchvorgangs Ansehen 171
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1.3.11 Batchstatus

Nach Beendigung des Batchlaufs, der im Normalfall die Fehleranzahl 0 aufweisen soll, kbnnen

die durchgefiihrten Arbeitsschritte im Protokoll nachgelesen werden. Falls Fehler aufgetreten

sind, werden entsprechende Hinweise zur Ursache ebenfalls im Protokoll eingetragen.
Status von Batchprozessen [ &)
RREL REEEEE DEE AR E |
Status von Batchprozessen
Drucken Vorschau Protokoll... Beobachten...
Job ID 11636
Batchjob ID 501 a_update.exe %
Benutzer winawos
Prozess ID 1856
Start 2540201 & 14203
Ende 254020000 7 W05
Bearbeitete Satze 5 von 5
Satze pro Sekunde 2.5
Fehleranzahl 0
Starten des Suchvorgangs Ansehen 111
Sind die Schaltflachen  Drucken und Vorschau

direkt gedruckt oder als Serienbrief am Bildschirm angezeigt werden.

¥% Protokoll zur SID 16

Job ID 16

Benutzer informix

Batchjob 501 - Anpassung der Datenbank
gestartetam 11.02.2022 08:49:07

beendet um 11.02.2022 08:49:08
Fehleranzahl 0

nur Fehlermeldungen anzeigen

aktiviert, kbnnen die Ergebnisse des Batchlaufs

(o8 =

AkKtualisieren SchlieBen

Uhrzeit Meldung

183. Loschen der Eintrdge zu den Febe-Verfugungen in der Tabelle ‘report

08:49:08
08:49:08
08:49:08
08:49:08
08:49:08
08:49:08

<

184. Erganzung der Felder "‘pvdatum’, ‘pvanschreiben’ und ‘pvgrund’ in der Tabelle ‘frechner’
185. Ergdnzung der Felder "‘pvdatum’, "pvanschreiben’ und ‘pvgrund’ in der Tabelle "fbescheid’
186. Ergdnzung des Feldes ‘reaktion2' in der Tabelle "angebot’

187. Neue Eintrage wegen der Bescheidarten 05 und RS in der Tabelle ‘report’
Letzter Arbeitsschritt: Loschen aus den Tabellen ‘mh_batch’ und ‘mh_batchlog’ sowie Setzen des Versionsdatums
Die Anpassung der Datenbank wurde erfolgreich durchgefihrt.

In dieser Liste sehen Sie alle Protokolleintragungen
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1.4

Die Toolbar

In d er Toolbar sind Schaltflachen mit verschiedenen Symbolen enthalten, deren Funktionen eine

schnellere und einfachere Bearbeitung ermdglichen, als wenn die entsprechenden Menipunkte

angewahlt werden:

Q

I
-
>
g

i~

5 [ 6

= b @

ﬁ EIFEI

= X &

Suchvorgang starten

Ersten gefundenen Fall anzeigen
Vorhergehenden Fall anzeigen
Nachsten Fall anzeigen

Letzten gefundenen Fall anzeigen

Sprung zu einem bestimmten Fall (bei einer groRen Zahl von Treffern ist es maglich, Uber
diese Schaltflache zu einem bestimmten Fall zu springen (z. B. zu Fall 75 von 100
(absoluter Sprung) oder von Fall 1 direkt 10 Falle weiter (relativer Sprung), ohne 75 mal
bzw. 10 mal vorzublattern)

Neuen Fall erfassen

Aktuellen Fall kopieren

Aktuellen Fall korrigieren

Aktuellen Fall 16schen

Aktuellen Fall  drucken

Aktuellen Fall in der Druckvorschau anzeigen

Sortierung bearbeiten (aus den verfligbaren Sortierkriterien konnen bestimmte aktiviert
werden; das Suchergebnis wird entsprechend sortiert)

Datenimport durchfihren (WinAWOS -Online)

Eigenschaften bearbeiten (es kbnnen fensterspezifische Einstellungen (z. B. maximale
Trefferanzahl beim Suchen, optimale Breite und Hohe) vorgenommen werden)
Speichern

Abbrechen

Aufruf des Handbuchs
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1.5 Der Kalender
Bei einem Datumsfeld kann in der Bearbeitung das gewtinschte Datum Uber die Schaltflache des

Kalenders ( @) ausgewahlt werden.

m Kalender X

[ . ) A
\Marz v || 2022 = oK
[ M1} E E
1 2 5| [ (55 6 Abbrechen

78 910 ER 12 12

1415 16|17 18] 19 20

21|22 23|24 (25 |(28 |27 Tagesdatum
2829 30 3

11.03.2022

Wahlen Sie bitte den gewinschten Tag aus

Praxistipp:
Bei einer manuellen Eingabe wird die 2 - stellige Jahreszahl automatisch vierstellig angezeigt. Ob
eine 19 oder 20 vorangestellt wird, ist abhangi g vom eingegebenen Wert. Bis zum Jahr 39 wird

die 20 und ab dem Jahr 40 die 19 erganzt.

Seite 23 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



1 Einflhru ng - 1.6 Die Bearbeitung

1.6  Die Bearbeitung

1.6.1 Das Suchen

Wird ein Fenster geéffnet, so steht auch die Suche zur Verfligung. Es kann damit der
Datenbestand nach den unterschiedlichsten Kriterien durchsucht werden. Um die Eingabe von
Suchkriterien so flexibel wie nur méglich zu halten, sind Operatoren und Wildcards eingefiihrt

worden.

1.6.1.1 Die Operatoren

In der nachfolgenden Tabelle sind Operatoren, die bei der Eingabe von Suchkriterien erlaubt

sind, au fgefihrt:

< kleiner als
> gréRer als
<=  Kleiner oder gleich als
>=  groRer oder gleich als
= gleich
! ungleich
I= ungleich leer
Bereich

| Alternative

Mit der Eingabe eines Gleichheitszeichens werden die Datensatze ermittelt, bei denen in diesem
Feld kein Wert eingetragen ist.

Umgekehrt werden mit 'I=" die Falle ermittelt, bei denen dieses Feld nicht leer ist.

Mit einem Doppelpunkt kann ein bestimmter Bereich aus den Daten selektiert werden. Wird in

das Feld Postleitzahl "45468:50000" eingegebe n, werden alle Postleitzahlen innerhalb dieses
Bereiches gefunden.

Mit einem senkrechten Strich (Pipe -Zeichen) koénnen Alternativen innerhalb eines Feldes
angegeben werden. In Bezug auf das obige Beispiel wird bei Eingabe von "45468|50000" nach
Orten ges ucht, welchen die Postleitzahl 45468 oder die Postleitzahl 50000 zugeordnet worden

ist.

1.6.1.2 Wildcards (Platzhalter) in alphanumerischen Feldern

Unter Wildcards werden die besonderen Zeichen '?' und "' verstanden. Diese kénnen nur in
alphanumerischen Feldern  verwendet werden. Durch ihren Einsatz wird eine flexible Suche

moglich.
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*  Wildcard fur alphanumerische Felder

?  Wildcard fur alphanumerische Felder

Das Fragezeichen symbolisiert genau ein beliebiges Zeichen. Im Gegensatz dazu stellt der Stern
keine oder beliebig viele Zeichen dar. Anhand von Beispielen soll der Einsatz von Wildcards
demonstriert werden. Zur Vereinfachung handelt es sich um ein Beispiel, in dem nur nach

Nachnamen gesucht werden kann. Die zu durchsuchende Datei enthélt folgende Daten:

Adel

Adelmann

Aristoteles

Meier

Maier

Meyer

Mayer

Es sollen die Daten uber die Person Adelmann ermittelt werden. Dazu muss in das Suchfeld nur

der Namen eingesetzt und die Suche mittels der F3 - Taste gestartet werden.

Es sollen alle gespeicherten Daten angezeigt werden. Dazu wird nur die F3 - Taste gedruckt. Die
Suche kann bei einem grofRen Datenvolumen jedoch mehrere Minuten in Anspruch nehmen.

Es sollen alle Personen aufgelistet werden, deren Name mit einem 'A' beginnt. Nun muss in das

Suchfeld A* e ingegeben werden. Bei der Suche werden folgende Namen gefunden:

Adel

Adelmann

Avristoteles

Es sollen alle Personen aufgelistet werden, deren Name wie Meier klingt. Dazu muss in das

Suchfeld M??er eintragen werden. Bei der Suche werden dann folgende Namen gefunden:

Meier

Maier

Meyer

Mayer

Es sollen alle Personen aufgelistet werden, deren Name Meier oder Maier ist. Dazu wird in das

Suchfeld M?ier eingetragen. Bei der Suche werden dann folgende Namen gefunden:

Meier

Maier
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Es sollen alle Personen gesucht werden, deren Namen mit der Silbe Adel beginnt. Wird in das

Suchfeld Adel* eingetragen, werden folgende Namen gefunden:

Adel

Adelmann

Wird jedoch in das Suchfeld Adel?* eingetragen, so wird nur der folgende Name gefunden:

Adelmann

Dies liegt daran, dass der Stern kein oder beliebig viele Zeichen und das Fragezeichen genau ein

Zeichen darstellt. Die beiden Wildcards kénnen unbegrenzt miteinander kombiniert werden.

1.6.2 Die Neuaufnahme

Bei der Neuaufnahme ist es wichtig, dass alle Pflichtfe Ider gefllt werden. Ist dies nicht der Fall
oder gibt es inhaltliche Fehler bei der Eingabe, wird der Benutzer aufgrund von

Plausibilitatsprifungen auf die notwendigen Korrekturen hingewiesen.

* Fehlermeldungen der Plausibilitatspriifung

Fehlerreport

- Das Feld <Postleitzahl, Ort [Adresse]> erwartet eine Eingabe.

Das Feld mit der fehlerhaften Eingabe wird rot markiert un d durch Doppelklick auf eine
Fehlermeldung wird der Benutzer direkt an die Stelle gefiihrt, wo eine Anderung vorzunehmen

ist.
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Anzahl der Haushaltsangehorigen:

Ehegatte / Partner |1 | Geburttsdatum | |4

Kinder E davon i. S. des § 32 EStG @

« Fehlermeldungen der Plausibilitatspriifung

Fehlerreport

1.6.3 Das Kopieren

Mit Hilfe der Kopierfunktion kann viel Erfassungsaufwand gespart werden, wenn ein &hnlicher
Datensatz erstellt  werden soll.

Wenn sich ein Datensatz als Vorlage eignet, wird Uber die Kopierfunktion ein neuer Datensatz
angelegt, in dem die Felder entsprechend vorbelegt sind und der Benutzer nur noch die Daten

andern muss, die sich vom Original unterscheiden.

1.6.4 Das Kor rigieren

Bei der Korrektur gelten die gleichen Plausibilitatspriifungen wie bei der Neuaufnahme. Wenn
nicht alle Pflichtfelder gefillt sind bzw. es inhaltliche Fehler bei der Eingabe gibt, wird der

Benutzer auf die notwendigen Korrekturen hingewiesen.

1.6.5 Das Loschen

Beim Ldschen kann es aufgrund von Plausibilitatsprifungen vorkommen, dass ein Datensatz
nicht geldéscht werden darf. Ein Eigentimer kann z. B. nicht geléscht werden, wenn er noch in

einer Wohnung oder einem Haus eingetragen ist.

Dieser Eigentimer ist noch als fraherer bzw. jetziger Eigentimer von
Hausern eingetragen.

OK
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1.6.6 Das Drucken

Die Erstellung und der Druck von Dokumenten erfolgt in Fenstern mit aktivem Druckersymbol

entweder durch Anwahl der Schaltflache ﬁ in der Toolbar oder Uber den Mentpunkt Datei >
Drucken . In jedem Fall wird Microsoft Word im Hintergru nd mit der entsprechenden
Dokumentvorlage gedffnet. Aufgrund der vorhandenen Daten des zurzeit bearbeiteten Falles

wird eine Datenquelle erstellt, die mit der Dokumentvorlage zu einem Serienbrief verbunden

und mit Hilfe des Makros MH_Druck sofort am Benutz erdrucker ausgegeben wird. Die
Dokumentvorlage sowie der erstellte Serienbrief werden sofort wieder geschlossen, wahrend

Microsoft Word im Hintergrund gedffnet bleibt.

Durch Anwahl des Menipunktes Datei > Druckwiederholung offnet sich ein Fenster, in dem
die letzten zehn erstellten Dokumente angezeigt werden. Es besteht somit die Moglichkeit, ein

Dokument erneut zu drucken oder zu einem Serienbrief zu verbinden.

m Druckwiederholung X

Wahlen Sie das zu druckende Dokument aus:

Dokument Datum Uhrzeit
Drucken
b_leer 08.04.2022 09:08:05
s_wbb 08.04.2022 09:06:23 oench
b_wohnung 08.04.2022 09:05:49 st
V_WOoZu 08.04.2022 09:04:58
b_aus1mb 08.04.2022 09:07:05 Abbrechen
b_ausim 08.04.2022 09:07:05
a_abzug 08.04.2022 09:09:05
Liste von leeren Wohnungen
Wahien Sie bitte das gewlnschte Dokument aus der Liste aus
Hinweis:
Wenn ein Dokument grundsétzlich zweimal gedruckt werden soll (z. B. weil immer ein e

Zweitausfertigung eines Bescheides fur die Akte erstellt werden soll), empfiehlt es sich, in der
Dokumentvorlage den gesamten Text zu kopieren, auf einer neuen Seite einzufiigen und mit der
il berschrift azZweitschrift f¢gr di e wdkdamn@utamatischer sehen.

zweimal gedruckt und der Benutzer muss nicht die Druckwiederholung anwéhlen.

Siehe auch Kapitel Einstellungen - Drucken .
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Falls es beim Druck zu Fehlermeldungen kommt, gibt es Losungsmoglichkeiten in der Datei
WORD_Fehler.pdf

Treten Probleme nach einem WORD -Versionswechsel auf, findet man in der Datei Word -20xx
Problemldsungen.pdf entsprechende Hilfe.
Beide Dateien befinden sich aktuell im Downloadbereich von www.winawos.de

1.6.7 Die Druckvorschau

Ist in einem Fenster das Druckersymbol aktiv, besteht auch die Méglichkeit, sich den Serienbrief

entweder durch Anwahl der Schaltflache ! in der Toolbar oder Gber den Menupunkt Datei >

Druckvorschau zunéchst am Bildschirm anzeigen zu lassen.
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2 System / Manage

2.1 Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung werden vom Verfahrensbetreuer die Zugriffsrechte und die

entsprechenden Angaben zum jeweiligen Benutzer eingegeben, die beim Druck verwen det
werden (z. B. Zimmer - und Telefonnummer).
ﬂBenutzerverwaltung
[QRIT<T>THIRIGET all&l@[m]%ﬂw]xr@_
Benutzerverwaltung
: Alles Aligemein / System F Vermittiung / WBB
pmeier Meier, Peter Benutzerdaten...
Benutzername pmeier Kennwort setzen...
Anrede Herr
Nachname / Vorname Meier Peter
Amt / Bezeichnung 99 Wohnungsamt
Zimmer / Telefon / Fax 123 1234 991234
E-Mail peter.meier@e-mail.de
Synchro-Recht Ja Nein
Export-Recht Ja Nein
Benutzer-Admin Ja Nein
Sachgebietsnummer
Zur freien Verwendung
Zur freien Verwendung
Hier kdnnen Sie die Daten des Benutzers verwalten Ansehen 111
Benutzername
StandardmaRig ist die Lange des Benutzernamens auf 8 Stellen begrenzt.
Wenn langere Logins verwendet werden sollen, muss dies auf dem Client durch einen Eintrag in
der Datei c:\mh\db\winawos. cfg zugelassen werden. Dabei kann die Lange durch die Zeile
LoginLen=18 , die bei Informix -Kunden im Abschnitt [Einstellungen] und bei Oracle -Kunden im

Abschnitt [Datenbank] eingefiigt werden muss, auf maximal 18 Stellen erhéht werden.

Synchro -Recht

Um den Inh alt bestimmter Felder fir alle Wohnungen eines Hauses zu synchronisieren, kann

dem Sachbearbeiter das Recht zur Synchronisation erteilt werden. Vorgesehen ist diese

Mdoglichkeit z.B. im Fenster Hauser bei dem Feld Eigentiimer

. Erkennb ar ist dies durch eine
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Schaltflache, die nicht aktiv ist ( \';'fll), wenn die Daten zu diesem Feld in allen Wohnungen dieses
Hauses ubereinstimmen. Sobald sich die Inhalte innerhalb eines Hauses unterscheiden, wird die
Schaltflache aktiv ( E,J,) und bei Betatigen des Synchronisations - Symbols und Bestétigung einer
Sicherheitsabfrage werden alle Wohnungen zu der aufgerufenen Gebaudenummer mit dem

angezeigten Wert des Feldes versorgt.

Hinweis:
Wenn man den Cursor auf die Schaltflache stellt, wir d angezeigt, wie viele Datensatze von dem
angezeigten Wert abweichen. Vor dem Betétigen sollte auf jeden Fall geprift werden, ob die

Datenanpassung auch so gewollt ist.

Benutzer -Admin

In diesem Feld wird angegeben, ob der Benutzer die personlichen Daten d er anderen Benutzer
andern darf. Standardmafig ist das Feld mit Nein vorbelegt und das Recht kann nur der
Datenbankerzeuger (bzw. Informix) erteilen.

Fir einen Benutzer -Admin wird dann eine Schaltflache Benutzerdaten sichtbar, die ein

Dialogfenster mitden  gespeicherten Daten 6ffnet, in welchem diese nun aktualisiert werden

konnen.

Sie konnen die vorhandenen Daten zu dem ausgewahlten Benutzer uberschreiben

und die Anderungen durch OK in die Benutzerverwaltung Gbernehmen. m Abbrechen
Benutzername / Anrede pmeier 'Herr |
Nachname / Vorname Meier | Peter l
Amt / Bezeichnung i99 HWohnungsamt l
Zimmer / Telefon / Fax 123 111234 | 991234 '
E-Mail ] peter.meier@e-mail.de
Synchro-Recht @®@Ja  (ONein
Export-Recht OJa @ Nein
Benutzer-Admin Ja Nein
Sachgebietsnummer [>1

Zur freien Verwendung ]

Zur freien Verwendung ‘

SchlieRen des Fensters mit Speicherung der Eingaben
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Darliber hinaus werden auf den weiteren Karteikarten die Zugriffsrechte fur die Tabellen
vergeben (S = Suche, K = Korrektur, N = Neuaufnahme, L = Ldschen).
In der Toolhelp zu  den einzelnen Tabellen wird der Name der Uberschrift des entsprechenden

Fensters angezeigt.

i Benutzerverwaitung (o] O )
[QIT<T>rlrlCERRSEImER=T XTI
Benutzerverwaltung

toam e [ ] et v
pmeier Meier, Peter Benutzerdaten...
Allgemein: System:
S KNL S KNL
anr mh_audit
kreis mh_batch
ort mh_batchcancel
report mh_batchlog
sachgeb mh_batchtab
staat mh_system
str userinfo
strsplz winawos
Hier kdnnen Sie die Rechte zum Bereich Aligemein / System verwalten Ansehen 1711
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- 2.1 Benutzerverwaltung

| Algemen/ System

Benutzerverwaltung

| [Bestana ]/

| | Vermittiung / WBB !

pmeier Meier, Peter

Bestand:
S KNL

az
bergbau
bgzusatz
bind
darlverw
eigen
fgzusatz
haus
heizart
hmiet

kg
kontroll
mieter
mittel
pruefung
siedlung
walter
wohnart
wohnlage
wohnung
zuschlag
zustell

Hier kbnnen Sie die Rechte zum Bereich Bestand verwalten

Benutzerdaten...

Ansehen 111

=] AP I
Benutzerverwaltung

Vermittiung / WBB

pmeier Meier, Peter

Fehlbelegung:

S KNL

ausgrund

dvomiete

ekgfebe

fbescheid

frechner

onr

soll

spiegel

zahlung

Hier kdnnen Sie die Rechte zum Bereich Fehibelegung verwalten
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- 2.1 Benutzerverwaltung

“Benutz;arverwaltung

I |

| [ Vermitiong 1B

pmeier Meier, Peter

Vermittlung:

abgang
angebot
ausstatt
dring
einkommen
ekart
ekstufe
grund
perkreis
reaktion
stadteil
suchende
wabhlsuch
wahlwohn
wohnakt

S NEL

WBB:

SEICEN AT
antrag

ekgwbb

rueck

Hier kdnnen Sie die Rechte zum Bereich Vermittiung / WBB verwalten

Ansehen 111
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2 System /Manage - 2.2 MH-System

2.2 MH -System

Diese Systemtabelle wird automatisch gefullt und der Inhalt darf nicht verandert werden.

5

@ Mh-system ==
N BRDOE REREEE R F2kE F
MH-System

Datenbank winawos

Version 01.02.2022

Seriennummer 45473

Schliissel 187
Auditing Ja Nein
Bereit Ansehen 171
Datenbank
Hier findet man den Namen der Datenbank (Standard: winawos).
Version

Das Versionsdatum bezeichnet den Stand der Datenbank und wird bei Updates durch die

Datenbankanpassung aktualisiert.

Seriennummer
Die hier eingegebene Seriennummer wird bei Auslieferung eingetragen und dann nicht mehr

verand ert.

Schlissel
Der Schlissel wird ebenfalls bei Updates durch die Datenbankanpassung aktualisiert und dient

zur Uberpriifung, ob die Anpassung erfolgreich durchgefiihrt werden konnte.

Auditing
Das Auditing dient dazu, die Aktionen der Benutzer zu protokollieren und kann im Bedarfsfall
vom Datenbankadministrator an - bzw. ausgeschaltet werden.
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2 System /Mana ge - 2.3 Fenster WinAWOS

2.3 Fenster WinAWOS

Diese Systemtabelle wird bei der Erstinstallation gefiillt und der Inhalt muss im Normalfall nicht

mehr angepasst werden.

StraBe

Postleitzahl, Ort

Stadt / Land
Die Angabe der Stadt bzw. des Kreises und des Bundeslandes sind wichtig fir kunden - und

landesspezifische Programmablaufe und dirfen nicht verandert werden.

Bei den restlichen Feldern werden die Adressdaten des Kunden eingetragen.
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2 System/Manage - 2.4 Datenbankanpassung

2.4  Datenbankanpassung

Bei Anw ahl des Meniipunktes  Datenbankanpassung wird ein Batchlauf zur Anpassung der
Datenbanktabellen ausgefihrt, der bei Auslieferung einer neuen Version durch den

Datenbankeigentiimer bzw. den Benutzer informix gestartet werden muss.

FL. WinAWOS [winawos auf amt10h33) = | X

Datei Bearbeiten Anwendung Stammdaten Optionen Fenster Hilfe
Bestand >

Fehlbelegung

Vermittlung >

Wohnberechtigung >

Manage > Benutzerverwaltung

Kennwort setzen.., MEESystem
WinAWOS
Datenbankanpassung
Auditing

Es offnet sich ein neues  Fenster Batchstatus , in dem man den Verlauf des Prozesses beobachten

kann. Wenn die Datenbankanpassung beendet ist, findet man im Protokoll  die Meldung ADi e
Anpassung der Datenbankwur de er f ol gr ei c h .dNach Nebstae deg Progtamnfis ist

die Installation des Updates datenbankseitig abgeschlossen.

Falls die Datenbankanpassung versehentlich ein weiteres Mal gestartet wird, werden die

Anderungen nicht erneut durchgefiihrt und im Pr otokoll steht der Hinweis ADi e Datenbank

befindet sich bereits auf dem neuesten Stand. n

Hinweis:
Kann die Datenbankanpassung nicht durchgefihrt werden, weil die Meldung ADer Start des
Batchprogramms ist fehlgeschl agen. Bi erdcleintdmussinRiédradangab

Systemsteuerung > Benutzerkonten > Einstellungen der Benutzerkontensteuerung

andern kurzfristig Nie benachrichtigen eingestellt werden.
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3 Stammdaten - 2.4 Datenbankanpassung

3 Stammdaten

Die Stammdatentabellen bilden die Basis der Bearbeitung in allen Programmteilen und bestehen
in der Regel aus einem Schlisselfeld und einem Textfeld und werden fiir eine schnelle und

einheitliche Bearbeitung benétigt.

Eine Mdglichkeit ist die automatische Anzeige des Textfeldes nach Eingabe des Schliissels, z.B.

wird anhand der eingegebenen Postleitzahl der dazugehdérige Ort angezeigt. Dies gewdahrleistet

eine eindeutige Schreibweise und verhindert unterschiedliche oder falsche Varianten wie z.B.

Muehlheim, Milheim, Muhlheim a.d. Ruhr.

Postleitzahl, Ort 145468 'Miilheim an der Ruhr =

Die andere Mdglichkeit ist die Darstellung der Stammd aten in einer Auswabhlliste, aus der ein

Eintrag angeklickt und Gbernommen werden kann.

Anrede M
Nachname
Herrn _—
Vorname Frau |
StraBe, Hausnummer Firma
Postleitzahl, Ort — . '
Eigentimergemeinschaft -
Telefon Erbengemeinschaft

E-Mail

Uber die Vergabe der Zugriffsrechte wird geregelt, welche Benutzer in den jeweiligen Tabellen

Anderungen vornehmen diirfen.
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3 Stammdaten - 3.1 Allgemein

3.1 Allgemein

3.1.1 Anreden

Der hier eingetragene Text wird zur Auswahl der Anrede bei der Erfassung von Personendaten in

den Fenstern Antragsteller , Eigentimer , Mieter , Suchende , Verwalter , Vormieter und

Zustellbevollméchtigte  angezeigt.

-

s (o[ ® |

oY PR EIE REREEE CEE FR Fl
Anreden
Anredeschliissel 3
Anrede Eheleute
Anrede im Brief Sehr geehrte Eheleute
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Anredeschliissel

Der hier eingegebene Schlissel kennzeichnet die in den néachsten Feldern eingetragene Anrede.

Anr ede
Der hier eingegebene Text kann fir die Anrede im Adressfeld der Schreiben oder Bescheide

verwendet werden (z.B. Eheleute).

Anrede im Brief
Der hier eingegebene Text kann fur die Anredezeile in den Schreiben oder Bescheiden

verwendet werden (z.B. Sehr geehrte Eheleute).

3.1.2 Kreise

Hier missen die kreisangehdrigen Gemeinden eingegeben werden. Kreisfreie Stadte durfen

keine Eintrdge vornehmen.
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3 Stammdaten - 3.1 Allgemein

i Kreise o] & |us)
A =
EY FRREE REREEE DR B
Kreise
Gemeindeschliissel
Gemeinde
Hochstbetrag nach
Starten des Suchvorgangs Ansehen —
Gemeindeschliissel
Der hier eingegebene Schliissel (z.B. Postleitzahl) bezeichnet die im nachsten Feld eingetragen e
Gemeinde.
Gemeinde
Der hier eingetragene Text wird zur Auswahl der Gemeinden im Fenster Mietspiegel sowie den

Routinearbeiten  Prifberichte , Bestands - und Vermittlungsstatistik _ angezeigt.

Hdochstbetrag nach

Hier ist der Eintrag Mietspiegel auszuwahlen.

3.1.3 Orte

Anhand der eingetragenen Postleitzahl wird der dazugehorige Ort bei der Erfassung von

Adressdaten in de n Fenstern Angebote , Antragsteller , Eigentimer , Hauser , Suchende ,

Verwalter , Vermittlung und Zustellbevollméchtigte  ermittelt und angezeigt.

=)
[‘|.<| REE EEREEE LR ER El
Orte

PLZ 45468
Ort Milheim an der Ruhr
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
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3 Stammdaten - 3.1 Allgemein

PLZ

Die Postleitzahl ist das Schliisselfeld und bezeichnet den im nachsten Feld angegebenen Ort.

Ort

Der hier eingetragene Ort wird hin ter der Postleitzahl als Erlauterung angezeigt.

3.1.4 Postleitzahlen

Diese Tabelle dient der automatischen Ermittlung der Postleitzahl anhand der StraRe und der
Hausnummer fir die StraBen des Ortes.
Wenn eine StraRe mehrere Postleitzahlen hat, wird in dieser Ta belle festgelegt, welche Stral3e in

welchem Hausnummernbereich welche Postleitzahl hat.

B2 Postleitzahlen
[ 1«|<|>|»n|r~llllltlIﬁlmlmlllw’lxr-
Postleitzahlen
StraBe 1100 Am Rathaus &
Hausnummer von 1 bis 999
Postleitzahl, Ort 45468 Miilheim an der Ruhr %
Starten des Suchvorgangs Ansehen 171

Stralle
Der hier eingegebene StralRenschliissel muss in der Stral3entabelle existieren.
Die StralRe wird anhand des StraRenschlissels in der Stral3entabelle gesucht und hi er nur

angezeigt.

Hausnummer von / bis, Zusatz

Die Hausnummer muss numerisch und der Zusatz alphanumerisch angegeben werden.

Postleitzahl
Hier ist die Postleitzahl einzutragen, die in Abhéngigkeit der eingegebenen Stral3enschlissel,

Hausnummern und Hausnu  mmernzusatze erscheinen soll.
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3.1.5 Reports

Diese Tabelle dient der Ubersicht tiber alle Dokumente.

ﬂ&mﬂ
[QTT<T> I»Inlllllllalélr:lmllgw_

Report

Bereich Vermittlung

Kennzeichen

Kurztext Aufnahmebestatigung fir den Wohnungssuchenden
Dateiname v_wozu

Bundesland oo

Niedersachsen
Nordrhein-Westfalen

Schleswig-Holstein

Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 111

Bereich

Hier wird der Arbeitsbereich angezeigt, aus dem das Dokument erstellt werden kann.

Kennzeichen
In den Bereichen Fehlbelegung und Wohnberechtigung ist hier die Nummer der Bescheidart

angegeben.

Kurztext

Dieses Feld beinhaltet eine Kurzbeschreibung des Dokuments.

Dateiname

Hier ist der genaue Name des Dokuments angegeben.

Land

Es sind die Bundeslénder markiert, in denen das angegebene Dokument gedruck t werden kann.
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3.1.6 Sachgebiete

Hier wird die Sachgebietsaufteilung fiir die Arbeitsbereiche vorgenommen. Zuerst miissen

allerdings unter  Anwendung > Manage > Benutzerverwaltung im Feld
Sachgebietsnummer die einzelnen Sachgebiete zugeteilt werden. Die in dieser Tabelle
vorgenommene Sachgebietseinteilung sorgt dafir, dass der jeweils eingetragene Sachbearbeiter

in den Schreiben oder Bescheiden aufgefiihrt wird. Eine Zugriffsberechtigung wird hiermit nicht

geregelt. Sollten keine Sachgebietseinteilung gewiinscht wer den, muss diese Tabelle unbedingt

leer bleiben. Es wird dann immer der Name des angemeldeten Sachbearbeiters ausgedruckt.

B2 Sachgebiete =N Bl
R RRRER REEEEE DR E MR E
Sachgebiete

Bereich Bestand
Einteilung Strafle
Name
Ort
Bezirk
Sachgebiet Nr. 3 Herr Meier
von A bis Z
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 1711
Bereich

Hier muss der Arbeitsbereich ausgewahlt werden, fir den die Sachgebietseinteilung gultig sein

soll.
Einteilung
Die Markierung des Feldes  StralRe, Name, Ort oder Bezirk legt fest, nach welchem Kriterium

eine Einteilung erfolgt.

Sachgebiet Nr.

Hier wird die Nummer des entsprechenden Sachbearbeiters eingetragen, die unter Anwendung
> Manage > Benutzerverwaltung im Fel d Sachgebietsnummer vergeben haben.
von / bis
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3 Stammdaten - 3.1 Allgemein

Man kann bis zu finf Buchstaben eintragen, um die Sachgebietsbegrenzung kenntlich zu
machen. Es darf nur der 1. Buchstabe grof3 geschrieben werden. Alle weiteren Buchstaben
mussen klein eingeben werden. Es diirf en auch keine Umlaute eingetragen werden. Soll
beispielsweise die Trennung ab der Stral3e Am Blgel erfolgen, muss die Eingabe

folgendermafen aussehen: Am bu . Das Feld muss nicht komplett gefullt sein.

3.1.7 Staatsangehorigkeiten

Die Staatsangehorigkeiten werden im Bereich der Suchenden benétigt.

-~

- ﬂ Staatsangehérigkeiten [i"ﬂlﬁ
ANRNONREREEE DB
Staatsangehorigkeiten

Staatenschliissel 000
Staatsangehorigkeit Bundesrepublik Deutschland
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Staatenschlissel
Der hier eingegebene Schlissel ist das Kennzeichen fir die im nachsten Feld stehende

Staatsangehorigkeit.

Staatsangehorigkeit
Der hier eingetragene Text wird in dem oben g enannten Fenster im Feld Staatsangehdrigkeit

hinter dem Schllsselfeld als Erlauterung angezeigt.

3.1.8 StralRen

Anhand des eingetragenen Stral3enschlissels wird die dazugehorige StralRe bei der Erfassung

von Adressdaten in den Fenstern Angebote , Antragsteller , Eigentimer , Hauser , Suchende ,

Verwalter , Vermittlung und Zustellbevollméchtigte  ermittelt und angezeigt.
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‘HStnBen

=)

L ERRCE RERREE CRE R E

StraRen

Postleitzahlen...
StraBenschliissel 1100
StraBRenname Am Rathaus
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

StralRenschliissel

Die hier eingegebene Zahl ist der eindeutige Schlissel fur die im nachsten Feld eingetragene

Stral3e.

Stralenname

Der hier eingetragene Text wird hinter dem Schlisselfeld als

Erlauterung angezeigt.
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3.2 Bestand
3.2.1 Haus

3.2.1.1 Aktenzeichen der Férderung

Hier kdnnen Buchstabenkombinationen fur Aktenzeichen aus dem Bereich der
Wohnungsbauférderung eingetragen werden. Diese werden im Fenster Hauser verwendet und es

kann zuséatzlich das eigentliche Aktenzeichen fir das Gebaude eingetragen werden.

| ' Aktenzeichen Forderung

B PIPIREG R |"'Il!x|§|!;vlsul%ll|?|?r_

Aktenzeichen Forderung

Aktenzeichen AEM

Text Ausbau/Erweiterung Mietwohnungen

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Aktenzeichen

Die hier eingegebene Abkirzung bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Wohnungsbauférderung.
Text
Der hier eingetragene Text wird hinter dem Aktenzei chen als Erlauterung angezeigt.
A Forderung nach 8§ 82,83 Il. WoBauG
AA Arbeitgeberdarlehen Alteneinrichtungen
AB Arbeitgeberdarlehen Betriebe
AEE Ausbau/Erweiterung Eigenheime
AEM Ausbau/Erweiterung Mietwohnungen
AN Forderungsakten Mietwohnung (Annuitatshilfe)
AS Arbeitgeberdarlehen Stadt

AUFWD Aufwendungsdarlehen

B Mietbeanstandung/ -gutachten
BI Reduzierung von Barrieren im Wohnungsbestand
ESP EnergieSparProgramm NW
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F Festbetragsdarlehen fiir vorhandenen Wohnraum
M Modernisierung

MG Forderungsakten Mietwohnung

NE Neubauforderung Eigentumsmalnahmen

NM Neubauférderung Mietwohnungen

RHG Reichsheimstatte

S Forderungsakten Mietwohnung (Stra3enakte)
WM Forderungsakten Mietwohnung (Wiederaufbau)

WOHNH  Foérderung von Wohnheimen

3.2.1.2 Darlehensverwalter

Hier werden die darlehensverwaltenden Stellen eingetragen, die in den Fenstern Hauser und

Wohnungen  bendétigt werden.

-
I I« [« | > l» Ialalllallﬂlt:’lml%law_
Darlehensverwalter

Kennzeichen 1
Darlehensverwalter Stadt
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im néch sten Feld eingetragene

darlehensverwaltende Stelle.

Darlehnsverwalter

Der hier eingetragene Text wird in den oben genannten Fenstern zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Nordrhein -Westfalen
1 Stadt

2  WFA/Girozentrale Dusseldorf

3  WFA/Girozentrale Miunster

4  sonstige Stelle

5 NRW.BANK

Seite 47 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.2 Bestand

Grundeinstellung Hessen

1 Stadt

Landesbank Hessen/Thiringen

4  sonstige Stelle

Grundeinstellung Niedersachsen

Stadt

Landestreuhandstelle
Landestreuhandstelle (Bergarbeiter)
Bundespost

Bundesbahn

Land

sonstige Stelle

NBank

o N o o~ W N P

Grundeinstellung Schleswig -Holstein

Stadtische Mittel
Investitionsbank SH
Arbeitgeber/Firma

sonstige Stelle

o A W N P

ohne Férderung

3.2.1.3 Forderungsmittel

Hier werden die verschiedenen Arten der Férderungsmittel eingetragen, die in den Fenstern

Hauser und Wohnungen bendtigt werden.

Kennzeichen 1
Mittelart Landesmittel
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
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Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Fel d eingetragene Art der

Forderungsmittel.

Mittelart

Der hier eingetragene Text wird in den oben genannten Fenstern zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Nordrhein - Westfalen

Landesmittel

stadtische Mittel

Bundesmittel
Wohnungsfirsorgemittel Bund
nicht 6ffentliche Mittel
Modernisierungsmittel

Forderung nach § 7k EStG

Wohnungsfursorgemittel Land

© 00 N oo o b~ W N P

Freifinanz. EnergieSparProgramm NRW
Pflegewohnplatz Nr. 3 WFB

I
N R

Pflegewohnplatz Nr. 2 RL BestandsInvest
Wohnheimplatz (BWB)

nicht offentliche Mittel (WFB 1984)

nicht off. Mittel (Altenwohnungsb. 1984)
Ersatzwohnung 8§ 30 (1) WoFG
Landesmittel (WoFG)

Gemeindemittel (WoFG)

Landesmittel (WFNG)

Gemeindemittel (WFNG)

N O o o o o1 o1 .
O © 00 N O N P W

Grundeinstellung Hessen

Landesmittel

stadtische Mittel

Bundesmittel
Wohnungsfursorgemittel Bund
nicht 6ffentliche Mittel
Modernisierungsmittel
Forderung nach 8§ 7k EStG
Wohnungsfursorgemittel Land

Mittel nach & 88d Il. WoBauG

© 00 N O 0o B~ W N P

[N
o

steuerbegunstigt/freifinanziert

Ersatzwohnung § 30 (1) WoFG

(o3}
(e}
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67 Landesmittel (WoFG)
68 Gemeindemittel (WoFG)
69 Landesmittel (HWoFG)

Grundeinstellung Niedersachsen

1 Landesmittel

2 stadtische Mittel

3 Bundesmittel

4 Wohnungsflirsorgemittel Bund

5 nicht 6ffentliche Mittel

6 Modernisierungsmittel

7 Forderung nach § 7k EStG

8 Wohnungsfirsorgemittel Land

9 Mittel nach § 88d Il. WoBauG
10 steuerbegunstigt/freifinanziert
66 Ersatzwohnung § 30 (1) WoFG
67 Landesmittel (WoOFG)

68 Gemeindemittel (WoFG)

69 Landesmittel (NWoFG)

70 Gemeindemittel (NWoOFG)
Grundeinstellung Schleswig - Holstein

1 Landesmittel (1. Foweg/offentl. Mittel)

2 stadtische Mittel (1. Foweg/offentl. Mittel)

3 Bundesmittel (1. Féweg/o6ffentl. Mittel)

4 Wohnungsflrsorgemittel Bund (Gruppe 1)

5 Landesmittel (2. Fbweg -88/88a Il. WoBauG)

6 Modernisierungsmittel Land

7 Forderung nach § 7k EStG

8 Wohnungsfursorgemittel Land (Gruppe 1)

9 Landesmittel (3. Féweg/88d / 1992 -1995)
10 stadt. Mittel (2.  Foéweg - 88/88a Il. WoBauG)
11 stadt. Mittel (3. Féweg/88d / 1992 -1995)
12 Landesmittel (3. Féweg/Férderung ab 1996)
13 stadt. Mittel (3. Féweg/Férderung ab 1996)

14  Landesmittel (3. Féweg/ 88e / EOF)

15 stadt. Mittel (3. Féweg/ 88e / EOF)

16  Modernisierungsmittel Stadt

17  Wohnungsfiursorgemittel Bund (Gruppe 2)
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18 Wohnungsfirsorgemittel Land (Gruppe 2)
19 stadt. Arbeitgeberdarlehen (Wofu. - mittel)
20 Landesmittel (WoFG ab 2002)

21 freifinanziert (ohne Forderung/Bindung)
22 sonstige nichtoffentl. Mittel

23 Landesmittel (Vereinb. F6. ab 97)

24 stadt. Mittel (Vereinb. F6. ab 97)

25 ohne stadt. Mittel

26  stadt. Mittel (WoFG ab 2002)

27  Ersatzwohnung

66 Ersatzwohnung § 30 (1) WoFG

67 Landesmittel (WoFG)

68 Gemeindemittel (WoFG)

3.2.1.4 Hauskontrollarten

Hier werden die verschiedenen Arten der Hauskontrolle eingetragen, die in den Fenstern Hauser

und Wohnungen bendétigt werden.

i Hauskontrollarten ==E=n |

[QTT<T> T B TER
Hauskontrollarten
Kennzeichen 2
Kontrollart Kontrolle AufRendienst
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171
Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Hauskontrolle.

Kontrollart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Kontrollarten

1 Schlussabrechnung

Seite 51 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.2 Bestand

Kontrolle AuRBendienst
Mietgutachten
Mietbeanstandung

Mietgenehmigung

o 0o~ WN

Wertverbesserung

3.2.1.5 Wohnungskontrollen

Hier werden die verschiedenen Arten der Hauskontrolle eingetragen, die im Fenster Hauser

benétigt werden.

&3 Wohnungskontrollen
R ERREN REECEE TRE
Wohnungskontrollen
Kennzeichen 1
Kontrollart ortliche Kontrolle
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Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Wohnungskontrolle.

Kontrollart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Kontrollarten

1 ortliche Kontrolle (Nr. 2.22 der Kontrollrichtlinie n NRW)
Wird nur diese Kontrollart durchgefiihrt, muss jahrlich ein Drittel des kontrollpflichtigen
Wohnungsbestandes Uberpruft werden.

2 Mieterverzeichnis (Nr. 2.23 der Kontrollrichtlinien NRW)
Diese Kontrollart darf bei einer Wohnung nicht in zwei aufeinanderfolgenden
KontrollzeitrAumen angewandt werden.

3  EDV-Verzeichnis (Nr. 2.24 der Kontrollrichtlinien NRW)
Bei dieser Kontrollart, bei der alle Belegungsveranderungen offentlich geférderter

Wohnungen erfasst und mitgeteilt werden, sind zusétzlich 10 % des kontrollpflichtigen
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Wohnungsbestandes durch 6rtliche Kontrolle zu prifen.

3.2.1.6 Wohnlagen

Hier werden die verschiedenen Wohnlagen fur die Ermittlung des Mietspiegels eingetragen, die

im Fenster Hauser benétigt werden.

HWohnlagen
[T <T> I»Inlllll&lﬁl@lwl%lmm_

Wohnlagen

Kennzeichen 2
Wohnlage mittlere Wohnlage
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennz eichen

Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im ndchsten Feld eingetragene Wohnlage.

Wohnlage

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Wohnlagen

einfache Wohnlage

mittlere  Wohnlage

gute Wohnlage

beste Wohnlage

einfache Wohnlage (modernisierter Altbau)
mittlere Wohnlage (modernisierter Altbau)

gute Wohnlage (modernisierter Altbau)

0 N o o B~ W N B

beste Wohnlage (modernisierter Altbau)

3.2.1.7 Zweckbindungen

Hier werden die verschiedenen Arten der Zweckbindungen zugunsten bestimmter

Personenkreise eingetragen, die in den Fenstern Hauser und Wohnungen bendtigt werden.
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8 Zueckbindungen [o] & s
P RRBEE FEIREEE CEE &
Zweckbindungen

Kennzeichen AP

Zweckbindung Alte Personen

Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliis  sel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Zweckbindung.

Zweckbindung

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Niedersachsen / Nordrhein - Westfalen

AP Alte Personen

BA  Bergarbeiter

BB Bundesbahnbedienstete
BP  Bundespostbedienstete
BS Bedienstete der Stadt
BU Bundesbedienstete

FA  Aus- und Ubersiedler
JF  Junge Familien

KF  Kinderreiche Familien
LB  Landesbedienstete

PV  Planungsverdrangte
RF  Rollstuhlfahrer

SC  Schwerbehinderte

ST  Studenten

VV  Verkehrsverdrangte

Zusatzlich in Hessen

WA  Wohnungsnotstandsfall A
WB  Wohnungsnotstandsfall B
WC  Wohnungsnotstandsfall C
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WD  Wohnungsnotstandsfall D

WE  Wohnungsnotstandsfall E

WF  Wohnungsnotstandsfall F

WG Wohnungsnotstandsfall G
Grundeinstellung Schleswig - Holstein

1F  Eink.-grenze 1. Foweg

2F  Eink. -grenze 2. F6Weg

3F  Eink. -grenze 3. Féweg ( -1996)

AB  Alte Personen (mit Betreuung)

AE Alleinerziehende Elternteile

AP Alte Personen

BA  Bergarbeiter

BB  Bundesbahnbedienstete

BF  Beh.freundl./bedingt beh. -gerecht

BP  Bundespostbedienstete

BS Bedienstete der Stadt

BU  Bundesbedienstete

FA  Aus- und Ubersiedler

FF  Frauen in bedr.Situation i.Frauenh&ausern

JF  Junge Familien

KF  Kinderreiche Familien

KP  Kr.-pflegepers.Stadt. Krh.

LB  Landesbedienstete

OB Obdachlose

PV  Planungsverdrangte

RF  Rollstuhlfahrer

SC  Schwerbehinderte

SF  schwangere Frauen

SR Sinti und Roma

ST  Studenten/Stud.fam./ -WG

VS  Verschieden/s. Wohnung

VV  Verkehrsverdréngte

vF  Eink. -grenze vereinb. Fo. (1997 ff.)
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3.2.2 Wohnung

3.2.2.1 Heizungsarten

Hier werden die verschiedenen Heizungsarten eingetragen, die im Fenster Wohnungen  bendétigt
werden.
Heizungsarten
: . = —r—T—
S\ FRREE FEEEEE CRE
Heizungsarten
Kennzeichen 2
Heizungsart Zentral-/Etagenheizung
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171
Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Heizungsart.

Heizungsart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Heizungsarten

Fernheizung
Zentral -/Etagenheizung

Ofenheizung

A W N B

Nachtspeicherheizung

3.2.2.2 Wohnungsarten

Hier werden die verschiedenen Wohnungsarten eingetragen, die im Fenster Wohnungen  bendotigt

werden.
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"'IWohnungsuten
Qe[ «[» INInllllIlI@IﬁIQlE“lle_

Wohnungsarten

Kennzeichen 1

Wohnungsart Mietwohnung

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Wohnungsart.

Wohnungsar t

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

Mietwohnung

Familienheim

2. Wohnung im Familienheim
Eigentumswohnung

umgewandelte Eigentumswohnung
Mietwohnung in  Ein-/Zweifamilienhaus
Mietwohnung im ehemaligen Familienheim

Pflegewohnplatz Nr. 3 WFB

© 00 N oo 0o~ W N P

Pflegewohnplatz Nr. 2 RL BestandsInvest
Wohnheimplatz (BWB)

N =
)

Gruppenwohnung

=
N

Gemeinschaftsraume

Zusatzlich in Nordrhein -Westfalen

98 MalRnahmen zur Herrichtung/Anpassung fur Flichtlinge

99 Wohnraum fur Fluchtlinge

Die hier aufgefuhrten Grundeinstellungen sind fur Programmabléufe notwendig und dirfen nicht
veréandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datensatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.
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3.2.2.3 Zuschlagsarten

Hier werden die verschiedenen Zuschlagsarten eingetragen, die im Fenster Wohnungen benétigt

werden.

Kennzeichen

Zuschlagsart

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im ndchsten Feld eingetragene Zuschlagsart.

Zuschlagsart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

3.2.3 Mieter

3.2.3.1 Bergarbeiter

Hier werden die verschiedenen Rechtsgrundlagen eingetragen, die im Fenster Mieter bendétigt

werden.

Kennzeichen 0

Bergarbeiterstatus kein Bergarbeiter

- Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 111
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Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlussel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Rechtsgrundlage.
Bergarbeiterstatus
Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.
Grundeinstellung
0 kein Bergarbeiter
Dieser Eintrag wird bei einem Neuzugang vorgegeben, wenn nicht etwas anderes
eingetragen wird.
1 Bergarbeiteri.S.d. § 4 Absatz 1 Buchstabe a BergArbWoBauG
Zu diesem Personenkreis gehoren sozialversicherte Arbeitnehmer des
Kohlenbergbaus als Mieter von Wohnungen, flr die die Mittel des
Treuhandvermdgens bis zum 31. Dezember 1996 bewilligt worden sind.
2 Bergarbeiteri.S.d. § 4 Absatz 1 Buchstabe b oder ¢ BergArbWoBauG
Zu diesem Personenkreis gehdren ehemalige sozialversicherte Arbeitnehmer des
Kohlenbergbaus als Mieter von Wohnungen, fir die die Mittel des
Treuhandvermogens bis zum 31. Dezember 1996 bewilligt worden sind, die we gen
verminderter Erwerbsfahigkeit im Sinne des Sechsten Buches Sozialgesetzbuch oder
infolge Arbeitsunfalls aus der Beschaftigung im Kohlenbergbau ausscheiden mussten
oder die nach mindestens funfjahriger Beschéftigung ohne ihr Verschulden gegen
ihren Will en ausgeschieden sind bzw. Witwen der vorgenannten Arbeitnehmer.
3.2.3.2 Bezugsgenehmigungen
Hier werden die verschiedenen Bezugsgenehmigungsarten eingetragen, die im Fenster Mieter

bendtigt werden.

Bezugsgemhmlgungen

F]«I<|>|»|n|lll|ll|§|@l ||-I7I?_

Bezugsgenehmigungen

Kennzeichen 25
Genehmigungsart § 27 (7) WoFG-Selbstnutzungsgenehmigung
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen
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Kennzeichen

Der hier eingegebene

Bezugsgenehmigung.

Genehmigungsart

Schlussel bezeichnet die im néachsten Feld eingetragene Art der

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung Nordrhein

- Westfalen

© 00 N O o B~ W N B+ O

W W W N N N DN N N NN DN DNNMNDN PP PR R
N P O © 0 N O 00 B W N P O O N OO O B W N O

85 (1) S.1 und 2a WoBindG

85 (1) S.2 WoBIindG (Planungsverdrangte)

8 6 WoBIindG (Selbstnutzungsgenehmigung)

§ 4 BergArbWoBauG

§ 88a Il. WoBauG

85 (1) S.2 WoBIindG (vergleichbare Wohnung)
8 5 (1) S.2 WoBindG (geringere Miete)

8 5 (1) S.2 WoBindG (kleinere Wohnung)

8 4 (4) WoBIindG (Mieterbenennung)

8§ 4 (5) WoBindG (Besetzungsrecht)

8 5 (1) S.2c WoBIindG (besondere Harte)

8 5 WoBIindG i.V.m. § 7k EStG

§ 88d Il. WoBauG i.V.m. § 7k EStG

8§ 7k EStG

§ 88a Il. WoBauG - Selbstnutzungsgenehmig
Bergarbeiter -WBB 8§ 4,5 WoBindG/WoFG
88 4,5 WoBindG/WoFG

ung

§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG  -Planungsverdrangte
8 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG  -vergleichbare Wohnung

8 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG  -hohere Miete
8 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG  -kleinere Woh

nung

§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG  -besondere Harte
§ 5 WoBindG/§ 27 (3) WoFG  -Wohnungstausch

§ 27 (7) WoFG - Selbstnutzungsgenehmigung
§ 18 (1+2) WFNG

§ 18 (3) Nr. 1 WFNG

§ 18 (3) Nr. 2 WFNG

§ 18 (3) Nr. 3 WFNG

§ 18 WFNG / 88 88, 88al . WoBauG

§ 17 (6) WFNG (SNG)

8 17 (6) WFNG / § 88a Il. WoBauG (SNG)
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33 8§18 (3) S.1 WFNG (besondere Harte)

Grundeinstellung Hessen

0 §5(1)S.1und2aWoBindG

1 85(1)S.2WoBindG (Planungsverdrangte)

2 8§ 6 WoBIindG (Selbstnutzungsgenehmigung)

3 §4 BergArbWoBauG

4 §88all WoBauG

5 §5(1) S.2 WoBindG (vergleichbare Wohnung)

6 85 (1) S.2 WoBindG (geringere Miete)

7 85(1) S.2 WoBindG (kleinere Wohnung)

8 84 (4) WoBindG (Mieterbenennung)

9 §4 (5) WoBIindG (Besetzungsrecht)
10 85(1) S.2c WoBindG (besondere Harte)
11 §88d Il.WoBauG
12 85 WoBindG i.V.m. § 7k EStG
13 §88d Il.WoBauG i.V.m. § 7k EStG
14 8§ 7k EStG
16 Bergarbeiter -WBB 8§ 4,5 WoBindG/WoFG
17 88 4,5 WoBindG/WoFG
19 §5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG - Planungsverdrangte
20 8§85 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (vergl. WE)
21 8§ 5WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG -hohere Miete
22 85 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG -kleinere Wohnung
23 85 WoBIndG/§ 27 (3) S.4 WoFG -besondere Harte
24  § 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG -Wohnungstausch
25 85 WoBIndG/§ 27 (3) S.3WoFG  -Wohnungstausch
26 §17 (3) HWOFG
27 817 (3) Nr. 1 HWOoFG (niedrigere Miete)
28 817 (3) Nr. 1 HWOoFG (kleinere Wohnung)
29 817 (3) Nr. 2 HWoFG (dring. Raumbedarf
30 §17(3) Nr. 3 HWOFG (bes. Harte)

Grundeinstellung Niedersachsen

0 85(1)S.1und2aWoBindG

1 §5(1) S.2 WoBindG (Planungsverdrangte)

2 86 WoBIindG (Selbstnutzungsgenehmigung)

3 8§ 4 BergArbWoBauG

4 §88all. WoBauG
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5 §5(1) S.2 WoBindG (vergleichbare Wohnung)
6 85 (1)S.2WoBindG (geringere Miete)
7 85(1)S.2 WoBindG (kleinere Wohnung)
8 8§84 (4) WoBindG (Mieterbenennung)
9 84 (5) WoBindG (Besetzungsrecht)
10 85 (1) S.2c WoBIindG (besondere Harte)
12 §5WoBindG i.V.m. § 7k EStG
13 §88d I.WoBauG i.V.m. § 7k EStG
14 8§ 7k EStG
16 Bergarbeiter -WBB 88 4,5 WoBindG/WoFG
18 88 4,5WoBindG/ § 27 S.1 WoFG
19 §5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (PV)
20 8§85 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (vergl. WE)
21  §5WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (hoh. Miete)
22 §5WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (KI. WE)
23 8§85 WoBIindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (bes.Harte)
24 8§ 5 WoBindG/§ 27 (3) S.3 WoFG (WE -tausch)
25 8§27 (7) S.3 WoFG (Selbstnutzung))
26 §8(2) NWoFG
27 §8(5) Nr. 1 NWoFG
28 §8(5) Nr. 2 NWoFG
29 §8(5) Nr. 3 NWoFG
30 88 (4) NWoFG (Mieterbenennung)
31 § 10(2)i.V.m. § 8 NWOFG
32 §8(2) NWoFG / §§ 88, 88a Il. WoBauG
33 88 (2) NWoFG / 88 88d Il. WoBauG
Grundeinstellung Schleswig - Holstein
0 85(1)S.1und2aWoBindG
1 8§5(1) S.2bb WoBIindG (Planungsverdrangte)
2 86 WoBindG (Selbstnutzungsgenehmigung)
3 84 (7) 2.Hs./Eintr. nach § 569a (2) BGB/Erbe
4 §88all. WoBauG
5 §5(1) S.2aa) WoBIindG (vergleichb. Whg)
6 85 (1) S.2aa) WoBIindG (geringere Miete)
7 85 (1) S.2aa) WoBindG (kleinere Wohnung)
8 Benennung 84 (4) WoBindG
9 Besetzungsrecht/Wofl. § 4 (5) WoBindG
10 85 (1) S.2c WoBIindG (besondere Harte)
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12 87k EStGi.V.m. 8§ 5 WoBindG

13 8§ 7k EStGi.V.m. § 88d Il. WoBauG

14 87k EStG iV.m.§88all. WoBauG

15 87k EStG - Uberschr. mangels Nachfrage
16 Whgstausch;s.Hausakte/Tauschgenehmigung
17 8§27 WoFG/§ 88d Il. WoBauG (92 -96)
18 Vermietung nach Absprache/s. Akte

19 Benennung § 88d Il. WoBauG (92 -96)
20 Benennung § 88d Il. WoBauG (97ff.)

21 Benennung § 88a Il. WoBauG

22  Zweckentfremdungsgenehmigung

23 8§27 WoFG/ § 88d Il. WoBauG ab 97

Die hier aufgefuhrten Grundeinstellungen sind fir Programmablaufe notwendig und duirfen nicht

verandert werden. Es kénnen zusatzliche Datensatze erfasst werden , die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.

3.2.3.3 Freistellungen

Hier werden die verschiedenen Freistellungsarten eingetragen, die im Fenster Mieter bendétigt
werden.
H Freistellungen
[y I«l«l»l»lnlllllllIélglsm%l-l?l?_
Freistellungen
Kennzeichen 1
Freistellungsart § 7 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5 %)
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene  Schlussel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Freistellung.

Freistellungsart

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.
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Grundeinstellung Nordrhein -Westfalen
1 87 (1) WoBIindG (ohne AGZ bis 5 %)
2 8§87 (1) WoBindG (mit AGZ > 20 %)
3 Freistellung von § 88a Il. WoBauG
4 §7 (1) Nr. 2 WoBindG (6ffentliches Interesse)
5 87 (1) WoBIindG (Ausbau/Erweiterung)
6 87 (1) WoBindG (zzgl. Pflegebeddrftigkeit)
7 87 (2) WoBindG
8 §7 (1) WoBindG (eheadhnliche Gemeinschaften usw.)
9 87 (1) WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
10 §7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (innerhalb EKG)
11 §7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (bis 5 %)
12 87 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (> 5 bis 20 %)
13 §7 (1) WoBindG/8§ 30 WoFG (> 20 %)
14 87 (3)S.1 WoBindG/§ 30 WoFG
15 87 (3)S.2 WoBindG/§ 30 WoFG
16 § 30 WoFG/off. Interesse 0.AGZ
17 8§ 30 WoFG/Pflegebedirftigkeit 0.AGZ
19 §19 (1) WFNG
21  §19(2) Nr. 1 WFNG
22§19 (2) Nr. 2 WFNG
23§19 (2) Nr. 3 WFNG
24§19 (2) Nr. 4 WFNG
25 819WFNG/ 88§ 88a, 88d Il. WoBauG
26 8 19 WFNG (zug. Angehdriger)
27 819 WFNG/ § 88d Il. WoBauG
Grundeinstellung Hessen
1 87 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5 %)
2 87 (1) WoBindG (mit AGZ > 20 %)
3 Freistellung von 8§ 88a Il. WoBauG
4 8§87 (1) Nr.2WoBindG  (6ffentliches Interesse)
5 §7 (1) WoBIindG (Ausbau/Erweiterung)
6 87 (1) WoBindG (zzgl. Pflegebeddrftigkeit)
7 87 (2) WoBindG
8 §7 (1) WoBindG (eheahnliche Gemeinschaften usw.)
9 §7 (1) WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
10 §7 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (innerhalb EKG)
11 87 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (bis 5 %)
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12§87 (1) WoBindG/§ 30 WoFG (> 5 bis 20 %)
13 §7 (1) WoBindG/8§ 30 WoFG (> 20 %)
14 8§87 (3)S.1 WoBindG/§ 30 WoFG
15 §7(3)S.2 WoBindG/§ 30 WoFG
16 § 20 HWoFG ohne AGZ
17 820 HWoFG mit AGZ
Grundeinstellung Niedersachsen
1 87 (1) WoBIindG (ohne AGZ bis 5 %)
2 8§87 (1) WoBindG (mit AGZ > 20 %)
3 Freistellung von § 88a Il. WoBauG
4 87 (1) Nr.2 WoBIindG (6ffentliches Interesse)
5 §7 (1) WoBindG (Ausbau/Erweiterung)
6 87 (1) WoBindG (zzgl. Pflegebedirftigkeit)
7 87 (2) WoBindG
8 §7 (1) WoBIindG (eheahnliche Gemeinschaften usw.)
9 §7 (1) WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
10 §7 (1) WoBindG/830 WoFG (innerh. EKG)
11 87 (1) WoBindG/8§30 WoFG (bis 5%)
12 §7 (1) WoBindG/§30 WoFG (5% - 20%)
13 §7 (1) WoBindG/830 WoFG (> 20%)
14 8§87 (3) Satz 1 WoBindG/830 WoFG
15 §7(3) Satz 2 WoBindG/830 WoFG
20 8§11 NWoFG
21 8§11 NWoFG/ 88§ 88, 88a Il. WoBauG
22 8§11 NWoFG /88 88d Il. WoBauG
23§11 (1) Nr. 1 NWoFG
24§11 (1) Nr. 2 NWoFG
25 § 11 (1) Nr. 3 NWoFG
Grundeinstellung Schleswig - Holstein
1 8§87 (1) WoBIindG (ohne AGZ bis 5 %)
2 8§87 WoBindG mit AGZ
3 Freistellung von § 88a Il. WoBauG
4 §7 (1) Nr.2 WoBIindG (6ffentliches Interesse)
5 §7 (1) WoBIindG (Ausbau/Erweiterung)
6 87(1) WoBIndG (zzgl. Pflegebedirftigkeit)
7 87 (1) WoBindG (ohne AGZ bis 5%)
8 §7 (1) WoBindG (eheahnliche Gemeinschaften usw.)
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9 87 WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
10 §7 (1) WoBindG (ohne AGZ > 5 %)
11 87 (1) WoBIindG (ohne AGZ > 20 %)
12 Freistellungvon § 88d Il. WoBauG

Die hier aufgefuhrten Grundeinstellungen sind fur Programmablaufe notwendig und dirfen
veréandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datensatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.

Seite 66 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.3 Fehlbelegung

3.3 Fehlbelegung

Die Fehlbelegungsabgabe wird zurzeit nur in Hessen erhoben.

3.3.1 AusschlieBungsgrinde

Hier werden die verschie  denen AusschlieBungsgriinde eingetragen, die in den Fenstern

Einzelbearbeitung  und Wohnungen benétigt werden.

i AusschiieBungsgrinde
[QTT<T> > S EEE TR E R B

AusschlieBungsgrunde

Kennzeichen 1"

Grund Inhaber einer WBB, die nicht alter als 2 Jahre ist

Text im Bescheid Sie sind Inhaber einer Wohnberechtigungsbescheinigung gemaB § 5 Abs. 1 »
Satz 1 WoBindG in Verbindung mit § 27 WoFG, die innerhalb der letzten 2
Jahre vor Beginn des Leistungszeitraumes erteilt worden ist. Nach Artikel 2
Nummer 2 Absatz 1 2.AFWoG NRW ist daher keine Ausgleichszahlung

entrichten.
v
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171
Kennzeichen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art des

AusschlieBungsgrundes.

Grund

Hier ist die Kurzbezeichnung des AusschlieBungsgrundes einzutragen.

Text im Bescheid
In dieses Feld kann eingetragen werden, warum keine Abgabepflicht besteht. Der Text erscheint
im Bescheid, wenn das Seriendruckfeld genutzt wird und in der Einzelbearbeitung der

entsprechende AusschliefSungsgrund ausgewahlt wurde.

Grundeinstellung AusschlieBungsgrinde

0 kein AusschlieBungsgrund
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selbstgenutzte Wohnung im Eigenheim
Wohngeldempfanger

Empféanger von Transferleistungen nach SGB XII
§ 27 aBVG

Empféanger von ALG Il bzw. Sozialgeld nach SBG Il

N o o B~

11 Inhaber einer WBB, die nicht alter als 2 Jahre ist
17  Mieter/Mieterin gestorben

18 Auszug aus der Wohnung

19 Wohnung ist nicht mehr 6ffentlich gefordert
21  Vermietbarkeit der Wohnung ist geféhrdet

98 Wohnung wird zurzeit nicht als Wohnraum genutzt/genehmigt

3.3.2 Einkommensgrenze FEBE

Diese Tabelle dient der automatischen Ermittlung der Einkommensgrenze beim Mieter in der

Einzelbearbeitung.

" & Einkommensgrenze FEBE
S BRRLE RERREE CRE
Einkommensgrenze FEBE

EKG § 5 HWoFG EKG § 88d Il. WoBauG
Haushaltsvorstand 16.351,00 €
2. Angehoriger 8.456,00 €
Weitere Angehorige 5.639,00 €
Kind i. S. des § 32 EStG 650,00 €
Zuschlag Einpersonenhaushalt 0,00 €
Zuschlag Zweipersonenhaushalt 0,00 €
Giiltig ab 01.01.2020 A
Giiltig bis &
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 11

EKG

Hier ist die Art bzw. Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze auszuwahlen.

Seite 68 von 239

Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.3 Fehlbelegung

Haushaltsvorstand ¢é

In den Feldern Haushaltsvorstand , 2. Angehdriger , Weitere Angehdrige , Kindi. S. des §
32 EStG , Zuschlag Einpersonenhaushalt und Zuschlag Zweipersonenhaushalt sind die
Betrage einzutragen, die nach den gesetzlichen Vorschriften fir den entsprechenden

Personenkreis vorgesehen sind.

Gultig ab

Hier ist das Datum einzutragen, von dem an diese Daten giiltig sind.

Gultig bis
Das Feld ist bei der aktuellen Einkommensgren ze freizulassen, weil das Ende dieser Regelung
noch nicht bekannt ist. Ist dieses Datum gefllt, muss es sich um eine Einkommensgrenze

handeln, die zurzeit nicht mehr aktuell ist.

Wichtig:
Andert sich die Einkommensgrenze, ist der aktuelle Fall zu befrist en, indem das Feld  Glltig bis
gefullt wird. Dann ist ein neuer Datensatz mit dem daran anschlie3enden Glltig ab -Datum und

den neuen Werten aufzunehmen.
Das Anpassen der alten an die neuen Daten ist nicht zulassig, da ansonsten keine Berechnungen

fur abgela ufene Zeitraume mehr durchgefiihrt werden kénnen.

3.3.3 Hochstbetrage

Hier werden die Hochstbetrdage eingegeben, die in der Verordnung zur Bestimmung der
Hochstbetrdge nach § 3 Abs. 1 und 2 des Fehlbelegungsabgabe -Gesetzes

(Hochstbetragsverordnung) festgelegt sin d.
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H Héchstbetrage
) I«I<I>I»lInlslllllglﬁlalmltlnlvI><r'_
Hochstbetrage
Mietstufe 6 Gemeinde Frankfurt am Main B
Sammelheizung Ja Nein Bad Ja Nein
Bezugsfertigkeit vom 01012005000 &f|  bis 31421299900
giiltig vom 01.07.2016 < bis STI229990 71
Zuschlag fiir Wohnungen in Ein- / Zweifamilienhausern: 0 %
Wohnflache: unter 50 gm 50 qm - 80 qm ab 80 qm
einfache Wohnlage 10,83 € 9:280 € 8,78
mittlere Wohnlage 10,83 € 9,28 € 8,78
gute Wohnlage 10,83 € 9,28 € 8,78 €
Hochstbetrag je Wohnung 464,00 € 702,00 € €
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
Mietstufe

Die Zugehdrigkeit einer Gemeinde zu der jeweiligen Mietenstufe ergibt sich aus der Anlage zur

Hoéchstbetragsverordnung und wurde vom Gesetzgeber bestimmt (Frankfurt: 6).
Gemeinde
Es muss ein Eintrag ausgewahlt werden, wenn die Fehlbelegung sabgabe fiir mehrere Gemeinden

mit unterschiedlichen Mietenstufen erhoben wird.

Sammelheizung
Das Feld wird mit  Ja vorbelegt, da es in Hessen bei den Héchstbetrdgen nur noch eine

Unterscheidung fur Baujahre bis 1948 gibt.

Bad
Das Feld wird mit  Ja vorbeleg t und derzeit ohne Relevanz, da in Hessen bei den Hochstbetragen

keine entsprechende Unterscheidung mehr erfolgt.

Bezugsfertigkeit vom / Bezugsfertigkeit bis
Zur Zuordnung der Wohnung und zur Ermittlung des mafl3gebenden Hochstbetrages ist der in

der Hochst betragsverordnung vorgegebene Zeitraum der Baujahre einzutragen.
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glltig  vom
Zur Zuordnung der Wohnung und zur Ermittlung des maflRgebenden Hochstbetrages ist das

Datum einzutragen, an dem die Héchstbetragsverordnung in Kraft tritt.

gultig bis
Dieses Datum ist auf einen Wert in der Zukunft zu setzen (z.B. 31.12.2999 ), dadie
Glltigkeitsdauer der aktuellen Hochstbetragsverordnung nicht festgelegt ist.

Es ist erst dann zu korrigieren, wenn eine neue Hochstbetragsverordnung erlassen wird.

Zuschlag fur Wohnunge nin Ein -/Zweifamilienhausern
Dieser Zuschlag ist in der aktuellen Hochstbetragsverordnung nicht mehr vorgesehen, so dass 0

% eingetragen werden missen.

Wohnflache
In der aktuellen Hochstbetragsverordnung wird eine Unterscheidung in unter 50 gm , zwischen

50 und 80 gm und ab 80 gm vorgenommen.

einfache, mittlere, gute Wohnlage
In der aktuellen Hochstbetragsverordnung wird nicht nach Wohnlagen unterschieden, so dass

jeweils der gleiche Wert in Euro je gm eingetragen werden muss.

Hdéchstbetrag je Wohnung
Hier ist der monatliche Hochstbetrag einzutragen, der durch die Multiplikation des

Hoéchstbetrages je gm und der Wohnflache nicht Giberschritten werden darf.

3.3.4 Einzelbuchungen

Die Einzelbuchungen werden durch die automatische Sollstellung ( Autosoll ) erstellt und durch

den Datentransfer an die Kasse Ubermittelt.
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7

ﬂ Einzelbuchungen
CYRIRIRE EEIEE=)S T II-I«IXI"_
Einzelbuchungen
Verarbeitungsschliissel 220
Bescheidnummer 1
Kassenzeichen 9643500083909 Faxe von Flake
Buchungsdatum A
Falligkeitsdatum 0t0220220 <A
Falligkeitsdatum Kasse <
Falligkeitsbetrag 44,44 €
Giiltigkeitsschliissel 00
Anzeige des nachsten gefundenen Falles Ansehen 1136
Verarbeitungsschliissel
Der Verarbeitungsschlissel gibt an, ob es sich um einen Sollzugang (220) oder T abgang (320)

handelt.

Bescheidnummer

In der Bescheidnummer steht, zu welchem Bescheid die Buchung gehort.

Kassenzeichen

Das Kassenzeichen wird automatisch bei der ersten Sollstellung vom Programm vergeben.

Buchungsdatum

Das Buchungsdatum wird mit dem Tagesdatum gefillt, wenn dieser Datensat Z beim
Datentransfer an die Kasse gesendet wird.

Das Datum darf nur in Ausnahmeféllen und nur von berechtigten Sachbearbeitern entfernt

werden, da dieser Datensatz dann erneut zur Kasse gesendet wird.

Falligkeitsdatum

Das Falligkeitsdatum ist der jeweils 1. des Monats, fur den die Forderung besteht.

Falligkeitsdatum Kasse

Dieses Feld wird erst gefillt, wenn der Datensatz fiir den Datentransfer an die Kasse aufbereitet
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wird.

Wenn das Bescheiddatum fehlt, ist das Falligkeitsdatum auch das Kassenfélligkeitsda tum.

Bei einem Bescheiddatum innerhalb der ersten 20 Tage des aktuellen Monats ist das
Falligkeitsdatum auch das Kassenfalligkeitsdatum.

Liegt das Falligkeitsdatum in der Vergangenheit oder das Bescheiddatum innerhalb der letzten

10 Tage des aktuellen Mon  ats, wird das Kassenfalligkeitsdatum auf den 1. des aktuellen Monats

gesetzt.

Falligkeitsbetrag
Hier wird der monatliche Einzelbetrag der Forderung angezeigt, zur Vermeidung von
Kleinstbetragen missen Betréage bis zu 10 Euro zu einer vierteljahrlichen Ford erung summiert

werden.

Gliltigkeitsschlussel

Dieser Schliissel gibt an, ob es sich um gultige (00), vorlaufig ungtltige (99) oder abschlielRend
ungultige ( --) Datensatze handelt.

Vorlaufig ungiltig  gekennzeichnete Datensatze (99) miussen wieder gultig gemacht werden,
wenn z.B. der entsprechende Sollabgang durch das Léschen oder die Riicknahme eines

Bescheides nicht mehr vorhanden ist.

Abschlie3end ungultig gekennzeichnete Datensatze (--) kdnnten auch geléscht werden, bleiben

aber zur besseren Ubersichtlichkeit erhalten.

3.3.5 Kassenzeichen

Jeder Mieter erhélt bei der ersten Sollstellung ein Kassenzeichen, das automatisch vom

Programm vergeben wird.

ﬂ Kassenzeichen = —]
[QT] <> TH]al xlDliI@lﬁl@lsuII-I«flxr—
Kassenzeichen
Mieter 315202 Faxe von Flake e

Kassenzeichen 9643500083909
Vergabedatum 14.10.2021 A
Verarbeitungsschliissel 600
Verknipfung zu einer untergeordneten Tabelle herstelien Ansehen 11
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Mieternummer

Sie ist die eindeutige Kennziffer des Mieters.

Kassenzeichen

Das Kassenzeichen wird automatisch bei de

Vergabedatum

r ersten Sollstellung vom Programm vergeben.

Bei der Vergabe des Kassenzeichens wird das Tagesdatum eingetragen.

Verarbeitungsschlissel

Der Verarbeitungsschlissel

Dieser wird nach de m Aufbau der Daten flir die Kasse auf

600 wird bei der Neuvergabe eines Kassenzeichens vergeben.

300 geéandert. Sollte dabei ein

Problem auftreten und der Datentransfer wiederholt werden missen, kdnnen die Neuzugange

somit per SQL leicht wiederhergestellt werden. Ist dies nicht erforderlich, wird der Wert zu

Beginn des nachsten Datentransfers auf

3.3.6  Zahlungen

000 geéandert.

Aus der Tabelle der Zahlungen geht hervor, flr welches Kassenzeichen welcher Betrag fiir

welchen Zeitraum monatlich an Fehlbelegungsabgabe zu zahlen ist. Diese Tabelle wird bei jeder

Sollstellung aktu alisiert.

Zahlungen

o] -E- |

EYRIRIRER B & EEEE T B

Kassenzeichen
erste Falligkeit am
letzte Falligkeit am

Falligkeitsbetrag

Zahlungen

9643500083909 Faxe von Flake
01.01.2022 7
01122024

44,44 €

Verknupfung zu einer untergeordneten Tabelle herstellen

Kassenzeichen

xI7 I

B

Ansehen 171

Das Kassenzeichen wird automatisch bei der ersten Sollstellung vom Programm vergeben.
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erste Falligkeit am

Der Beginn des Zahlungszeitraums wird angezeigt (immer der 1. des Monats).

letzte Falligkeit am

Das Ende des Zahlungszeitraums wird angezeigt (immer der 1. des Monats).

Falligkeitsbetrag

Hier wird die monatliche H6he der Forderung dieses Zahlungszeitraums angezeigt.
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3.4  Vermittlung

3.4.1 Ausstattung der gesuchten Wohnung

Hier werden die verschiedenen Ausstattungsmerkmal e von Wohnungen eingetragen, die im

Fenster Suchende benétigt werden.

@ =)

H Ausstattung der gesuchten Wohnung

l<[<]> |>.|.~|;|||;|g|§|c;nl=ul|-I«zf|><l"_

Ausstattung der gesuchten Wohnung

Kennzeichen 0
Ausstattung normal
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

Wohnungsausstattung.

Ausstattung

Der hier eingetragene Te  xt wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

0 normal
1 behindertengerecht

2  Altenwohnung

3.4.2 Derzeitige Wohnsituation

Hier werden die verschiedenen Angaben zur augenblicklichen Wohnsituation eingetragen, die im

Fenster Suchende bendtigt werden.
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Eﬂ Derzeitige Wohnsituation
CERDNE RERREE CEE
Derzeitige Wohnsituation

Kennzeichen 2

Wohnsituation offentlich geforderte Wohnung

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen

-

VXTI

Kennzeichen
Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der

derzeitigen Wohnsituation.

Wohnsituation

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

Obdachlosen -/Notunterkunft/Beherbergungsbetrieb
offentlich geférderte Wohnung

Altbauwohnung, Baujahr bis 1948

freifinanzierte Wohnung, Baujahr nach 1948

Obdachlosen -/Notunterkunft/Beherbergungsbet. bei Eltern
offentlich geforderte Wohnung bei den Eltern

Altbauwohnung, Baujahr bis 1948 bei den Eltern

0 N o oA WN P

freifinanzierte Wohnung, Baujahr nach 1948 bei den Eltern

nicht in Nordrhein - Westfalen

9 Ubergangsheim

10 Untermiete

Zusatzlich bzw. andere Bezeichnung in Nordrhein - Westfalen

1 Obdachlosen - /Notunterkunft, Frauenhaus
21  Sammelunterkunft fur Flichtlinge/Asylbewerber

22 stationdre Einrichtung

Die hier aufgefihrten Grundeinstellungen sind fir Programmabléaufe notwendig und dirfen

verandert werden. Es kénnen zusatzliche Datensatze erfasst werden, die jedoch nicht
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ausgewertet werden und nur zur Infor mation dienen.

3.4.3  Dringlichkeit der Wohnungssuche

Hier werden die Angaben zur Dringlichkeit des Vermittlungswunsches eingetragen, die im

Fenster Suchende bendtigt werden.

Honngnchhendawmmngsmdu
Q| <[> Nlﬂllllllllﬁl‘?l'ﬂllm?r_

Dringlichkeit der Wohnungssuche

Stufe 1

Text unzumutbare Unterkunftsverhaltnisse

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
Stufe
Der hier eingegebene Schlussel bezeichnet die im nachsten Feld eingetragene Art der
Dringlichkeit.
Text

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

unzumutbare Unterkunftsverhaltnisse
Schwangere/Alleinerziehende/Bewohnerin eines Frauenhauses
Kundigung wegen Eigenbedarf/stadtisches Interesse
Wohnungssuchende ohne Wohnung

Trennung von der Familie

unzureichende Wohnraumversorgung

offentliches Interesse an unterbelegter groRer Wohnung

zu hohe Mietkosten

© 00 N oo o b~ W N P

Ubrige Wohnungssuchende

[y
o

Sonderfalle
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3.4.4 Griunde fur die Wohnungssuche

Hier werden die verschiedenen Beweggrinde fiir einen Vermittlungswunsch eingetragen, die im

Fenster Suchende bendtigt werden.

ﬂ Griinde fiir die Wohnungssuche

SV RIRIE I>'IFIIIISI%I§IQI!»||W_

Grunde fur die Wohnungssuche

Kennzeichen 1
Grund zu kleine Wohnung
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen
Der hier eingegebene  Schlussel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Grund fur die

Wohnungssuche.

Grund

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

sonstige Grinde

zu kleine Wohnung

zu grof3e Wohnung
unzureichende Ausstattung

zu hohe Miete

schlechte Verkehrsverbindung

Kundigung des Vermieters

~N O o b~ W N kO

ohne Wohnung

Zusétzlich bzw. andere Bezeichnung in Nordrhein - Westfalen

3 bauliche Mangel/Schaden der derzeitigen Wohnung
21 zu hohe Neben -/Heizkosten
22  Lage der Wohnung
23 schlechtes Wohnumfeld
24 Umzug in eine andere Stadt/Gemeinde
25 Trennung (von Partner, Haushaltsgemeinschaft)

26  barrierefreie/alters  -/rollstuhlgerechte Wohnung benétigt

Seite 79 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.4 Vermittlung

Hinweis fur Nordrhein  -Westfalen:

Die hier aufgefuhrten Grundeinstellungen sind fur Programmablaufe notwendig und dirfen nicht

veréandert werden. Es kdnnen zusatzliche Datensatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.

3.4.5 Grinde fur fehlendes Einkommen

Hier werden die verschiedenen Griinde fiir nicht vorhandenes Einkommen bzw. die jeweilige
Uber -/Unterschreitung der Einkommensgrenze eingetragen, die im Fenster Suchende benétigt

werden.

H Grinde fur fehlendes Einkommen

[QTiT<T> INInIlIlll»IIél@lmltlllvflxr_

Grunde fur fehlendes Einkommen

Kennzeichen 4
Grund Inhaber einer allgemeinen WBB
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeic hen
Der hier eingegebene Schlissel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Grund fur

fehlendes Einkommen.

Grund

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

Geringverdienende (bis T 20 %)

EKG § 9 (3) bis 40 %

Inhaber einer allgemeinen WBB

Inhaber einer allgemeinen WBB MV
Einkommen innerhalb der Einkommensgrenze

Einkommen bis 60 % (2./3. Forderungsweg)

© 0o N 0o B~ N P

Einkommen (iber 60 % Uberschreitung

Hinweis:

Seite 80 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



3 Stammdaten - 3.4 Vermittlung

Mit Hilfe dieser Angaben wird eine statistische Auswertung ermdglicht.
Daruber hinaus kann das Feld bei der Vermittlung einer Wohnung als Suchkriterium genutzt
werden, wenn geeignete Bewerber (z.B. Geringverdienende) fur zweckgebundenen Wohnraum

(z.B. Minderverdienende) er ~ mittelt werden sollen.

3.4.6 Personenkreise

Hier werden die verschiedenen Personenkreise eingetragen, die im Fenster Suchende auf der

Karteikarte Situation bzw. bei der Erteilung einer Wohnberechtigung  auf der Seite Personenkreis

bendtigt werden.

(= o

Hpersonenkmse
[QT<T<T> |>I|ﬂ|lll|l|@|§|t2|m||.|7]'§<'|'_
Personenkreise
Kennzeichen 7

Personenkreis kinderreiche Familien

Bereich Vermittlung und WBB

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schlussel bezeichnet den im néchsten Feld eingetragenen Personenkreis.

Personenkreis

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Bereich
Hier ist der Arbeitsbereich anzugeben, fir den der eingegebene Personenkreis guiltig ist. Falls es
Personenkreise gibt, die ausschlief3lich fir WBB oder Vermittlung gel ten sollen, kann dies hier

kenntlich gemacht und so gesteuert werden, wo die Angaben spéater angezeigt werden.

Madgliche Einstellungen

3 WBB
4 Vermittlung
5 Vermittlung und WBB
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Grundeinstellung

0 Sonstige 4
1 anerkannte Aussiedler/Fliichtlinge 4
2 Schwerbehinderte ab 50% 4
3 Schwerbehinderte ab 80% 4
4 Haushalte in der Grundsicherung 4
5 Junge Ehepaare 5
6 altere Personen 5
7 Kinderreiche Familien 5
8 Bergarbeiter 4
9 Studierende, Azubis 4
10 auslandische Arbeitnehmer 5
11 noch nicht anerkannte Aussiedler/Flichtlinge 4
12  Schwerbehinderte mit Gehbehinderung 4
13 noch nicht anerkannte Aussiedler mit deutschem Pass 4
14  Wohngemeinschaften 4
15 Einkommensverringerung wegen Erziehungsurlaub 4
16 Schwangere Frauen 5
17  Alleinerziehende 5
18 Studenten 3
19 Aussiedler 3
20 Schwerbehinderte 3
21 Rollstuhlfahrer 4
3.4.7 Stadtteile
Hier werden die verschiedenen Stadtteile eines Ortes eingetragen, die im Fenster Suchende

bendtigt werden.
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T =)
[ BRREE REREEE CRE
Stadtteile

Kennzeichen 1
Stadtteil Stadtmitte
Alktuellen Fall korrigieren Ansehen 171

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Stadtteil.

Stadtteil

Der hier eingetragene Text wird in dem oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.
Hinweis:

Im Fenster Suchende kann immer nur ein Wunsch angegeben werden. Ggf. kdnnen zusatzlich zu

den einzelnen Stadtteilen beliebte Stadtteilkombinationen eingetragen werden.

3.4.8 Vermittlungsergebnisse

Hier werden die verschiedenen Griinde eingetragen, die fir Abgénge von Wohnungssuchende n
vorgesehen sind. Diese werden im Fenster Suchende bendtigt.
HVum:tﬂungsergebmse

[QTT<] >|>|Inllll|BII§IQIm||@WI"E?_

Vermittlungsergebnisse

Kennzeichen 1
Vermittlungsergebnis versorgt durch das Wohnungsamt
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Kennzeichen

Der hier eingegebene Schliissel bezeichnet den im nachsten Feld eingetragenen Abgangsgrund.
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Vermittlungsergebnis

Der hier eingetragene Text wird in de m oben genannten Fenster zur Auswahl angezeigt.

Grundeinstellung

0 inaktiv durch Zeitablauf

Dieses Kennzeichen bekommen alle Wohnungssuchenden, die nach dem
Erinnerungsschreiben (Uber Vermittlung I Routinearbeiten) nicht mit neuen
Einkommensnachweisen  vorgesprochen haben. Da bei diesen davon auszugehen
ist, dass sie nicht mehr an einer Vermittlung interessiert sind, werden sie somit

aus dem aktiven Personenkreis entfernt.

versorgt durch das Wohnungsamt

Selbstversorger

versorgt mit einer  Altenwohnung

verzichtet; bleibt in alter Wohnung

Abgang aus anderen Grinden

o B~ WN P

geldscht; nicht vermittelbar

zusatzlich in Nordrhein -Westfalen

7  Selbstversorger gez. WBS (fur Statistik)
8  Selbstversorger allg. WBS (fur Statistik)

Die hier aufgefuhrten Grundeinstellungen sind fur Programmablaufe notwendig und durfen nicht

verandert werden. Es kénnen zusatzliche Datensatze erfasst werden, die jedoch nicht

ausgewertet werden und nur zur Information dienen.
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3.5 Wohnberechtigung

3.5.1 Einkommensgrenze WBB

Diese Tabelle dient der automatischen Ermittiung der Einkommensgrenze beim Antragsteller im

Bereich der Wohnberechtigungen

| ﬂ Einkommensgrenze WBB 7 @[ﬂlﬁ |
CYRRBEE BEEEE TRAE N

Einkommensgrenze WBB

EKG § 9(2) WoFG EKG § 9(3) WoFG Sonder-EKG
Haushaltsvorstand 20.420,00 €
2. Angehoriger 4.180,00 €
Weitere Angehorige 5.660,00 €
Kind i. S. des § 32 EStG 740,00 €
Zuschlag Einpersonenhaushalt 0,00 €
Zuschlag Zweipersonenhaushalt 0,00 €
Giiltig ab 01.01.2022 A
Giiltig bis <
Aktuelien Fall korrigieren Ansehen 171
EKG
Hier ist Art bzw. Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze auszuwéhlen.

Haushaltsvorstand &

In den Feldern Haushaltsvorstand , 2. Angehdriger , Weitere Angehdrige , Kindi. S. des §
32 EStG , Zuschlag Einpersonenhaushalt und Zuschlag Zweipersonenhaushalt sind die
Betrage einzutragen, die nach de n gesetzlichen Vorschriften fiir den entsprechenden

Personenkreis vorgesehen sind.

Gultig ab

Hier ist das Datum einzutragen, von dem an diese Daten giiltig sind.

Gultig bis
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Das Feld ist bei der aktuellen Einkommensgrenze freizulassen, weil das Ende dieser Regelung
noch nicht bekannt ist. Ist dieses Datum gefullt, muss es sich um eine Einkommensgrenze

handeln, die zurzeit nicht mehr aktuell ist.

Wichtig:
Andert sich die Einkommensgrenze, ist der aktuelle Fall zu befristen, indem das Feld Gultig bis
gefullt wird. Dann ist ein neuer Datensatz mit dem daran anschliel3enden Glltig ab -Datum und

den neuen Werten aufzunehmen.

Das Anpassen der alten an die neuen Daten ist nicht zulassig, da ansonsten keine Berechnungen
fur abgelaufene Zeitraume mehr durchgefiihrt werd en koénnten. Dies kénnte z.B. bei
widerrechtlichen Nutzungen erforderlich sein, wenn geprift werden soll, ob der

Wohnungsinhaber zum Zeitpunkt des Bezuges wohnberechtigt gewesen ware.

3.5.2 Mietspiegel

Hier kann der Mietspiegel eingegeben werden, der zur Ermittl ung des Hochstbetrages bei der
Berechnung der Hohe einer Ausgleichszahlung bei Freistellungen nach dem WoBindG, WoFG

bzw. den entsprechenden Landesregelungen benétigt wird.

n

H Mietspiegel
CYRIRBEE FBEEEEE DR Ix_
Mietspiegel
Mietspiegelgruppe 8 Gemeinde £
Hochstbetrag oberer Wert
Modernisierter Altbau Ja Nein
bezugsfertig vom 01.01.1987 Zf bis 31421992 A
giiltig vom 01.08.1994 1 bis <
Mietzinsspanne bei Wohnungen bis 50 gm Wohnflache in EUR/gm
Ausstattung ohne Heizung und Bad mit Heizung oder Bad mit Heizung und Bad
Wohnlage
- einfach - = 6,65 . 7,00
- mittel = : 1336 - 1 T;:82
- gut - R 7,93 . 8,44
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111
Mietspiegelgruppe

Seite 86 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr




3 Stammdaten - 3.5 Wohnberechtigung

Es ist die Bezeichnung der Mietspiegelgruppe einzutragen.

Gemeinde
Hier missen Kreisverwaltungen eine Gemeinde auswahlen, wenn sie verschiedene Mietspiegel

fur ihre kreisangehdérigen Gemeinden eintragen wollen.

Hoéchstbetrag
Entsprechend der jeweils geltenden Rechtsgrundlage kann hier festgelegt werden, wie die unt en
eingetragene Mietzinsspanne berechnet werden soll.

Es kann zwischen dem unteren, mittleren und oberen Wert ausgewahlt werden.

Modernisierter Altbau

Dieses Feld ist bei der Neuaufnahme mit Nein vorbelegt. Bei Bedarf muss es mit Ja markiert
werden.
bez ugsfertig  vom / bezugsfertig bis

Zur Zuordnung der Wohnung und zur Ermittlung des malRgebenden Héchstbetrages ist das im

Mietspiegel vorgesehene Datum einzutragen.

gultig vom
Zur Zuordnung der Wohnung und zur Ermittlung des maf3gebenden Hochstbetrages ist d as

Datum einzutragen, an dem dieser Mietspiegel in Kraft tritt.

gultig bis
Dieses Datum darf beim aktuellen Mietspiegel nicht gefullt sein, da nach Ablauf keine
Ausgleichszahlung mehr berechnet werden kdnnte. Es ist erst dann einzutragen, wenn ein neuer

Mietspiegel zur Verfligung steht

Mietzinsspanne bei Wohnungen bis [ ] gm Wohnflache in Euro/gm
In diesem Feld ist die WohnungsgréRe einzutragen, bis zu der dieser Mietspiegeleintrag genutzt

werden soll.

Ausstattung beziiglich Heizung, Bad und Wohnlage
In den folgenden Feldern wird der untere/obere Betrag der jeweiligen Mietzinsspanne des

Mietspiegels eingetragen.

Hinweis:

Es wird dringend davon abgeraten, ausgelaufene Mietspiegel zu |I6schen oder mit den Daten des
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aktuellen Mietspiegels zu Uberschreibe n. Wird zumindest der letzte und vorletzte Mietspiegel
behalten, kdnnen bei Bedarf auch noch Berechnungen durchgefuhrt werden, die bereits

abgelaufene Zeitraume betreffen.

3.5.3 Personenkreise

Hier werden die verschiedenen Personenkreise eingetragen, die bei der Erteilung einer

Wohnberechtigung  auf der Seite Personenkreis  benétigt werden  (siehe Kapitel Personenkreise ).
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4 Anwendung

Um allen Benutzern eine akzep  table Darstellung zu ermdglichen, ist WinAWOS flr eine
Bildschirmauflésung von 800x600 Bildpunkten optimiert worden, was eine gewisse
Platzbeschrankung bedeutet. Dadurch ist es notwendig, den Inhalt des Fensters auf mehrere

Seiten zu verteilen.

Unterhalb d es Fenstertitels werden Karteikarten angezeigt, mit denen man auf die

verschiedenen Seiten  wechseln oder die Karteikarte Alles auswaéhlen kann, bei der alle
Eingabefelder untereinander angezeigt werden.

Unterhalb der Karteikarten befindet sich eine Infozeil e, in der wichtige Daten, z.B. Name und
Adresse, angezeigt werden, und die jederzeit sichtbar ist, auch wenn man zwischen den

unterschiedlichen Seiten wechselt.

4.1 Bestand

Der Wohnungsbestand ist die Grundlage von WinAWOS.

Hier befinden sich alle wichtigen Daten Uber 6ffentlich geférderte Hauser und Wohnungen
einschliel3lich der Angaben Uber die Eigentiimer, Verwalter, Mieter, Vormieter und
Zustellbevollmachtigten.

Die Angaben des Wohnungsbestandes sind sowohl fur die Wohnungsvermittiung als auch fur die
Ertei lung von Wohnberechtigungen, die enemalige Uberpriifung der Mieter im Rahmen der

Fehlbelegungsabgabe und statistische Auswertungen von Bedeutung.

Aus diesem Grund ist es wichtig, dass diese Daten gepflegt und aktuell gehalten werden. Zu
beachten ist, dass  Anderungen Auswirkungen auf andere Programmbereiche haben kénnen.
Beispiele:

Bei der Erteilung von Wohnberechtigungen kénnen Wohnungen an bevorzugte Personenkreise
nicht vergeben werden, wenn ein Zweckbindungsvermerk bei den Wohnungen nicht eingetragen
ist.

In Nordrhein -Westfalen wird die Wohnungsbestandsstatistik nicht korrekt erstellt, wenn im

Statistikfeld der Wohnungen falsche Werte enthalten sind.

Neben den mit 6ffentlichen Mitteln geférderten Wohnungen kénnen hier ebenfalls mit nicht -
offentlichen Mi tteln geforderte, mit Modernisierungsmitteln geférderte sowie steuerbegiinstigte
Wohnungen nach § 7 k EStG aufgenommen werden. Die genaue Zuordnung ist aus der 2. Seite

der Wohnung (Art der Férderungsmittel) ersichtlich.

Um den vorhandenen Datenbestand libe rsichtlich zu halten, sollten die nicht mehr geférderten
Wohnungen spétestens im Laufe der zweiten Jahreshélfte aus dem Wohnungsbestand geldscht

werden.
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Anwender, die die nicht mehr der Férderung unterliegenden Wohnungen - in analoger
Anwendung der vorges  chriebenen Aufbewahrungsfristen von Akten - im Bestand erhalten
mochten, haben jedoch die Méglichkeit, durch einfache Anderung des Statistikkennzeichens zu
erreichen, dass diese Wohnungen im Bestand verbleiben, aber nicht mehr bei der Auswertung
beriicksich tigt werden. Die Anpassung des Statistikkennzeichens ist in diesen Fallen zwingend
notwendig, um zu vermeiden, dass die Wohnungen in den Folgejahren erneut mitgezahit

werden.

41.1 Hauser

4.1.1.1 Karteikarte 1. Seite

Hauser (o] &
QI[<[>TrnleEBEselnEal < T<T2 I
Hauser
= Alles 2. Seite 3. Seite 4. Seite Wohnungen...

Am SchloB Broich1 45479 Miilheim an der Ruhr

Gebaudenummer 29

StraRe, Hausnummer 32 Am SchloB Broich 1
Postleitzahl, Ort 45479 Miilheim an der Ruhr By
Ortsbezirk Staditeil By

Gebaudelage

Wohnlage mittlere Wohnlage By

Anzahl der Wohnungen 4 davon gefordert 4

Eigentumer 24 Miilheimer Wohnungshandel C‘,Jl

fritherer Eigentiimer By 51

Verwalter a1

Forderungsmittel nicht offentliche Mittel % C‘,@

By 4

Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 11
Gebaudenummer
Die Gebaudenummer ist die eindeuti ge Kennziffer eines Hauses. Diese wird bei der
Neuaufnahme automatisch vergeben und ist die Verbindung zum Fenster Wohnungen .

Sollen zu einem Haus Wohnungen erfasst werden, muss dort bei der Eingabe genau diese
Gebaudenummer eing egeben werden.
Wird die Neuaufnahme von Wohnungen Uber die Schaltflache Wohnungen  durchgefuhrt, wird

die richtige Gebaudenummer automatisch eingefiigt.
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Stral3e, Hausnummer

Dieser Bereich besteht aus den vier Eingabefeldern Strallenschlissel , Stralle , Hausnumm er
und Hausnummernzusatz

Bei Eingabe des Strallenschlissels wird die dazugehérige Stral3e direkt angezeigt.

Ist der Schlissel nicht bekannt, kann der Name der StralRe eingeben werden und der Schlissel

wird automatisch ermittelt und angezeigt.

Im dritten Feld ist die Hausnummer einzutragen. Sie muss numerisch sein und darf keine

Bindestriche enthalten. Hausnummer 1 -3 muss entweder zu 1 oder 3 reduziert werden.

Im letzten Feld ist der eventuell vorhandene Hausnummernzusatz einzutragen. Zulassig sind nur

Buchsta ben, die nach Verlassen des Feldes automatisch in GroRbuchstaben umgewandelt

werden.

Tipp zur Direktsuche der Straf3e:
Im Textfeld der  StraRe kann durch Eingabe eines Bestandteils aus dem StraBennamen mit Hilfe

von Wildcards ein Dialogfenster zur Schnellauswahl gedéffnet werden.

-

B [o][@] =
) A 8 =, | =
[T e ERREE Mz X
Hauser
L Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4. Seite Wohnungen...
*Alt
Gebaudenummer 0
StraRe, Hausnummer \ IR || | By
Postleitzahl, Ort
Ortsbezirk D % Schiusselsuche [StraBenschldssel] m] X
Sie haben einen nicht ei { hid i E
= In der unten angezeigten Liste kdnnen Sie sich den gewinschten Schilissel markieren und Gber die Schaltfliche
Gebaudelage S OK in das vorher Fenster Uber
Abbrechen
Wohnlage
Solite der gewinschte Schiissel nicht in der Liste aufgefihrt sein, konnen Sie diesen Gber die Schaltfliche
Anzahl der Wohnung 0 Hed etinagen Neu
Eigentiimer 318 Alte Schleuse
16 Alte Str.
fritherer Eigentimer 17 Althofstr.
914 Am Alten Bahnhof
Verwalter 42 Zur Alten Miihle
Forderungsmittel l
Wahlen Sie bitte den gewiinschten Eintrag aus
Geben Sie bitte die gewinschte Hausnummer an Neu —

Postleitzahl, Ort
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Diese Angaben werden automatisch anhand von StraRenschliissel, Hausnummer und

Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.

Gebaudelage
Hier kann der Standort des Gebaudes angegeben werden, wenn das Haus z.B. in einem

Hinterhof liegt und fur Ortsunkundige nur schwer zu finden ist.

Wohnlage

Hier ist die Wohnlage auszuwahlen, die fur die Ermittlung des Mietspiegels von Bedeutung ist.

Anzahl der Wohnungen
Hier ist die Gesamtzahl der Wo hnungen eines Hauses einzutragen. Der Eintrag ist unabhéngig

davon, ob es sich um geforderte oder freifinanzierte Wohnungen handelt.

davon gefordert
Hier ist die Zahl der Wohnungen einzutragen, die mit 6ffentlichen Mitteln geférdert worden sind

und somit speziellen Bindungen unterliegen.

Eigentimer
Bei Eingabe der Eigentiimernummer wird der dazugehérige Eigentimer  direkt angezeigt.
Ist die Nummer nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StralRe beispielhaft beschrieben.

&
Grundsatzlich ist an dieser Stelle die Suche tber die Verknipfung geeignet, da dort nach
mehreren Kriterien, z.B. Name und Vorname, gesucht werden kann. Aus den angezeigten

Ergebnissen kann dan n eindeutig die gewlinschte Person ausgewahlt werden.

Handelt es sich in einem Haus um Wohnungen mit unterschiedlichen Eigentiimern, ist hier die
Eigentimernummer fur Verschiedene einzutragen, die in den Stammdaten existieren muss.

Die Nummer des tatsachlic  hen Eigentimers ist in der jeweiligen Wohnung einzutragen.

friherer Eigentimer

Bei einem Eigentimerwechsel werden die Daten des vorherigen Eigentiimers tbernommen.

Verwalter
Bei Eingabe der Verwalternummer wird der dazugehdorige Verwalter direkt angezeigt.
Ist die Nummer nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StralRe beispielhaft beschrieben.

E
Grundsatzlich ist an dieser Stelle die Suche Uber die Verknupfung geeignet, da dort nach

mehreren Kriterien, z.B. Name und Vorname, gesucht werden kann. Aus den angezeigten
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Ergebnissen kann dann eindeutig die gewiinschte Person ausgewahlt werden.

Dariliber hinaus ist zu beachten, dass in dieses Feld nur jemand eingetragen werden darf, der
tatséchlich die Verwaltung des Hauses (z. B. bezlglich der Belegung) durchfihrt, da die hier
eingetragene Person ab dem Eintrag sdmtlichen Schriftverkehr erhalt, der sonst an den

Eigentumer gerichtet wird.

Ein Hausmeister oder der Verwalt er einer Eigentimergemeinschaft darf nicht eingetragen

werden.

Forderungsmittel

Bei der Eingabe der  Forderungsmittel st darauf zu achten, dass im ersten Feld die Art

einzutragen ist, fur die der gro3ere Darlehensbetrag (iberwieg ende Mittel) gewahrt wurde. Im
Rahmen der Bestands - und Besetzungskontrolle kann dies ein wichtiger Hinweis auf die

Zweckbestimmung und Bindungsdauer sein.

Nordrhein -Westfalen:

Der Runderlass des Ministers fir Bauen und Wohnen vom 11.07.1995 macht eine we itere
Unterscheidung der nichtoffentlichen Mittel erforderlich. Um im Bereich Wohnberechtigungen die
Anwendung der Ziffern 3.23 und 3.24 zu gewéhrleisten, wurde fur die Wohnungen, die die
Voraussetzungen der Ziffer 3.24 erfillen, die neue Mittelart 51 (nic htoffentliche Mittel  -WFB
1984) und 52 (nichtoffentliche Mittel T Altenwohnungen 1984) aufgenommen. Wohnungen, die
den Nr. 1.1 - 1.6 des Runderlasses zuzuordnen sind, behalten weiterhin die bisherige Mittelart

5.

Zu beachten ist, dass die spatere Bearbeitu ng einer Bezugsgenehmigung abhé&ngig ist vom
Eintrag der Mittelart (5, 51, 52).
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4.1.1.2 Karteikarte 2. Seite

@ Hauser =)
QI HirlEBe el < 7
Hauser
E Alles 1. Seite 3. Sette 4 Sette Wohnungen...

Am SchloB Broich 1 45479 Miilheim an der Ruhr
Bezugsfertigkeit 01.01.1990
Bewilligungsbescheid 12.02.1988 »fﬂ Bescheidnummer 88a -1
Darlehensverwalter WFA/Girozentrale Diisseldorf
Kontonummer Riickzahlungsdatum ,‘ﬂ
Ende der Forderung il
Besetzungsrecht 3l
Ende des Rechts 7
Bemerkungen \':',ﬂy
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 11
Bezugsfertigkeit
Hier ist das Datum der Bezugsfertigkeit einzutragen, sobald es festgestellt worden ist.
Wird es in einem Haus Bezugsfertigkeitsdatum ei ngetragen, wird dieses Datum bei den
entsprechenden Wohnungen, bei denen das Feld freiab leerist und kein Mieter vorhanden ist,

als Wert fir das Feld freiab (bernommen.

Fehlende Eintrage kénnen Uber die Routinearbeit Liste von neuen Wohnungen ermittelt werden.

Bewilligungsbescheid

Dieses Feld enthélt das Datum des Bewilligungsbescheides.

Bescheidnummer

Hier kann das Aktenzeichen des Bewilligungsbescheides eingetragen werden.

Darlehensverwalter

Hier ist die fir die R Uckzahlung der 6ffentlichen Mittel zusténdige darlehensverwaltende Stelle

anzugeben.

In Nordrhein -Westfalen ist fir Wohnungen, die aus dem Treuhandvermogen des Bundes
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(Kohleabgabe, Bergarbeiterwohnungsbau usw.) geférdert wurden, grundsatzlich die NRW.BANK

zustandig.

Kontonummer

Dieses Feld enthalt die Kontonummer, unter der die als Darlehen gewéhrten offentlichen Mittel

bei der darlehensverwaltenden Stelle gefuhrt werden.

Sie sollte beim Schriftverkehr mit der darlehensverwalten den Stelle immer angegeben werden,
damit die richtige Zuordnung von z.B. Ausgleichszahlungen nach einer Freistellung geméan § 7
WoBIindG oder Bestatigungen gemaf 88 16 und 18 WoBindG - bzw. den entsprechenden

gesetzlichen Landesregelungen - moglich ist.

Ric kzahlungsdatum

In diesem Feld hat nur dann ein Eintrag zu erfolgen, wenn alle als Darlehen gewéhrten
offentlichen Mittel fur samtliche Wohnungen vollstandig zurtickgezahlt worden sind und ein
Endtermin der Eigenschaft festgesetzt werden kann. Im folgenden F eld (Ende der Forderung) ist

der manuell ermittelte Endtermin einzutragen.

Ende der Férderung

Wenn das Ende der Férderung hier eingetragen wird, muss dieses Datum fiir jede Wohnung
dieses Hauses ebenfalls im Feld Ende der Férderung eingegeben werden.

Das D atum wird nicht automatisch in alle Wohnungen des Hauses eingetragen, weil
Eigentumswohnungen bzw. umgewandelte Eigentumswohnungen eines Hauses ein

unterschiedliches Férderungsende haben kénnen. Wenn der Eintrag in alle Wohnungen dieses

Hauses Ubertragen w  erden soll, kann dies mit Hilfe der Synchronisations - Schaltfliche ol

durchgefuhrt werden.

Das Feld kann auRerdem dazu verwendet werden, das voraussichtliche Ende der Férderung (bei
planmaRiger Til gung) einzutragen. Dann ist allerdings darauf zu achten, dass das
Ruckzahlungsdatum  nicht gefullt ist. Damit ist dann erkennbar, dass dieser Eintrag nur der
unverbindlichen Information dient und keinerlei Auf3enwirkung hat.

Wichtig :

Auf keinen Fall  darf die ser voraussichtliche Endtermin in die Wohnungen eingetragen werden, da

dies fehlerhafte Auswirkungen im Belegungsrecht zur Folge haben konnte.

Besetzungsrecht

Wenn bei der Bewilligung der als Darlehen gewéhrten 6ffentlichen Mittel ein Besetzungsrecht
eing erdumt worden ist, kann hier die Stelle eingetragen werden, die dieses Besetzungsrecht
ausubt.

Die Eintragungen werden nicht automatisch in jede Wohnung des Hauses tbernommen und sind

dort nochmals gesondert einzutragen. Wenn der Eintrag in alle Wohnungen dieses Hauses
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Ubertragen werden soll, kann dies mit Hilfe der Synchronisations - Schaltflache ol durchgefuhrt

werden.

Ende des Rechts

Dieses Feld enthalt das Datum, mit dessen Ablauf das Besetzungs recht endet.

Bemerkungen

Hier kann frei wahlbarer Text mit bis zu 1000 Zeichen eingegeben werden.

Praxistipp:

Es kdénnen Hinweise auf wichtige Besonderheiten eingegeben werden, die aus den

weiteren Eingaben nicht unbedingt zu erkennen sind oder die diese verstandlicher

machen (z.B. Wohnheim, Anzahl der Heimplatze, Personalwohnung bei Heimen oder

das Datum der Umwandlung in Eigentumswohnungen).

Weitere denkbare Eintragungen waren Hinweise auf

1 zweckentfremdete oder mit nichtéffentlichen Mitteln geférderte R aume oder
Wohnungen,

1 vorrangige Belegung zugunsten bestimmter Personenkreise, wenn keine
Zweckbindung vorliegt,
Besonderheiten der Nachwirkungsfrist,
Aktenzeichen der Bewilligungsbehérde,
Ersatzwohnung fur eine offentlich geférderte Mietwohnung, die aber selbst nicht
offentlich geférdert ist,

1 Dbereits zuriickgezahlte Mittelarten (z.B. Landesmittel) bei mehrfach geférderten
Objekten.
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4.1.1.3 Karteikarte 3. Seite

B2 Hauser o || @ [

B IR EBE

Hauser
E Alles 1. Sete 2. Seite 4 Seite Wohnungen...
Am SchloB Broich1 45479 Miilheim an der Ruhr
Zweckbindung By erloschen am i
By erloschen am A
Kontrolldatum A Kontrollart By
Durchschnittsmiete € festgestellt am »j—f
Priifungsart By
Aktenzeichen =
der Forderung %
e
B
Wahlen Sie bitte die gewiinschte Karteikarte aus Ansehen 111
Zweckbindung
Wenn die fur das Haus zur Verfigung gestellten 6ffentlichen Mittel an einen bestimmten Zweck

gebunden sind, wird dieser hier angegeben.
Bei den unterschiedlichen Férderungsmodellen wurde den Eigentiimern teilweise mehr Geld
bewilligt, wenn sie dafir 1 Uber die allgemeine Belegungsbindung hinaus T ein

Zweckbindungsrecht z  ugunsten bestimmter Personenkreise einraumten.

erloschen am
Hier ist das Datum einzutragen, an dem die vorgenannte Zweckbindung ihre Giiltigkeit verliert,

sofern diese zeitlich befristet ist. Liegt keine zeitliche Befristung vor, ist das Feld frei zu lass en.

Kontrolldatum
Hier ist das Datum einzutragen, an dem eine Kontrolle nach den Kontrollrichtlinien (in
Nordrhein -Westfalen z.B. Anlage 1 zu Nr. 2.1 VV -WoBindG 1990 NW bzw. nachfolgende

Regelungen) durchgefiihrt worden ist.

Kontrollart
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Die Kontrollen erf  olgen auf der Grundlage der Kontrollrichtlinien und es kann die jeweilige

Kontrollart  ausgewahlt werden.

Durchschnittsmiete
Hi er kann die ermittelte preisrechtlich zul2ssige
werden. Bei der eingetragenen Miete muss es sich stets um die Netto - Kaltmiete ohne

Betriebskosten, Zuschlage und Vergitungen handeln.

festgestellt am

In dieses Feld wird das Datum eingetragen, an dem diese Miete gepriift worden ist.

Prifungsart

Hier ist die Prifungsart  der letzten Hauskontrolle auszuwéhlen.

Aktenzeichen der Férderung

Bestehen Akten aus dem Bereich der Wohnungsbauférderung, kdnnen hier die entsprechenden

Aktenzeichen eingetragen werden. Dabei sind dem eigentlichen Akten zeichen zur Verdeutlichung
Buchstabenkombinationen voranzustellen (siehe Aktenzeichen ).
Hinweis:

Das Aktenzeichen fur den bewilligten Harteausgleich ist bei dem jeweils beglnstigten Mieter auf

der 3. Seite im Fenster Mieter einzutragen.

Ortsbezirk
Hier kdnnen 2 - stellige numerische Ortsbezirke erfasst werden, durch die die Einteilung der

Sachgebiete nach Bezirken mdglich ist.

Seite 98 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr

Dur c



4 Anwendung - 4.1 Bestand

4.1.1.4 Karteikarte 4. Seite

Diese Seite enthalt Informationen Uber die Gesamtférderung des Geb&udes, um bei der

Ruckzahlung eines Betrages zu sehen, ob weitere Darlehen vorhanden sind und ob diese ggf.

Auswirkungen auf das  Ende der Fdrderung haben.

s (o Tes
QT rleBEElslelnE] <17 .
Hauser
= Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite Wohnungen...

Am SchloB Broich 1 45479 Miilheim an der Ruhr
Grundbuchblatt-Nr. - Gemarkung
Darlehensbetrag €
Teilung gem. WEG 4
zusatzliche Bewilligungsbescheide
Bescheidnummer
Bescheiddatum A 7 2
Darlehensbetrag € € €
Riickzahlungsdatum A ] A
Art der Forderungsmittel By By By
gemeinsam gefordert mit Gebaudenummer
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 111

Grundbuchblatt -Nr.

Hier kann di e Grundbuchblatthummer eingetragen werden.

Gemarkung

Hier kann die Gemarkung eingetragen werden.

Darlehensbetrag

In diesem Feld kann der Darlehensbetrag der Hauptférderung eingetragen werden.

Teilung gem. WEG

Sofern es sich um ein Objekt mit gekorenen, also umgewandelten, Eigentumswohnungen
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handelt, kann hier das Datum der Teilung gemal WEG erfasst werden.

zusatzliche Bewilligungsbescheide
Sofern das hier erfasste Objekt mit unterschiedlichen Mitteln geférdert worden ist, kdnnen hier
bis zu drei weitere  Bewilligungsbescheide mit den dazu gehérenden Daten erfasst werden.

Im Einzelnen handelt es sich um:

Bescheidnummer

Hier ist die Nummer des Bewilligungsbescheides zu erfassen.

Bescheiddatum

Hier kann das jeweilige Bescheiddatum hinterlegt werden.

Darlehensbetrag

Der Darlehensbetrag ist hier zu dokumentieren.

Rickzahlungsdatum
Hier ist das Rickzahlungsdatum des zusatzlichen Darlehens einzutragen.
Diese Information kann bei der Riickzahlung des Hauptdarlehens wichtig fur das Ende der

Forderung  sein.

Art der Forderungsmittel

Auch die Mittelart ist ggf. fur das Ende der Forderung wichtig.

gemeinsam geférdert mit Gebaudenummer

Beim 1. Forderungsweg konnten mit einem Bewilligungsbescheid mehrere Objekte gleichzeitig
gefordert werden, deren Gebaudenummer n hier erfasst werden kénnen.

Bei der bestétigten Riickzahlung der 6ffentlichen Mittel fir ein Objekt kénnen die anderen

Objekte entsprechend Uberpriift werden.

Praxistipp:
Es kann ein Schreiben an die Eigentimer zur Kontrolle des AuRendienstes und der

ents prechende Priifbericht zum angezeigten Haus direkt gedruckt werden.

Hinweis:

Soll ein Haus geldscht werden, wird zunachst Uberpriift, ob bei einem Mieter dieses Hauses eine
Freistellung mit AGZ ohne Befristung oder mit einem Ablauf in der Zukunft eingetrage n ist, eine
widerrechtliche Nutzung besteht oder ein Harteausgleich bewilligt ist. In Hessen erfolgt

zusatzlich die Prifung, ob Mieter dieses Hauses sich in der Einzelbearbeitung befinden oder
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bereits eine Fehlbelegungsabgabe leisten.

In diesen Fallen ist  ein Loschen des Hauses nicht moglich.

Ist im Datumsfeld der AGZ ein kleineres als das Tagesdatum eingetragen, erscheint die

Mel dung: Aln diesem Haus i sBefrigtingeingesrdyeneSolledasfHaus jetzt A G Z
gel °scht werden?f Da dlagiicbkeit, 2u préfeneoh die Ethgaben in der

Mietertabelle korrekt sind.

Trifft keiner der Griinde zu, werden zusétzlich zum Haus auch dessen Wohnungen, die aktuellen

Mieter, die Vormieter sowie die Daten aus der Ricklaufkontrolle der Wohnberechtigungen z u
den Wohnungen dieses Hauses gel6scht.

Wenn dem Eigentimer dieses Hauses keine weiteren Hauser oder Wohnungen mehr gehéren

und er auch nicht als friiherer Eigentimer von anderen Hausern oder Wohnungen eingetragen

ist und der Verwalter keine weiteren Hauser oder Wohnungen mehr verwaltet, wird auch der

entsprechende Eigentiimer bzw. Verwalter geléscht.
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4.1.1.5 Anzeige der Wohnungen zu einem Haus

Durch Betatigen der Schaltflache Wo h n un g e wffnet sich ein Fenster, in dem die Wohnungen

des Hauses in einer Ubersicht mi t folgenden Angaben angezeigt werden:

Nummer der Wohnung
Lage im Gebé&ude
Lage im Geschoss
Wohnflache

Raumzahl

Datum, ab wann die Wohnung frei ist

=A =4 =4 4 -4 -4 -

Name des Mieters

Alles 1. Seite 2 Sete | 3. Seite | 4 Seite Wohnungen...

Am SchloB Broich 1 45479 Milheim an der Ruhr

Gebaudenummer 29
StraBe, Hausnummer 32 Am SchloB Broich 1 %
Postleitzahl, Ort 45479 Miilheim an der Ruhr %

%3 Wohnungen [=] X

Nr. Gebd Geschosslag gm  Raumzahl frei ab Mieter | 0K |

w &

1 ges

2  1.Etage 75.0
3 2 Etage 75.0
4 3. Etage 75.0

Hans Blatt Abbrechen
Klara Kiar
Hanne Lustig

w W

Wahlen Sie bitte die zu bearbeitende Wohnung aus

Anzeige der Wohnungen zu diesem Haus Ansehen 1/6

Durch einen Doppelklick auf eine der angezeigten Wohnungen oder durch Anklicken der
Schaltflache OK wird das Fenster Wohnungen mit den vollstdndigen Angaben zu dem

ausgewahlten Fall angezeigt.

Ist das Fenster leer, sind zu dem Haus bisher noch keine Wohnungen erfasst worden.
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%1 Wohnungen O X
Nr. Gebdudelage Geschosslage gm Raumzahl freiab Mieter I]
Abbrechen
Hilfe
53 >
Wahlen Sie bitte die zu bearbetende Wohnung aus

Durch Anklicken der Schaltflache Neu wird das Fenster Wohnungen gedffnet und bei der

Neuaufnahme die richtige Gebaudenummer automatisch vorbelegt.
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4.1.2 Wohnungen

4.1.2.1 Karteikarte 1. Seite

| n Wohnungen E ‘
[_QI<[<[>rrleER el T<T7
Wohnungen
* Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4. Seite Auszug... Einzug...

Erdgeschoss rechts  Michaelstr. 8 45479 Miilheim an der Ruhr

Gebaudenummer 9 Michaelstr. 8 45479 Miilheim an der Ruhr
Wohnungsnummer 1
Eigentiimer 1 Fritz und Frieda Murkskowski %
fritherer Eigentumer 9 Jolanthe Schmitz %
Verwalter 1 Lisa Miiller £
Lage im Gebaude EG Erdgeschoss rechts
Raumanzahl 2
Wohnflache 50,00 qm
Kiiche 10,00 gm  Wohnzimmer 20,00 gm Schlafzimmer 12,00 qm
Zimmer 1 qm  Zimmer 2 qm Zimmer 3 qm
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 11
Gebaudenummer
Die Gebaudenummer ist die eindeutige Kennziffer eines Hauses und die Verbindung zum Fenster
Wohnungen .
Jede Wohnung mit der Gebaudenummer 1 gehdrt zu dem Haus mit der Gebaudenummer 1.
Wenn die Gebaudenummer nicht bekannt ist, kann diese Uber die Verknipfung im Fenster

Hauser ermittelt werden.

Wohnungsnummer

Sie zeigt die Nummer der Wohnung innerhalb eines Hauses an und kann frei vergeben werden,
wenn sie nicht durch den Bewilligungsbescheid vorgegeben ist.

Soll eine Nummer nachtréaglich gedndert werden, ist zu beachten, dass diese auch in den
Fenstern Mieter, Vormieter, Angebote, Vermittlung und Ricklauf vorhanden sein kann und die
Daten miteinander verbunden sind. Das bedeutet, dass eine Anderung auch dort vorgenommen
werden muss, damit die Nummern nicht voneinander ab weichen.

Sind durch frihere Korrekturen bereits Unstimmigkeiten vorhanden, kdnnen diese nur manuell
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oder per SQL nachtraglich angepasst werden.
Ist die bisherige Wohnungsnummer in mindestens einer der anderen Tabellen vorhanden,
erfolgen aktuelle Korrektu  ren programmeseitig wie folgt:

Beim Speichern der Korrektur erscheint zunachst folgende Frage:

Eine Anderung der Wohnungsnummer muss auch in anderen Tabellen
durchgefihrt werden.

Soll die Wohnungsnummer jetzt korrigiert werden?

Ja Nein

Die Rechte zur Korrektur in den Fenstern Mieter und Vormieter werden fiir den Bereich Bestand
als gegeben vorausgesetzt. Daher werden nach der Bestéatigung diese r Sicherheitsabfrage nur
die Korrektur -Rechte fiir die Tabellen angebot, rueck und wahlwohn tberprift. Sind diese nicht

vergeben, erscheint ein entsprechender Hinweis.

Die Anderung kann nicht durchgefihrt werden, da zunachst
Korrektur-Rechte fir die Tabellen angebot, rueck und wahlwohn
vergeben werden massen.

Die Korrektur muss jetzt abgebrochen werden.

OK

Erst nach der Vergabe der Rechte durch den Administrator kann die gewiinschte Anderung
erfolgen.
Sind die Rechte jedoch schon vorhanden, wird in allen betroffenen Tabellen die gespeicherte alte

Wohnungsnummer durch die neu vergebene ersetzt.

Eigentimer

Das Feld Eigentumer gibt es auch im Fenster =~ Hauser .

friiherer Eigentimer

Das Feld fraherer Eigentimer _ gibt es auch im Fenster ~ Hauser .

Verwalter

Das Feld Verwalter gibt es auchim Fenster  H&auser .
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Lage im Gebé&ude

Folgende Eingaben sind moglich:

DG
EG
GH
HP

STG
1E
1z
2E
2Z

99E
997

Dachgeschoss
Erdgeschoss
ganzes Haus
Hochparterre
Keller

Souterrain
Staffelgeschoss
1. Etage

1. Zwischenetage
2. Etage

2. Zwischenetage
é

99. Etage

99. Zwischenetage

Im zweiten Textfeld kann die Lage der Wohnung innerhalb der Etage in beliebiger Form

eingegeben werden, z.B. hinten links, Mitte rechts usw.

Sinnvoll kann ggf. auch sein, bereits hier einen Hinweis aufzunehmen, wenn es sich u m eine

Gruppenwohnung bzw. deren Zentralbereich handelt.

Raumzahl
Hier ist nur die Anzahl der Wohnraume einzutragen. Die Nebenraume und Wohn

Arbeitskiiche werden nicht gesondert eingetragen.

Wohnflache

Hier ist die Wohnflache der gesamten Wohnung so

- bzw.

wie der einzelnen Raume einzutragen.

Die GroRRe einzelner Raume kann bei der Wohnungsbelegung wichtig sein, um z.B. zu

entscheiden, ob der Raum mit einem oder zwei Kinder belegt werden konnte.
Es handelt sich nicht um Pflichteingabefelder, jedoch darf die

Gesamtwohnflache nicht Uibersteigen.

Summe der Einzelflachen die
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4.1.2.2 Karteikarte 2. Seite

(o] s

. Alles 1. Seite

Erdgeschoss rechts  Michaelstr. 8

Ausstattung

Heizungsart
Wohnungsart

Forderungsmittel

Darlehensverwalter

Bewilligungsbescheid

Bezugsfertigkeit

Aktuellen Fall korrigieren

2. Seite 3. Seite

behindertenfreundlich

Wohnungen

4. Seite

45479 Miilheim an der Ruhr

rolistuhlgerecht

Balkon Keller
Sammelheizung Aufzug
Bad Badewanne

barrierefrei

Zentral-/Etagenheizung
Mietwohnung

Landesmittel

WFA/Girozentrale Disseldorf
23.06.1974 | Bescheidnummer  NW34432

01101975 frei ab

Auszug... Einzug...
barrierefrei
Abstellraum
Dusche
barrierefrei
)
Ansehen 11

Ausstattung

Hier kdnnen die vorhandenen Ausstattungsmerkmale markiert werden.

Heizungsart

Hier ist die

Wohnungsar t

Hier ist die

Forderungsmittel

Das Feld Foérderungsmittel

Heizungsart auszuwahlen.

Wohnungsart  auszuwahlen.

gibt es auch im Fenster

Darlehensverwalter

Das Feld Darlehensverwalter

gibt es auch im Fenster

Bewilligungsbescheid

Das Feld Bewilligungsbescheid

gibt es auch im Fenster

Hauser .

Hauser .

Hauser .
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Bescheidnummer

Das Feld Bescheidnummer _ gibt es auch im Fenster ~ Hauser .

Bezugsfertigkeit

Das Feld Bezugsfertigkeit _ gibt es auch im Fenster ~ Hauser .

frei ab

Dieses Feld en thalt das Datum, ab wann die Wohnung frei ist bzw. frei wird.

Diese Angabe kann sowohl fiir Belange der Bestands - und Besetzungskontrolle wegen
widerrechtlicher Nutzung und ungenehmigter Leerstande als auch fir die Wiederbelegung durch

die Wohnungsvermittlu  ng von Interesse sein.

Es wird empfohlen, das Datum umgehend einzutragen, sobald bekannt wird, dass die Wohnung

leer ist oder wird. Wird die anschliel3ende Frage, ob der Datensatz in die Vermittlung einer
geforderten Wohnung tlbernommen werden soll, mit Ja b eantwortet, kann der Fall dort mit allen
fur eine Wiederbelegung relevanten Daten weiterbearbeitet werden. Falls flr diese Bearbeitung

ein anderes Sachgebiet zusténdig ist, erfolgt die Information durch Weitergabe der

ausgedruckten Verfigung.

Wird in einem  Haus das Bezugsfertigkeitsdatum eingetragen, wird dieses Datum bei den
Wohnungen, bei denen das Feld freiab leerist und kein Mieter vorhanden ist, als Wert fur das
Feld freiab Ubernommen.

Sobald der Einzug eines neuen Mieters erfolgt, wird das Feld fre iab automatisch geleert.
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4.1.2.3 Karteikarte 3. Seite

@ Wohnungen ==}
[QT<T<Tr TrrleaEEs[elmE] 7 <17
Wohnungen

¥ Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4. Seite Auszug... Einzug...

Erdgeschoss rechts  Michaelstr. 8 45479 Milheim an der Ruhr

Ende der Forderung 31.12.2025 < anteilige Riickzahlung <
Zweckbindung Alte Personen % erloschen am ,"j

B erloschen am <
Besetzungsrecht
Ende des Rechts A Statistik WoBindG 1/A/1 Hl Statistik AFWoG ~ 1/A/1 a1
AusschlieRungsgrund bis <
Zweckentfremdung ab | bis A
Bemerkungen A

v
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Ende der Forderung

Hier ist nur das verbindlich festgesetzte Ende der Férderung einzutragen, das auf der Grundlage

der Ruckzahlungsbestatigung der darlehensverwaltenden Stelle ermittelt worden ist.

In der Regel stimmt dieses Datum mit dem aus der Hausertabelle Uberein. Nur wenn es sich um

eine Eigentumswohnung oder eine umgewandelte Eigentumswohnung handelt, kann es

abweichen.

Haufig gibt es bei den darlehensverwaltenden Stellen Ubersichten (iber die planmafige Tilgung
der vorhandenen Darlehen, wenn sich an den Tilgungsbedingungen nichts dndert. Dieses Datum

darf hier nicht eingetragen werden, da es ggf. bei der Festsetzung von Ausgleichszahlungen im

Bereich der Freistellungen zu falschen Ergebnissen fuhren kdnnte.

Wenn das voraussichtliche Ende der Darlehnstilgung erfasst werden soll, kann das Feld

Bemerkungen im Haus und/oder in der Wohnung oder das Feld Ende der Fdrderung _ im Haus

(ohne Ruckzahlungsdatum ) genutzt werden.

anteilige Ruckzahlung

Handelt es sich um eine Mietwohnung, die vom Eigentimer selbst genutzt wird, ist hier das
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Datum einzutragen, das die darlehensverwaltende Stelle als Eingangsdatum des auf diese
Wohnung entfallenden Anteils des Darlehens bestatigt.

Diese anteilige Riickzahlung fihrte in einigen Bundeslandern dazu, dass der Eigentimer von
seiner Leistungspflicht im Rahmen des AFWoG befreit war. Dennoch kann es in anderen
Bereichen noch von Bedeutung sein (z .B. bei einer Wiederbelegung durch nichtberechtigte

Mieter, bei Freistellungen usw.).

Zweckbindung

Das Feld Zweckbindung _ gibt es auch im Fenster ~ H&auser .

erloschen am

Das Feld erloschen am gibt es auch im Fenster Hauser .

Besetzungsrecht

Das Feld Besetzungsrecht gibt es auch im Fenster Hauser .

Ende des Rechts

Das Feld Ende des Rechts gibt es auch im Fenster Hauser .

Statistik WoBindG

Fur den Jahresbericht gemaf Nr. 4 der Kontrollrichtlinien fir die Erfassung und Kontrolle von
Sozialwohnungen (Anlage 1 zu Nr. 2.1 VV -WoBIindG) ist eine  statistische Auswertung des
jahrlichen Wohnungsbestandes vorzunehmen, die unter anderem zur Errechnung des

Verwaltungskostenbeitrages dient.

Das Statistikfeld setzt sich aus drei Bereichen zusammen. Der erste Bereich gibt Auskunft Uber

die Art der als Dar lehen gewahrten 6ffentlichen bzw. nichtdffentlichen Mittel:

0 nicht mit 6ffentlichen Mitteln im Sinne des § 6 Il. WoBauG
gefordert

(auRer Mittel nach 88 88 a, 88 d, 88 e Il. WoBauG)
Landesmittel

Landesmittel und zusatzlich Wohnungsfirsorgemittel
ausschlief3lich Bundesmittel

ausschlief3lich Gemeindemittel

nichtoffentliche Mittel nach § 88 a Il.WoBauG
nichtoffentliche Mittel nach § 88 d 1l.WoBauG
nichtoffentliche Mittel nach § 88 e Il.WoBauG

Landesmittel WoFG (Einkommensgruppe

© 00 N O O B~ W N P

A)

Gemeindemittel WoFG (Einkommensgruppe A)
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A  Landesmittel WFNG NRW (Einkommensgruppe A)

B Gemeindemittel WFNG NRW (Einkommensgruppe A)

C Pflegewohnheimplatz Nr.3 WFB

D Pflegewohnheimplatz Nr. 2 BestandInvest

E  Wohnheimplatz (BWB)

F  Landesmittel WoFG (Einkommensgruppe B)

G Gemeindemittel WoFG (Einkommensgruppe B)

H Landesmittel WFNG NRW (Einkommensgruppe B)

I Gemeindemittel WENG NRW (Einkommensgruppe B)

X ehemals geforderter Wohnraum
Soll alter Wohnungsbestand erhalten bleiben, steht das Kennzeichen X zur Verfligung. Der
Eintrag ist manuell aus der Liste aller Abgange sowie der Liste der sonstigen Zu - und Abgéange
zu Ubertragen. Nur bei Wohnungen mit abgelaufenem Forderende wird der best ehende Eintrag
der ersten Eingabestelle automatisch mit der Umsetzung der Statistikkennzeichen auf ein X
geandert.

Es ist unbedingt erforderlich, diese Anderungen zu priifen und ggf. erganzend vorzunehmen, da
die Wohnungen sonst im nachsten Berichtsjahr ern eut gezahlt werden, wenn im ersten Bereich

eine 1 bis E und im zweiten A oder B stehen bleibt.

Der zweite Bereich gibt Auskunft Giber die Art der Wohnung:

A EigentumsmalRnahmen

Mietwohnungen (inkl. der Pflegewohnplatze oder Wohnheimpléatze)
steuerbeguinstigter Wohnraum nach 8 7 k EStG

noch nicht bezugsfertige Wohnungen

Modernisierungsdarlehen

Z Z rm @

mit nichtoffentlichen Mitteln geférderte Wohnungen
(auRer Mittel nach 88 88 a, 88 d, 88 e Il. WoBauG)

Z zweckentfremdeter Wohnraum

Hinweis:

Zu beachten ist bei den Kennzeichen des zweiten Bereichs, dass bei Wohnungen, die mit Mitteln

nach 88 88 a, 88 d, 88 e Il. WoBauG gefdrdert wurden und die uUber die Statistik 2./3.

Forderungsweg ausgewertet werden sollen, nicht der Buchstabe N eingetragen w ird. Fir die

Auswertung dieser Wohnungen miissen ebenfalls A oder B eingetragen worden sein.

Der dritte Bereich gibt Auskunft Uber laufende Veranderungen im Berichtsjahr:

1 Bestand am 1.1. des Berichtsjahres

21 Zugang wegen Bezugsfertigkeit
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22 sonstige Zugange (Bestandserwerbe, Umwandlung von Mietwohnungen in selbst
genutztes Wohneigentum, Bestandskorrekturen, verspétet mitgeteilte
Bezugsfertigkeiten usw.)

(diese sind in einer gesonderten Liste festzuhalten, da hier eine besondere
Erlauterung erforderlic  h ist)

23 sonstige Zugénge von Wohnungen, die bereits in der Nachwirkungsfrist sind
(diese werden in der Auswertung spater in Ziffer 7 addiert)

41 planmaRige Abgénge
(planméRige Tilgung, Vollauszahlung der Aufwendungsdarlehen usw.)

42  AuBerplanmaflige Abgange (vorzeitige Darlehensriickzahlungen, Verzicht auf
Zahlung der Aufwendungsdarlehen usw.) fir Eigentumsmafnahmen und
Mietwohnungen mit 10  -jahriger Nachwirkungsfrist

428  AuBerplanméRige Abgange (vorzeitige Darlehensriickzahlungen, Verzicht auf
Zahlung der Aufwendungsdarlehen usw.) fir Mietwohnungen mit 3 -jahriger
Nachwirkungsfrist gem. § 22 (5) WFNG

43  Sonstige Abgange (Umwandlung von Mietwohnungen in selbst genutztes
Wohneigentum, Bestandskorrekturen, verspatet mitgeteilte Abgange usw.)

48 sonstige Abgange von Wohnungen, die bereits in der Nachwirkungsfrist sind (diese
werden bei der Auswertung spater von Ziffer 8 abgezogen)

6 Wohnungen in nicht abkirzbarer Nachwirkungsfrist mit Ablauf des 31.12. des
Berichtsjahres

9 Wohnungen in nicht abkurzbarer Nachwirkungsfrist mit Ablauf des 31.12. des
Berichtsjahres gem. § 22 (5) WFNG

13  Ausschlie3lich Gemeindemittelwohnungen

Hinweis:
Wegen der Neuordnung der statistischen Auswertung flr Nordrhein -Westfalen in den Jahren
2007 und 2010 sollen Wohnungen, die ausschlief3lich mit Gemeindemitteln geférdert sind, nur

nachrichtlich in Zeile 11 aufgelistet werden.

Wohnungen, die bereits im Wohnungsbestand enthalten sind, miissen dort manuell mit dem
Wert 43 in Abgang gebracht werden. Bei der automatischen Anpassung de r Statistik -
Kennzeichen erhalten diese dann den Wert 13, wenn im ersten Bereich eine 4 oder 9

eingetragen ist.
Bei kiinftigen Neufdrderungen wird im dritten Bereich der Wert 13 eingetragen, der

grundséatzlich nur mit den Werten 4,9 oder B im ersten Bereich kombiniert werden kann.

Bei Wohnheimplatzen und Pflegewohnheimplétzen, die an der ersten Stelle des Statistikfeldes
mit C, D, E gekennzeichnet sind, wird an der dritten Eingabestelle ausschlie3lich die 1

zugelassen.
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1 Pflegewohnplatze nach Nr. 3 WFB
1 Pflegewohnplatze nach Nr. 2 RL Bestandinvest
1 Wohnheimplatze

Eintragungen im dritten Bereich, wenn mehrere Statistikmerkmale gleichzeitig zutreffen:

441  Verlust der Eigenschaft "Eigentumsmaflnahme"

442  Umwandlung einer Mietwohnung in Eigentumsmal3nahme

443  Umwandlung einer Mietwohnung in Eigentumsmafnahme und Riickzahlung

444  Umwandlung einer Mietwohnung in Eigentumsmafnahme und Rickzahlung durch
berechtigt darin wohnenden Eigentiimer

445  Ruckzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und dann Umwandlung in
Eigentumsmalnahme und Erwerb durch Mieter oder Bezug durch berechtigten
Eigentumer

446  Umwandlung einer bereits zuriickgezahlten Mietwohnung in Eigentumsmaf3nahme

447  Ruckzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und dann Umwandlu ngin
EigentumsmafRnahme

448  Rickzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und dann Umwandlung in
Eigentumsmalinahme und Erwerb durch Mieter oder Bezug durch berechtigten
Eigentumer

449  Umwandlung einer bereits zuriickgezahlten Mietwohnung in EigentumsmafRnahme

und Erwerb durch Mieter oder Bezug durch berechtigten Eigentiimer

In Gemeinden auflerhalb Nordrhein -Westfalens kdnnen Auswertungen noch nach der friiheren
Version vorgenommen werden. Dabei werden neu eingefiihrte Kennzeichen nicht bertcksic htigt,

da diese nur fir Nordrhein ~ -Westfalen gultig sind.

Wegen der Moglichkeit, Wohnungen des ersten und des zweiten Férderungsweges auswerten zu

kénnen, sind fiir den dritten Bereich unterschiedliche Statistikmerkmale einzusetzen.

Wichtig:
Die im Folgend en aufgefihrten Kennzeichen der Gruppe B sind ausschlief3lich fur Wohnungen zu
verwenden, die im ersten Bereich die Ziffern 5, 6 oder 7 (2./3. Forderungsweg) enthalten.

Die Kennzeichen der  Gruppe C sind nur fir Wohnungen zu verwenden, die im ersten Bereich die
Ziffern 8 oder 9 (WOoFG) enthalten.

Die Kennzeichen der  Gruppe A sind fir die restlichen Wohnungen zu verwenden:

A = offentliche Mittel (Statistik 1. Forderungsweg)

1 Bestand am 1.1. des  Berichtsjahres

21 Zugang wegen Bezugsfertigkeit
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22 sonstige Zugange (diese sind in einer gesonderten Liste festzuhalten, da hier eine
besondere Erlauterung erforderlich ist)

23 sonstige Zugange von Wohnungen, die bereits in der Nachwirkungsfrist sind (diese
werden in der Auswertung spater in Ziffer 6 addiert)

41 planmaRige Tilgung (8 15 Abs. 1 S. 1 Buchst. a WoBindG)

42 ZuschussmalRnahmen: Ende der Eigenschaft/Ende des Forderungszeitraumes (815
Abs. 2 S. 1 und 2 WoBindG)

43 Rickzahlung von  Kleindarlehen (8 16 Abs. 2 WoBindG)

44 Beginn der Nachwirkungsfrist/Ende der Eigenschaft

441 gemdl § 15 Abs. 1 S. 1 Buchst. b WoBindG

442  gemal § 16 Abs. 1 WoBIindG

444  gemal § 16 Abs. 5 WoBIindG

445 gemal § 16 Abs. 5 WoBIindG (aus dem Bestand von Ziffer 6, diese werden bei der
Auswertung spater von Ziffer 6 abgezogen)

45 Zwangsversteigerung gemaR § 17 Abs. 1 S. 1 WoBIindG

46 Zweckentfremdung/Abbruch geméaf § 12 Abs. 3 WoBindG (nur fur
Zweckentfremdung / Abbruch des Ifd. Bestandes)

47 sonstige Abgange (diese sind in einer gesonderten Liste festzuhalten, da hier eine
gesonderte Erlauterung erforderlich wird)

48 sonstige Abgange von Wohnungen, die bereits in der Nachwirkungsfrist sind (u.a.
auch Zweckentfremdungen / Abbruch in der Nachwirkungsfrist) (diese werden bei
der Auswertung spater von Ziffer 6 abgezogen)

6 Wohnungen in nicht abkirzbarer Nachwirkungsfrist mit Ablauf des 31.12. des

Berichtsjahres

Eintragungen im dritten Bereich, wenn mehrere Statistikmerkmale gleichzeitig zutreffen:

701 =47+ 22 Ruckzahlung von Wohnungsfirsorgemitteln bzw. Ende
des deshalb eingerdumten Besetzungsrechts

702 =47 +22 planmafige Rickzahlung der Landesmittel bei noch
valutierenden Gemeindemitteln

703 =48+ 23 Ruckzahlung von Wohnungsfirsorgemitteln bzw. Ende

des deshalb eingerdumten Besetzungsrechts

71 =47+ 22 Verlust der Eigenschaft "Eigentumsmalnahme"
72 =47+22 Umwandlung einer Mietwohnung in Eigentumsmafl3nahme
74 =47+ 22+ 442 Umwandlung einer Mietwohnung in Eigentumsmaf3nahme

und Rickzahlung

75 = 47 +22 + 442 + 445 Umwandlung einer Mietwohnung in Eigentumsmafnahme
und anschlieende Ruckzahlung und Erwerb durch Mieter
oder Bezug durch berechtigten Eigentimer

77 =442 +48 +23 Ruckzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und
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dann Umwandlung in  Eigentumsmafnahme

78 =442 +48 + 23 + 445 Ruckzahlung einer Mietwohnung im aktuellen Jahr und
dann Umwandlung in Eigentumsmafnahme und Erwerb
durch Mieter oder Bezug durch berechtigten Eigentiimer

79 =48+ 23+ 445 Umwandlung einer bereits zuriickgezahlten Mietwohnung
in Eigentumsmaf3nahme und Erwerb durch Mieter oder

Bezug durch berechtigten Eigentimer

B = nichtoffentliche Mittel nach 8§ 88 a, 88 d, 88 e Il. WoBauG
(Statistik 2./3. Forderungsweq)

1 Bestand am 1.1. des Berichtsjahres
21  Zugang wegen Bezugsfertigkeit
22  sonstige Zugange
41  planmaRiges Ende des Forderungszeitraumes
42 8§88 c Abs. 3 Satz 1 Il. WoBauG (Verzicht auf Auszahlung)
43 8§88 c Abs. 3 Satz 2 Il. WoBauG (Verzicht auf weitere Auszahlung)
44 8§88 cAbs.3Satz3 Il. WoBauG (Vorzeitige vollstandige Riickzahlung)
45  Zwangsversteigerung
46  Zweckentfremdung

47  sonstige Abgénge

Der dritte Bereich sollte wenigstens folgende Eintrage enthalten:

1 Bestand am 01.01. des Berichtsjahres (alle Wohnungen, die uneingeschrankt den
Bindungen unterliegen)
6 Wohnungen in nicht abkurzbarer Nachwirkungsfrist (alle Wohnungen, fir die das

Bindungsende festgesetzt wurde)

Nur fur Nordrhein -Westfalen :

Bei Wohnungen, die ausschlie3lich nach den Modernisierungsrichtlinien geférdert wurden, wird

nach Ablauf der Bindungsfrist eine 0 in der 3. Stelle des Eingabefeldes eingetragen, um

kenntlich zu machen, dass die Wohnung nicht mehr den Bindungen unterliegt. Bei der Erstellung
der Statistik 1. Forderungsweg wird der Inhalt dieses Feldes und das Férderungsende Uberprift.

Ist dabei der Eintrag 0 und das Férderungsende alter als 5 Jahre, wird die Wohnung

automatisch geldscht.

C = offentliche Mittel WoFG (Statist ik WoFG)

Der erste Eingabebereich sieht derzeit folgende Eingaben vor:

8 Landesmittel WoFG
9 Gemeindemittel WoFG
A Landesmittel HWoFG (nur OF)
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Der zweite Eingabebereich sieht derzeit folgende Eingaben vor:

A Eigentumsmaflnahmen

B Mietwohnungen

Der dritte Eingabebereich sieht derzeit folgende Eingaben vor:

1 Bestand am 1.1. des Berichtsjahres
21  Zugang wegen Bezugsfertigkeit bei unmittelbarer Belegung
22  Zugang bei unmittelbarer Belegung
23 sonstige Zugange (diese sind in einer gesonderten Liste festzuhalten, da hier eine
besondere Erlauterung erforderlich ist)
41 planmaRiges Ende der Belegungs - und Mietpreisbindung (8 29 Abs. 1, Satz 1, Halbsatz
1 WoFG)
42  Beginn der Nachwirkungsfrist bei vorzeitiger vollstéandiger Ruckzahlung ( § 29 Abs. 1,
Satz 1, Halbsatz 2 WoFG)
43 Forderzusage (8 29 Abs. 1, Nr. 1 WoFG)
44 Zwangsversteigerung ( § 29 Abs. 1, Nr. 2 WoFG)
45  Abgang durch Ubertragung von Belegungs - und Mietbindungen (8 31 WoFG)
46  Zweckentfremdung
47  sonstige Abgénge sonstige Zugange (diese sind in einer gesonderten Liste
festzuhalten, da hier eine besondere Erlauterung erforderlich ist)
6 Wohnungen, die sich am 31.12. des Berichtsjahres in der Nachwirkungsfrist befinden

und fur also die das Bindungsende festgesetzt wurde)

Hinweis flr alle Statistiken aus dem Bereich des WoBindG, des 2./3.

Forderungsweges, des WoFG oder des WFNG NRW:

Bei der vollstandigen statistischen Auswertung wird u.a. eine Liste aller Wohnungen erstellt, die

bis zum Ende des Vorjahres aus der Bindung entlassen wurden. Diese Wohnungen bzw.
Gebaude koénnen dann manuell geléscht werden.

Gemeinden, die sich dazu entschliel3en, diese Wohnungen nicht zu l6schen, missen im ersten
Eingabefeld das oben beschriebene X bzw. im zweiten Eingabefeld das A oder B durch einen
and eren Buchstaben (empfohlen wird N) ersetzen, damit diese Wohnung in der Zukunft nicht

mehr mitgezéahlt wird.

Gemeinden aul3erhalb Nordrhein ~ -Westfalens sollten daher den ersten und zweiten Bereich wie

oben beschrieben nutzen.
Statistik AFWoG
Das Feld wird se it Abschaffung der Fehlbelegungsabgabe nur noch zur Anzeige der vorhandenen

Daten bendtigt.

AusschlieBungsgrund
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Hier kann ein  AusschlieBungsgrund  ausgewahlt werden, der ggf. Auswirkungen auf die

Belegungsmdglichkeit hat (z.B. V ermietbarkeit ist gefahrdet, Erhalt gemischter
Bevolkerungsstrukturen).

Im folgenden Feld  bis kann festgelegt werden, bis wann die Wohnung befreit werden soll.

Zweckentfremdung ab

Hier ist das Datum der Zweckentfremdungsgenehmigung einzutragen.

Gleichze itig ist das Statistikfeld WoBindG entsprechend zu korrigieren. Mit der statistischen
Auswertung zum Jahresabschluss wird die 3. Stelle des Statistikfeldes automatisch umgesetzt.

Nach einem eventuellen Ende der Zweckentfremdung sind die Eintrage erneut zu korrigieren,
damit die Wohnung wieder statistisch erfasst werden kann.

Bei einer Zweckentfremdung durch Abbruch werden die Wohnungen nach der Auswertung der

Statistik geloscht.

Im folgenden Feld  bis ist das Ende der Zweckentfremdungsgenehmigung einzutrage n.

Praxistipp:

Wird eine Zweckentfremdungsgenehmigung erteilt, weil die Wohnung z.B. in Praxisraume

umgewandelt wird, erscheint es nach der statistischen Auswertung sinnvoll, den Datensatz der

bisherigen Wohnung zu l6schen. Im Bemerkungsfeld des Hauses ko nnte ein Hinweis auf die
ehemalige Wohnung aufgenommen werden. Sofern die zweckentfremdeten Raumlichkeiten

jemals wieder zu Wohnraum werden, missten die Daten komplett tiberarbeitet werden i eine

Nacherfassung erscheint daher sinnvoller.

Bemerkungen

Hier k ann frei wahlbarer Text mit bis zu 1000 Zeichen eingegeben werden.
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4.1.2.4 Karteikarte 4. Seite

e =)
=Y BIRIRER REEEFEC DE '
Wohnungen
¥ Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite 4. Seite Auszug... Einzug...

Erdgeschoss rechts  Michaelstr. 8 45479 Miilheim an der Ruhr

Miete je qm 5,00 €
Betriebskosten je qm 2,00 €
Zuschlage je qm € Art
zulassige Erhohung / qm € ab A
festgestellt am ]
Priifungsart %
Mieter L] Karl Abendstern By
friherer Mieter 6 Gerda Gerdke %
Alktuellen Fall korrigieren Ansehen 171
Miete je gm

Hier ist die Hohe der derzeitige Miete einzugeben.

Betriebskosten je gm

Hier kann die Hohe der derzeitigen Betriebskosten eingegeben werden.

Zuschlage jegm/ Art
Hier kann die H6he des Zuschlages eingegeben und die entsprechende Zuschlagsart  ausgewahlt

werden.

zulassige Erhdhung je gm
In Nordrhein -Westfalen ist hier der Betrag einzusetzen, um den sich die Miete nach den Mod R

erhoéhen darf.

ab
In diesem Feld kann das Datum eingesetzt werden, zu dem die nachste Erhdhung stattfinden
darf.
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festgestellt am

Hier ist das Datum einzutragen, an dem die Miete gepruft worden ist.

Prufungsart

Hier kann die  Prifungsart ausgewahlt werden.

Mieter
Die Nummer und der Name des Mieters werden automatisch angezeigt, wenn der Wohnung ein
Mieter zugeordnet ist. Ein Mieterwechsel kann ausschlief3lich Uber die Schaltflachen Auszug und

Einzug durchgefihrt werden.

friher er Mieter

Die Nummer und der Name des frilheren Mieters werden automatisch angezeigt, wenn er beim
Mieterwechsel in die Vormietertabelle ibernommen worden ist.

Die Information tber den Vormieter kann z.B. bei der Beantragung einer gezielten

Wohnberechtigung  zur genauen Feststellung der Lage innerhalb des Hauses hilfreich sein.

Praxistipp:

Es kann ein Dokument direkt gedruckt werden, das alle gewunschten Informationen zur
angezeigten Wohnung enthalt.

Im Dokument b_wohnung.doc, welches vom Anwender individuel | gestaltet werden kann,

stehen alle Daten der Wohnung als Seriendruckfelder zur Verfiigung.

Auszug [/ Einzug

Ein Auszug des bisherigen Mieters sollte erst dann durchgefiihrt werden, wenn er die Wohnung
tatséachlich verlassen hat, und zwar unabhéngig davon, ob der kiinftige Mieter bereits eine
Bezugsgenehmigung beantragt hat. Beim Auszug wird geprift, ob der Mieter die Wohnung auf
Grund einer Freistellung mit Ausgleichszahlung nutzt, Harteausgleich bezieht oder vom

Eigentimer wegen seiner Nutzung Geldleistungen gemal § 25 WoBindG festgesetzt wurden.
Diese Leistungen missen zunachst eingestellt werden. Falls fur diese Bearbeitung ein anderes
Sachgebiet zustandig ist, erfolgt die Information durch Weitergabe der ausgedruckten

Verfigung. Wenn alle Voraussetzungen fi r den Auszug erfilllt sind, kann dieser tber die
Schaltflache Auszug durchgefiihrt werden.

Bei der anschlieRenden Frage kann entschieden werden, ob der bisherige Mieter in die
Vormietertabelle aufgenommen werden soll. Eventuell gibt es regionale Vorschriften , die die

Ubernahme aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht zulassen.

Der neue Mieter kann erst dann einziehen, wenn er tatsachlich in der Wohnung wohnt, und nicht
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bereits bei Erteilung der Bezugsgenehmigung. Damit kann die Bestands - und
Besetzungskontro lle jederzeit feststellen, welche Wohnungen leer stehen.
Ist in der Wohnung kein Mieter mehr eingetragen, kann uber die Schaltflache Einzug in das

Fenster Mieter gewechselt werden. Dort kann der Mieter ausgewéhlt oder neu erfasst werden.

Ist der Mieter noch einer anderen Wohnung zugeordnet, muss zunéchst dort ein Auszug
veranlasst werden, da ein Mieter nicht gleichzeitig in zwei Wohnungen eingetragen sein darf und

der Einzug sonst nicht stattfinden kann.

Wichtig:

Grundsatzlich sol Ite immer das tatsachliche und aktuelle Nutzungsverhaltnis dargestellt sein.

Zieht ein Mieter von einer 6ffentlich geférderten Wohnung in eine andere geférderte Wohnung,

wird er beim Auszug aus der Mietertabelle geléscht und ist ggf. nur noch in der Vormie tertabelle
vorhanden. Durch die erneute Neuaufnahme des Mieters bekommt er eine neue Mieternummer,
die beim Einzug in die Wohnung Gbernommen wird.

Zu prifen ist, ob die Wohnung zur Bereinigung der Gesamtdaten in der Vermittlung  geléscht

werden muss.

Hinweis:

Soll eine Wohnung geldscht werden, wird zundchst Uberprft, ob bei dem Mieter eine

Freistellung mit AGZ ohne Befristung oder mit einem Ablauf in der Zukunft eingetragen ist, eine

widerrechtliche Nutzung besteht oder ein Hart eausgleich bewilligt ist. In Hessen erfolgt

zusatzlich die Prufung, ob der Mieter sich in der Einzelbearbeitung befindet oder bereits eine

Fehlbelegungsabgabe leistet.

In diesen Fallen ist ein Loschen der Wohnung nicht méglich.

Ist im Datumsfeld der AGZ ei n kleineres als das Tagesdatum eingetragen, erscheint die

Mel dung: ABei di esem Mi et er -BedristungeingetraganbSplediedVohineng e A GZ
jetzt gel°scht werden?fi Dadurch besteht die M°glichkei
Mietertabelle korrekt sind.

Trifft keiner der Griinde zu, werden zusétzlich zur Wohnung auch der aktuelle Mieter, der

Vormieter sowie die Daten aus der Rucklaufkontrolle der Wohnberechtigungen zu dieser

Wohnung geldscht.

Wenn dem Eigentumer dieser Wohnung keine weiteren H&auser oder Wohnungen mehr gehdren

und er auch nicht als friherer Eigentiimer von anderen Hausern oder Wohnungen eingetragen

ist und der Verwalter keine weiteren Hauser oder Wohnungen mehr verwaltet, wird auch der

entsprechende Eigentiimer bzw. Verwalter g eléscht.
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4.1.3 Eigentimer

Hier werden die Daten zu den Eigentiimern von Wohnungen und Hausern verwaltet. Dadurch

muss bei einer Namens - oder Adressanderung von Eigentiimern, die mehrere Objekte besitzen,

nicht in jedem Haus und in jeder Wohnung die entsprechende Anderung vorgenommen werden.
H Eigentumer
PYRRBREE FEEEERE TR B |><r—
Eigentumer
Vermittiung...
Eigentimernummer 16
Anrede Firma By
1. Eigentiimer: Name Soziale Wohnungsgenossenschaft
Vorname

2. Eigentiimer: Name

Vorname
StraBe, Hausnummer 568 Monningstr. 100 %
Postleitzahl, Ort 45478 Mulheim an der Ruhr %
Telefon
E-Mail |
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 111

Eigentimernummer
Sie ist die eindeutige Kennziffer dieses Eigentimers und wird bei der Neuaufnahme automatisch

vergeben.

Anrede

Hier kann die Anrede ausgewahlt werden.

1./2. Eigentiimer Name, Vorname

Hier sind Name und Vorname des 1. und ggf. 2. Eigentiimers einzutragen.

Stral3e, Hausnummer

=.
D
=

Die Funktionsweise und Eingabetipps fur Adressen innerhalb der Gemeinde werden

beschrieben.
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Bei Adressen aufRerhalb der Geme inde bleibt der StralRenschliissel leer und der Stralenname

kann frei eingetragen werden.

Postleitzahl, Ort

Diese Angaben werden fur Adressen innerhalb der Gemeinde automatisch anhand von

StrafBenschlissel, Hausnummer und Hausnummernzusatz ermittelt und ange zeigt.

Bei einer Adresse aufRerhalb der Gemeinde wird nach Eingabe der Postleitzahl der Name des
dazugehdrigen Ortes automatisch ermittelt und angezeigt. Ist der Ort noch nicht vorhanden ,
muss er neu erfasst werden.

Ist die Postleitzahl nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StralRe beispielhaft beschrieben.

Telefon

Hier kann die Telefonnummer des Eigentiimers einge tragen werden.

E- Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermaoglicht.

Hinweis:
Mit den Hakchen vor den Feldern Stral3e, Haus -Nr., Telefon und E -Mail kann festgelegt werden,
ob die j eweiligen Daten beim Drucken in der Vermittlung an den Bewerber weitergegeben

werden drfen.

Die Schaltflache Vermittlung erm@glicht den direkten Wechsel zur Vermittlung einer 6ffentlich

geférderten Wohnung __ mit der Anzeige all er zu vermittelnden Wohnungen dieses Eigentumers.
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4.1.4 Verwalter

Hier werden die Daten zu den Verwaltern von Wohnungen und Hausern eingetragen. Dadurch
muss bei einer Namens - oder Adressanderung von Verwaltern, die mehrere Objekte verwalten,

nicht in jedem Hau s und in jeder Wohnung die entsprechende Anderung vorgenommen werden.

e N

B Verwalter =R (E=E ==
Ql[<«DrelEERE s iRl <17
Verwalter

Vermittiung...
Verwalternummer 1
Anrede Frau %
Nachname Miiller
Vorname Lisa
Strafe, Hausnummer 16 Alte Str. 5 %
Postleitzahl, Ort 45481 Miilheim an der Ruhr %
Telefon 0208 / 123456
E-Mail ’Iisa.mueller@email.de ]
Erfassung eines neuen Falles Ansehen 171
Verwalternummer

Sie ist die eindeutige Kennziffer dieses Verwalters und wird bei der Neuaufnahme automatisch

vergeben.

Anrede

Hier kann die Anrede ausgewahlt werden.

Nachname, Vorname

Hier sind Name und Vorname des Verwalters einzutragen.

Stral3e, Hausnummer

Die Funktionsweise und Eingabetipps flr Adressen innerhalb der Gemeinde werden hier
beschrieben.

Bei Adressen auRerhalb der ~ Gemeinde bleibt der Straenschliissel leer und der Stralenname

kann frei eingetragen werden.
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Postleitzahl, Ort

Diese Angaben werden fur Adressen innerhalb der Gemeinde automatisch anhand von

StrafRenschlissel, Hausnummer und Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.
Bei einer Adresse aul3erhalb der Gemeinde wird nach Eingabe der Postleitzahl der Name des
dazugehdrigen Ortes automatisch ermittelt und angezeigt. Ist der Ort noch nicht vorha nden,

muss er neu erfasst werden.
Ist die Postleitzahl nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StralRe beispielhaft beschrieben.

Telefon

Hier kann die Telefonnummer des Verwalters ei ngetragen werden.

E- Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermaoglicht.

Hinweise:
Mit den Hakchen vor den Feldern Stral3e, Haus -Nr., Telefon und E -Mail kann festgelegt werden,
ob die jeweiligen Daten beim Drucken in der Vermittlung an den Bewerber weitergegeben

werden durfen.

Nach Eintrag einer Verwalternummer im Haus oder in der Wohnung wird séamtlicher

Schriftverkehr nicht mehr an den Eigentimer, sondern an den Verwalter gesendet

Die Schaltflache Vermittlung ermdglicht den direkten Wechsel zur Vermittlung einer 6ffentlich

geférderten Wohnung __ mit der Anzeige aller zu vermittelnden Wohnungen dieses Verwalters .
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4.1.5 Mieter

4.1.5.1 Karteikarte 1. Seite

il et =N =
[_RI[<T>TrleEeRE M <
Mieter

* Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite
Don Dovi Am SchioB Broich1 45479 Miilheim an der Ruhr
Mieternummer 142 Mieter Eigentiimer seit 01.01.2022 ,"j
Gebaudenummer 29 Am SchloB Broich1 45479 Miilheim an der Ruhr % Wohnungsnummer
Anrede, Namenszusatz Herrn %
Name, Vorname Dovi Don
Geburtsdatum 01.01.1966 »‘] weitere Personen 0
Bevollmachtigter %
Bezugsgenehmigung ,.‘:‘] %
Freistellung 4 B
Ausgleichszahlung 0,00 € befristet bis 4
Kassenzeichen B
Telefon 0208 123456
E-Mail |don.dovi@e-mail.de

Aktuellen Fall korrigieren Ansehen

Wohnung...

171

Mieternumme r
Sie ist die eindeutige Kennziffer des Mieters und wird bei der Neuaufnahme automatisch

vergeben.

Mieter/Eigentiimer
Hier muss ausgewahlt werden, ob es sich bei dem Wohnungsinhaber um einen Mieter oder um
den Eigentimer bzw. Erbbauberechtigten handelt.

Der Eintrag ist wichtig fiir die Statistik des Wohnungsbestandes.

seit
Bei einem neuen Mieter muss hier nicht das Datum der Erteilung der gezielten
Wohnberechtigung, sondern das Datum des tatsachlichen Miet - oder Nutzungsbeginns

eingetragen werden.

Gebdude nummer/Wohnungsnummer

Hier werden die Daten zu der Wohnung angezeigt, die diesem Mieter zugeordnet ist.
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Anrede

Hier kann die Anrede des Hauptmieters ausgewahlt werden.

Namenszusatz

Hier kann der Namenszusatz des Hauptmieters eingetragen werden.

Name, Vorname

Hier sind der Name und Vorname des Hauptmieters einzutragen.

Geburtsdatum

Hier kann das Geburtsdatum des Hauptmieters eingetragen werden.

Das Geburtsdatum ist zwar nur in Niedersachsen ein Pflichtfeld, wird aber, wenn es gefullt ist,
zur Prifung verwendet, ob dieser Mieter bereits in der Vermittlung als Wohnungssuchender

erfasst ist.

weitere Personen
Hier ist die Zahl der Personen einzutragen, die zusatzlich zum Hauptmieter diese Wohnung

nutzen.

Bevollméachtigter

Bei Ein gabe der eindeutigen Nummer wird der dazugehdrige Zustellbevollméchtigte direkt

angezeigt.

Ist die Nummer nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StralRe beispielhaft beschrieben.

L . . . E .
Gru ndsétzlich ist an dieser Stelle die Suche Uber die Verknipfung geeignet, da dort nach
mehreren Kriterien, z.B. Name und Vorname, gesucht werden kann. Aus den angezeigten

Ergebnissen kann dann eindeutig die gewiinschte Person ausgewahlit werden.

Bezugsgene hmigung
Hier kann das Datum der Bezugsgenehmigung eingetragen und die Rechtsgrundlage ausgewahlt

werden.

Freistellung

Hier kann das Datum der Freistellung eingetragen und die Rechtsgrundlage ausgewahlt werden.
Wenn es sich um eine Freistellung mit Ausglei chzahlung handelt und/oder im Feld
Ausgleichzahlung ein Betrag eingetragen ist, wird bei einem Auszug automatisch eine

Verfiigung erstellt, damit diese Ausgleichszahlung eingestellt werden kann.
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Ausgleichszahlung

Die Hohe der Ausgleichszahlung (hach 8 7 W oBindG, WOFG, WFNG wusw.) ist
Quadratmeter Wohnflache anzugeben.

Im folgenden Feld  befristet bis kann eingetragen werden, bis wann die Ausgleichszahlung zu

leisten ist.

Wenn bei Zahlung einer AGZ keine Befristung oder ein Ablauf in der Zukunft vorli egt, ist das
Ldschen einer Wohnung oder eines Hauses nicht mdglich, da es sich um eine laufende Zahlung

handelt. Ist im Datumsfeld ein kleineres als das Tagesdatum eingetragen, erscheint beim

Léschen die Meldung: Bei diesem Mieter ist eine abgelaufene AGZ - Befristung eingetragen. Soll

die Wohnung jetzt geléscht werden? Dadurch besteht die Moéglichkeit, zu priufen, ob die

Eingaben hier korrekt sind.

Kassenzeichen
Das Feld wird seit Abschaffung der Fehlbelegungsabgabe nur noch zur Anzeige der vorhandenen

Daten bendtigt.

Telefon

Hier kann eine Telefonnummer eingetragen werden.

E- Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermdglicht.
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4.1.5.2 Karteikarte 2. Seite

EEIEIEE

B e || s ([ zsems || asee | . Wonnung..

Don Dovi Am SchloB Broich1 45479 Miilheim an der Ruhr

Nachname Vorname Namenszusatz
Geburtsdatum Verwandtschaftsverhaltnis

. DoV Do . —
\—l |
ey | |
(7 . |
s r | |
— . |
- |
| . |
- _r | |
— . |
- I |
— . |
7. I .
(7 . |
-  __r ____ |
[ 14 |
. I S v

‘Wahlen Sie bitte die gewlnschte Karteikarte aus Ansehen 11

>

Auf dieser Seite kdnnen die Pers  onen erfasst werden, die mit dem Hauptmieter aufgrund der
erteilten Genehmigung eingezogen sind. Diese Angaben kdnnen von Bedeutung sein, wenn der
Hauptmieter auszieht oder verstirbt und die Frage zu prifen ist, ob die verbliebenen
Wohnungsinhaber eine neu e Bezugsgenehmigung benétigen oder nicht.

Es kdnnen maximal 10 Personen erfasst werden.

Nachname

Hier kann der Nachname des jeweiligen Wohnungsnutzers eingetragen werden.

Vorname

Hier kann der Vorname des jeweiligen Wohnungsnutzers eingetragen werden.

Namenszusatz

Hier kann ein Namenszusatz erfasst werden.

Geburtsdatum

Hier kann das Geburtsdatum erfasst werden.
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Verwandtschaftsverhaltnis

In diesem Feld kann das Verwandtschaftsverhaltnis zum Hauptmieter eingetragen werden.

4.1.5.3 Karteikarte 3. Seite

B ==
RI<T<[>TrirleERESCIMERT <7
Mieter
i Alles 1. Seite 2. Seite Wohnung...

Don Dovi Am SchloR Broich1 45479 Miilheim an der Ruhr

Rentner (uberpriift)

Einkommensgrenze % Uber- / Unterschreitung

Bergarbeiter kein Bergarbeiter %
Wohngeld | Sozialhilfe/GsiG A
Arbeitslosenhilfe/ALG Il 2]  §21aBVG A

=N

Harteausgleich bis Aktenzeichen

AR ﬂ &

=)

Bescheid § 25 WoBindG Betrag je qm €

Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 171

Die folgenden Felder werden seit Abschaffung der Fehlbelegungsabgabe nur noch zur Anzeige

der vorhandenen Daten bendtigt:

Rentner (Uberprift) / Uber -/ Unterschreitung der Einkommensgrenze in %
GemaR § 25 Absatz 3 Il. WoBauG konnte die Einhaltung der Einkommen sgrenze angenommen
werden, wenn ausschlie3lich Rente bezogen wurde. Durch die Eintrage in diesen Feldern fand

eine Uberprifung dieser Mieter nur in jedem dritten Erhebungszeitraum statt.
Bergarbeiter

Gemal § 8 AFWoG war die Fehlbelegungsabgabe nicht von W ohnungsinhabern zu fordern, die

wohnungsberechtigt im Sinne des § 4 Absatz 1 Buchstabe a, b oder ¢ BergArbWoBauG sind.

Wohngeld
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Sozialhilfe/GsiG
Arbeitslosenhilfe/ALG I

§ 27 aBVG
Hier ist der Stichtag einzutragen, seit wann die jeweilige Leistung bezog en wird.
Durch die Routinearbeit ~ Aufbau fur die Einzelbearbeitung werden diese Mieter mit dem

entsprechenden AusschlieBungsgrund und dem Datum in die Einzelbearbeitung eingetragen und

nicht zur Abgabe einer Fehlbelegun gsabgabe herangezogen.

Harteausgleich bis

Erhalt der Mieter Leistungen im Rahmen des Harteausgleichs, kann hier das Datum eingetragen
werden, bis zu dem die Leistungen bewilligt sind.

Wenn das Datum in der Zukunft liegt, wird bei einem Auszug automatisch eine Verfligung

erstellt, damit der Harteausgleich eingestellt werden kann.

Aktenzeichen

Hier kann das Aktenzeichen fur den Harteausgleich eingetragen werden.

Bescheid § 25 WoBIindG

Wenn der Mieter die Wohnung ohne eine giiltige Bezugsgenehmigung nutzt un d deshalb gegen
den Eigentimer Geldleistungen gemaf

1 & 25 Absatz 1 WoBindG

T 8§19WFNG NRW

1 8§20 HWOFG

1 dem WoFG

1 entsprechender Regelungen in Schleswig -Holstein bzw. Niedersachsen

festgesetzt worden sind, ist hier das Datum des Bescheides einzutragen.

Wenn das Datum gefillt ist, wird bei einem Auszug automatisch eine Verfigung erstellt, damit

die Zahlungsverpflichtung eingestellt werden kann.

Betrag je gm
Hier ist der Betrag in 0 je Quadratmeter Wohnfl a@che mo

Eigentimer der Wohnung z  u entrichten ist.
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Die Schaltflache Febe wird zurzeit nur in Hessen bendétigt. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem

man zur Einzelbearbeitung oder zur Bescheidibersicht  wechseln kann.

m Fehlbelegungsabgabe X

(® Einzelbearbeitung oK
() Bescheidiibersicht Abbrechen
Hiife

Durch Anwahl der Schaltflache Wohnung  wechselt man zur Wohnung des Mieters. Wird ein

leeres Fenster angezeigt, ist der Einzug des Mieters noch nicht durchgefiihrt worden.

Hinweis:
Wenn der Einzug im Fenster Rucklauf erfolgt, muss der Mieter nicht manuell erfasst werden, da
die bereits beim Antragsteller einer Wohnberechtigung vorhandenen Daten automatisch

Ubernommen werden.

Seite 131 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



4 Anwendung - 4.1 Bestand

4.1.6 Vormieter

Dieses Fenster ist identisch mit dem Fenster Mieter und d ient nur zu Auskunftszwecken.

Die Daten werden Gilbernommen, wenn ein Mieter aus einer Wohnung auszieht und die

entsprechende Frage nach einer Ubernahme in die Vormietertabelle mit Ja beantwortet wird.
Die Mieternummer und der Mietername werden dann im Fenst er Wohnung in der Zeile
friherer Mieter angezeigt.

8 Vormieter [E=8 (IR =
[RIT<D> TR REEE = <7
Vormieter

* Alles 1. Seite 2. Seite 3. Seite
Gerda Gerdke Michaelstr. 8 45479 Milheim an der Ruhr
Mieternummer 6 Mieter Eigentimer  seit 01.07.1983 &
Gebaudenummer - Michaelstr. 8 45479 Miilheim an der Ruhr % Wohnungsnummer 1
Anrede, Namenszusatz Frau %
Name, Vorname Gerdke Gerda
Geburtsdatum sﬂ weitere Personen 0
Bevollmachtigter %
Bezugsgenehmigung 02.06.1983 a‘l § 5 (1) S.1 und 2a WoBindG %
Freistellung A E,
Ausgleichszahlung € befristet bis JJ
Kassenzeichen %
Telefon
E-Mail
Starten des Suchvorgangs Ansehen 171
4.1.7 Zustellbevolim&chtigte
Hier werden die Daten von Zustellbevollméachtigten, die berechtigt sind, Schreiben bzw.
Bescheide von Mietern in Empfang zu nehmen, verwaltet. Dadurch muss bei einer Namens - oder

Adressénderung von Zustellbevollméachtigten, die mehrere Mieter betreuen, nicht bei jedem

Mieter die entsprechende Anderung vorgenommen werden.
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= al

B8 Zustellbevollmachtigte
[QTT<T>T> Inlllllllllﬁl@lmllnlffl?_
Zustellbevollmachtigte
Nummer 12
Anrede ohne %
Nachname Arbeiterwohlfahrt
Vorname Kreisverband Milheim e.V.
Strafe, Hausnummer 65 Bahnstr. 18 N
Postleitzahl, Ort 45468 Miilheim an der Ruhr B
Telefon
E-Mail
Aktuellen Fall korrigieren Ansehen 171
Nummer
Sie ist die eindeutige Kennziffer dieses Zustellbevollmachtigten und wird bei der Neuaufnahme

automatisch vergeben.

Anrede

Hier kann die Anrede ausgewahlt werden.

Nachname, Vorname

Hier sind Name und Vorname des Zustellbevollmachtigten einzutragen.

StralRe, Hausnummer

Die Funktionsweise und Eingabetipps fur Adressen innerhalb der Gemeinde werden hier
beschrieben.

Bei Adressen aufRerhalb der Gemeinde bleibt der Stral3enschlissel leer und der StraBenname

kann frei eingetragen werden.

Postleitzahl, Ort

Diese Angaben werden fur Adr  essen innerhalb der Gemeinde automatisch anhand von
Stral3enschlissel, Hausnummer und Hausnummernzusatz ermittelt und angezeigt.

Bei einer Adresse aul3erhalb der Gemeinde wird nach Eingabe der Postleitzahl der Name des

dazugehdrigen Ortes automatisch ermittelt und angezeigt. Ist der Ort noch nicht vorhanden,
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muss er neu erfasst werden.
Ist die Postleitzahl nicht bekannt, wird die empfohlene Vorgehensweise hier bei der Suche nach

einer StralRe beispielhaft beschrieben.

Telefon

Hier kann eine Telefonnummer eingetragen werden.

E- Mail
Hier kann eine Mailadresse eingetragen werden, die allerdings keinen direkten Schriftverkehr

aus dem Programm ermoglicht.

4.1.8 Rout inearbeiten

Uber das Menii  Anwendung > Bestand > Routinearbeiten wird eine Dialogbox gedffnet, in

der die Routinearbeiten _im Bereich Wohnungsbestand gestartet werden kénnen.

m Routinearbeiten - Bestand X

OK

(® Forderungsende
(O Prufberichte... Abbrechen

O Uberpriifte Wohnungen...
Hilfe

Liste von

(O leeren Wohnungen (O neuen Wohnungen

Statistiken

() Bestandsstatistik...

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

4.1.8.1 Forderungsende

Es werden Anschreiben an die Eigentu mer bei bevorstehendem Férderungsende erstellt. Hierbei
werden die Hauser und Wohnungen berlcksichtigt, die bis zum 31.12. des aktuellen Jahres aus

der Bindung entlassen werden (Ablauf der Nachwirkungsfrist).

Hinweis:

Seite 134 von 239 Stadt Milheim an der Ruhr



4 Anwendung - 4.1 Bestand

Hierbei handelt es sich  nicht um die Bestatigung des Endes der Férderung.

4.1.8.2 Prifberichte

Es werden Anschreiben an die Eigentiimer fur die Ankiindigung der Kontrolle des AuRendienstes
und vorbereitete Prufberichte erstellt. Damit kdnnen die in § 2 WoBindG bzw. § 88 f Il. WoBauG
i.V.m. den Richtli nien zur Erfassung und Kontrolle von Sozialwohnungen vorgesehenen 6értlichen
Kontrollen durchgefiihrt werden.

Dazu muss im folgenden Fenster der Férderungsweg ausgewabhlt, die Anzahl der zu prifenden

Wohnungen und das Datum, bis zu welcher Bezugsfertigkeit ge pruft werden soll, eingetragen
werden.
m Schreiben zur Kontrolle des AuBendienstes X
OK Abbrechen

@ 1. Forderungsweg, WoFG, WFNG (mit Forderungsende)
(O 1. Forderungsweg, WoFG, WFNG (ohne Forderungsende)
(O 2.73. Forderungsweg

(O Modernisierungsforderungsweg

Anzahl |
Bezugsfertigkeit bis ‘ | @

Gemeinde ‘ v

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus

Bei der Ermittlung der entsprechenden Wohnungen werden programmseitig folgende

Suchkriterien bertcksichtigt:

1. Férderungsweg mit Férderungsende:
91 Das Bezugsfertigkeitsdatum in der Hausertabelle ist kleiner/gleich dem eingegebenen Datum
und

das Forderungsende ist gefullt und gréRer als heute und
das Rickzahlungsdatum ist gefillt und
im 1. Bereich des WoBindG - Statistikfeldes der Wohnung ist der Wert 1,8 oder A

eingetragen.

=

. Férderungsweg ohne Férderungsende:
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91 Das Bezugsfertigkeitsdatum in der Hausertabelle ist kleiner/gleich dem eingegebenen Datum
und
das Forderungsende ist leer und
im 1. Bereich des WoBindG - Statistikfeldes der Wohnung ist der Wert 1,8 oder A

eingetragen.

Beim 1. Forderungsweg werden Hauser nicht berticksichtigt, bei denen
0 als Forderungsmittel  stadtische Mittel, nichtéffentliche Mittel,
Modernisierungsmittel, Férderung 8 7k EStG, nichtoffentliche Mittel (WFB 1984)
oder nichtoffentliche Mittel (Altenwohnungsbau 1984) (Kennzeichen 2,5,6,7,51

oder 52 ) eingetragen sind

oder

o0 als Forderungsmittel  Landesmittel (Kennzeichen 1)und Wohnungsfursorgemittel
Bund/Land (Kennzeichen 4/8 ) eingetragen sind und

0 das Besetzungsrecht gefullt und

0 das Ende des Besetzungsrechts leer oder gré3er als heute ist

oder
o0 als Forderungsmittel  Bundesmittel (Kennzeichen 3)und

0 als Zweckbindung Bergarbeiter (Kennzeichen BA) eingetragen sind.

2./3. Férderungsweg:
1 Das Bezugsfertigkeitsdatum in der Hausertabelle ist kleiner/gleich dem eingegebenen Datum
und
das Forderungsende st leer und
1 im 1. Bereich des WoBIindG - Statistikfeldes der Wohnung ist der Wert 5,6 oder 7 undim 2.

Bereich der Wert A oder B eingetragen.

Modernisierungsférderungsweg:

9 Das Bezugsfertigkeitsdatum in der Hausertabelle ist kleiner/gleich dem eingegebenen Datum
und
das Forderungsende ist leer und

1 im 2. Bereich des WoBindG - Statistikfeldes in der Wohnung ist der Wert M eingetragen.

Nach erfolgter Priifung ist das Kontrolldatum _ auf der 3. Seite des Hauses einzutragen bzw. zu
aktualisieren, damit diese Wohnungen beim néchsten Prifbericht nicht erneut beriicksichtigt

werden.
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4.1.8.3 Uberpriifte Wohnungen

Es wird eine Auswertung der in einem bestimmten Zeitraum Uberpriften Wohnungen

durchge flhrt.

Nach Eingabe des Zeitraums werden die Listen nach unterschiedlichen Férderungswegen

getrennt (jeweils mit und ohne Férderungsende) mit den Angaben Gebaude -Nr., Anschrift und

Anzahl der Wohnungen erstellt.

m Auswertung der in einem bestimmten Zeitraum tberpriften Wohnungen

ok | sorecen

gewiinschter Zeitraum |l | <& vis [ ] 4

Geben Sie bitte den Beginn des Zetraums an

4.1.8.4 Liste von leeren Wohnungen

Hier wird ein e Liste von allen Wohnungen erstellt, die zurzeit nicht belegt sind.
Dabei werden alle Wohnungen ermittelt, bei denen das Datum der Bezugsfertigkeit im Haus

geflllt und kein Mieter in der Wohnung eingetragen ist.

4.1.8.,5 Liste von neuen Wohnungen

Hier wird eine L iste der neuen Wohnungen erstellt, bei denen das Datum der Bezugsfertigkeit im

Haus nicht gefullt ist.

4.1.8.6 Bestandsstatistik

Fur den Jahresbericht gemaf Nr. 4 der Kontrollrichtlinien fur die Erfassung und Kontrolle von
Sozialwohnungen (Anlage 1 zu Nr. 2.1 VV - WoBindG) bzw. nachfolgende Regelungen nach dem
WFNG NRW ist eine statistische Auswertung des jahrlichen Wohnungsbestandes vorzunehmen,

die unter anderem zur Errechnung des Verwaltungskostenbeitrages dient.

Kreisverwaltungen missen eine Gemeinde auswahle n, wenn sie verschiedene Statistiken flr
ihre kreisangehdrigen Gemeinden erstellen wollen.

Die Werte aus der Statistik des Vorjahres sind in die Felder des folgenden Fensters einzutragen.

Das Feld Anderung der Statistikfelder? steht standardmaRig auf Nein , damit die Statistik

innerhalb eines Jahres beliebig oft durchgefuhrt werden kann, ohne dass Werte verandert
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werden.
Am ersten Arbeitstag des neuen Jahres muss_die Statistik erstellt werden, bevor Anderungen in
der Wohnungsbestandsdatei vorgenommen wurden, die das laufende Jahr betreffen. Das Feld

muss auf Ja gesetzt werden, damit die Statistik -Kennzeichen entsprechend angepasst werden.

P%3 Statistik Wohnungsbestand X

OK Abbrechen

Gemeinde I=———————13

Selbst genutztes Einkommens- Einkommens-
Wohneigentum gruppe A gruppe B

Wohnungen in der Dar- — — e
lehensverwaltung am 01.01. L

| S—

Wohnungen in 10-jahriger
Nachwirkungsfrist am 31.12.

Wohnungen in verkiirzter
Nachwirkungsfrist am 31.12.

U |
]

Anderung der Statistikfelder? (OJa @ Nein

Wahlen Sie bitte eine Gemeinde aus

Es wird die in Nordrhein - Westfalen vorgeschriebene Auswertung des Wohnungsbestandes nach

offiziellem Vordruck  erstellt und zusétzlich folgende Listen, getrennt nach Férderungswegen:

9 Liste der sonstigen Zu - und Abgénge
In dieser Liste sind Wohnungen aufgefiihrt, die zu manuellen Anderungen in der Statistik
fuhren k 6nnen, weil z.B. durch Umwandlung einer groRen in zwei kleine Wohnungen

Zugange bzw. durch Zusammenlegung kleiner Wohnungen Abgange erfolgten.

9 Liste der gemischt geférderten Wohnungen
Diese Wohnungen werden aufgefiihrt, weil gepriift werden muss, ob durch d ie gemischte
Foérderung ggf. noch weitere Bestimmungen im Rahmen der Besetzung/Belegung zu

beachten sind.

1 Liste aller Abgange

Hier sind alle Wohnungen enthalten, deren Forderende kleiner als der 01.01. des aktuellen
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Jahres ist.

Um den vorhandenen Datenbest  and Ubersichtlich zu halten, sollten diese nicht mehr

geférderten Wohnungen spéatestens im Laufe der zweiten Jahreshélfte aus dem

Wohnungsbestand geléscht werden.

Es besteht jedoch die Mdglichkeit, durch die Anderung des Statistikkennzeichens, dass diese
Wohnungen im Bestand verbleiben, aber nicht mehr bei der Auswertung bertcksichtigt

werden.

Wohnungen, die neben den Modernisierungsmitteln mit dffentlichen Mitteln gefordert sind

und bei denen die Bindungsfrist gerade ausgelaufen ist, werden auf der Liste a ller Abgange

gesondert gekennzeichnet, damit Gberprift werden kann, ob die Wohnung ggf. ein neues

Statistikkennzeichen und Forderungsende laut Modernisierungs -Richtlinien bekommen muss.
Hinweise:
Entsprechend der Ziffer 12.6 der ModR 1996 (NRW) werden Woh nungen, die im Statistikfeld

WoBindG den Eintrag 0/M/0 haben und bei denen das Datum des Forderungsendes alter als 5

Jahre ist, automatisch geldscht.

In den Landerversionen fir Hessen, Niedersachsen und Schleswig - Holstein werden die
urspringlich fir Nordr  hein - Westfalen vorgesehenen Statistiken

1 1. Férderweg

1 2./3. Férderweg

1 WoFG

angeboten und kénnen entsprechend genutzt werden, wenn in den Wohnungen die dort
vorgesehenen Statistikkennzeichen vergeben wurden. Gesonderte landesspezifische

Auswertungen sind nic  ht enthalten, weil es keine entsprechenden gesetzlichen Regelungen gibt.

m Routinearbeiten - Bestand

(O Forderungsende

(O Priifberichte... Abbrechen

(O Uberpriifte Wohnungen...

Liste von

(O leeren Wohnungen (O neuen Wohnungen

Statistiken
® 1. Forderungsweg... (O 2./3. Forderungsweg...
(O WoFG...

Wahlen Sie bitte einen Eintrag aus
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4.2  Fehlbelegung

Dieser MenUpunkt wird nur in Hessen bendtigt, nachdem die Fehlbelegungsabgabe dort zum
01.07.2016 wieder eingefuhrt worden ist.

Das Gesetz Uber die Erhebung einer Fehlb elegungsabgabe in der offentlichen
Wohnraumférderung (FBAG) verfolgt das Ziel, die Fehlsubventionierung von offentlich

geférderten Wohnungen zu verringern. Diese Fehlbelegungsabgabe miissen Mieter an eine
Gemeinde entrichten, wenn die Verbesserung der finan ziellen Voraussetzungen zu einer

Uberschreitung der Einkommensgrenze fiihrt.

4.2.1 Einzelbearbeitung

Hier wird die Hohe der Fehlbelegungsabgabe fiir die infrage kommenden Mieter berechnet, die
maogliche Sollstellung tUber die Schaltflache Autosoll  durchgefiihrt und der Bescheid gedruckt.

Durch Anwahl der Schaltflache Bescheide wechselt man zur  Bescheidiibersicht _, in der alle

erteilten Bescheide zur jeweiligen Mieternummer angezeigt werden.

4.2.1.1 Karteikarte 1. Seite

H Einzelbearbeitung E@
pEppEn NEESEEmneeeEg o
Einzelbearbeitung
O Ales 2. Seite 3. Seite Audfordenng fehik Autosoll Bescheide...

Faxe von Flake Im Mainfeld 5 60528 Frankfurt am Main SB 371

Mieter 315202 Faxe von Flake Stadtbezirk 3N
Leistungszeitraum 01.12.2021 <7l bis 30.11.2024 é{ﬂ Erstbearbeitung Ja Nein

AusschlieBungsgrund kein AusschlieBungsgrund giiltig ab Lﬁ]
Aufforderung *5.‘] Antwort / Antrag 4\_’5*] Wird freiwillig gezahlt? Ja Nein
Mahnung ,\ﬂ Frist fiir eine Antwort ;{’ﬂ Neuberechnung Ja Nein

fehlende Unterlagen

Frist zur Vorlage 2| Erinnerung 7 Fristablauf 4
Bescheidnummer Bescheiddatum ,:’EI
Bescheidart
Wahlen Sie bitte die gewinschte Karteikarte aus Ansehen 171
Mieter

Die Nummer ist die eindeutige Kennziffer des Mieters. Der Name wird automatisch angezeigt.
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Stadtbezirk

Der Stadtbezirk wird aus dem Haus ermittelt und angezeigt.

Leistungszeitraum / bis
Bei einer Erstbearbeitung bei  nhaltet der Leistungszeitraum die Daten, die beim Aufbau fur die

Einzelbearbeitung _ vorgegeben wurden.

Bei einer Folgebearbeitung darf der Leistungsbeginn nicht vor dem Beginndatum des ersten

Bescheides liegen.

Der Lei stungsbeginn darf nicht gréer als das Leistungsende sein und muss immer der erste Tag

eines Monats sein.

Das Leistungsende muss immer der letzte Tag eines Monats sein.

Der Leistungszeitraum darf nicht friher als 3 Monate vor dem aktuellen Monat beginnen u nd

nicht langer als 4 Jahre sein.

Wenn der Leistungsbeginn gedndert wird, wird das Leistungsende mit dem Monatsletzten in 3
Jahren vorbelegt, allerdings maximal bis zum Monatsletzten des Forderungsendes.

Wenn der Leistungsbeginn bei einem Anderungsbeschei d nicht verandert wird, muss die
Sicherheitsabfrage  Achtung, der Beginn des Leistungszeitraums wurde nicht veréndert!

Soll der Fall trotzdem gespeichert werden? vor dem Speichern bestatigt werden.

Wenn das Forderungsende in der Wohnung nachtraglich einget ragen wurde und dieses innerhalb
des Leistungszeitraums liegt, wird dieser nur noch bei einer nicht abgeschlossenen

Erstbearbeitung ohne AusschlieBungsgrund automatisch verkirzt.

Bei den anderen Konstellationen erscheint eine Hinweismeldung in der Einzelb earbeitung und
der Fall ist durch Eingabe des AusschlieRungsgrundes Wohnung ist nicht mehr 6éffentlich

gefordert  ab dem Monat nach dem Forderungsende einzustellen. Der Leistungszeitraum wird

dabei auf das Leistungsende des letzten gultigen Bescheides begren zt.

Da der Leistungszeitraum nicht gréer als der Monat des Férderungsendes sein darf, wird er ggf.
auf den Monatsletzten des Forderungsendes befristet.
Um kenntlich zu machen, dass ein Leistungszeitraum aufgrund eines Forderungsendes verkirzt

wurde, wird neben dem LZR ein blaues  F angezeigt.

Der Leistungszeitraum darf nicht verandert werden, wenn die Sollstellung bereits erfolgt ist,

aber noch kein Bescheid gedruckt wurde.

Erstbearbeitung
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Bei der ersten Bearbeitung eines Mieters ist dieses Feld mit Ja vorbelegt, bei der weiteren

Bearbeitung immer mit Nein .

AusschlieBungsgrund / giiltig ab

Dieses Feld ist zunachst mit dem Wert kein AusschlielBungsgrund vorbelegt, aul3er bei
Mietern, die  Wohngeld, Sozialhilfe/GsiG, Arbeitslosenhilfe/ALG Il oder Leistungenna ch §27 a
BVG beziehen und dieser Bezug war bereits beim Aufbau fir die Einzelbearbeitung bekannt.

Im Feld glltigab ist der Stichtag enthalten, seit wann die jeweilige Leistung bezogen wird.

Diese Mieter werden nicht zur Abgabe einer Fehlbelegungsabgabe herangezogen.

Wird der Bezug dieser Leistungen erst nachtraglich bekannt, muss der entsprechende

AusschliefBungsgrund ausgewahlt und das Datum eingetragen werden, ebenso bei weiteren

Grinden, z.B. Auszug aus der Wohnung oder Wohnung ist nicht mehr 6ffentlic h
gefordert
Wenn bei einem Mieter der Ausschliel3ungsgrund Auszug aus der Wohnung eingetragen wird,

offnet sich beim Bescheiddruck ein Dialogfenster, in das eine abweichende Adresse eingetragen

werden kann. Diese wird nur verwendet, wenn es keinen Zustel Ibevollméachtigten gibt.

Aufforderung

Durch den Aufbau der Anschreiben wird dieses Feld mit dem Absendedatum der Anschreiben

gefullt. Bei der Folgebearbeitung durch die Sachbearbeitung muss kein Eintrag erfolgen.

Antwort / Antrag

Hier ist das Datum einzutragen, an dem der Mieter auf das erste Anschreiben geantwortet hat
bzw. ein erneuter Antrag fiir eine Folgebearbeitung vorliegt.

Das Datum der Antwort darf nicht vor dem Datum der Aufforderung liegen.

Wenn es sich u m eine Erstbearbeitung handelt, muss bei eingetragenem Antwortdatum auch die

Aufforderung erfolgt sein.

Wird freiwillig gezahlt?
Standardmafig ist dieses Feld mit Nein vorbelegt. Handelt es sich um eine freiwillige Zahlung,
mussen keine Einkommensdaten ei ngetragen werden, da 100 % der Differenz zwischen Miete

und Hochstbetrag als Fehlbelegungsabgabe zu zahlen sind.

Mahnung / Frist fur eine Antwort
Hat der Mieter nicht auf das Aufforderungsschreiben geantwortet und das Datum des Versands

des Schreibens ist um 35 Tage uberschritten, wird ein Mahnschreiben wegen fehlender Antwort

erstellt. Dabei werden diese Felder mit dem Tagesdatum + 3 bzw. + 17 gefullt.

Soll danach ein zweites Mahnschreiben erstellt werden, muss zuerst im Fe Id Aufforderung ein
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Datum eingegeben werden, das nach dem Datum der 1. Mahnung, aber mindestens 35 Tage

zuruckliegt.

Neuberechnung

Standardmafig ist dieses Feld mit Nein vorbelegt.

Hat sich weder die Personenzahl noch das Einkommen bzw. die Miete um 10 P rozent verandert,

muss hier Ja angeklickt werden, um eine Neuberechnung ohne Zulassigkeitspriifung
durchfihren zu kénnen. Dies ist notwendig zur Bearbeitung von Féallen, die fehlerhaft bearbeitet
wurden (z.B. falsche EKG) oder deren Leistungsbeginn langer al s 3 Monate zurickliegt.
Bei einer Erstbearbeitung oder einem AusschlieBungsgrund kann es sich nicht gleichzeitig um

eine Neuberechnung handeln.

fehlende Unterlagen

Hat der Mieter zwar auf das erste Aufforderungsschreiben geantwortet, jedoch nicht alle

erf orderlichen Unterlagen eingereicht, konnen die fehlenden hier eingetragen werden. Fehlende
Unterlagen bendétigen auch eine Frist zur Einreichung, daher muss ein Datum in das Feld Frist
zur Vorlage  eingetragen werden. AnschlieRend kann tber das Drucker -Symbo | ein

entsprechendes Schreiben gedruckt werden.
Ist die Frist zur Vorlage dieser Unterlagen um 3 Tage Uberschritten, wird ein

Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen erstellt. Dabei wird das Feld Erinnerung  mit

dem Tagesdatum + 3 gefillt und das Feld Fristablauf ~ mit dem Tagesdatum + 17 gefillt.

Sind nach der Einreichung der erforderlichen Unterlagen noch weitere Nachweise anzufordern,

kann ein erneutes Schreiben erstellt werden. Ebenso ist zu verfahren, wenn der Mi eter nicht auf
die Mahnung reagiert hat, aber vor der Erstellung eines Hochstbetragsbescheides zunéchst eine

erneute Erinnerung erhalten soll.

Zunachst mussen alle fehlenden Unterlagen notiert und die Felder Frist zur Vorlage und
Fristablauf ~ mit einem zukli nftigen Datum versehen werden. AnschlieRend kann tber das

Drucker -Symbol ein entsprechendes Schreiben gedruckt werden. Dadurch wird das Datum im

Feld Erinnerung  entfernt, falls es durch ein erstes Erinnerungsschreiben bereits gefullt war. Ist

das Vorlaged atum um 3 Tage Uberschritten, kann Uber die Routinearbeit ein erneutes
Erinnerungsschreiben gedruckt werden. Dabei werden auch die Felder Erinnerung und

Fristablauf mit neuen Daten gefillt.

Sind die Unterlagen auch nach dem Fristablauf noch nicht vorhande n,sind 100 % der Differenz

zwischen Miete und Hochstbetrag als Fehlbelegungsabgabe zu zahlen.

Frist zur Vorlage

Ist das Feld fehlende Unterlagen gefillt, muss hier ein Datum eingetragen werden.
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Erinnerung

Dieses Feld wird durch die Routinearbeit Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen

dem Tagesdatum + 3 gefillt.

Fristablauf

Dieses Feld wird durch die Routinearbeit Erinnerungsschreiben wegen fehlender Unterlagen

dem Tagesda tum + 17 gefullt.

Bescheidnummer

Sobald eine vollstandige Berechnung der Fehlbelegungsabgabe erfolgt ist, wird der

entsprechende Bearbeitungsstatus angezeigt und U ber das Drucker -Symbol kénnen die

Verfliigung und der Bescheid gedruckt werden. Wenn es sich u

die Bescheidnummer 1 vergeben. Bei einem Folgeantrag wird die hochste Bescheidnummer

dieses Mieters aus der Bescheidiibersicht ermittelt und um 1 erhoht.

Ist eine Bescheidnummer eingetragen, kann nicht gedruckt und kein Auto soll durchgefihrt

werden.

Bescheiddatum

Beim Druck des Bescheides wird dieses Feld mit dem Tagesdatum gefuillt.

Bescheidart

Beim Druck des Bescheides wird dieses Feld mit der Bescheidart gefilllt.

m den Erstbescheid handelt, wird

mit

mit

Bescheidart

Text

a0 Nullbescheid wegen  AusschlieRungsgrund

00 Nullbescheid durch Berechnung

01 Leistungsbescheid durch Berechnung

02 Bescheid wegen unzulassigem Antrag

03 Leistungsbescheid wegen fehlender Antwort oder fehlender Unterlagen
04 Leistungsbescheid bei freiwilliger Zahlung

05 Anderungsbescheid bei Wegfall der Zahlungspflicht durch Berechnung
RB Rucknahmebescheid

Ra Nullbescheid wegen AusschlieBungsgrund (Ricknahme)

RO Nullbescheid durch Berechnung (Riicknahme)

R1 Leistungsbescheid durch Berechnung (Ricknahme)

R2 Bescheid wegen unzulassigem Antrag (Ricknahme)

R3 Leistungsbescheid wg. fehlender Antwort / fehlender Unterlagen (Rucknahme)
R4 Leistungsbescheid bei freiwilliger Zahlung (Riicknahme)
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R5 Rucknahme des Anderungsbescheides

4.2.1.2 Karteikarte 2. Seite

EKG

Wohnt der Mieter in einer Wohnung, in der die Férderungsmittelart 9 oder 12 ausgewahlt ist,
wird als Rechtsgrundlage der Einkommensgrenze die EKG nach § 88 d  vorbelegt , sonst die EKG
nach § 5 HWoFG . Voraussetzung ist, dass die EKGs zum Zeitpunkt der Bearbe itung glltig sind,

d.h. es gibt einen gultigen Datensatz im Fenster Einkommensgrenze FEBE

Ist nachtraglich eine Anderung der Férderungsmittelart erfolgt, die dazu fiihrt, dass die

vorbelegte EKG nicht mehr mit dieser Mittelart b ereinstimmt, erscheint folgende Meldung:
Die Art der Férderungsmittel stimmt nicht mehr mit der angezeigten EKG - Art Uberein.
Bei der weiteren Bearbeitung wird dann automatisch die andere EKG - Art ausgewahlt und die

EKG neu berechnet.

Grundbetrag fur den An tragsteller

Das Feld wird mit dem entsprechenden Wert der gultigen Einkommensgrenze vorbelegt.

Ist ein 2. Angehdriger vorhanden?
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